Phu luc 1

&

Ban hanh kém theo Quyét d_znh? s6 1293/0P-UBND, ngay 14 thang 6 nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

I. Linh vye: Co sé vat chit va thiét bi trwong hoc

1.Thi tuc: Cong nhan huyén dat chuin pho cip gido duc, x6a mu chir

SO GDPT TINH . . _ QUYTRINH = .
AN GIANG Cong nhan huyén dat chuan pho cap giao duc, xoa
mu chir (2.000011.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu i
‘ ____ SUA BOI TAI LIEU ‘
Yéu cau | Trang/Phan q Lan ban Naav ban
staddi/ | lienquan | Mo ta ngi dung sta ddi | hanh/Lan | 9o
2 A , 2. y 2. hanh
b6 sung | vi¢c stra doi stra o1
1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh ty otiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai Cong
nhén huyén dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chir ddm bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cong nhan huyén dat chuan phé cap giao duc, x0a
mu chir.
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Phong Giao duc Trung hoc va Giao duc thuong xuyén tham muu lanh dao

S& thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va bao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Té chirc, cé nhan

GDTrH-GDTX: Gi4o duc Trung hoc va Gido duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

5.1 |Cosé phaply

-Nghi dinh s 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 ndm 2014 vé phd cap gido duc, x6a

mu chi; ,

- Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 ndm 2016 cua B truong Bo

Giao dyc va Dao tao quy dinh ve dicu kién bao dam va néi dung, quy trinh, thu tuc

kiém tra cong nhan dat chuan pho cép gido duc, x6a mu chir

. A LA Ban | Ban

5.2 Thanh phan ho so chinh | sao

Phiéu diéu tra phd cép gido duc, x6a mu chir X

S6 theo doi phod cap gido duc, x6a mu chir X

Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (d6i

vo1 pho cap giao duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh

chuong trinh gido dug: tiéu hoc (do1 vdi pho cap giao duc tiéu hoc);

danh sach hoc siqh tQt nghiépqtrung hoc co sd; danh sach hoc sinh X

co chimg chi nghé (doi voi pho cap giao duc trung hoc co s6); danh

sach hoc vién dugc cong nhan biét chir theo cac mirc do (d61 vaoi

x6a mu chit)

Ngoai thanh phan ho so trén, bd sung:

- Bao cao qua trinh thyc hién va két qua pho cép gido duc hodc xoa

mu chitr kém theo cac bi€u thong ké X

- Bién ban ki€m tra pho cép gido duc hodc x6a mu chit cua huyén
doi voi xa




- Quyét dinh cong nhan xa dat chuan phé cap gido duc hoac xoa

mu chir
5.3 | S6 lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
Thoi diém béo cao scf) liéu thong ké pho cap gido duc, x6a mu chir hang nam duoc
quy dinh nhu sau: D61 v6i xa: Ngay 30 thang 9; Boi voi huyén: Ngay 05 thang 10;
D61 vai tinh: Ngay 10 thang 10. 7 7
Tinh hoan thanh viéc kiém tra cong nhan dat chuan pho cap gido duc, xdéa mu chir
trude ngay 30 thang 12 hang nam.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién
5.6 |Lé¢ phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_hm x Ble;u )
: : glan | mau/Keét qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra hd so cua to - Phan mém
1 |chue, ca nhan/Phong GDDT (tryc theo quy dinh
tiep, hodc qua duong buu dién, tryc | Can b truc - Cac bieu
tuyen...), cap nhat vao phan mém dix | tai trung tam mau theo
liu va thi€t 1ap cac bieu mau theo PVHCC Thong tu
quy dinh cta co ché 01 ctra, mot cira . 01/2018/T-
lién thong 08 gio VPCP
. . lam
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan van | - Trung tam viéc - Tich phan
2 | thu thyc hién quét ho so va chuyén | PVHCC ludng xur Iy
lanh dao S("rrxem x¢t, phan luong Xfl" - B0 phan Vian qua mang
1y qua h¢ thong (truong hop xir Iy ho | thu - Phiéu kiém
S0 qua mang ndi bg) hodc chuyén ho | - Lanh dao So& soat qua :[rinh
so goc tdi phong GDTrH-GDTX giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | Tham dinh h so: - Gio A
3 | Lanh dao phong phan coéng chuyén - Lanh dao hanh | Phicu yéu cau
' phong bo sung, hoan

vién thuc hién tham dinh ho so:

chinh




- Pbi v6i ho so chua du didu kién giai
quyét, chuyén vién giai quyét TTHC
tra lai ho so kém theo thong bao bang
van ban va néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho to
chtrc, c4 nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra lai
hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hd so.

- Péi véi truong  hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai h so va thong béo béng
van ban néu 13 ly do khong giai quyét
ho so theo mau Phiéu tu chbi giai
quyét hd so dé gui cho to chirc, ca
nhan théng qua Trung tdm PVHCC.
Théng bao dugc nhap vao muc tra két
qua ciia Hé thong thong tin mot cira
dién t. Thoi han thong bdo phai
trong thoi han giai quyét hd so theo
quy dinh.

- Béi voi hod so qua han giai quyét,
trong thoi han chidm nhit 01 ngay
trude ngay hét han, chuyén vién giai
quyét ho so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 13
Iy do qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau Phiéu dé
nghi gia han thoi gian giai quyét. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan.

- Chuyén vién
giai quyet
TTHC

thién ho so —
mau so 02

Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 16

va hen ngay

tra két qua -
mau sb 4

Buoc

Téng hop hd so, 1ap to trinh, thong
qua lanh dao phong, trinh 1anh dao S¢&
ky, trinh UBND tinh

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong

Gio
hanh
chinh

- TO trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)




- Lanh dao S¢
Budc | Tiép nhan, hoan thién déng dau vin g \ - To trinh
) T S , - Van thuSé . N
5 | ban, quétky so vatrinh UBND tinh | Chuven vién 08 gid | - Phicu kieém
iéiy uvét lam | soat qua trinh
g TT‘L é vide | gidi quyét hd
so (mau 05)
Bude | Van phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | xem Xét, tham muu trinh lanh dao Gid cong nhan
UBND tinh phé duyét Quyet dinh | - Lanh dao hanh huyén dat
cong nhan huyén dat chuan phd cap | UBND tinh chinh chuan pho cap
giao duc, x6a mu chix giao duc, xo6a
mu chir
Budc | Can b tryc tai Trung tam PVHCC Theo | - Phan mém
7 | tiep nhan ket qua tr UBND tinh va tra i< theo quy dinh
két qua cho t6 chirc, cé nhan, capnhat | Canbotrec | Sh¢Y | - Cacbicy
hé¢ thong d¢€ theo doi tai trung tm nhénpvé mau theo
PVHC hen tra Thong tu
Két qua 01/2018/T-
°t4 VPCP
Budc | Phong GDTrH-GDTX cap nhat thong . Theo
8 | tinvato chirc luu trit hd so cong viéc Phong dang
' GDTrH- quy
GDTX dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu mau
1. | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lvu | Thoi gian luu
1. Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong GDTrH- Lau dai theo quy
2. Quyet dinh cong nhan huyén dat .
GDTX dinh
chuan pho cap giao duyc, x6a mu chir
3. Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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Il. Linh vuc: Dao tao v6i nuwdc ngoai

2.Thu tuc: Cho phép hoat dng gido duc d6i véi co sé ‘giao duc mam
non; co s& giao duc pho thong; co sé dao tao, boi dudong ngan han co von
diu tw nwée ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN Cho phép hoat dong ddi voi co sé gido duc mam
GIANG non; co'so giao duc pho thong; co s¢' dao tao, boi
dudng ngin han cé von diu tw nwéc ngoai tai
Viét Nam (1.006446.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu I

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/ Phén ? Lan ban Naav ban
siaddi/ | lienquan | Mo ta ngi dung sta ddi | hanh/Lan | 9o
2  n ) Ae , 2. hanh
b6 sung | vi¢c stra doi stra o1
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua cho phép
hoat dong d6i véi co sd gido duc mam non; co s gido duc phd thong; co so dao
tao, boi dudng ngan han c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam dam bao phu hop
v6i cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong cho phép hoat dong ddi véi co sd gido duc mam
non; co s& gido duc pho thong; co s¢ dao tao, béi dudng ngan han c6 von dau tu
nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

Phong T6 chitc can bd tham muu ldnh dao Sé thuc hién quy trinh nay.



3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé céap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

TCCB: T chirc can bd

5. NOI DUNG

51 |Coséphaply
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nim 2018 cta Chinh phu quy dinh
vé hop tac, dau tu ctia nude ngoai trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan hd so Bin Bin
chinh sao
a) Pon ding ky hoat dong gido duc theo Mau sb 16 tai Phy X
luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.
b) Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém theo ban gbc X
de d6i chiéu Quyét dinh cho phép thanh 1ap co so giao duc
mam non; co s& gido duc phd thong cé von dau tu nudc X
ngoai;
¢) Ban sao c6 chung thuc hoidc ban sao kém ban gdc dé ddi
chiéu cua gidy chimg nhin dang ky dau tu va gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép d6i vdi co so dao tao, bdi dudng
ngan han c¢6 vn dau tu nude ngoai.
d) Quy ché t6 chirc, hoat dong cua co so gido duc mam X
non/co so giao duc phd thong c6 von dau tu nudc ngoai.
~d) Bao cao tlen do thuc hién du an dau tu, tinh hinh gop
vbn, vay von, tong ) Von dau tu da thuc hién.
e) Bao cdo giai trinh vé viéc co sd gido duc mam non/co
sO giao duc pho théng da dap tng cac ndi dung quy dinh tai X
cac Diéu 35, 36, 37, 38 cua Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP, X

dong thoi giri kém:

- Danh sach Hiéu truong (Giam déc), Phé Hiéu trudng
(Phé Giam déc), truong cac khoa, phong, ban va ké toan
trudng;

- Danh sach va 1y lich ¢4 nhan cua can b, gido vién (co
hiru, thinh giang);




- Mo ta cép hoc, trinh d¢ dao tao, nganh dao tao;
- Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tap, danh

muc sach gido khoa va tai li¢u tham khao chinh;

- D6i tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

- Quy ché dao tao;

- Quy mo dao tao (hoc sinh, hoc vién);

- Cac quy dinh Véﬂ hoc phi va cac loai phi lién quan;
- Quy dinh v¢€ kiém tra, danh gid, cong nhan hoan thanh

chuong trinh mén hoc, moé dun, trinh do dao tao;
- Mau van bang, ching chi s€ dugc sir dung.

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
160 gid 00 lam viée ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh An Giang hoéc gtri qua duong buu dién
56 | Léphi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (r;:laﬁu/Ket
Budcel Tjép nhan va kiém tra hd so cua - Phan mém
to chuc, ca nhan/Phong GDDT :
e < \ A theo quy dinh
(truc tiep, hoac qua duong buu | Can bo truc A S
A £ A O : A - Cac biéu mau
dién, tryc tuyen...), cap nhat vao | tai trung tam A
N S theo Thong tu
phan meém dir liéu va thiet 1ap cac PVHCC 01/2018/T-
biu mau theo quy dinh cua co \VPCP
che 01 ctra, mot ctra lién thong 08 gics 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan lam viée - Tich phén
2 | van thu thyc hién quét ho so va | - Trung tam luong x1r Iy qua
chuyén lanh dao S6 xem xét, phan PVHCC mang
ludng xur ly qua hé thong (truong | - BO phén Van - Phiéu kiém
hop xtr Iy ho so qua mang ndi bo) thu soat qua trinh
hodc chuyén ho so goc téi phong | - Lanh dao So giai quyet ho

To6 churc can bd

so (mau 05)




Budc

Tham dinh ho so:

Linh dao phong phan coéng
chuy@n vién thuc hién thim dinh
hd so:

- P6i voi ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo
thong bao bang van ban va néu ro
1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé guri cho t chrc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr trudng hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thot
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
gua Trung tam PVHCC. Thong
bdo dugc nhap vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngiy tru6c ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui véan
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
1y do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian

- Lanh dao
phong
- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- S6 GDDT

88 gid

Phiéu yéu cau

b6 sung, hoan

thién ho so —
mAu sb 02

Phiéu tir chdi

tiép nhan giai

quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thue hién khong qua
mot 1an.
Budce | S¢ Gido duc va Dao tao ban hanh | _ Chuyén vién - Phiéu kiém
4 | Quyét dinh/Van ban cho phép X soat qua trinh
hoat dong giao duc gial quyet giai quyét ho
TTHC .\ N
~ 56 gio 00 | so (mau 05)
- Lanh dao \ o %
ohong lam viéc . Qu}vlet q
- Lanh dao S& dinh/Van ban
: cho phép hoat
dong gido duc
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Van thuSo Quyét
5 | van ban, quét ky s6 - Chuyénvién | o ..o | dinh/Van ban
Luu ho so theo quy dinh giai quyet & cho phép hoat
TTHC dong gido duc
Buéc | Can bd tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra L Theo gidy | theo quy dinh
£ \ 2 1. A A Can bo truc - £ N s X x
ket qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai trung tam tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé thong d¢ theo doi. PVHCC vahentra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Biéu miu theo Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctia Chinh

phu quy dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vuc gido duc (Mau 16)
7.HO SOLUU:

TT Ho so lwu Trach nhi¢m luu Thoi gian luu
1 | Cac thanh phan ho so theo muyc 5.2 \ I A La
2 | Quyét dinh/Van ban cho phép hoat Phong ToAchufc can | Lau dalitheo quy
~ ., bo dinh
dong gido duc
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo ] Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP Trung tam PVHCC | o tam PVHCC
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Mau sb 16

............ (D) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
............ () T NAM
——————— Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO: v ngay...... thang...... nam... .....
PON PANG KY

Hoat ddng ciia co' sé gido duc ¢6 von dau tw nwée ngoai
Kinh gui: ..................... ) PO
CosOogiaoduc: ..oooovvvviiniiiiieien (4) e
TEN DANG tIENG VIBL: w.vocvoveveeeeseveeeeeeseeveeessee st sesessee s nenes
Tén bang tieNg NUGC NZOAL: «.vvvvevrerreeeeereseseeeeseesssesessesesseseeseesessesssneenes
TEN VIt tAt (HOU CO): v eeeeeeeee e
Dia chi tru sd chinh: ...
Tel: o Fax:..oooveiiiiiiiiin Email: ..o

Buoc thanh lap theo Quyét dinh s6:... ctia ... ngay ... thang ... nim ...
Xin dang ky cap phép hoat dong gido duc vdi cac ndi dung chinh nhu sau:
1. Nguoi dai dién theo phap luat cua co s¢ gido duc:

-Ngay sinh: ... QUuAC tCh: e,

-S6 ho chleu (ho2C CMND): ..o

- NEAY CAP: v NOT CAP: v,
- Noi dang ky tam trli tai Viet Nam: ......ccooooiiiiiiiiiiiece e
2. Hiéu truong (Giam doc) co sé gido duc:

-NQAY SINN: Lo Qudc tich: o,

- SO ho chiéu (h0EC CMNDY): ..vovvoviveveceeee e,

- NEAY CAP: wovvveeeiieeeiie, NOT CAP: oo

- Noi dang ky tam trli tai Viet Nam: .....ccccooceeeeiiine e
3. Pija diém hoat AONE: i
4. Noi dung hoat dOng 180 dUC: ....eeeevieiieiiie e
5. VAN bang/Ching Chi: ....o.coveevceeiieeieeeeeeee e

Chung t6i xin cam két:

- Chiju trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va sy chinh xac ctia n¢1 dung Pon xin
dang ky cho phép hoat dong va tai liéu kém theo.

- Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hop
tac, dau tu cua nudce ngoai trong linh vuc gido duc.

Dai dién theo phap luat cia co s&
gido duc c6 von diu tw nwéc ngoai
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
Tai liéu gui kem:

Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan (néu c6);

(2) Tén co s gido duc co Vén dau tu nudc ngoai;

(3) Tén co quan co thAm quyén cho phép hoat dong gido duc;

(4) Tén co s6 c6 von dau tu nude ngoai di duge phép thanh 14p tai Viét Nam.
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3. Thii tuc: Cho phép hoat dong gido duc tré lai doi véi co sé gido duc
mam non; co s¢ giao duc pho thong; co sé dao tao, boi duwdng ngan han cé
von dau tu nwdc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN Cho phép hoat dong gido duc tr¢ lai dbi véi co

GIANG s&' gido duc mam non; co' 8¢ giao duc pho thong; co
s& dao tao, boi dudng ngan han cé von diu tw nuée
ngoai tai Viét Nam (1.001495.000.00.00.H01)

MUC LUC o
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI ]
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc : . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua cho phép
hoat dong gido duc tr¢d lai 461 vdi co s gido duc mam non; co s¢ gido duc pho
thong; co s¢ dao tao, boi dudng ngan han c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
dam bao phu hop vé1 cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong cho phép hoat dong giao duc tro lai d6i v0i co 8O
gido duc mam non; co so gido duc pho thong; co so dao tao, bdi dudng ngin han
c¢6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Té chirc, c4 nhan

TCCB: T6 chirc can bd

5. NOI DUNG

51 | Coséphap ly
Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan ho so Bian | Bin
chinh | sao
a) Pon dé, nghi cho phép hoat dong giao duc tr¢ lai, trong X
do néu 16 két qua khac phuc vi pham dan dén bi dinh chi;
b) Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;
c¢) Bién ban kiém tra. X
X
5.3 | S6 lwong ho so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
160 gio 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac guri qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu ]
TT Trinh tu Trach nhiém | Théi gian | miuw/Két

qua
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Budce 1 Iiép nhan va kiém tra hd so cua - Phan mém
t6 chue, ca nhan/Phong GDDT theo quy
(t.I'}IC tiep, hogc qua (}u:om% bl,‘l'u Can b truc th.;
dién, truc tuyén...), cap nhat vao . N - Cac biéu

A A TN S tal trung tam x
phan rpem~du: lieu va thiet lap PVHCC mau theo
cac biéu mau theo quy dinh cua Thong tu
co ché 01 ctra, mot cwira lién 01/2018/T-
thong 08 gidr 00 VPCP

Budgc2| Luan chuyén ho so vé b phan lamviée | Tich phan
van thu thuc hién quét ho so va A ludng x1r 1y

P X . - Trung tam
chuyén lanh dao S& xem xét, qua mang
) £ PVHCC N
phan luong xir ly qua hé thong N 1AL <= - Phiéu kiém
- B phan Van . ,
(trwong hop xir Iy hd so qua thu soat qua
mang ndi bd) hoac chuyén ho so o \ trinh giai
- Lanh dao So Ly 1A
gbc t6i phong To chire can bo quyet ho so
(mau 05)
Buéc3 | Tham dinh hd so:
Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién tham dinh
ho so: KA
14 \ Y Ph
- Pbi véi hd so chua du didu o Y
A g J R cau bo sung,
kién giai quyé€t, chuyén vién gial AR
z N . hoan thién
quyét TTHC tra lai hé so kéem ho x
A , M - ) \ 0 SO —mau
theo thong bao bang van ban va X
A ~ 17 s A X s6 02
néu ro 1y d(~), noi ’dung can bg
sung theq mau Fhlel;l: y€u cau bo Phiéu tir
sung, hoan thién ho so dé gui N Lo ,. A
2 A - Lanh dao choi tiép
cho t6 chtic, ¢4 nhan thong qua hond. nhan giai
Trung tam PVHCC. Thoi gian prong X, 1A
- - Chuyén vién N quyét ho so
thong bao tra lai ho so khong X 88 g1 00 Xz
glal quyet —mau so 03
qua 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay TTHC
tiép nhan ho so, trir truong hop - 34 GDDT Phiéu xin 18
phap luat chuyén nganh co quy . \
va hen ngay
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi 2 1 Ry s
trd két qua -
han giai quyét duogc tinh lai tu mau sb 4
dﬁu’sau khi nhan du ho S0.
- D61 voi truong hop tham dinh
khong du di€u kién giai quyet:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bang van ban néu 16 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir chi giai quyét hd so dé
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gui cho to chirc, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thoéng
bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong bao
phai trong thdi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang van ban cho
Trung tam PVHCC va gtri van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
16 1y do quéa han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thyuc hién
khong qua mot lan.

Budc | S& Giao duc va Pao tao ban - Phiéu kiém
4 | hanh Quyét dinh/Vian ban cho soat qua
phép hoat dong gido dyc trd lai | - Chuyén vién trinh giai
giai quyet quyet ho so
Lo | 308000 (GUD
ohong | AMVIEC | 4ih/Van
- Lanh dao So ban cho
phép hoat
dong gido
duc tro lai
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau Quyét
5 | van ban, quét chit ky sb - Vian thuSo dinh/Vin
Luu hd so theo quy dinh - Chqu_yén \/Aién 08 gitr 00 bétn cho
glal quyet phép hoat
TTHC dong gido
duc tré lai
Buge |Can bo tryc tai Trung tam Theo gidy | - Phan mém
6 |PVHCCtiép nhin két qua vatra | Canbotruc | o n%ag’ theo quy
ket qua cho t6 chue, ca nhén, cép | tai trung tam va hen tra dinh
nhat hé thong d¢€ theo dai. PVHCC két.qué - Cac bieu

mau theo
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Thong tu
01/2018/T-
VPCP

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Biéu mAu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

2. | Biéu mau theo Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh v€ hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc
(Mau 16)

7.HO SO LUU:

TT Ho so hru Trach nhiém luu Thoi gian luu

1 | Cac thanh phan h6 so theo muc 5.2

Phong T6 chuc Lau dai theo quy

2 | Quyét dinh/Van ban cho phép hoat can bo dinh

dong gido duc tro lai

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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4. Thi tuc: Bo sung, dleu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giso
duc déi véi co s& giao duc mam non; co sé giao duc pho thong; co s& dao tao,
boi dudng ngan han c¢6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH
) . Bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong
SO GDDT TINH AN gido duc ddi véi co sé giao duc mam non; co sé gido
GIANG duc phé thong; co s& dao tao, boi duwdng ngz‘m han co
von diu tw nuéc ngoai tai Viét Nam
(1.000718.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Il-lr‘f-i?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh/Lan :
2 quan viéc " R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua bd sung, diéu
chinh quyet dinh cho phep hoat dong giao duc dbi Vi co s¢ giao duc mam non;
co s6 giao duc pho théng; co s& dao tao, boi dudng ngan han ¢ voén dau tu nude
ngoai tai Viét Nam dam bao phu hop voi cac quy dinh hi¢n hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong bd sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong
gido duc dbi véi co s0 giao duc mém non; co so giao duc phd théng; co s& dao
tao, boi dudng ngan han c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
4. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cbng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chire, ¢4 nhan

TCCB: T chic can bd

5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
Sao

- Pon dé nghi trong d6 c6 nodi dung va Iy do bo sung, diéu
chinh kém theo giay to:

+Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban gbc
dé dbi chiéu cua quyét dinh cho phép thanh 1ap ddi véi co
so gido duc ¢6 von dau tu nude ngoai; ban sao co chimg
thue hodc ban sao kem theo ban goc dé d6i chiéu cua gidy
ching nhén dang ky dau tu va gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép d6i voi co so dao tao, bdi dudng ngin han co
vbn dau tu nudc ngoai.

+ Quy ché to chirc, hoat dong cua co s¢ gido duc.

+ Bao céo tién do thuc hién dy an dau tu, tinh hinh gop
vbn, vay von, tong sb von dau tu di thyc hién.

- Bo cao giai trinh vé viéc co s& gido duc di dap ung
cac ndi dung quy dinh tai cac Piéu 35, 36, 37 va 38 Nghi
dinh s6 86/2018/ND-CP, dong thoi giri kém:

+ Danh sach hiéu truéng (giam dbc), pho hiéu truong
(pho giam ddc), truong cac khoa, phong, ban va ké toan
truong;

+ Danh sach va 1y lich ca nhan cua can b0, gido vién (co
hiru, thinh giang);

+ MO ta cép hoc, trinh d§ dao tao, nganh dao tao;

+ Chuong trinh, ké hoach giang day, tai li¢u hoc tap,
danh muc sach giao khoa va tai liéu tham khao chinh;

+ Pbi tuong tuyén sinh, quy ché va thdi gian tuyén sinh;

+ Quy ché dao tao;

+ Quy mo6 dao tao (hoc sinh, hoc vién);

+ Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién quan;

X
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+ Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhan hoan thanh
chuong trinh mén hoc, mo6 dun, trinh do dao tao;

+ Mau vin bang, chimg chi s& duoc sir dung.

5.3 | S6 lwong ho so
01bo
5.4 | Thoi gian xur ly
160 gid 1am viée ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc giri qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr:aACh Thi gian Biéu maﬁu/Ket
: nhiém qua
Budce Tqiép nhan va kiém tra hd so cia - Phan mém
1 |t6 chue, ca nhan/Phong GDDT theo auv dinh
(trye tiép, hodc qua duong buu Can bo truc i Céc%igu mau
dién, tryc tuyen...), cap ,nhat vao | tai trung tam theo Thone tu
phan mem di liéu va thiét 1ap cac | PVHCC 012018/
biéu mau theo quy dinh cua co VPCP
ché 01 cura, mot cua lién thong 08 gids 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan | Truna tam lam viée - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét hd so va PVHgCC ludng xir 1y qua
chuyén lanh dao SO xem xét, | Bb phan mang
phén ludng xur Iy qua hé¢ thong Vé.nffthlor - Phicu kiém
(truong hop xur Iy ho so quamang | Lanh dao soat qua trinh
ni bo) hodc chuyén ho so goc toi S5 giai quyet ho
phong To6 chirc can b so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: - Lanh dao P}}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong phong 28 oid 00 bd sung, hoan
chuyén vién thuc hién thim dinh | - Chuyén | {2577 | thign ho so -
ho so: Vién giai ¥ mau so 02
quyét TTHC
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- P6i v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai hd so kém theo
thong bao bang véan ban va néu ro
1y do, nd1 dung can b6 sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé gui cho t6 chue, ca
nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khoéng qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phéap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir du sau khi nhan du ho
SO.

- P6i vé6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang vin ban néu 10 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong béao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an.

- S6 GDDT

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s6 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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Budc | S& Qiéo duc va bao tao ‘ban héml} - Phiéu kiém
4 | Quyet dinh/Van ban dong y bo | - Chuyén soat qua trinh
sung, di€u chinh hoat dong gido | vién giai gial quyet ho
duc quyet TTHC s0' (mau 05)
- Lanh dao .y Quyeét
phong |~ &0 | ginh/van ban
- Lanh dao dong y bo
So sung, diéu
chinh hoat
dong gido duc
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau Quyét
5 | vanban, quet ky so - Van thuS¢ dinh/Van ban
Luu ho so theo quy dinh - ghuygn 08 gids 00 dong y.‘tio
vien gial sung, diéu
quyéet TTHC chinh hoat
dong giao duc
Buge | Can bo tryc tai Trung tam ’ - Phan mém
6 |PVHCC tiép nhan kétqua vatra | ~, , . Theo giay | theo quy dinh
£ \ X 4. A A Can bo truc - £ N s X x
ket qua cho t6 chirc, cd nhan, cap tai truna tim tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat h¢ thong d¢€ theo doi. ' PVHgC C vahentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Biéu mau theo Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh v€ hop tac, dau tu cuia nudc ngoai trong linh vuc giao duc
(Mau 16)
7.HO SO LUU:
TT Ho so' lwu Tracrlr:]lhlgm Thoi gian luu
L | Cdc thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong Té chire | Lau dai theo quy
2 | Quyét dinh/Van ban dong y bo sung, cAn b dinh
di€u chinh hoat dong gido duc ' i
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVIgCC Trung tam
PVHCC
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5. Thi tyc: Cham dirt hoat ddng lién két gido duc theo dé nghi ciia céc
bén lién ket

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN | Cpim dit hoat dong lién két gido duc theo dé
GIANG nghi ciia cac bén lién két
(1.001496.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o M0 ta ndi dung sira doi | hanh / Lan 3
2 quan viéc . R hanh

b6 sung P stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua cham dut
hoat dong lién két gido duc theo d€ nghi cua cac bén lién két ddm bao phu hop voi
cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho viécchdm dut hoat dong lién két gido duc.

Phong Gido duc trung hoc va Gido duc thuong xuyén tham muu 1anh dao

S& thyuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chiic, ca nhan

GDTrH-GDTX: Gido dyc trung hoc va Gido duc thuong xuyén

5.NOI DUNG

51 |Coséphaply
Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctua Chinh phu quy dinh
vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao
bon d@; nghi cham dut lién két gido duc v6i nudc ngoai theo X
Mau s6 05 cua Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP trong
do néu rd ly do cham dut, kem theo phuong an cham dut lién
két, cac bién phap dam bao quyén lgi hgp phap cta nguoi
hoc, nguodi lao dong, phuong an gidi quyét tai chinh, tai san.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
120 gid 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh An Giang hoéc gtri qua duong buu dién
56 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu ;I:Iaéu/Ket
Budce Tvié'p nhan va kiém tra ho so cua - Phan mém
1 |t0 chirc, ca nhan/Phong GDDT | Can bo truc

8 gio 00 | theo quy dinh
lam viéc | - Cac biéu mau
theo Thong tu

(truc tiép, hodc qua dudng buu | tai trung tam
dién, truc tuyén...), cap nhat vao PVHCC
phan mém dix liéu va thiét 1ap cac
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bicu miu theo quy dinh cua co 01/2018/T-
che 01 cua, mot cura lién thong VPCP
Budce | Luan chuyén ho so vé bo phén - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet ho so va | - Trung tam ludng xtr 1y qua
chuyén ‘lﬁnh dao S& xem >§ét, PVHCC mang
phan luong xu 1y qua h¢ thong | - B§ phén Van - Phiéu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén hd so gdc téi | - Lanh dao S giai quyét ho
phong GDTrH-GDTX so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 |Léanh dao phong phan cong
chuyén vién thyuc hién tham dinh
ho so: ‘ .
- D01 v6i1 ho so chua du diéu kién
giai quyet, chuyén vién giai quyet
TTHC tra lai h6 so kém theo
thong bao bang véan ban va néu ro A A A
Phiéu y€u cau
1y do, ndi dung can bo sung theo 2 .
bo sung, hoan
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan AR
thién ho so —
thién ho so dé gui cho 6 chec, ca X x
A N A mau s6 02
nhan thong qua Trung tém
PYHPC. Thfyl gian thong l?ao :Lra i Phiéu 0 chéi
lai ho so khong qua 03 ngay lam | - Lanh dao
S T Y A A \ tiép nhén giai
viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so, phong
. : . - ]\ A in quyet hé so —
trir truong hop phap ludt chuyén | - Chuyén vién .\
\ , : 2 A X 88 g1 00 mau sb 03
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi | glal quyet
gian. Thoi han giai quyét dugc TTHC T
tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd | - S6 GDPT Phieu xin 1o1 va

SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong
bao bang vin ban néu 16 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tur ch01 giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bao dugc nhap vao muc tra két
qua ciia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong béo

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hod so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1d
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc | Tong hop ho so, quyét dinh chim | _ Chuvén vian - Phiéu kiém
4 | dat lién két va thong bao trén | — YoV S04t qua trinh
o n i R glal quyet £g A
phuong tién thong tin dai ching, giai quyét ho
L oA A ., TTHC N
ncu lién két gido duc chua dugc ~ . so (mau 05)
SRR S - Lanh dao 16 gio 00 X, 4
cham dut thi gidm doc s¢ gido duc hon quy¢t dinh
va dio tao ¢ van ban tra 1oi, néu | P9 cham dirt lién
- - Lanh dao So X - A
rd ly do ket hodc cong
van tra 101
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vian thuSo Quyét dinh
5 | vanban, quét ky so - Chuyén vién 08 i 00 cham dut lién
Luu ho so theo quy dinh giai quyet & ket hoac cong
TTHC van tra 101
Bu6e | Can bo tryc tai Trung tam , - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra A Theo giay | theo quy dinh
£ , X 4 . 1A R Can bo truc . Z A s X
két qua cho t6 chirc, cd nhan, cap tai truna tam tiep nhan | - Cac biéu mau
nhéat h¢ thong de theo doi. : PVHgC C va hcn tra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
Bicu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Biéu mau theo Nghi dinh so 86/2012/NP-CP ngay 6 thang 6 nim 2018 cia

(Mau 5)

Chinh phti quy dinh vé& hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vuc gido duc

7.HO SO LUU:
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TT Ho so luu Trach nhiém hru |  Theéi gian luu

1 | Cac t}lénh phﬁq ho so theo muc 5.2 Phong GDTrH- Lau dai theo quy

2 | Quyét dinh cham dut lién két GDTX dinh

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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6. Thii tuc: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

SO GDPT TINH AN . Q.y Y T,RIN.':' X e
GIANG Gia han, dieu chinh lién két giao
duc(1.001497.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ n M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viece stra doi an
stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua gia han, diéu
chinh lién két giao duc dam bao phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong gia han, diéu chinh lién két giao duc.

Phong Gido duc trung hoc va Gido duc thuong xuyén tham muu 1anh dao
S& thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan
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TCCN: T6 chirc, ca nhan
GDTrH-GDTX: Gido dyc trung hoc va Gido duc thuong xuyén
5.NOQI DUNG

5.1 Co s6é phap ly
Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao
a) Pon dé nghi gia han hodc di~éu chinh lién két gido duc X
do céc’bén lién két cung ky tai Mau s6 04 cua Phu luc Nghi
dinh s6 86/2018/ND-CP; ’
b) Bg’lo cao tong két hoat dong lién két trong thoi gian X
duoc cap phép;
¢) Thoa thuan (Hop dong) hop tac dang con hiéu luc gilra
cac bén lién két trong do6 co thong tin theo quy dinh tai diém
b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 86/2018/Nb-CP
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
80 giv 00 lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16.
Truong hop di€u chinh lién két giao duc trong d6 c6 di€u chinh chuong trinh
gido dyc tich hop thi thoi gian giai quyét toi thiéu la 40 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du ho so hop 1€ (bao gom ca thoi gian dé nghi Bo GDDT phé duyét
viéc diéu chinh chuong trinh gido duc tich hop).
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac gui qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Tréch nhigm | 001 | Bicw
: : gian | mau/Keét qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra hd so cia to - Phan mém
1 | chtc, ca nhan/Phong GDDT (truc theo quy dinh
tiép, hodc qua dudng buu dién, tryc | Can bo truc - C4c biéu
tuyén...), CAp nhat vao phan mém | tai trung tam mau theo
dir liéu va thiét lap cac biéu mau| PVHCC Thong tu
theo quy dinh cua co ché 01 cua, 01/2018/T-
mét cira lién théng 08 gio VPCP
— - 00 lam
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan van viée - Tich phan
2 | thu thyc hién quét hd so va chuyén | - Trung tam ludng xtr 1y
lanh dao So xem xét, phan ludng xir PVHCC qua mang
Iy qua hé thong (truong hop xir Iy | - Bo phan Vin - Phiéu kiém
hd so qua mang noi bd) hodc thu soat qua trinh
chuyén hd so gbc t6i phong | - Lanh dao So giai quyét ho
GDTrH-GDTX so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén
vién thuc hién tham dinh hd so:
- Bdi voi hd so chua da diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét Phiéu yéu cau
TTHC tra lai h6 so kém theo thong b6 sung, hoan
béo bang vin ban va néu 13 1y do, thién ho so —
ndi dung can bod sung theo mau mau s 02
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
hé so dé giri cho to chirc, ca nhin ~ Phiéu tir choi
thébng qua Trung tdm PVHCC.| = Laﬁl‘h dao tiép nhén gidi
Thoi gian thong bao tra lai ho so phong . quyet ho SO —
A . s x| -Chuyénvién | 40 gio
khong qua 03 ngay lam viéc ke tur iai quvéat 00 mau s6 03
ngay ti€p nhén ho so, trr truong g '?'TCI]—I ye
1A A \ . C X
hop phép 11}at ‘chuyen nganhco quy | 36 GDBT Phiéu xin 161
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han va hen ngay
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau tra két qua -
khi nhan du ho so. mau sb 4

- Péi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai ho so va thong bao
bang van ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé giri cho to
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chure, ¢4 nhan thong qua Trung tdm
PVHCC. Thong bdo dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé théng thong
tin mot ctra dién tur. Thoi han thong
béo phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- Bdi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bing vin ban cho Trung tim
PVHCC va gui vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian de nghi gia han tra
két qua theo mau Phleu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Budc | Tong hop ho so, 1ap cong van,giri | - Chuyén vién - T trinh
4 101 bd ho so dén Bo Gido duc va | giai quyét - Phiéu kiém
Pao tao dé phé duyét chuong trinh TTHC 08 oicy | S0ALQua trinh
gio duc tich hop theo quy dinh tai | - Lanh dao o% giai quyét ho
diém c khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh phong so (mau 05)
s6 86/2018/ND-CP - Lanh dao S¢ - Cong vin
giri Bo GDDT
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van | - Vin thuSo
5 | ban, quét ky sb - Chuyén vién | 08 gio | - Cdng van
Luu ho so theo quy dinh giai quyét 00 | gui Bo GDPT
TTHC
Budc | Khi nhan dugc két qua tham dinh | Chuyén vién
6 |chuong trinh tich hop cua Bo | giai quyét
GDDT, S¢ GDDT ban hanh quyét TTHC £
dinh gia han, didu chinh lién két| - Lanh dao | Quyetdinh
giao duc phong L6gio ela haq: dle?
~ \ 00 chinh lién két
- Lanh dao So .,
Tiép nhén, hoan thién dong dau van | Van thu S gido duc
ban, quét ky sb
Luu hd so theo quy dinh
Budce | Can b truc tai Trung tdm PVHCC | Can bo truc Theo PO
7 | tiép nhan két qua va tra két qua cho | taitrung tam | giay | . Phan mem
' : X theo quy dinh

PVHCC

tiep




31

t6 chure, ¢ nhan, cap nhat hé théng nhan - C4c biéu
dé theo dai. vahen | mau theo
tra két Thong tu
qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

2 | Biéu mau theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2018 cua
Chinh phtl quy dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vuc gido duc
(Mau 4)

7. HO SO LUU:
TT Ho so lru TTaﬁLEmgm Thai gian luu
1 | Cac t;hémh phép ho so thio e 3.2 —1 Phong GDTrH- | Lé&u dai theo quy
2 | Quy€t dinh gia han, di€u chinh lién GDTX dinh
két gido duc '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm

PVHCC
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7. Thii tuc: Phé duyét lién két gido duc

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN )
GIANG Phé duyét lién ket giao duc
(1.001499.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu c?u P-[ng?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan Vi?c stra doi an

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhn, kiém tra ho so, tham muu két qua phé duyét
lién két giao ducdam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Phé duyét lién két gido duc.

Phong Giao duyc trung hoc va Gido duc thuong xuyén tham muu 1anh dao

S& thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT:
PVHCC:
UBND:
TCCN:

Giao duc va dao tao
Phuc vu hanh chinh cong
Uy ban nhén dan

Tb chirc, c4 nhan
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GDTrH-GDTX: Gido dyc trung hoc va Gido duc thuong xuyén

5.NQI DUNG
5.1 Co sé phap ly
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nim 2018 cta Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vyc gido duc.
5.2 | Thanh phén hé so Bian | Ban
chinh | sao

a) Pon dé nghi phé duyét lién két gido duc voi nude X

ngoai do cac bén lién két cung ky theo Mau s 01 Phu luc

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.
b) Thoa thuan (Hop dong) hop tac gitra cac bén lién két X

trong d6 c6 thong tin chi tiét vé cac bén lién két, trach

nhiém cta cac bén dbi v4i ndi dung cam két cu thé vé

chuong trinh, tai liu hoc tap va giang day, gido vién, co

sO vat chat, kiém tra, danh gia, van bang, thong tin vé tai X

chinh va cac ndi dung khac.
¢) Gidy to chimg minh tu cach phap 1y cta cac bén lién X

két: Ban sao ¢6 chirng thuc hoac ban sao keém theo ban

chinh dé dbi chiéu Quyét dinh thanh lap hodc cho phép X

thanh 13p co s¢ gido duc hodc cac tai liu tuong duong

khéc.
d) Chuong trinh gido duc ctia nudc ngoai ¢d ndi dung, X

mon hoc dua vao chuong trinh gido duc tich hop va

chuong trinh gido duc tich hop du kién thuc hién. X

d) Gidy ching nhan kiém dinh chat luong gido duc cua
chuong trinh gido duc nudc ngoai hodc gidy to phé duyét
chuong trinh gido duc nudc ngoai cia co quan, t6 chirc co
tham quyén (ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu);

e) Vin ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop chuong
trinh gido duc.

g) Pé an thyc hién lién két gido duc véi nudc ngoai do
cac bén lién két xdy dung theo Mau s6 02 Phu luc Nghi
dinh s6 86/2018/ND-CP, bao gém céc ndi dung chi yéu:
Su can thiét, gidi thiéu cac bén lién két; noi dung lién két;
co sO vat chat, thiét bi; danh sach gido vién du kién kém
theo 1y lich chuyén mén; d6i tuong, tiéu chi va quy mo
tuyén sinh; vian bang, chtng chi s& cap, tinh twong duong
clia van bang, chimg chi ctia nudc ngoai ddi voi vin bang,
chting chi ctia hé thong gido duc qudc dan Viét Nam (néu
c6); bién phap dam bao quyén loi ctia ngudi hoc va ngudi
lao dong; by phan phu trach lién két, 1y lich ca nhan cua
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nguodi dai dién co so gido duc Viét Nam va co s¢ gido duc
nudc ngoai tham gia quan 1y chuong trinh; mirc hoc phi,
su hd tro tai chinh ctia ¢4 nhan, t6 chirc Viét Nam va nudc
ngoai (nén co), du toan kinh phi, co ché quan 1y tai chinh;
trach nhiém va quyén han cia cac bén lién két; trach

nhiém va quyén han ctia gido vién va hoc sinh.

5.3 S6 lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
T‘f')i thiéu 1a 240 gi(‘; 00 lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1¢ (bao
gom ca thoi gian d€ nghi B GDDT phé duyét chuong trinh gido duc tich
hop).
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu
dién
5.6 | Lé¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
, Biéu
TT Trinh tu Trach | oy oi gian | maw/Két
: nhi¢m .
qua
Budc Tviép nhan va kiém tra ho so cta - Phan mém
1 |t6 chic, cd nhén/Phong GDDT theo quy
(t}'}rc tiep, ho?c qua Adu’on{; bL‘ru Can b truc qlnh_R
dién, truc tuyén...), cap nhat vao | , . : - Cac biéu
Ao X Ay x s | taltrung tam x
phan meém dit liéu va thiet lap cac PVHCC mau theo
biéu mau theo quy dinh cua co Thong tu
che 01 ctra, mot ctra lién thong 08 gidr 00 01/2018/T-
lamviec | VPCP
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan | - Trung tam - Tich phan
2 | van thu thuc hién quet ho so va| PVHCC ludng xur ly
chuyén lanh dao S¢ xem xét, | - B0 phén qua mang
phéan luéng xur Iy qua hé thong | Van thu - Phiéu
(truong hop xtr Iy ho so quamang | - Lanh dao kiem soat
So qua trinh
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ndi bo) hoac chuyén ho so géc to1
phong GDTrH-GDTX

glal quyet
hd so (mau
05)

Buoc

Tham dinh ho so:

Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién tham dinh
hd so:

- P6i v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo
thong bao bang van ban va néu ro
1y do, nd1 dung can b6 sung theo
mau Phiéu yeu cau bd sung, hoan
thién ho so dé gui cho 6 chc, ca
nhan thong qua Trung tém
PVHCC. Thoi gian thong béo tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phéap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- P6i vé6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bing vin ban néu 10 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gui cho t0 chitc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
béo dugc nhap vao muc tra két
qua cia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tim PVHCC va gui van

- Lanh dao
phong
- Chuyén
vién giai
quyét TTHC
- S6 GDBT

128 gioy
00

Phiéu yéu
cau bo
sung, hoan
thién ho so
— mau sb 02

Phiéu tir

chbi tiép

nhan giai
quyét ho so
— méu s6 03

Phiéu xin
16i va hen
ngay tra két
qua - mau
s6 4
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béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thue hién khong qua
mot 1an.

Budc | Tong hop hd 50, 1ap cOng van,gui - To trinh
4 |01 bo ho so dén Bo Gido duc va | - Chuyén - Phiéu
bao tao dé phé duyét chuong| vién giai kiem soat
trinh gido duc tich hop theo quy | quyét TTHC qua trinh
dinh tai diém ¢ khoan 1 Di€u 7| - Léanh dao 20 oids 00 giai quyet
Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP phong & hé so (mau
- Lanh dao 05)
So - Cong van
g1 Bo
GDDT
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Van thuSa A <
< o1 K A - COng van
5 | van ban, quét ky so - Chuyén " AN
A . AT 08 gio 00 guri BO
Luu ho so theo quy dinh vién gial GDBT
quyet TTHC
Budc | Khi nhan duoc két qua tham dinh A en
. . , ~ | Chuyén vién
6 | chuong trinh tich hop cua B 41 qUVAt
GDDT, S¢ GDDT ban hanh| 9% A1y -
X, g n NN TTHC Quy¢étdinh
quyét dinh phé duyét lién két giao ~ A o
- Lanh dao oy phé duyét
duc N 16 gio 00 a1 X
phong lién ket
- Lanh dao gido duc
. X A \ A a z So
Tlep ?han, hOap tplen dong dau Vin thuSé
van ban, quét ky so
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan két qua va tra , theo quy
ket qua cho to chirc, ca nhan, cép Can bb truc Theo giay dinh
nhat hé thong d¢ theo doi. S tiep nhan | - Cac biéu
tai trung tam | . q A
PVHCC va hen tra | mau theo
ket qua Thong tu
01/2018/T-

VPCP
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6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Biéu mau theo Théong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

2 | Biéu mau theo Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh v€ hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vuce gido duc
(Mau 1,2)

7.HO SO LUU:

TT Ho so luu Trach nhiém luu | Thoi gian luu

; Cac t;lzgphhphiri hg SOAEhT.(i mlllictsz Phong GDTrH- | Lau dai theo quy
giye inh phé duyét lién két giao GDTX dinh

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Truna t4m Theo quy dinh
Théng tw 01/2018/TT-VPCP PVHQCC Trung tam

PVHCC
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IL.Linh vwe: Gidao duc Dan toc
8.Thii tuc: Xét tuyén sinh vao truonmg Pho thong DTNT

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN GIANG | X4t tuyén sinh vao truomg PTDTNT
(1.005090.000.00.00.HO1)
MUCLUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6
7

. BIEU MAU
HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chi ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Lginl%’é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira déi/ M | Mb ta ni dung sira déi | hanh/Lan | o)
Z quan viéc : . . hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Xét tuyén sinh vao truong PT Dan tdoc Noi tri ddm bao phu hop véi cac quy dinh

hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Xét tuyén sinh vio truong PT Dan toc Noi tra

Phong Khao thi va Kiém dinh chat lugngGiao duc tham muu lanh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

QCTTS:  Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

PT: Pho thong

THPT: Trung hoc phé thong

GDDT: Giao duc va bao tao

KT&KDCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NOI DUNG

51 |Coséphaply
Thong tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15 thang 01 nam 2016 cua Bo
trudng BC)OGiéo duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 churc va hoat dong ctua
truong pho thong dan tdc noi tri.
5.2 | Thanh phan hé so Bin | Ba
chinh | n
Sao
a) Giéy khai sinh (ban sao xuat trinh kém ban gdc dé doi
chiéu hoic ban sao tir s6 goc hodc ban sao c6 chimg thyc);
b) S6 ho khau (ban sao xudt trinh kém ban gbc dé dbi chiéu
hodc ban sao tr s6 goc hodc ban sao co ching thyc; truong
hop s6 ho khau bi that lac phai co gidy x4c nhan ho khau cua
co quan nha nudc co tham quyén tai dia phuong);
c) Hoc ba cap tiéu hoc (d6i voi du tuyen vao cap THCS), hoc X
ba cqp THCS (d6i voi du tuyén vao cap THPT);
d) Bang tot nghiép THCS hodc gidy ching nhan tot nghiép
THCS tam thoi hodc ban sao bang tot nghiép THCS (doi voi
du tuyén vao cap THPT); ’
d) Gidy xac nhén ché do uu tién, khuyen khich do co quan c6
tham quyén cap (néu co).
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
Khong quy dinh
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
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Co sé gido duc

5.6 | Léphi
Khdng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | miu/Két
qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so Co s& gito
1 duc Naav |2
gay lam
: : . viée ,
Budc | Lap danh séach thi sinh dy tuyén | Co so gido Danh sach
2 | vatrinh lanh dao phé duyét duc thi sinh
Budc | Gui danh sach vé Phong GDBT ¢ i 040 | Ngay 1am | Danh sach
3 | dé thyc hién xet tuyén (n€u tuyén duc vide thi sinh
vao cap THCS) ' i
Gti danh sach vé S& GDDT d¢ . " ,

1 1A Ar aA . Z 2 Coso giao | Ngay lam | Danh sach
thanh lap ho1 dong thi (néu tuyén duc vide thi sinh
vao cap THPT) ' :

Buoc | Thanh lap Hoi dong va T chirc NGV 1am
4 | xét tuyén (néu tuyén vao cép | Phong GDDT g iyéc
THCS) VIS
Thanh 1ap Hoi dong va T chirc NGV 1am
thi tuyén (néu tuyén vao cip| S& GDDT gviyéc
THPT) i
Buge | Tong h({p dar}h Sac h tr}mg tuyen, | _ Chuyén vién s Thoéng béo,
5 |soan thao Van ban hanh chinh, . Ngay lam ,
trinh 1dnh dao Phong ky phé| Lanh dao viéc Danh sach
A ‘ phong GDDT ’ triang tuyen
duyét
Téng hop danh sach tring tuyén, | Chuyén vién NGAY [am Thong béo,
soan thao Van ban hanh chinh, | - Ladnh dao So& gviyéc Danh Séqh
trinh 1anh dao S¢ ky phé duyét GDDT i tring tuyén




6. BIEU MAU

41

Tén Bieu mau

Danh sach thi sinh du tuyén

Danh séch thi sinh tring tuyén

WN|F [

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong (xét) thi tuyén

7.HO SO LUU:

TT

Ho so luu

Trach nhiém luu

Thoi gian luu

Danh sach thi sinh tring tuyén
THCS

Phong GDDT

Danh séch thi sinh tring tuyén
THPT

S6 GDDT

Lau dai theo quy
dinh
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IV. Linh vue: Gido duc Mam non

9. Thii tuc: Cap Chirng nhan trwong mam non dat kiém dinh chit
lwgng gido duc

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Cép Chirng nhan truong mam non dat kiém dinh
GIANG chat lwgng giao duc
(1.000715.000.00.00.H01)
MUC LUC L
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI .
3. TAILIEU \{IEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| Méb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tur tiép nhan, kiém tra hé so, tham muu két qua Cap Chung
nhdn truong mam non dat ki€ém dinh chat luong gido duc dam bao phu hop vai
cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

, Ap dung cho hoat dong Cap Chtng nhan truong mam non dat kiém dinh
chat luong giao duc.

Phong Khao thi va kiém dinh chat luong gido duc tham muu lanh dao S&
thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

KT &KDCL: Khao thi va kiém dinh chat luong
5. NQI DUNG

51 | Cos6phaply
Thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B trudng Bo
Giao duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lugng giao duc va
cong nhan dat chuan quoc gia do1 véi truong mam non

5.2 | Thanh phén hd so Bin chinh | Ban

Sao

Cong van dang ky danh gia ngoai cua co s¢ giao duc X
mam non
Bio cdo tu danh gia cua co sd gido duc mam non (2 X
ban)

5.3 S6 lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
960 gitr 00 lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
Khéng

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh tu TrfiACh T_hm Biéu maou/Ket
: nhiém glan qua
Budc Iiép nhan va kiém tra hd so cia - Phan mém
1 |t6 chlic, c4 nhan/Phong GDDT .
£ < \ A theo quy dinh
(tryc tiép, hodc qua duong buu | Can bo truc ik X
: : - Cac biéu mau
dién, tryc tuyén...), cap nhat vao | tai trung tam A
theo Thong tu
phan mem dir liéu va thiét 1ap cac| PVHCC
01/2018/T-
ble,u mau theo quy dinh cua co . \VPCP
ché 01 cira, mot cura lién thong 08 gio
— - 00 lam
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan A viéc - Tich phan
< A 1A . | - Trung tam - A L
2 | van thu thuc hién quét ho so va PVHCC ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, A 1n mang
A A v 17 N J4 - BO phan L .2
phan luéng xur Iy qua hé thong Vin the - Phicu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang N soat qua trinh
- Lanh dao . PR
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc téi 36 giai quyet ho so
phong GDCN-KT &KDCL (mau 05)
Budc | Tham dinh ho so:
3 |Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thyuc hién tham dinh
ho so: . .
- P61 vo1 ho so chua du diéu kién A A A
X R X Phiéu yéu cau
giai quye€t, chuyén vién giai quyet bd suna. hoan
TTHC tra lai ho so kém theo . g;’
. thién ho so —
thong bao bang van ban va néu ro Xz
mau so 02
1y do, nd1 dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan | _ Lanh dao Phidy tir chédi
thién ho so dé giri cho t6 chirc, ca N £ N
A A A phong tiép nhan giai
nhan thong qua Trung M|~y van | 604 gis | quyét hd so —
PVHCC. Thoi gian thong bao tra - y 3 quy=t o
CA o , \ 1 VIEén gial 00 mau so 03
lai ho so khong qué 03 ngay lam X
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so quyet TTHC A x
‘ ’ | -S6 GDDT Phicu xin 101 va

trr truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir du sau khi nhan du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 15 1y do

hen ngay tra ket
qua - mau so 4
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khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo dugc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thdng thong tin mot
cua dién tu. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- Péi voi truong hop tham dinh
du diéu kién giai quyét: thanh lap
doan danh gia ngoai co s& gido duc
mam non theo quy dinh, t chuc
danh gia ngoai

Buoc

Lap du thao Bao céo danh gia ngoai,

- Bao cao danh

4 g denq trugpg mam non d¢ lay ¥ | _ Poan danh gi& ngoai
kién phan hoi - .. .y ok )
« o oas . N gla ngoal 240 gi6 | - Y kién phan
Doan danh gid ngoai c6 van ban . Xe o A
o , A A X - Truong 00 hoi (n€u co)
thong bao cho truong mam non biét x L
AT < , mam non - Van ban
nhiig y kién ti€p thu hodc duogc bao R .
thdng bao
luu
Budc Téng hgp ho so, lap to t1:inh, du | - Chuyén - Tc‘J,r trinb
5 | thdo Giay chimg nhan chat luong |  vién giai - Phiéu kiém
gido duc, thong qua lanh dao | quyét TTHC soat qua trinh
phong, trinh 1anh dao S¢ ky phé | - Lanhdao | 80 gio | giai quyet ho so
duyét phong 00 (mau 05)
- Lanh dao - Gidy chimg
So nhan chat luong

giao duc
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Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Van thuSo

6 | van ban, quét ky sé _Chuyén | 8gic |  Gidychimg
\ , A nhan chat luong
Luu ho so theo quy dinh vién gial 00 40 duc
quyét TTHC & .
Budc | Can bo truc tai Trung tam Theo - Phan mém

7 | PVHCC ti¢p nhan két qua va tra Can bo truc giay theo quy dinh

két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai trung tam tiep - Cac biéu mau

nhat hé théng dé theo dbi. nhanva | theo Thong tu
PYHCC | hentra | 01/2018/T-
két qua VPCP
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Biéu mau theo Théong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:

TT Ho so lwu Trach nhiém luu Thoi gian leu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong Lau dai theo quy
2 | Giay chung nhan chat lugng giao duc KT&KPCL dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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10.Thii tuc: Cong nhin trudng mam non dat chuian Quoc gia

) ) QUY TRINH
SO GDPT TINH AN . . 4
GIANG Cong nhan trweong mam non dat chuan quoc gia
(1.000288.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI ~
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Il_lr‘f-i?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ . n Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan \
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhéan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai Cong
nhén truong mam non dat chuan qudc gia ddm bao phu hgp véi cac quy dinh hién
hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Céng nhan truong mam non dat chuan qudc gia.

Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong tham muu lanh dao S¢ thuc hién
quy trinh nay.

1. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
2. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan
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TCCN: T6 chirc, ca nhan
KT&KDCL:Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NOI DUNG

5.1 Co s6é phap ly
Théng tu s6 19/2018/TT-BGDBT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B truong Bo
gi4o duc va bao tao ban he‘mh quy dinh vé kiém giinh chat lugng gido duc va
cong nhan dat chuan qudc gia do1 véi trurong mam non
5.2 | Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao
Cong van dang ky danh gia ngoai, trong do c6 néu rd
nguyén vong danh gia ngoai truong mam non dé dugc cong
nhair} dat k,iém dinh chét‘luc_)’ng giao duc hoac cong r}hefm dat X
chl}én qudc gia hodac dong thoi cong nhei?n dat, kiém dinh
chat luong giao duc va cong nhan dat chuan quoc gia
Bao céo tu danh gié: 02 (hai) ban X
5.3 | S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
960 gitr 00 lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc g qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
, Biéu
TT Trinh ty TriCh Thoi gian | miu/Két
: nhi¢m .
qua
Budce T}ép nhan va kiém tra hd so cia Can bé truc - Phan mém
1 |t6 chuc, cd nhan/Phong GDDT | .~ "~ " X 8 210 00
N < . tai trungtm | .. = ., theo quy
(truc tieép, hoac qua duong buu lam vi¢c :
A £ A ~ PVHCC dinh
dién, truc tuyén...), cap nhat vao
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phan mém dit liéu va thiét 14p cac - Cac biéu
biéu mau theo quy dinh cua co mau theo
ché 01 ctra, mot ctra lién thong Thong tu
01/2018/T-
VPCP
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phén - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy
chuyén ‘lﬁnh dao SO6 xem >§ét, PVHCC qua mang
phan luong xu 1y qua h¢ thong | - B phén - Phiéu kiém
truong hop xir Iy hd so qua man Van thu soat qua
(truong hop xur Iy q g q
ndi bd) hodc chuyén ho so gbe téi | - Lanh dao trinh giai
phong GDCN-KT&KDCL So quyet ho so
(mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: A
N \ A A Phiéu y€u
3 |Lanh dao phong phan coéng A2
A e S S cau bo sung,
chuyén vién thyuc hién tham dinh NP
hd so- hoan thi¢n
L. .1 s g A A héso—mﬁu
- Boi voi ho so chua du diéu klep 602
giai quyet, chuyén vién giai quyet
TTHC tra lai ho so kém theo A
. Phicu tur
thong bao bang van ban va néu ro chéi tié
1y do, nd1 dung can bd sung theo o1 tiep
nhan giai
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan Wvét 1o so
thién ho so dé gui cho 6 chc, ca iln}l]?lu 6 03
nhan thong qua Trung tadm | - Lanh dao
PYHPC. Thfyl gian thong l?ao ‘tra phonq Phidu xin 13i
lai ho so khong qua 03 ngay lam | - Chuyén . \
S Y A 1A A ige Ly va hen ngay
viéc ké tr ngay ti€ép nhan ho so, | viéngial | 680 gio e
\ . . A o X tra két qua -
trir truong hop phap luét chuyén | quyet TTHC | 00 miu sb 4
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi | - S6 GDDT
gian. ".Fh‘0’1 Pan giai .quyAet d}rqg - Boan kiém Vin ban da
tinh lai tir dau sau khi nhan du hé tra C o
S0, nghi thanh
- P6i voi truong hop tham dinh Eﬂi"gﬁ
khong du diéu kién giai quyet:
chuyén vién giai quyét thu tuc e Lo ah
hanh chinh tra lai ho so va thong Vgnhli’iﬁlfe
bao bang van ban néu 1o ly do gh Ol
Poan kiém
khong giai quyet hd s0 theo mau tra

Phiéu tur ch01 giai quyét hd so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo dugc nhdp vao muc tra két
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qua ciia Hé thong thong tin mot
cta dién t. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1d
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- P6i v6i ho so tham dinh di dicu
kién giai quyét: c6 Van ban dé
nghi UBND tinh thanh 1ap doan
kiém tra, hoan thanh viéc tham
dinh

Budc | Tong hop hod so, lap to trinh, | - Chuyén
4 | thong qua lanh dao phong, trinh |  Vién giai - T trinh
lanh dao So ky, trinh UBND tinh | quyét TTHC - Phiéu kiém
- Lanh dao 240 gio soat qua
phong 00 trinh giai
- Lanh dao quyét hod so
So (mau 05)
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau - To trinh
5 |van ban, quét ky s6 va trinh - Phiéu kiém
UBND tinh - Van thuS¢ . soat qua
8 g16 00 )
trinh giai
quyét ho so
(mau 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, L s
6 | Xxem Xét, tham muru trinh lanh dao Qu}l g;dmh
UBND tinh phé duyst Quyétdinh | -Lanhdao | 5, ..o | 0 °0E
va Bang cong nhan truong mam | UBND tinh £10 cong nghh
2 L. . truong mam
non dat chuan quoc gia sau khi c6 non dat

Van ban d€ nghi cia Poan kiém tra
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chuan quoc

gia
Bugc | Can by tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCC tiep nhan ket qua tu , theo quy
UBND tinh va tra két qua cho t6 Can bb truc Theo giay dinh
chirc, ca nhan, cap nhat hé thong L tiep nhan | - Cac biéu

dé theo doi.

tai trung tdm

vahentra | mau theo

PVHCC két qua Thong tu
01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong KT&KDCL cap nhat . Theo
8 | thong tin va té chic luu trit ho so Phong dang quy
N A KT&KDCL ;
cong viéc dinh
6. BIEU MAU
TT Tén Bi¢u miu
1 | Biéu mau theo Théng tuw 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh va Bang coéng nhan Phong Lau dai theo quy
truong mam non dat chuan qudc gia KT&KDCL dinh
(murc d6 1 hoac murc do 2)
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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V. Linh vye: Gido duc Tiéu hoc . ) ]
11. Tha tuc: Cap Chirng nhan truong tieu hoc dat kiém dinh chat lwgng gido

duc
QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Cép Chirng nhin truong tiéu hoc dat kiém
GIANG dinh chat lwgng giao duc
(1.000713.000.00.00.H01)
MUC LUC L
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI .
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu Cap Chtng nhan
truong tiéu hoc dat kiém dinh chat lugng gido duc dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cap Chimg nhan trudng tiéu hoc dat kiém dinh chat
luong giao duc.

Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc tham muu lanh dao S&
thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

KT-KDPCL: Khao thi va Kiém dinh chét lugng

5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Thong tu s6 19/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B truong
B6 Gido dyc va Dao tao Ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong gido
duc va cong nhan dat chuan quéc gia dbi véi trudong mam non

5.2

Thanh phan hd so Bin chinh | Bin
Sao

Cong van dang ky danh gid ngoai X

Béo céo ty danh gia (2 ban) X

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

960 gir 00 1am viéc, ké tir khi nhan ho so hop 18

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gui qua duong
buu dién

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi | Biéu mau/Két

Trinh ty oA . A
: nhi¢ém glan qua
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Budc

Ti€p nhan va kiém tra ho so cua

1 |cua t6 chic, ca nhan/Phong tt_lelzgoha?l mc{cir:h
GDDT (truc tiép, hodc qua duong | Can bo truc o Ly &y
A X A A . A - Cac biéu mau
buu dién, truc tuyen...), cap nhat | tai trung tm A
. X X i AL o s Ae 1A theo Thong tu
vao phan mem di liéu va thiétlap | PVHCC
LR : , 01/2018/T-
cac bieu mau theo quy dinh cua y
% \ O TV 8 glo VPCP
co ch¢ 01 ctra, mét cira lién thong 00
Budce | Luan chuyén hd so vé bo phan A Ia}[n - Tich phan
< A 1A .| -Trungtam | viéc A 1
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHCC - luong x1r 1y qua
chuyén lanh dao S& xem xét, A 1A mang
; : - B0 phan Y
phan luong xur 1y qua hé thong Vin the - Phiéu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang « soat qua trinh
- Lanh dao A a A
ndi bd) hodc chuyén hd so gbc t6i 35 gial quyét ho
phong KT & KDCL so (mau 05)
Bude | Tham dinh ho so:
3 |Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién tham dinh
ho so: ‘ .
- D01 v6i ho so chua du diéu kién
giai quyet, chuyén vién giai quyet , ‘
TTHC tra lai h6 so kem theo Phiéu yéu cau
thong bao bang van ban va néu ro bo sung, hoan
1y do, nd1 dung can b6 sung theo thién ho so —
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan mau so 02
thién ho so dé gui cho 6 chuc, ca , )
nhan thong qua Trung tam| Lanh dao Phi€u tu choi
PVHCC. Thoi gian thong bao tra hona tiép nhén giai
lai ho so khong qua 03 ngay lam prong quyet ho SO —
- Chuyén 664
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, vién qiai & 00 mau s6 03
trr truong hop phap luét chuyén X g &
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi quyst TTHC Phiéu xin 16i va
g vy - S& GDDT

gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho
SO.

- P6i vé6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va théng
béo bing van ban néu 13 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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bdo dugc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
cta dién t. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- DP6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui vin
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- Péi voi truong hop tham dinh
du diéu kién giai quyét: thanh lap
doan danh gia ngoai truong tiéu hoc,
tién hanh danh gia ngoai theo quy
dinh

Budce | Lap du thao Bao cao danh gid ngoai, Y
0 e 2A \ - X AqAL 7 1.2 A - B4o cao danh
4 | g dén truong tiéu hoc dé lay y kién N y .-
DRV - Boan danh gia ngoal
phan hoi - .. 2 )
\ s . e gla ngoal 240 - Y kién phan
Doan danh gid ngoai c6 van ban 9 - Xe o A,
N . Y X - Truong | g6 00 | hoi (n€u co)
thong bao cho truong tiéu hoc biét 2 < 1
Y - \ tiéu hoc - Van ban
nhimg ¥ kién ti€p thu hodc dugc bao A .
thong bao
luu
Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, du | - Chuyén - To trinh
5 | thdo Giay chimg nhan chat lugng |  vién giai - Phiéu kiem
gido duc, thong qua lanh dao | quyét TTHC soat qua trinh
phong, trinh 1anh dao S¢ ky phé | - Lanhdao |40 gi¢ | giai quyet ho
duyét phong 00 so (mau 05)
- Lanh dao - Gidy chimg
S6 nhan chat luong
gido duc
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vian thuSo e ,
< 12 L A A .\ Giay ching
6 | van ban, quét ky so - Chuyén 8 gio N
X : T nhan chat lugng
Luu ho so theo quy dinh Vién gial 00 .
giao duc

quyét TTHC
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Budc | Can bo truc tai ‘Trung tam Thg:o - Phin mém
7 | PVHCC tiep nhan ket qua va tra giay :
X, . 2 g oA A A " theo quy dinh
ket qua cho to chirc, cad nhan, cap | Can bo truc | tiep ik X
At A . A 2 ~- . ; A - Cac bieu mau
nhat hé thong dé theo doi. tai trung tdm | nhan A
PVHCC | va hen| theo Thong tu
tra két 01/2018/T-
) VPCP
qua
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 |Bieu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Traclhlr:hlgm Thai gian luu
1 | Cac thanh phén hod 50 theo muc 5.2 Phong Lau dai theo quy
2 Giay chirng nhan chat lugng giao duc KT&KPCL dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo | Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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12.Thii tuc: Cong nhin truong tiéu hoc dat chuin qudc gia

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN . o
GIANG Cong nhan truwong tiéu hoc dat chuan quoc gia
(1.000280.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o M0 ta ndi dung sira déi | hanh /Lén hanh
b0 sung quan viec stra doi an

stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai Cong
nhan truong ti€u hoc dat chuan quoc gia dam bao phu hop véi cac quy dinh hi¢n

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cong nhan truong tiéu hoc dat chuan quc gia.

Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong tham muu lanh dao S¢ thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT:

Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

KT&KDPCL: Khao thi va Kiém dinh chét lugng
5. NOI DUNG

51 | Coséphaply
Thong tu s6 17/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B truong Bo
Gido duc va Bao tao Ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lugng gido duc va
cong nhan dat chuan qudc gia doi véi truong ti€u hoc

5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban

chinh | sao

Cong van dang ky danh gia ngoai, trong do co néu 1o
nguyén vong danh gia ngoai trudng ti€u hoc dé dugc cong
nhér} dat kjém dinh chét‘lu’o‘ng gido duc hodc cong r}hém dat X
chuan quéc gia hodc dong thoi cong nhén dat kiém dinh
chat luong gido duc va cong nhan dat chuan quoc gia
Bao cao tu danh gia: 02 (hai) ban X

5.3 S6 lwong ho so
01 bd

5.4 Thoi gian xur ly
960 gid 00 1am viéc ké tir khi nhan hd so hop 18

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
Khéng

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh ty Trach Thoi Biéu

nhiém gian | miuw/Két qua
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Budc Iiép nhan va kiém tra ho so cua - Phan mém
1 |t6 chirc, cd nhan/Phong GDDT theo quy dinh
(trye tiep, hodc qua duong buu | Céan bo truc - Cac biéu
dién, tryc tuyen...), cdp nhat vao | tai trung tam mau theo
phan mém dir liéu va thiét lap cac | PVHCC Thong tu
biéu mau theo quy dinh cua co 01/2018/T-
ché 01 ctra, mot cua lién thong 8 ity 00 VPCP
Budce | Luan chuyén hd so vé bo phan A lamviée | i phan
- A e 1A . | - Trung tam A 1
2 | van thu thuc hién quet ho so va PVHCC luong xtr Iy
chuyén lanh dao S& xem xét, N qua mang
3 : - B0 phéan VR
phén luong xur Iy qua hé thong Vin the - Phiéu kiém
(trwong hop xtr Iy ho so qua mang N soat qua trinh
- Lanh dao - Ap 1 A
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc t6i 35 gial quyét ho
phong KT&KDCL so (mau 05)
Budc | Tham dinh ho so: ’ .
3 |Lanh dao phong phan cong Phi€u yéu cau
Chuyén vién thuc hién tham dinh b sung, hoan
ho 80 ‘ ‘ thié~n hQ SO —
- bo1 V()j ho so chua du diéu kiép mau so6 02
giai quye€t, chuyén vién giai quyet , ’
TTHC tra lai h6 so kém theo Phieu tr cho1
thong bao bang van ban va néu ro tiép nhan giai
Iy do, ndi dung can bo sung theo quyet ho SO —
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan mau s6 03
thién ho so dé gtri cho t6 chire, ca ~
x N n - Lanh dao A X
nhan thong qua Trung tam hon Phiéu xin 161
PVHCC. Thoi gian thong béo tra | Phond va hen ngay
1A A , < 1a - Chuyén 1R,
lai ho so khong qua 03 ngay lam A . trd két qua -
Y e vien gial 664 g10 x4
viéc ké tr ngay ti€p nhan ho so, X mau so6 4
quyet TTHC 00
trir truong hop phap luét chuyén .
- S6 GDDT < s aX
nganh c6 quy dinh cu thé Ve thoi NP Vian ban dé
- Boan kiém C
gian. Thoi han giai quyét dugc tra nghi thanh
tinh lai ttr dau sau khi nhan du hé 1(21];3 doan
SO. q kiém tra
- D61 voi truong hop tham dinh ‘
khong du diéu kién giai quyet: Vian ban dé
chuyén vién giai quyét thu tuc nghi cua
hanh chinh tra lai ho so va thong Doan kiém
bdo bang van ban néu 10 ly do tra

khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
gi cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
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bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién t. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- DP6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bing vin ban cho
Trung tdim PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- D6i v6i ho so tham dinh du dicu
kién giai quyét: c6 Vian ban dé
nghi UBND tinh thanh 13p doan
kiém tra, hoan thanh viéc tham
dinh

Budc | Tong hop hd so, 1ap to trinh, | - Chuyén
4 | thong qua lanh dao phong, trinh |  vién giai - To trinh
lanh dao S¢& ky, trinh UBND tinh | quyét TTHC .. | - Phiéu kiém
~ 240 gio , -
- Lanh dao soat qua trinh
. 00 e A
phong giai quyet ho
- Lanh dao so (mau 05)
So
Budc T}ep nqhan, hQan t,hleri dor]g (?au - Vin thuSé - T(f tr1r_1£1
5 |vdn ban, quét ky so va trinh| Chuvén - Phicu kiém
UBND tinh -IUYEN | g 5ir 00 | soat qué trinh
vien glal giai quyét hd
quyét TTHC so (mAu 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | Xxem Xét, tham muu trinh Iﬁr}h dao| _ Lanh dao cong nh@n
UBND tinh phé duyét Quyet dinh UBND tinh 40 gio 00 | truong tiéu

cong nhén tru:ong tiéu hoc dat
chuan quoc gia

hoc dat chuan
quoc gia
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Bude | Can bo truc tai Trung tam

PVHCC tiép nhan két qua tir
UBND tinh va tra két qua cho to
churc, ca nhan, cap nhat hé¢ thong

Can bo truc
tai trung tam

- Phan mém
Theo | theo quy dinh

gidy tiép | - Cac biéu

nhan va mau theo

dé theo doi. PVHCC hen tra Thong tu
kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong KT&KBDCL cap nhat . Theo
8 | thdng tin va t6 chuc luu trix hd so Phong dang quy
A - A KT&KDCL )
cong viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mu theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luu |  Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh cong nhdn truong tiéu Phong Lau dai theo quy
hoc dat chuan qudc gia (mic do 1 KT&KDCL dinh
hodc mirc do 2)
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP

Trung tdm PVHC

Trung tdm PVHC
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VL Linh vye: Gido duc Thwong xuyén
13.Linh vwe: Xép hang Trung tam gidao duc thuwong xuyén

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN )
GIANG Xép hang trung tim gidao duc thudng xuyén
(1.000729.000.00.00.H01)
MUC LYC o
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PbiCH

2. PHAM VI ~

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc . 2R hanh

b6 sung P stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai Xép
hang trung tam giao duc thuong xuyén dam bao phu hop vdi cac quy dinh hién

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Xép hang trung tm gido duc thuong xuyén.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT:

Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5. NQOI DUNG

51 |Coséphaply
Thong tu s6 48/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nim 2008 ngay 25 thang 8 nam
2008 cua Bo }ru’é‘ng Bd Gido duc va Pao tao hudng dan xép hang va thuc hi¢n
ché dd phu cap chtic vu 1anh dao trung tdm gido duc thuong xuyén
5.2 | Thanh phan hd so Bin Bin
chinh sao
T& trinh dé nghi xép hang cua trung tim gido duc thuong X
Xuyén
Quyét dinh thanh lap trung tim gido duc thudng xuyén X
Bén bao céo két qua hoat dong va hiéu qua hoat déng ctia
trung tam gido dyc thuong xuyén trong thoi gian 3 ndm lién X
tuc tinh dén thoi diém deé nghi xép hang
Béng tu danh gia tinh diém theo tiéu chi xép hang cia
trung tdm gido duc thuong xuyén (trung tam giao duc X
thuong xuyén cap tinh theo Phu luc I, trung tdm gido duc
thuong xuyén cap huyén theo Phu luc 1)
S6 liéu théng ké s6 luong hoc V@én theo hoc ca}c chu’o*r}g
trinh trong 3 nam lién tuc tinh dén thoi diém dé nghi xép X
hang
Danh sach can b, giao vién, vién chirc trong bién ché va
giao vién hop dong kem theo trinh do dao tao, trinh do X
ngoai ngli-tin hoc
S liéu théng ké chi tiét vé dién tich dét dai, co s vt y
chat, thiét bi day hoc
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly

240 gio 00 lam viéc
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5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cng tinh An Giang hoac giri qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khdng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw TréCh Thm x Bié;u X
: nhiém glan mau/Keét qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cla - Phan mém
1 |6 chic, ca4 nhan/Phong GDPT theo quy dinh
(truc tiép, hodc qua dudng buu | Can bo truc - Céc biéu
dién, truc tuyén...), cap nhat vao | tai trung tam mau theo
phan mém dix liéu va thiét lap cac | PVHCC Thong tu
biéu mau theo quy dinh cua co 01/2018/T-
ché 01 cira, mot cira lién théng 8 gidy 00 VPCP
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan | _ Trung tam lamviée | Tich phan
2 | van thu thuc hién quet ho so va PVHCC ludng xu ly
chuyén lanh dao SO& xem xét, N qua mang
. . - B0 phan A LA
phéan ludng xur Iy qua hé thong Vin thu - Phicu kiém
(trwong hop xtr Iy ho so qua mang N soat qua trinh
- Lanh dao At 1A
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc t6i 35 giai quyet ho
phong T6 chuc can bo so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bd sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so —
hd so: mau s6 02
- Doi v6i hd so chua di diéu kién | - Lanh dao
giai quyét, chuyén vién giai quyét phong Phiéu tir chéi
TTHC tra lai hd so kém theo | - Chuyén .. | tiép nhan giai
. N 184 gio £ 1A
thong bao bang van ban vanéurd | vien gial 00 quyet ho so —
ly do, ndi dung can b6 sung theo | quyét TTHC mau so 03
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan | - S6 GDDT
thién ho so dé guri cho t6 churc, ca | - S& Noi vu Phiéu xin 15i

nhan thong qua Trung tam
PVHC. Thot gian thong bdo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhén hd so,

va hen ngay
tra két qua -
mau so 4
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trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhén du hd
SO.

- B6i voi trudng hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai h6 so va théng
b4o bing vin ban néu 16 ly do
khong giai quyet hd 50 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
cia dién tu. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Dm v6i hé so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdim PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thue hién khong q ua
mot 1an.

- P6i v6i ho so tham dinh di dieu
kién giai quyét: chu tri to chirc
tham dinh

Bién ban
tham dinh

Buoc

Téng hop hd so, 1ap to trinh,
thong qua lanh dao phong, trinh
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh

- Chuyén
Vvién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

16 gio
00

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
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Budc | Tiép nhan, hoan thién déng dau - Vin thy S - T trinh
5 | van ban va trinh UBND tinh ap = - Phiéu kiém
- Chuyén N e g e
T 8 gid 00 | soat qua trinh
vIeh gial giai quyét ho
quyéet TTHC so (mau 05)
Budce | Vin phong UBND tinh tiép nhan, et s
6 | Xxem Xét, tham muu trinh Iﬁqh dao| Lanh dao 24 iy g;geiglr?h t)élfﬁ
UBND tinh phé duyét Quyét dinh ¢ g ang TuNg
2 ., . UBND tinh 00 gido duc
x€p hang trung tm gido duc thuong . A
A thuong xuyén
Xuyén
Buge | Can b tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCC tiép nhan két qua tu Theo | theo quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho t6 | Canb¢ truc | giay tiep | - Cac biéu
chire, ca nhan, cap nhat h¢ thong tal trung tdm | nhan va mau theo
de theo doi. PVHCC hen tra Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong T6 chire can bd cap nhat . 2 Theo
A2 1A Phong To ,
8 | thong tin va to chire luu trir ho so .S . | dang quy
R . churc can bo :
cong Viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mAu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
1 |Cac t;han.h P hin ho so theo e 52 Phong T6 chire Lau dai theo quy
2 | Quyét dinh xép hang trung tdm gido 1A :
. A can by dinh
duc thuong xuyen
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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14. Thii tuc: Cap phép hoat dong giso duc ky niing song va hoat dong
giao duc ngoai gio chinh khoa

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Céap phép hoat dong gizo duc ky niing song, hoat
GIANG dong giao duc ngoai gio' chinh khéa
(1.000181.000.00.00.H01)
MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ . Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec sira doi an
stra doi
1. MUC PiCH

~ Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét

Cap phép hoat dong giao duc k¥ nang song, hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa

dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cap phép hoat dong gido duc k¥ niang sbéng, hoat
dong giao duc ngoai gid chinh khoa.

Phong Giao duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thyuc hién quy trinh nay.

1. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT




68

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Té chirc, cé nhan

GDTrH-GDTX: Gido dyc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5.NOI DUNG

Co sé phap ly

Thong tu s6 04/2014/TT-BGDPT ngay 28 thang 02 nim 2014 ctia Bo trudng
Bo Giép duc va Bao tao ban hanh Quy dinh Quan 1y hoat dong gido duc k¥
nang song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa

Thanh phan h so Ban chinh | Ban
Sao

To trinh dé nghi cap phép hoat dong gido duc k¥ ning
song, hoat dong gido duc ngoai gid' chinh khoa. Noi
dung to trinh néu r6: muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh
va n0i dung dao tao boi dudng; dat dai, co s vat chat,
thiét bi, dia diém, t6 chirc bd may, tai chinh va cac X
ngué)n luc khéac; cam két bao dam an ninh, trat tu, vé
sinh moi truong, thuc hién nghiém tic quy dinh cua cac
cap quan 1y noi to chtrc hoat dong gido duc k¥ ning
sdng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa

Gidy phép dang ky kinh doanh X

Danbh séch, 1y lich trich ngang kém theo cac minh ching
hop 1 vé doi ngii gido vién, huan luyén vién, bao cao
vién (ghi r0 ho tén, trinh d§ hoc vén, chirc vy, nghé
nghiép, ning lyc su pham va am hiéu cac linh vuc k§ X
ning song hodc hoat dong gido duc c6 lién quan) tham
gia to chirc va thyc hién cac hoat dong gido duc ki ning
song va hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khoa

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi gian xir ly

Trong vong 120 gio 00 lam viéce

Noi tiép nhin va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac gui qua duong

buu dién
5.6 | Léphi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.hm x B1eAu 2
: nhi¢ém gian | mau/Keét qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ,hé so cla to - Phan mém
1 chirc, ca nhan (truc tiép,,hoeic qua theo quy Qinh
duong buu dién, tryc tuyen...), cap | Can b tryc - Cac bieu
nhat vao ghén mém dir liéu va thiét | tai trung tam mau theo
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua| PVHCC Thong tu
co ché 01 ctra, mot cira lién thong . 01/2018/T-
8 gio VPCP
— - 00 lam
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan van A viéc - Tich phén
A 1A \ x| - Trung tam - A .1
2 | thu thyc hién quet ho so va chuyén PVHCC ludng x1r 1y
lanh dao S& xem xét, phan luong xtr N qua mang
, A 1A . >, | - B0 phan NS
1y qua h¢ thong (truong hop xu ly Vin the - Phiéu kiém
ho so qua mang ndi b)) hoac N soat qua trinh
2 py £ re \ -Lanhdao Lo A
chuyén hé so gbéc té1 phong 35 glal quyét ho
GDTrH-GDTX so (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: Pl}iéu yéu cau
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén b sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so: thién ho so —
- bbi VO'} ho so chua du diéu klep mau s6 02
giai quy€t, chuyén vién giai quyet , ,
TTHC tra lai h6 so kém theo thong Phiéu tu choi
bao bang van ban va néu 1o ly do, | - Lanh dao tiép nhan giai
ndi dung can bo sung theo mau phong R0 widy quyet ho SO —
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién | - Chuyén & mau s 03
A A 5 . A J r A [N "o OO
h6 so dé gui cho t6 chirc, ca nhan | vién gial , N
théng qua Trung tdm PVHCC. | quyét TTHC Phiéu xin loi

Thoi gian théng bao tra lai hod so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luét chuyén nganh co quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han

va hen ngay
trd két qua -
mau so 4
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giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan dt ho so.

- P6i v6i truong hop thim dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang van ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé gui cho to
chtrc, ca nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua ctia Hé thong thong
tin mdt cura dién tir. Thoi han thong
béo phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- Béi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang van ban cho Trung tim
PVHCC va gui vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi 1o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Buoc

Téng hop hd so, 1ap to trinh, dyu
thao Quyét dinh cho phép to chirc
hoat dong gido duc k¥ ning song
hodc Van ban tra 101, hoat dong gido
duc ngoai gio chinh khoa, thong qua
lanh dao phong, trinh 1anh dao So&
ky phé duyét

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

24 gi0
00

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
- Quyét dinh
cho phép to
churc hoat
dong giao duc
k¥ nang song,
hoat dong gido
duc ngoai gio
chinh khoa
hoac Van ban
tra 101
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Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van Quyét dinh
5 | ban, quét ky sb cho phép to
Luu hd so theo quy dinh chtrc hoat
- Van thuS¢é dong gido duc
- Chuyén 8 gio | k¥ ning song,
vién giai 00 | hoat dong gido
quyét TTHC duc ngoai gio
chinh khoa
hoac Van ban
tra 101
Buéc | Can b truc tai Trung thm PVHCC Theo | - Phan mém
6 | tiép nhan két qua va tra két qua cho gidy | theo quy dinh
t6 chure, c4 nhan, cAp nhat hé thong | Can bo tryc | tiép - C4c biéu
dé theo dbi. tai trung tdm | nhan mau theo
PVHCC | vahen Thong tu
tra két | 01/2018/T-
qua VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Hb so luu Trac{‘w:h'em Théi gian luu
1| Céc t,hé,l’lh phan ho so ths:o muc 5.2
2 Quyét dmh cho Ehé? o C;hﬁc hoat Phong GDTrH- | L&u dai theo quy
dong gido duc ky nang song, hoat GDTX dinh
dong gido duc ngoai gi¢ chinh khoa ’
hoac Van ban tra 101
3| Phan mém cap nhat va cac mau Trung tam Theo quy dinh
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam
PVHCC
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VII. Linh vuc: Giao duc Trung hoc

15. Thii tuc: Cap Chirng nhén truong trung hoc dat kiém dinh chat
lwgng gido duc

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN Cép Chirng nhén truong trung hoc dat kiém dinh

GIANG chit lwong gido duc
(1.000711.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC BICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu c?u P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan :
2 quan viéc Ry hanh

b6 sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PIiCH

~ Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hé so, tham muu két qua giai quyét
Cap Chtng nhan truong trung hoc dat kiém dinh chat lugng gido duc dam bao
phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

’ Ap dung cho hoat dong Cép Chung nhén truong trung hoc dat kiém dinh
chat luong giao duc

Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc tham muu lanh dao S&
thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chirc, c4 nhan

KTKDCL: Khdo thi va Kiém dinh chat luong

5. NOI DUNG

51 |Coséphaply
Thong tu s6 18/2018/TT-BGDPT ngay 22 (héng 8 ndm 2018 cua Bo truong Bo
Giao dyc va bBao tao Ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong giao duc va
cong nhén dat chuan quoc gia d6i voi truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho thong va trudng phd théng ¢ nhiéu cip hoc

5.2 | Thanh phan hé so Bin chinh Bin

Sao

Cong van dang ky danh gia ngoai cua truong trung hoc X
Bao cao tu danh gia cua truong trung hoc (2 ban). X

5.3 | SO lwong hd so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
960 gio 00 lam viéc

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu
dién

5.6 |Lé phi
Khéng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém T_hm Bicu maou/Ket
: : gian qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cta Ao A
LA . . A . - Phan mém
1 |cua t6 chuc, ca nhan/Phong theo quv dinh
GDDT (truc tiép, hoac qua duong | Can b truc 0 quy &Y
A 2 A A : A - Cac biéu mau
buu dién, truc tuyen...), cap nhat | tai trung tam A
. S AL SR theo Thong tu
vao phan mém dir liéu va thiét 1ap PVHCC
LR : ] 01/2018/T-
cac bieu mau theo quy dinh cua Téi da \VPCP
co ch¢ 01 ctra, mot cira lién thong 16 gid
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phén OO.IAam - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét ho so va | - Trung tam VIEC | ludng xir 1y qua
chuyén ‘lénh dao S& xem >§ét, PVHCC mang
phén ludng xur Iy qua h¢ thong | - BO phan - Phicu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang Van thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc téi | - Lanh dao S giai quyet ho
phong KTKDCL so (mau 05)
Bude | Tham dinh ho so:
3 |Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thyuc hién tham dinh
hoso: ‘ o
- D01 vo1 ho so chua du diéu kién Phiéu yéu cau
giai quye€t, chuyén vién giai quyet b sung, hoan
TTHC tra ]ai ho so kém theo thié~n hQ SO —
thdng bao bang van ban va néu ro mau so 02
1y do, nd1 dung can b6 sung theo , ’
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan o Phiéu tur choi
- Lanh dao
thién ho so dé gui cho 6 chuec, ca hon tiép nhén giai
nhan thong qua Trung tam | Chpu éngvién 208 gidy quyet ho SO —
PVHCC. Thoi gian thong béo tra | =1 oYen ¥ g mau s6 03
.1 A n , R glal quyeét 00
lai ho so khong qua 03 ngay lam TTHC ’ N
viéc k€ tir ngay ti€p nhén ho so, | 36 GDPT Phiéu xin 101 va

trr truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
SO.

- P6i vé6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
b4o bang vian ban néu rd 1y do

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo dugc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thdng thong tin mot
cua dién tu. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chiam nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
ly do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- Péi voi truong hop tham dinh
du diéu kién giai quyét: thanh lap
doan danh gia ngoai truong trung
hoc, tién hanh danh gia ngoai theo
quy dinh

Budc | Lap dy thao Bao cao danh gia ngoa, - Bio c4o danh
4 | g dén truong trung hoc dé lay y s , .
Kién phén hoi - Poan danh gia ngoal
Doan danh gid ngoai c6 van ban gia ngoél 4}80 gif) ) X.kié? P h,él .
thong bao cho truong trung hoc biét - Truong lam vige | ho (fl e ?O)
o 1A A < \ trung hoc - Van ban
nhiig y kién ti€p thu hodc duogc bao R .
lwu thdng bao
Budc Téng hgp ho so, lap to t1:inh, du - Tc‘g trinb
5 | thdo Giay chimg nhan chat lugng | - Chuyén vién - Phiéu kiém
giao duc, thong qua lanh dao| giai quyet soat qua trinh
phong, trinh 1anh dao S¢& ky phé TTHC 240 gio | giai quyet ho
duyét - Lanh dao 00 so (mau 05)
phong - Gidy ching
- Lanh dao So nhan chat lugng

giao duc
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Budc | Tiép nhan, hoan thién déng dau | - Van thu So N
< 1 SRS A .\ Giay ching
6 | van ban, scan quét van ban - Chuyénvién | 16 gio A K
A . . X nhan chat lugng
Luu ho so theo quy dinh giai quyet 00 40 duc
TTHC Siao &
Budc |Can bo tryc tai Trung tam Theo - Phan mém
7 | PVHCC tiep nhan két qua va tra e Y theo quy dinh
I g A A Can bo truc | giay tiep A S
két qua chp to C}’IHC, cad nhan, cap tai truna tAm | nhanva | Cac biéu mau
nhat h¢ thong dé theo doi. : PVI—?C hen tra theo Thong tu
Kt qua 01/2018/T-
a VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1|Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SOLUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Cac thanh phén ho so theo muc 5.2 . Lau dai theo quy
2 | Gidy chimg nhan chat lugng gido duc | © hong KTKDCL dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Truna t4m Theo quy dinh
Théng tw 01/2018/TT-VPCP PVHQCC Trung tam
PVHCC
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16.Thii tuc: Cong nhan truong trung hoc dat chuian Quéc gia

QUY TRINH
SO GDPT TiNH AN GIANG | Congnhan truong trung hoc pho théng dat
chuan quoc gia
(1.000691.000.00.00.H01)
MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Il_lr‘f-i?lnlgi]é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ cn Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan Z
Z quan viéc . R hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra ho so, tham muu két qua Cong nhén
truong trung hoc pho thong dat chuan quoc gia dam bao phu hop véi cac quy dinh

hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Cong nhan truong trung hoc phd thong dat chuan

quoc gia.

Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong tham muu lanh dao S¢ thuc hién

quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
C4c van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT:

Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chirc, ¢4 nhan
KTKDCL: Khao thi va Kiém dinh chét luong
5.NOQI DUNG
5.1 Co sé phap ly
Thong tu s6 18/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nam cua Bo truong Bo
Giado duc va Pao tao Be}n hélqh Quy d,inh vé kiém dinh chat luong gido duc
va cong nhan dat chuan quoc gia doi voi truong trung hoc co so, truong
trung hoc pho thong va truong phd thong c6 nhi€u cap hoc
5.2 Thanh phan hb so Bin Bin
chinh sao
Cong vén dang ky danh gia ngoai, trong d6 c¢6 néu rd
nguyén vong danh gia ngoai truong trung hoc dé dugc
cong nhan dat ki€ém dinh chat luong gido duc hoac
A A A A . . X A X
cong nhén dat chuan quoc gia hoac dong thoi cong
nhan da:[ kiém dinh chat lugng gido duc va cong nhan
dat chuan qudc gia
Bao cao tu danh gia: 02 (hai) ban X
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xur ly
960 gio 00 [am viéc
55 Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc giri qua duong
buu dién
5.6 L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi | Bieu mau/Ket

gian qua
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Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cua
1 t6 chirc, ca nhan/Phong GDDT - Phan mém
('[.I'},l’C tiép, ho?c qua (Aiu:ongfl bl}’u Cén b truc the’O quy dinp
dién, truc tuyén...), cap nhat vao . N - Cac bieu mau
A A N A a1k, 1A tal trung tam R
phan mém dir liéu va thiét lap PVHC theo Thong tu
cac bieu mau theo quy dinh caa 01/2018/T-
co ché 01 cira, mot cta lién VPCP
théng 8 gio
2 \ N OO
Budce | Luan chuyén ho so vé b phan lam
2 van thu thuc hién quét hd so va viéc - Tich phan
chuyén lanh dao S& xem xét,| - Trung tam ludng x1r Iy qua
phan ludng xur 1y qua hé théng PVHC mang
(truong hop xur Iy hO so qua | - Bo phan Vin - Phiéu kiém
mang nd1 bo) hodc chuyén ho so thu soat qua trinh
goc téi phong Giado duc chuyén | - Lanh dao S& giai quyét ho
nghiép- Khao thi va Kiém dinh so (mau 05)
chat luong
Budc | Tham dinh ho so:
3 Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thyc hién tham dinh Phiéu yéu cau
hd so: bd sung, hoan
- Pbi voi h6 so chua du diéu thién ho so —
kién giai quyét, chuyén vién giai mau s 02
quyét TTHC tra lai hd so kém
theo thong bao bang van ban va Phiéu tir choi
néu rd 1y do, ndi dung can bd tiép nhén giai
sung theo mau Phiéu yéu cau bd quyet ho SO —
sung, hoan thién hd so dé giri | - Lanh dao mau s6 03
cho to chirc, ca nhan thong qua phong 324
Trung tim PVHCC. Thoi gian | - Chuyén vién | gio 00 | Phiéu xin 16i va
thong béo tra lai ho so khong |  giai quyét lam hen ngay tra
qua 03 ngay lam vigc ké tir ngay TTHC viec | két qua- miu
tiép nhan hd so, trir truong hop | - S6 GDDT s6 4
phap luat chuyén nganh cé quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi Vin ban dé
han giai quyét dugc tinh lai tir nghi thanh 1ap
dau sau khi nhan dua hd so. doan danh gia
- Péi v6i trudong hop tham dinh ngoai

khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bang van ban néu rd 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
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Phiéu tir chi giai quyét ho so dé
gui cho to chirc, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thoéng
bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién tu. Thoi han thong bao
phai trong thdi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét ho so
phai thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va guri van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
16 1y do quéa han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thyuc hién
khong qua mot lan.

- D6i v6i ho so tham dinh du
diéu kién giai quyét: c6 Vian ban
dé nghi UBND tinh thanh lap
doan danh gia ngoai, tién hanh

danh gia theo quy dinh
Budc | Lap du thdo Bao cao danh gia A nde A
4 ngoai, giri dén trudng trung hoc co N Ba_o, ¢ao C‘tgnh
© AAZ 1A 1A - Boan danh 280 gia ngoal
s& dé lay y kién phan hoi - . - Sk .
«ar ., o e 1 gla ngoal gio 00 | -Y kién phéan
Doan danh gid ngoai c6 van ban . N Xe s 0,
A . . - Trudng lam hoi (néu ¢o)
thong bao cho trudong trung hoc o S
AR SR | < trung hoc Vigc - Van ban
biét nhitng y kién ti€p thu hoac théna bio
duoc bao luu 9
Bu6e | Tong hop hd so, 1ap to trinh, | - Chuyén vién
5 thong qua lanh dao phong, trinh | giai quyét 180 - To trinh
lanh dao S¢ ky, trinh UBND TTHC 500 - Phiéu kiém
tinh - Lanh dao glam soat qua trinh
phong vide giai quyet ho
- Lanh dao So ‘ so (mau 05)
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Bude | Tiep nhan, hoan thién dong dau | - Vanphong | ¢ .. | - Totrinh
6 | van ban, quét ky sb va trinh S¢ 6%0 - Phiéu kiém
UBND tinh - Chuyén vién Iam soat qua trinh
giai quyeét A giai quyet ho
TTHC VIEC 1 5o (mau 05)
Bude | Van phong UBND tinh tiép Quyét dinh cap
7 nhan, xem xét, tham muu trinh . Bang cong
lanh dao UBND tinh phé duyét I-J]IBJ?\IIIS ?i?l(l)l 3(580 nhan truong
quyét dinh cap Bang cong nhan & dat chuan quéc
truong dat chuan qudc gia gia
Budc | Can bo truc tai Trung tam Thgo - Phin mém
8 PVHCC tiép nhan két qua tu giay th dinh
UBND tinh va tra két qua cho tb | Canbotruc | tiép co quy &Il
A A N . A A - Cac bieu mau
chirc, ca nhan, cap nhat hé thong | tai trung tam | nhan A
dé theo ddi. PVHC  |vihen | theo Thong tu
14 Két 01/2018/T-
X VPCP
qua
Budc | Phong KTKDCL cap nhat thong Theo
9 | tinvatd chirc luu trir hd so cong Phong dang
Viéc KTKDCL quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luwu Thoi gian leu
% ((:;lc g;arglln%hacnahoéo theo muc 55 Phong Lau dai theo quy
J ip Bang cong nhan | e wpcr, dinh
truong dat chuan quéc gia
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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17.Thii tuc: Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong

QUY TRINH
SO GDDT TINH Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc pho
1.000270.000.00.00.H01
MycLyc

SUA DbOI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI .

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu czfuu P;g?lnﬁ]é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M | M ta ndi dung sira di | hanh /Lan | 9
Z quan viéc . . hanh
bo sung aRs stira doi
stra doi
1. MUC PiCH

‘Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra hé s0, tham muu két qua giai quyét
Chuyén truong doi1 véi hoc sinh trung hoc pho thong dam bao phu hop véi céac
quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Chuyén truong dbi véi hoc sinh trung hoc phd

thong.

Phong Giao duc trung hoc- Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Té chirc, cé nhan

GDTrH- GDTX: Giéo dyc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

Co s6 phap ly

Quyét dinh 36751/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ban hanh
quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co
sG va trung hoc pho thong

Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao

Pon xin chuyén truong do cha hoic me hodc ngudi X

giam ho ky

Hoc ba (ban chinh). X

Bang t6t nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg). X

Bén sao gidy khai sinh X

Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p dau cip trung X

hoc phd thong quy dinh cu thé loai hinh trudng dugc
tuyén (cong 1ap hoac ngoai cong lap

Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha X
trurong noi di cap
Gidy gi6i thiéu chuyen truong do Truong Phong gido X

duc va dao tao (d6i véi cap trung hoc co s06), gidy gioi
thiéu chuyén truong do Giam dbc So gido duc va dao
tao (d6i voi cap trung hoc pho thong) noi di cap (truong
hop xin chuyén tir tinh, thanh phd khéc).

Céc giéy td hop 16 dé dugc hudng ghé do uu tién, X
khuyén khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot
nghiép (néu co).
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Ho khéu hoic giéy ching nhan tam tra dai han hodac X
Quyét dinh diéu dong cong tac cua cha hoac me hoac
nguoi giam ho tai noi sé chuyén dén véi nhimg hoc
sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh phd khac

Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc X
sinh cu tra y('yi nhitng hoc sinh ¢6 hodn canh dac biét
kho khan vé gia dinh
5.3 S6 lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
Chua c6 quy dinh cu thé
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gt qua duong
buu dién
56 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Biéu maqu/Ket
: : gian qua
Truwong hop chuyén truwong dén tir tinh, thanh phd khac
Budce | Tiép nhan va kiém tra hd so Ao A
N S - Phan mem
1 | cuato chiic, cd nhan (truc tiép, :
< . . e theo quy dinh
hodc qua duong buu dién, truc | Can bo truc LR X
% A At o X : A - Cac bieu mau
tuyén...), cap nhat vao phan| taitrung tdm A
A T T theo Thong tu
mém dir liéu va thiét 1ap cac PVHCC
- . , 01/2018/T-
biéu mau theo quy dinh cua co s
X , N TP Gi1o VPCP
che 01 ctra, mot ctra lién thong hanh
r A 2 A A kA A chinh
Budce LPan chuyén h(3 S0 vé b? phar‘l - Trung tam - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét ho so va A Y1
2 1x . . PVHCC ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, A A <7
~ A L A 1 A - B phan Van mang
phéan luéng xtr Iy qua hé thong Y
(trwong hop xtr Iy hd so qua thu - Phicu kiem
g hop xu 7y AY31 1 anh dao So 504t qué trinh

mang nd1 bo) hodac chuyén ho
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so goc t6i phong Gido duc
Trung hoc- Gido duc thuong
Xuyén

giai quyét ho
so (mau 05)

Buoc

Tham dinh hd so:

Lanh dao phong phén cong
chuyén vién thuc hién thim
dinh ho so::

- Ddi v6i hd so chua di diéu
kién giai quyét, chuyén vién
giai quyét TTHC tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin
ban va néu 1o ly do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu
y&u cu bd sung, hoan thi¢n ho
so dé gui cho to chirc, ca nhan
thong qua Trung tam PVHCC.
Thoi gian thong bao tra lai ho
so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé 4
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tir dau sau khi
nhan du hé so.

- Péi v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va
thong bao bang vin ban néu ro
ly do khong giai quyét hd so
theo mau Phiéu tir ch01 giai
quyét ho so dé gui cho t6 chic,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhéap
vao muc tra két qua cua Hé
théng thong tin mot cira dién
tor. Thoi han thong bdo phai
trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

- Déi v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét

han, chuyén vién giai quyét hd

- Lanh dao
phong
- Chuyén vién
giai quyét
TTHC

Gio
hanh
chinh

Phiéu yéu cau

b sung, hoan

thién ho so —
mau s6 02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s6 03

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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so phai thong bao bang vin ban
cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6
ghi 0 1y do qué han, thoi gian
dé nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

Budc | Téng hop ho so, 14p to trinh, du ~ .| Gio - Phiéu kiém
NN A . - Chuyén vién | e g
4 | thao Giay gidi thiéu, thOng qua z hanh soat qua trinh
~ \ X , R glal quyet , ‘o At WA
lanh dao phong, trinh ky phé TTHC chinh glai qu~yet ho
duyét . so (mau 05)
- Lanh dao N
ohong -To tlrmtlf11
N . - Giay gioi thiéu
Lanh dao 56 dén truong tiép
nhan
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Van thuSo | Gio G et a
< 1. Lol Lo A A i A Giay gioi thi¢u
5 | van ban, quét chir ky so - Chuyén vién | hanh X N
A : g X . dén truong tiép
Luu ho so theo quy dinh giai quyét | chinh ahan
TTHC '
Budce | Can bo truc tai Trung tam Thgo - Phin mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va giay :
1 X . 2 g . e " theo quy dinh
tra két qua cho to chuic, ca| Canbo truc tiep iR X
A A A A o1 A 2 : A N - Cac biéu mau
nhan, cap nhat hé thong dé theo | tai trung tdm | nhan A
doi PVHCC  |vihen | teo Thongtu
' tra két 01/2018/T-
) VPCP
qua
Truong hop chuyén truwong trong cung tinh, thanh phé
Bute | TCCN ¢6 nhu cdu ndp ho o' 1oon e phy | 919 | Thanh phin hd
1 | theo muc 5.2 tai trrtong muon A hanh
PRV cau . so muc 5.2
chuyén dén chinh
Budc | Trudng noi dén tiép nhan ho \ . Gio L g ..
et 1on , 1. | Truongnoi \ Két qua giai
2 | so, xem xét, ticn hanh xu ly dén hanh vt
theo quy dinh chinh quy
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6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thoi gian luu
1 | Cac thanh phan ho so theomuc 5.2 | Phong GDTrH- | Lau dai theo quy
2 | Gidy gioi thi€u dén truong ti€p nhan GDTX dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam

PVHCC
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VIIL. Linh vue: Gido duc va Pao tao thudc hé thdng gido duc quéc
dan

18. Thit tuc: Chadm dirt hoat dong co s& dao tao, bdi dwdng ngin han
c6 von dau tuw nwdc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

SO GDPT TiNH AN GIANG | Cham dit hoat dong cia co s¢ dao tao, boi
duwdng ngan han cé von dau tw nwdc ngoai tai
Viét Nam(1.001493.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA PbOI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu c?u P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec sira doi an
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua cham dut
hoat dong cua co s& dao tao, bdoi dudng ngan han c6 von dau tu nudc ngoai tai
Viét Namdam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong cham dut hoat dong cua co sé dao tao, bdi dudng
ngan han c¢6 vén dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

Phong To chitc can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Tb chirc, c4 nhan

TCCB: T chirc can bd

5.NOQI DUNG

51 |Coséphaply
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctua Chinh phu quy dinh
veé hop tac, dau tu cua nudce ngoai trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phin hd so Bin chinh Bin
Sao
a) Pon dé nghi cham dut hoat dong co s& gido duc; X
b) Phuong an giai_ thé, cham dit hoat dong ctia co s
giao duc c6 vbn dau tu nudc ngoai trong do néu rd X
cac bién phap bao dam quyén loi hop phap cta nguoi
hoc, nha gido can b quan 1y va nhan vién; phuong
an giai quyét tai chinh, tai san.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
240 gio 00 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh An Giang hoac gtri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thi gian Biéu mau/Ket

nhiém qua
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Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so ciia to - Phan mém
1 | chuc, ca nhan/Phong GDDT (truc :
A theo quy dinh
tlep, hodc qua duong buu dién, trye | Can bo truc iR X
; N - Cac biéu mau
tuyén...), cap nhat vao phan mem tai trung tam A
theo Thong tu
dir liéu va thiét 1ap cac biéu mau PVHCC
: , 2 ) 01/2018/T-
theo quy dinh cua co ché 01 cira, \VPCP
mot cia lién thong 8 ity 00
Budc | Luan chuyén hé so vé b phan vin A lam vige - Tich phén
n e 1A \ x| - Trung tam A 1
2 | thu thyc hién quet ho so va chuyén PVHCC ludng xtr 1y qua
lanh dao S& xem xét, phan luong A 1A mang
. - B phan T
xu ly qua hé thong (truong hop xur Vin the - Phiéu kiém
1y ho so qua mang not bg) hodc | Lanh dao soat qua ,trin‘h
chuyén hé so gbc t6i phong TCCB . giai quyet ho
So °
so (mau 05)
Buéc | Tham dinh hd so:
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén
vién thuc hién tham dinh ho so:
- Péi voi hd so chua du diéu kién
giai quyet, chuyén vién giai quyet
TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu 15 ly do, Phiéu y€u cau
ndi dung can bo sung theo mau bo sung, hoan
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién thién ho so —
ho so dé gui cho t6 chiic, ¢4 nhan mau so 02
thong qua Trung tam PVHCC. ’ ,
Thot gian thong bao tra lai ho so ~ Phiéu tur cho1
o , NI .~ 12 .| -Lanhdao
khong qua 03 ngay lam viéc ke tur hon tiép nhén giai
ngay ti€p nhan ho so, trir truong prong " quyet h0 SO —
C 1A A . - Chuyén 124 gio
hop phap luat chuyén nganh c6 quy A s mau s6 03
. ISP . Vién giai 00
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han £
aidi quydt duoc tinh lai tir dau sau | YS TTHC Phiéu xin 18 va
Y L ' - S6 GDPT

khi nhan dt ho so.

- Pbi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong béo
bang vin ban néu 16 1y do khong
giai quyét hd so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
chtrc, cad nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhip
vao muc tra két qua ctia Hé thong
thong tin mot cura di¢n tir. Thoi han

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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thong bdo phai trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh.

- D6i v6i hod so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
truéc ngdy hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tim
PVHCC va giri vin ban xin 16i
TCCN trong do ghi ro ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Budc | 8¢ Gido duc va Dao tao thim dinh - Phiéu kiém
4 |ban hanh Quyét dinh/Van ban| - Chuyén soat qua trinh
dong y cho giai thé co s¢ dao tao vién giai giai quyet ho
quyet TTHC " so' (mau 05)
- Lainh dao 1080gm Quyét
phong dinh/Van ban
- Lanh dao dong y cho giai
So thé co s& dao
tao
Budc Tiep flhan, ’hOatn ;[hle;n dong dau | Vin thuSé . Qu}vfet 7
5 | vanban, quet ky so - Chuvén dinh/Van ban
Luu ho so theo quy dinh Y " 8 gio 00 | dong ¥ cho giai
Vién giai 2 . ax
uvét TTHC thé co s¢ dao
quy tao
Budc | Can bo truc tai Trung tam PVHCC ’ - Phan mém
6 | tiep nhan ket qua va tra két qua cho A Theo giay | theo quy dinh
2 1 A A N Can bo truc . £ N . R X
to churc, ca nhan, cap nhat hé thong | | . A tiep nhan | - Cac biéu mau
2 .. tai trung tam | | , R
dé theo doi PVHCC va he_:n tra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
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7.HO SO LUU:

TT

Ho so luu

Trach nhiém luu

Thoi gian luu

1 |Cac t’hémh phan ho so theo muc 5.2 Lau dai theo quy
2 | Quyetdinh/Van ban dong y cho giai Phong TCCB dinh
thé co s& dao tao :
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam

PVHCC
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19.Thii tuc: Giii thé co s gido duc mam non, co s¢ gido duc phd thong
c6 von dau tu nwdc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH

Gidi thé co sé gido duc mam non, co s&

SO GDDT TINH AN GIANG giao duc pho thong c6 von diu tw nudc ngoai
tai Viét Nam
(1.000716.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ . Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan \
2 quan viéc . 2R hanh

b6 sung Y stra doi

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai thé co
5O gido duc mam non, co s& gido duc pho thong c6 von dau tu nude ngoai tai Viét
Nam dam bao phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong giai thé co s& gido duc mam non, co so gido duc
phd thong c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT



04

GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc can b

5. NQOI DUNG

51 | Cos6phaply
Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phén hd so Bin chinh | Ban
Sao
a) Pon dé nghi giai thé co s giao duc; X
b) Phuong an giai thé, cham dut hoat dong cua co so
gido dyc c6 von dau tu nude ngoai trong d6 néu rd X
cac bién phéap bao dam quyén loi hgp phap cia nguoi
hoc, nha gido can b¢ quan ly va nhan vién; phuong
an giai quyét tai chinh, tai san.
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
240 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac giri qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thot | Bieu mau/ket

gian qua
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Budc

Ti€p nhan va kiém tra ho so cua

1 |t chitc, c& nhan/Phong GDDT - Phan mem
K < \ A theo quy dinh
(tryc tiep, hodc qua duong buu | Can bg truc ik X
A £ A PO : A - Cac biéu mau
dién, truc tuyén...), cap nhat vao | tai trung tdm A
N ST Y T theo Thong tu
phan mém dir liéu va thiét 1ap cac PVHCC
2 . h 01/2018/T-
biéu mau theo quy dinh cua co . \VPCP
ché 01 cira, mot cira lién thong 8 gI0
— - 00 lam
Budc | Luén chuyén ho so vé by phan viéc - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet ho so va | -Trung tam luong x1r 1y qua
chuyén ‘lﬁnh dao S6 xem xét, PVHCC mang
phén ludng xur Iy qua hé thong | - B6 phén Van - Phiéu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
n6i bd) hodc chuyén hd so gbc téi | - Lanh dao SO giai quyet ho
phong TCCB so (mau 05)
Budc | Tham dinh ho so:
3 |Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién tham dinh
ho so: ‘ .
- D01 v6i ho so chua du diéu kién
giai quyet, chuyén vién giai quyet , ‘
TTHC tra lai h6 so kem theo Phiéu yéu cau
thong bao bang van ban va néu ro bo sung, hoan
1y do, nd1 dung can b6 sung theo thién ho so —
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan mau so 02
thién ho so dé gui cho 6 chc, ca ’ )
nhan thong qua Trung tam| Lanh dao Phi€u tir choi
PVHCC. Thoi gian thong bao tra ph(‘)ng. tiép nhén giai
lai ho so khong qua 03 ngay lam | _ Chuyén vién | 120 gio quyet h0 SO —
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, % mau s6 03
giai quyeét 00
trr truong hop phap luét chuyén
h dinh cy thé vé thoi TTHe Phiéu xin 15i va
nganh c6 quy dinh cy thé vé - 34 GDDT cu \%

gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da ho
SO.

- P6i vé6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va théng
béo bing van ban néu 13 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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bdo dugc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
cta dién t. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chiam nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui véan
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc | S¢ Gido duc va Dao tao thm dinh | - Chuyén vién - Phidy kidm
4 | trinh UBND tinh giai quyet ooz
soat qua trinh
TTHC 80 gid | giai quyét ho
 Lanh dao glo- | glal quy
\ 00 so (mau 05)
phong s i
- Lanh dao S¢ To trinh gui
' UBND tinh
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin thuSo
5 | vanban, quét ky so - Chuyénvién | 8 gio To trinh gtri
Luu ho so theo quy dinh giai quyet 00 UBND tinh
TTHC
Budce | Van phong UBND tinh ban hanh Quyét
6 qulyet Kdmh/YaI}’ ban dong y cho Van phong 24 git qlnh/Yan ba.r}.
giai thé co sé gido duc UBND tinh 00 dong y cho giai
thé co s& gido
duc
Buge | Can by tryc tai Trung tam Theo - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan két qua va tra e giay theo quy dinh
X , X 4. A A Can bo truc - £ s X X
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai trund tam tiep - Cac biéu mau
nhat h¢ thong d¢ theo doi. ' PVH?: C nhanva | theo Thong tu
hentra | 01/2018/T-
ket qua VPCP
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6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thoi gian luu
1 |Céc thénh phan ho so theo myc 5.2 LAu dai theo quy
2 | Quyetdinh/Van ban dong y cho giai | Phong TCCB 4inh
thé co so giao duc ‘
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC




98

20.Thii tuc: Xét, cap hoc bong chinh sach

QUY TRINH
SO GDDPT TINH AN . .
GIANG Xét, cap hoc bong chinh sach
(1.002407.000.00.00.HO1)
MUC LUC o
SUA DOI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI )

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Churc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P':'lrgillnﬁjé/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
Z quan viéc . . hanh

bo sung . aRs stira doi

sura doi

1. MUC PiCH

7 Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua xét, cép hoc
bong chinh sach ddm bao phu hgp v6i cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong xét, cip hoc bong chinh sach.

Phong Ké hoach-Tai chinh tham muu 1anh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT:
PVHCC:

Giao duc va dao tao

Phuc vu hanh chinh cong
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UBND: Uy ban nhan dan
TCCN: T4 chtrc, c4 nhan
KHTC: K& hoach Tai chinh
5. NQOI DUNG

51 Co sé phap ly
Nghi dinh sO 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so6 di€u cua Luat Giao duc.
5.2 | Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

a) Ddi véi sinh vién theo ché d6 ctr tuyén: Ban cam két
cua sinh vién, c6 x4ac nhan cua nha truong noi dang theo hoc
(Theo MAu s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 84/2020/ND-CP).

b) Pbi véi hoc sinh truong du bi dai hoc, truong pho thong
dan toc noi tra:

- Ban sao dugc cap tir s6 gde, ban sao duoc ching thuc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu giay
khai sinh.

- Giy béo tring tuyén.

¢) Bdi v6i hoc vién co s gido duc nghé nghiép danh cho
thuong binh, ngudi khuyét tat:

- Pon dé nghi (Theo Mau s6 02; Mau sd 03 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s 84/2020/ND-CP).

- Ban sao duoc cép tir s6 géc, ban sao dugc ching thyc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu giay
khai sinh.

- Ban sao dugc cap tir s6 gde, ban sao dugc chimg thyc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu giay
xéac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan x4, phudng, thi tran
cap ddi vai hoc vién 1a nguoi khuyét tat.

Truong hop hoc vién chua 6 gidy xac nhan khuyét tat thi
bd sung ban sao duoc cap tir s6 gbe, ban sao duge chimg thuc
tlr ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc tro cp
xa hoi dbi voi nguoi khuyét tat.

- Ban sao duoc cép tir s6 géc, ban sao dugc ching thuyc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu thé
thuong binh ddi vé6i hoc vién 1a thuong binh.
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5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Hoc béng chinh sach duoc cip hang thénquéi v6i ngudi hoc nhan hoc bdng
thdng qua the ATM, nguoi hoc nhan hoc bong thong qua co so gido duc hodc
dugc cap hai lan trong ndm, moi lan cap 6 thang, lan thu nhat cap vao thang 10,
lan thr hai cap vao thang 3 doi v&i ngudi hoc nhan hoc bong dugc tra bang tién
mat, hoc bong duoc chi tra thong qua gia dinh ngudi hoc. Truong hop hoc sinh,
sinh vién chua nhén dugc hg_)c b6r,lg chinh sach theo thoi han quy dinh thi duoc
truy linh trong ky cap hoc bong tiép theo.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc qua buu dién
56 | Léphi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (l;:laﬁu/Ket
Budce Tviép nhan va kiém tra ho so cua - Phan mém
1 |t6 chiic, c4 nhan/Phong GDDT
£ < \ A theo quy dinh
(truc ti€p, hodc qua dudng buu | Can bo truc - Céc bidu mau
dién, truc tuyén...), cap nhat vao | tai trung tam
S R T S theo Thong tu
phan mem dir liéu va thiét 1ap cac PVHCC
R x . k 01/2018/T-
biéu mau theo quy dinh cua co \VPCP
che 01 ctra, mot ctra lién thong Gid hanh
Budce | Luan chuyén ho so vé bo phan chinh - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét ho so va | - Trung tam luong xu Iy qua
chuyén lanh dao S¢ xem xet, PVHCC mang
phén ludng xur 1y qua hé thong | - B phén Van - Phiéu kiem
(truong hop xir Iy hd so qua mang thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc téi | - Lanh dao So giai quyet ho
phong KHTC so (mau 05)
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Budc

Tham dinh ho so:

Linh dao phong phan cong
chuy@n vién thuc hién tham dinh
hd so:

- P6i v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo
thong béo bang van ban va néu rd
1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé guri cho t6 chuc, ca
nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir du sau khi nhén du ho
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va théng
bio bang van ban néu rd 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
gua Trung tam PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thdng thong tin mot
cta dién ti. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui véan
béan xin 16i TCCN trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian

- Lanh dao
phong
- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- S6 GDDT

Gio hanh
chinh

Phiéu yéu cau

b6 sung, hoan

thién ho so —
mau sb 02

Phiéu tir chdi

tiép nhan giai

quyét ho so —
mau s6 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duoc thuc hi¢n khong qua
mot lan.

Budc | S¢ Gido duc va Pao tao thim dinh Gio hanh | - Phiéu kiém
4 |ban hanh Quyét dinh/Vin ban | - Chuyénvién | chinh soat qua trinh
ddng ¥ cap hoc bong chinh sach giai quyét giai quyét hd
TTHC so (mau 05)
- Lanh dao Quyét
phong dinh/Van ban
- Lanh dao S¢ ddng ¥ cap hoc
bong chinh
sach
Budc Tviép ?hén, ,hoép tpién dong dau | Vin thusSe Gio ’hélnh . Qu}jét 7
5 | van ban, quét ky so PN chinh dinh/Van ban
A : - Chuyén vién NI
Luu ho so theo quy dinh L, X dong y cap hoc
gial quyet bong chinh
TTHC A
sach
Budc [ Can bo truc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra Can b Theo gidy | theo quy dinh
£ \ X 1, A A an bo truc e N R X
ket qua cho to chirc, ca nhan, cép tai trung tam tiep nhan | - Cac biéu mau
nhat hé thong d¢ theo doi. “PVHCC va hen tra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
1 Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 Mau ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 14/2016/TTLT/BGDDT-
BLDTBXH-BTC ngay 05 thang 5 nam 2016:
- Mau Gidy x4c nhan ctia nha truong noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc;
- Mau Ban cam két ctia hoc sinh, sinh vién.
7. HO SO LUU:
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
1 Céc t}lénh phan ho so theo muyc 5.2 Lau dai theo quy
2 Quyét dinh/Van ban dong y cap hoc | Phong KHTC di
2 , , mh
bong chinh sach
3 Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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21. Thii tuc: Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, do
dung hoc tap dung riéng cho nguwdi khuyét tat hoc tai cac co sé giao duc

QUY TRINH
SO GDDT Ciap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, d6
TINH AN dung hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac
GIANG co’ s& giao duc
(1.001714.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA DPOI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viee stra doi hanh
stra doi

1. MUC PiCH

~ Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Cap hoc bong va ho trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng
cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc dam bao phu hgp voi cac quy dinh

hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

‘ Ap dung cho hoat dong Cép hoc béng, va ho tro kinh phi mua phuong tién,
do dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé giao duc.

Phong Ké hoach tai chinh tham muu lanh dao S& thyuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

KHTC: Ké hoach tai chinh

5. NQOI DUNG

51 |Coséphaply

Thong tu lién tich s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12
nam 2013 cua lién BO Giao duc va Déo tao, BO ’Lao d@ng-Thuong binh va Xa hoi,
B0 Tai chinh quy dinh chinh sach vé gido duc doi voi nguoi khuyet tat.

5.2 | Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

5.2.1 | Poi voi ngudi khuyét tap hoc tai cac co sé gido duc cong lap:

Gidy chimg nhan vé khuyét tit do co quan c6 thadm quyén cap
theo quy dinh ctia Nha nude (ban sao co6 cong chiing)

Gidy ching nhan 1a ho ngheo hodc ho can nghéo do uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran cap (ban sao c6 cong chung)

5.2.2 | Poi voi ngudi khuyét tat hoc tai cic co sé gido duc ngoai cong 1ap

Don ¢6 xac nhén cua nha truong (theo mau tai phu luc ban hanh
keém theo Thong tu lién tich s6 42)

Gidy chimg nhan vé khuyét tit do co quan c6 thim quyén céap
theo quy dinh ctia Nha nudc (ban sao ¢6 cong chung).

Gidy chtng nhan 1a ho ngheo hodc ho can nghéo do uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran cap (ban sao c6 cong chung)

5.3 S6 lwong ho so

01bo

5.4 Thoi gian xir ly

Viéc chi trd hoc ‘péng va hd trg chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tap dung riéng
cho nguoi khuyét tat ‘du:(jc thuc hién 2 1an trong nam: 1an 1 chi trd vao thang 9 hoac
thang 10, thang 11; 1an 2 chi trd vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Viéc chi trd hoc
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bong va hd tro chi phi mua phuong tién, dd dung hoc tap phai dam bao thuén tién
cho nguoi khuyét tat di hoc. Truong hop nguoi hoc 9hu:a nhan duoc ché do theo
thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra ti€p theo.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc guri qua duong buu dién
56 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu g:laﬁu/Ket
Budce ]:iép nhan va kiém tra hé} SO cua - Phan mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac theo quv dinh
qua duong buu dién, truc Can bo truc ) Céc%igu mau
tuyén...), cp nhat vao phan mém | tai trung tam theo Thone tu
di liéu va thiét lap cac biéu mdu |  PVHCC L2018
theo quy dinh cua co ché 01 cua, \VPCP
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan chinh - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét ho so va | - Trung tam luong xir 1y qua
chuyén lanh dao S¢ xem xet, PVHC mang
phén ludng xir 1y qua hé thong | - B phén Van - Phicu kiém
(truong hop xur Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ni bo) hodc chuyén ho so goc toi | - Lanh dao So giai quyet ho
phong K& hoach Tai chinh so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phidu véu ciu
3 |Lanh dao phong phan cong bd suny hodn
chuyén vién thyc hién thdm dinh SUung,
\ . thién ho so —
ho 80 ‘ ‘ - Lanh dao m?m 6 02
- DBoi v6i ho so chua du di€u ki¢n phong Gi& hanh
gidi quyet, chuyén vién giai quyet | - Chuyén vién chinh Phiéu it chéi
TTHC tra lai ho so kem theo | giai quyet i nhan giai
thong bao bang vén ban va néu ro TTHC P &
quyet ho SO —
1y do, ndi dung can b6 sung theo miu sb 03

mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan
thién ho so dé gt cho t6 chuc, ca
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nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- Béi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong
béo bang van ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qgua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thdng bdo bing vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qué dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4

Buoc

Téng hop ho so, 1ap to trinh, du
thdo Van ban hanh chinh, thong
qua lanh dao phong, trinh lanh
dao So ky phé duyét

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

Gio hanh
chinh

- T trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (mau 05)
Van ban hanh
chinh
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Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin thuSo
5 | van ban, quét ky so - Chuyénvién | Gio hanh | Van ban hanh
Luu trit theo quy dinh giai quyeét chinh chinh
TTHC
Budc |Can bo tryc tai Trung tam , - Phan mém
6 | PVHCC tiep nhan két qua va tra A Theo giay | theo quy dinh
£ \ X 4. A n Can bo truc . £ N LR x
ket qua cho t6 chirc, ca nhan, cép tai truna tam tiep nhan | - Cac biéu mau
nhat hé thong d¢ theo doi. : PVH%C va hen tra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
1 Bicu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 Mau don do6i véi nguoi khuyét tat hoc tai cac co s¢ gido duc ngoai cong lap tai
Phu }uc ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 42
7.HO SO LUU:
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
1 Cac thanh phﬁn ho so theo muc 5.2 . L4au dai theo quy
2 | Van ban hanh chinh Phong KHTC dinh
3 Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC




108

22. Thii tuc: X4c nhan hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong
giao duc ngoai gio chinh khoa

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN Xac nhin hoat dong gido duc k¥ ning sdng, hoat
GIANG dong gido duc ngoai gio' chinh khoa
1.001000.000.00.00.H01
MUC LUC o
SUA DOI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI .

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban ay ban
sira dbi/ M | M ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
Z quan viéc . R hanh

bo sung . aRs stira doi

swra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Xéc nhan hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa
dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Xac nhan hoat dong gido duc k¥ nang séng, hoat
dong giao duc ngoai gid chinh khoa.

Phong Giao duc Trung hoc va Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao

S& thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
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GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Té chirc, cé nhan

GDTrH-GDTX: Gido dyc Trung hoc va Gido duc thuong xuyén
5.NQI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 niam 2014 cua Bo truong Bo
Gido dyc va Dao tao ban hanh Quy dinh Quan 1y hoat dong gido duc ky ndng song
va hoat dong giao duc ngoai gid chinh khoa

5.2

Thanh phan h so Ban Bin
chinh sao

Cong vin dang ky to chiic hoat dong giao duc k¥ ning song,
hoat dong giao duc ngoai gid chinh khoa

Danh sach, ly lich trich ngang kem theo cac minh chimg hop 1¢
vé doi ngii gido vién, huén luyén vién, béo co vién (ghi rd ho
tén, trinh d6 hoc vén, chuc vu, nghe nghi€p, nang lyc su pham
va am hiéu céc linh vuc k¥ nang song hodc hoat dong giao duc
¢d lién quan) tham gia t6 chtre va thuc hién cac hoat dong giao
duc k¥ ning sdng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa

K¢é hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huan luyén X

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

16 gior 00 lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién

5.6
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Budc | Tiép nhan va kiém tra hd so cua Ao A
R 4 . 1A . X < - Phan mém
1 t0 chtrc, cd nhan (truc ti€p, hoac :
\ A A theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Canbg truc A
% LAt XA : A - Cac bieu mau
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam A
T S P S theo Thong tu
dix liéu va thiét 1ap cac biéu mau PVHC
) \ z ) 01/2018/T-
theo quy dinh cua co ché 01 cua, \VPCP
mot cua lién thong 02 gits 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan lam vice - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét ho so va | - Trung tam luong xtr Iy qua
chuyén ‘lénh dao S& xem >§ét, PVHCC mang
phén ludng xir 1y qua hé thong | - B phén Van - Phicu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc téi | - Lanh dao So giai quyet ho
phong GDTrH-GDTX so (mau 05)
Bude | Tham dinh ho so:
3 |Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thyuc hién tham dinh A A A
hd so- Plxueu yeu cau
- Péi voi hd so chua di diéu kién b6 sung, hoan
X o en en f thién ho so —
giai quye€t, chuyén vién giai quyet miu s 02
TTHC tra ]ai ho so kém theo
thong bao bang van ban va néu ro Phiéu tr chéi
1y do, ndi dung can bd sung theo
~ tiép nhén giai
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan | - Léanh dao
\ quyet ho SO —
thién ho so dé giri cho t6 chirc, cé phong "
N n A Ao x| 08 gi0 00 mau s6 03
nhan théng qua Trung tam | - Chuyénvién | ~. =",
N n , , % lam viéc
PVHC. Thoi gian thong bdo tra | gial quyét Phidu xin 1&i va
lai h6 so khong qué 03 ngay lam TTHC

viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan di ho
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc

hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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hanh chinh tra lai hd so va thong
bao béng van ban néu 16 ly do
khong giai quyet ho so theo mau
Phiéu tur ch01 giai quyet hé so dé
giri cho to chirc, ca nhan théng
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thdng thong tin mot
cua dién tu. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

BudGe | Tong hop hd so, lap to trinh, - To trinh
4 | thong qua lanh dao phong, trinh | - Chuyén vién - Phiéu kiém
lanh dao S¢ ky xac nhan dang ky | giai quyét soat qua trinh
hoat dong vao cong van dang ky TTHC giai quyét hd
cua co sé gido duc voil ndi dung: | - Lanh dao 04 gio 00 | so (mau 05)
xac nhan da dang ky hoat dong va phong - Cong van
gui tra lai cho co sé gido duc - Lanh dao S¢ dang ky cua co
sO gido duc
duoc xac nhan
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin thuSo Cong van dang
5 | vanban, quét ky sO - Chuyén vién 02 i 00 ky cta co sé
Luu ho so theo quy dinh giai quyeét & giao duc duogc
TTHC xac nhan
Bude | Can bo tryc tai Trung tam| ... | Theo gidy | - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra ST tiep nhan | theo quy dinh
£ , 2 , A o tal trung tam \ , oy %
két qua cho t6 chirc, cd nhan, cap PVHCC vahentra | - Cac bieu mau
nhéat h¢ thong de theo doi. kétqua | theo Thong tu
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01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 Biéu mau theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thoi gian luu
1 C%C tha{lh p}l = h,o 59 theo e 32 Phong GDTrH- Lau dai theo quy
2 Cong van dang ky cua co s¢ giao duc :
1A GDTX dinh
duoc xac nhan
3 Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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23.Thii tuc: P& nghi dwoc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai

) . QUY TRINH
SO GDC?ITAEIGNH AN pé nghi duogc kinh doanh dich vu tw van du hoc tro
12i(2.001987.000.00.00.H01)
MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-[nginﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec sira doi an
stra doi
1. MUC PICH

o Quy dinh trinh ty tiép nhan, ki,ém tra hd so, tham muu két qua giai
quyet Be nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai ddm bao phu hop véi
cac quy dinh hi¢n hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong pé nghi dugc kinh doanh dich vuy tu van du hoc tré
lai.

Phong Khao thi va Kiém dinh chét lugng tham muu 13nh dao Sé thyc hién
quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Gido duc va dao tao

PVHCC: Phuc vu hanh chinh cong
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UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  T6 chtc, c4 nhan

KTKDCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NQOI DUNG

51 Co sé phap ly
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phin hd so Ban | Bin
chinh | sao
To trinh dé nghi duoc kinh’ doanh dich vu tu van du }loc tl:é
lai. To trinh néu o viée khac phuc cac nguyén nhan dﬁ,n dén X
vi€c bi dinh chi va kém theo céc tai li¢u minh chiing (néu co)
5.3 | SO lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
40 gior 00 lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién
56 | Léphi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian x Ble;u .
: ; mau/Keét qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cia - Phan mém
1 | t0 churc, ca nhan (truc ti€p, hoac | Can bo truc .\ theo quy dinh
\ . . A 4 gio 00 i A
qua duong buu dién, tryc| taltrung tam 14m viee - Cac bieu
tuyén...), cap nhat vao phan PVHCC ¥ mau theo

mém dit liéu va thiét 1ap cac biéu Thong tu
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mau theo quy dinh cta co ché 01 01/2018/T-
ctra, mot cua lién thong VPCP
Budce | Luan chuyén hd so vé bo phan - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét hd so va | - Trung tam ludng xtr Iy
chuyén lanh dao S& xem xét, PVHCC qua mang
phan ludng xir Iy qua hé théng | - BO phan Vin - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy hd so qua thu soat qua trinh
mang ndi bd) hoic chuyén ho so | - Lanh dao S¢ giai quyét hd
gdc t6i phong KT&KDCL so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 |Lanh dao phong phan cong
chuy@n vién thuc hién thim dinh
hd so:
- Péi véi h6 so chua du diéu
kién giai quyét, chuyén vién giai
quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thong bao bang van ban va Phiéu yéu cau
néu 1o 1y do, ndi dung can bd b6 sung, hoan
sung theo mau Phiéu yéu cau bo thién ho so —
sung, hoan thién hd so dé gui mau s 02
cho t6 chirc, ca nhan thong qua
Trung tdim PVHCC. Thoi gian Phiéu tir chéi
thQng béo‘ tr'é: la .13(‘3 S0 ‘khér‘lg - Lanh dao tiép Phé{l giai
qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay hon quyet ho so —
tiép nhan ho so, trir truong hop phong . mau so 03
- Chuyén vién | 16 gio 00
phap luat chuyén nganh c6 quy &t
dinh cu thé ve thoi gian. Thoi gl_?_ll.cll}l]ge Phiéu xin 15i

han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan di ho so.

- P6i v6i trudong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc
hanh chinh tré lai hd so va thong
b&o bang vin ban néu 16 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
giri cho t6 chiic, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCCC.
Thong bao dugc nhap vao muc
tra két qua ctua Hé thong thong
tin mdt cura dién tr. Thoi han

va hen ngay
tra ket qua -
mau so 4
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thong bao phai trong thoi han
giai quyet hé so theo quy dinh.

- D01 v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong béo bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gtri van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Budc | Téng hop ho so, 1ap to trinh, du - To trinh
4 | thao Gidy chimg nhan dang ky - Phiéu kiém
kinh doanh dich vu tu van du hoc | - Chuy@n vién soat qua trinh
hodc Vian ban tra 10i, thong qua | giai quyét giai quyét ho
lanh dao phong, trinh lanh dao TTHC so' (mau 05)
S& ky phé duyét -Lanh dao | 16 gio 00 | - Gidy chung
phong nhan dang ky
- Lanh dao S¢ kinh doanh
dich vu tu van
du hoc hoac
Van ban tra o1
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau Gidy ching
5 | van ban, quét ky so - Véan thuSé nhan dang ky
Luu ho so theo quy dinh - Chuyeén vien |, ity 00 kinh doanh
glal quyet dich vu tu van
TTHC du hoc hoac
Van ban tra o1
Budc | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra Theo gigy | theo quy dinh
ket qua cho to chure, canhan, cap | Can bo truc tiép nhan - Cac biéu
nhat hé thong d¢ theo doi. tal trung tm va hen tra mau theo
PVHCC két.qué Thong tu
01/2018/T-

VPCP
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6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luu |  Thaoi gian luu
1 | Cacthanh phan ho so theo muyc 5.2
2 | Giay ching nhan dang ky kinh doanh . Lau dai theo qu
dich vu tr vén du hoc II’{IZ{?IC Viin ban | T 100 KTKDCL dinh
tra 101
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC

Trung tam PVHCC
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24. Thii tuc: Piéu chinh, bd sung gidy chirng nhin ding ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN Diéu chinh, b sung gifly chl’mg nhan dang ky kinh
GIANG doanh dich vu tw van du hoc
(2.001985.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ A MO ta ngi dung sira doi | hanh / Lan hanh
b6 sung quan viec sira doi an
stra doi
1. MUC PIiCH

~ Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Diéu chinh, b6 sung gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tur van du hoc ddm
bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Diéu chinh, bd sung gidy ching nhan dang ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc.

Phong Giao duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén tham muu 1anh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

KTKPCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NQI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan h so

Ban
chinh

Ban sao

Vin ban dé nghi diéu chinh, bo sung gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh dich vu tu van du hoc; voi nhiing ndi dung
chi yéu gom: Muc tiéu, ndi dung hoat dong; kha nang khai
thac va phat trlen dich vu du hoc & nudc ngoai; ké hoach va
cac bién phap t6 chirc thyc hién; phuong an giai quyét khi
gip van dé riii ro doi véi ngudi dugce tu van du hoc

Ban sao ¢ ching thyc gidy ching nhan dang ky doanh
nghi¢p, quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang
ky dau tu

Danh sach d6i ngii nhan vién tryc tiép tu vin du hoc bao
gom céc thong tin chi yéu sau ddy: Ho va tén, ngay thang
nam sinh, gioi tinh, trinh d¢ chuyén mén, trinh do ngoai
ngir, vi tri cong viéc s€ dam nhiém tai t6 chue dich vu tu
van du hoc; ban sao cé chiing thuc van bang t6t nghiép dai
hoc, chimg chi ngoai ngit, chimg chi boi dudng nghiép vu
tu van du hoc

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

40 gio 00 lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu

dién
5.6 | Léphi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.hm Biéu maou/Ket
: : gian qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra hd so ctia A A
2 1, . X - Phan mém theo
1 |td chirc, ca nhan (truc tiép,
< . A A quy dinh
hodc qua duong buu dién, truc | Can bo truc
z A At s X . A - Cac biéu mau
tuyén...), cap nhat vao phan | tai trung tam
o e AL o i Ae 1A s theo Thong tu
meém dir ligu va thict 1ap cac PVHCC
2 x ) , 01/2018/T-
biéu mau theo quy dinh cua co \VPCP
ché 01 cura, mot cua lién thong 04 gitr 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan A lam viée - Tich phén
9 A X .| - Trung tam A Y1
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHCC ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, A 1n mang
A A L A 1 A - BO phan o,
phan luong x1r ly qua ‘he thong Vin thu - Phiéu kiém
(truong hop xtr ly ho so qua ~ soat qua trinh
A 1A - 2 A -Lanhdao - - A A
mang noi bd) hoac chuyén ho 3 glal quyet ho so
so goc to1 phong KT&KDCL (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: Phiéu yéu cau bd
3 |Lanh dao phong phan cong sung, hoan thi¢n
chuyér] vién thyc hién tham ho so — mau so
dinh ho so: 02
- D61 voi ho so chua du diéu ’ )
kién giai quyét, chuyén vién Phiéu tur cho1
giai quyét TTHC tra lai hd so| - Lanh dao tiép nhan giai
kém theo thong bao bing vin phong . quyét ho so —
S .. . 16 gio 00 x X
ban va néu ro 1y do, ndi dung | - Chuyén lam via mau so 03
A A X - A PN ‘5 am Vi1EC
can b6 sung theo mau Phiéu | vién gial , N
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho | quyet TTHC Phiéu xin 161 va

so dé gui cho to chirc, ca nhan
théng qua Trung tam PVHCC.
Thoi gian thong bao tra lai ho
so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phap luat chuyén

hen ngay tra két
qua - mau so 4
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nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
duge tinh lai tr dau sau khi
nhén da hd so.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va
thong béo bang vin ban néu rd
ly do khong giai quyét hd so
theo mau Phiéu tir ch01 giai
quyét ho so dé gui cho to chirc,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua cua He¢
théng thong tin mot ctra dién
tr. Thoi han thong bao phai
trong thoi han giai quyét hod so
theo quy dinh.

- Dm v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, chuyén vién giai quyét hd
so phai thong bao bang vin ban
cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong dé
ghi 10 Iy do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Budc

Téng hop ho so, 1ap to trinh, du
thao Gidy chimg nhan diéu
chinh, bd sung ding ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc
hoac Van ban tra 101, thGng qua
lanh dao phong, trinh 1anh dao
S& ky phé duyét

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

16 gio 00
lam viéc

- T trinh

- Phiéu kiém

soat qua trinh
giai quyét ho so

(mau 05)

- Gidy chimg
nhén diéu chinh,
b sung ding ky
kinh doanh dich
vu tu van du hoc
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hoac Van ban tra

loi
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau Gidy ching nhan
5 | vanban - Van phong diéu chinh, bd
Luu ho so theo quy dinh So .y sung dang ky
-Chuyen | 28090 ik doanh dich
A lam viéc %
VIén gial vu tu van du hoc
quyét TTHC hodc Vin ban tra
loi
Bugc | Can bo truc tai Trung tam Theo | Phan mém theo
6 | PVHCC tiép nhan ket qua va Can bo Xk quy dinh
. 1 X . 2 g . an bo truc | giay tiep SR X
tra két qua cho t6 chuc, ca tai trung tam | nhanva | Cac bieu mau
nhan, cap nhat h¢ thong dé theo | PVHCC heh tra theo Thong tu
dai. kit qui 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhi¢m luwu Thoi gian luu
1 | Céac thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Gidy chimg nhén diéu chinh, bd sung | Phong GDTrH- | Lau dai theo quy
dang ky kinh doanh dich vu tu van du GDTX dinh
hoc hoac Van ban tra 1o1
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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25. Thi tuc: Thanh lap treong nang khiéu thé duc thé thao thudc dia
phwong hoac 16p nang Kkhiéu thé duc, thé thao thugc truong trung hoc pho
thong

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN Thanh lap truong niing khiéu thé duc thé thao
GIANG thudc dia phwong hoic 16p niing khiéu thé duc, thé

thao thudc truong trung hoc pho thong
(1.005017.000.00.00.H01)

MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
A T(ang / Lan ban
Yéu cau stra | Phan lién M0 ta ndi dung sira X x| Ngay ban
doi/ bod sung | quan viéc doi hal?,h / I;?m hanh
o aRs stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu :[iép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai Thanh
lap truong nang khiéu theé duc thé thao thudc dia phuong hodc 16p nang khiéu the
duc, thé thao thudc truong trung hoc pho thongdam bao phu hgp véi cac quy dinh
hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thanh 1ap truong nang khiéu thé duc thé thao thugc
dia phuong hodc 16p nang khiéu thé duc, thé thao thudc truong trung hoc pho thong.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chirc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc cén bd

5. NOI DUNG

51 |Coséphaply
- Nghi dinh 36‘46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao
Khong quy dinh
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Khoéng quy dinh
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh An Giang hoéc gtri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu ;Ifl;/Két
P | 6 ehte i nhin (v iép, hofe | Can b true “Phin mém

. A : A Gio hanh | theo quy dinh
qua duong buu di¢n, tryc| tal trungtam chinh - Céc bidu mau

tu~ye_nA. ' ')"Cap.;n h%t Va? ph_ap me:n PVHCC theo Thong tu
dr liéu va thiet 1ap cac bieu mau
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theo quy dinh cua co ché 01 cira, 01/2018/T-
mot ctra lién thong VPCP
Budce | Luan chuyén hd so vé bo phan - Tich phén
2 | van thu thuc hién quét hd so va| - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S¢& xem xét, PVHCC mang
phan ludng xur 1y qua h¢ thong | - B6 phan Vin - Phiéu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén hd so gdc téi | - Lanh dao S giai quyét hd
phong T chiic can bo so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 |Lanh dao phong phén cong
chuy@n vién thuc hién thim dinh
hd so:
- D6i v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu ro Phiéu yéu cau
1y do, ndi dung can bo sung theo b6 sung, hoan
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so —
thién ho so dé guri cho t6 chuc, ca mau sb 02
nhan thong qua Trung tém
PVHCC. Thoi gian théng bao tra Phiéu tir chéi
lai ho so khong qué 03 ngay lam | | . da0 tiép nhan giai
viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so, . quyét ho so —
. . , . n phong s x X
trir truong hop phap luat chuyén hUVEn Via Gio hanh mau so 03
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi | - ct HYERVIEN | chinh
; . 2 giai quyet A xe
gian. Thoi han giai quyét dugc TTHC Phiéu xin 161 va

tinh lai tir dau sau khi nhén du hd
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong
bao bang vin ban néu 10 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tur ch01 giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bao dugc nhip vao muc tra két
qua cia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong béo

hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1d
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot lan.

Bude | Téong hop hd so, lap to trinh, | - Chuyén vién
4 | thong qua lanh dao phong, trinh |  giai quyét - T trinh
1anh dao So ky, trinh UBND tinh TTHC - Phiéu kiém
- Lanh dao soat qua trinh
phong giai quyét ho
-Lanh dao S6 | Giyhanh | SO (mau 05)
chinh
Budc Tiep 1’1}’12}1’1, h(?an t’h|¢r1 dopg (?au - Vin thuSe - T(z' tr1r_1£1
5 |van ban, quét ky sO va trinh| Chuyen vién - Phicu kiém
UBND tinh ., X soat qua trinh
glar quyet SR
TTHC giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | xem xét, tham muu trinh lanh dao thanh lap
UBND tinh phé duyét Quyét dinh trudng ning
thanh 14p trudng nang khiéu thé khiéu thé duc
duc thé thao thudc dia phuong thé thao thudc
hodc 16p nang khiéu thé duc, thé dia phuong
thao thudc truong trung hoc phd Lanh dao Gio hanh | hoac 16p nang
thong hoac Van ban tra 16i néu 16 | UBND tinh chinh khiéu thé duc,
ly do thé thao thudc
truong trung
hoc pho thong

hoac Van ban
trd 101 néu 10 ly

do
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Buge | Can bo tryc tai Trung tam , - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan két qua tu Can b truc Theo gidy | theo quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho t6 tai truna tam tiep nhan | - Cac biéu mau
cl}&c, ca nhan, cap nhat hé thong | PVH%C va hcn tra | theo Thong tu
de theo doi. két qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin Theo
8 | vatod chue luu trir ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Bi¢u miu
1 |Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh thanh lap truong nang
khiéu thé duc thé thao thudc dia AL n
phuong hoac 16p nang khiéu thé duc, | Phong TCCB Lau dazili;hheo auy
thé thao thudc truong trung hoc phd ‘
thong hodc Van ban tra 161 néu 1o 1y
do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tm PVHCC
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26. Thii tuc: Giai thé truong trung cip sw pham (theo dé nghi ciia to
chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh lap trwong trung cap)

QUY TRINH
SO GDPT TINH Giai thé truong trung cAp sw pham (theo dé nghi cla
AN GIANG t6 chitc, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap trudng trung cap
su pham)
(2.001988.000.00.00.H01)
MUC LUC q
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ < M0 ta ndi dung sira doi | hanh/Lan ;
b6 sung quan viee sira doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tyr tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu ket qua giai Giai thé
truong trung cap su pham (theo dé nghi cta t6 chire, ca nhan dé nghi thanh lap truong
trung cap su pham)dam bao phu hgp véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Giai thé truong trung cap su pham (theo dé nghi cua
t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap truong trung cap su pham).

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5. NOI DUNG

51 |Coséphaply
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
5.2 | Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh sao
Cong van cua trudng dé nghi giai the néu r6 ly do giai thé, cac
phuong an giai quyét cac van dé vé quyén, loi ich hop phap
cua nguoi hoc, giao vién, can by quan ly va nhan vién trong X
truong (chi ap dung doi voi truong hop t6 chire, ca nhan dé
nghi gidi thé)
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xur ly
80 giv 00 1am viée ké tir ngay nhan dugc cong vin dé nghi giai thé cta truong
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodac guri qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ti Trach Thi gian Biéu mau/Két

nhiém qua
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Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cua to - Phan mém
1 | chtic, cd nhan (truc tiép, hodc qua Can b6 truc theo quy dinh
duong buu dién, tryc tuyén...), cap tai tru ng‘ - Cac biéu
nhat vao phan mem dix liéu va thiét " am mau theo
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua PVHCC Thong tu
co che 01 cua, mét ctra lién thong ) 01/2018/T-
To61 da 08 VVPCP
— gidr 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan van | _ Trung tam lam viéc - Tich phan
2 | thu thyc hién quet ho so va chuyén PVHCC luong xtr Iy
lanh dao S¢ xem x¢t, phan luong | B6 phan qua mang
xir ly qua hé thong (truong hop xu Va'npthir - Phiéu kiém
Iy h6 so qua mang ndi bd) hodc | _ Lanh dao soat qua :[rinh
chuyén ho so goc téi phong To 35 giai quyet ho
chirc can bo so (mau 05)
Budc | Tham dinh h so:
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén
vién thuc hién tham dinh ho so:
- D6i v6i hod so chua du didu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tré lai ho so kém theo thong Phidy véu ciu
bao bang van ban va néu 15 ly do, bd sun}é hodn
noi dung can b6 sung theo mau thien h(i) o —
Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién X Z
hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan mau s0 02
thong qua Trung tam PVHC. Thoi v e
gian thong bao tra lai hd so khong | Lsnh dao Egll)erlll}f:ncg;
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay ph(‘)ng. avét ho o
tiép nhan ho so, trr truong hop |y van | 48 gty 00 ¥ i 55 03
phap ludt chuyén nganh c6 quy | \.an cisi | [am viec
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han quyét : Phidu xin 18
giai quyet dugc tinh lai tu dau sau TTHC va hen ned
khi nhan da ho so. ko
- Poi voi truong hop tham dinh miu s% 4

khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang vin ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
churc, ca nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhép
vao muyc tra két qua ctiia Hé thong
thong tin mot ctra dién tir. Thoi han
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thong bao phai trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh.

- Bdi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudéc ngdy hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tim
PVHCC va gui van ban xin 16i
TCCN trong dé ghi 0 ly do qué
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghj gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

Budc | Tong hop hd so, lap to trinh, thong | - Chuyén
4 | qua lanh dao phong, trinh lanh dao | vién giai
S& ky, trinh UBND tinh quyeét - TO trinh
TTHC - Phicu kiém
- Lanh dao soat qua trinh
phong giai quyet ho
- Lanh dao so (mau 05)
S6 8 gidr 00
Budc | Tiép nhan, hoan thi¢én dong dau| - Van o trinh
5 | van ban, quét ky so va trinh UBND thuSo K Lid
, A - Phicu kiém
tinh - Chuyén . L
R soat qua trinh
vién giai o £+ A
X giai quyet ho
quyet X
TTHC so (mau 05)
Budc | Van phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | xem xét, tham muu trinh lanh dao giai thé truong
UBND tinh phé duyét Quyét dinh trung cap su
giai thé truong trung cap su pham pham cong lap
cong lap hodc cho phép giai thé doi Lanh dao hogc cho phep
voi truong trung cdp su pham tu UBND tinh 16 g16 00 | giai thé doi voi
thuc hodc Van ban tra 161 néu 1o ly truong trung
do cap su pham tu
thuc hoac Van

ban tra 101 néu

6 Iy do
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Budc | Can bo tryc tai Trung tam PVHCC - Phan mém
7 tl?p rlhan Ifet qua Eu: UI’BND,tlnhAVa Cén bé truc | Theo gidy theo quy _Ctxmh
tra két qua cho to6 chuc, ca nhan, : " ~ - Cac biéu
n N z - tai trung tiep nhan x
cap nhat h¢ thong d¢ theo doi. A . , mau theo
tam va hen tra Théng tu
PVHCC ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin va . Theo
A , ~ A A - A Phong ,
8 | to chirc luu trir ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 |Bieu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo myc 5.2
2 | Quyét dinh giai thé truong trung cap
su pham cong 1ap hodc cho phép giai Phona TCCB Lau dai theo quy
the doi véi trudng trung cap su pham g dinh
tu thuchodc Van ban tra 161 néu 10 ly
do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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27. Thii tuc: Giai thé trung tadm hd tro va phat trién gido duc hoa
nhap (theo deé nghi cia to chirc, ca nhan thanh lap)

QUY TRINH
SO GDDPT TINH Giai thé trung tim ]16 tro' va phat trién gido duc
AN GIANG hoa nhép (theo deé nghi cia to chirc, ca nhan
thanh lap)
(2.001805.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P-:;E“i?lnl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan :
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai thé trung
tam ho trg va phat trién gido duc hoa nhapdadm bao phu hop véi cac quy dinh hi¢n

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong giai thé trung tam hd tro va phat trién gido duc hoa

nhap.

Phong Gido duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thyuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Tb chic, c4 nhan

GDTrH-GDTX: Giao duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén
5.NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s6 diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

5.2

Thanh phan hb so Bin | Bin
chinh | sao

- To trinh giai thé trung tam hd trg va phat trién gido duc
hoa nhap; X
- Pé 4n giai thé trung tdm hd tro va phat trién gido duc
hoa nhap; X
- Céc van ban cua co quan c6 thim quyén xac nhan viéc
hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan X
vay, no phai tra va cac van dé khac co lién quan (néu c6).

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xur ly

160 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

9.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac guri qua duong buu
dién

5.6

Lé phi

Khdng
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5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | mau/Ket
qua
Budc Tiép nhan va kiém tra hé) SO cua - Phan mém
1 | t0 chirc, ca nhan (truc ti€p, hoac theo quy
qua duong buu dién, tryc Can bb truc dinh 7
tuyen...), €ap nhit vao phan tai trung tam - Cac biéu
mem di liu va thiét 1ap cac bieu | ' D08 mau theo
mau theo quy dinh cua co chée 01 Thong tu
ctra, mot cua lién thong 01/2018/T-
08 giv00 | VPCP
Budc | Luan chuyén ho so vé bd phén lamvice | Tich phan
2 | van thu thyc hién quét hd sova | Truna tim ludng xur Iy
chuyén ‘lﬁnh dao SO xem >§ét, PVIE]|C qua mang
phén ludng xur 1y qua hé thong | _ B& phin Vin - Phicu kiém
(truong hop xur ly ho so qua ‘ I?[hu’ soat qua
mang ndi bd) hodc chuyén ho so | _ Lanh dao S& trinh giai
goc to1 phong GDTrH-GDTX ' quyet ho so
(mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phié}l yéu
3 |Lénh dao phong phan cong cau bo sung,
chuyén vién thyc hién tham dinh hoan thién
ho so: ‘ ‘ ho6 so — mau
- D61 v6i ho so chua du diéu s0 02
kién gidi quy€t, chuyén vién giai ’
quyét TTHC tra lai ho so kém Phiéu tur
theo thdng bao bang van ban va | Lanh dao choi tiép
néu o ly do, ndi dung can bo hona. nhén giai
sung theo mau Phi€u yéu cau bo | _ Ch% éngvién 72 gidy 00 quy¢t ho so
sung, hoan thién hd ‘so dé giri iéiy N | e | —mausé 03
cho t6 chtrc, ca nhan thong qua g TT?—I g i , N
Trung tam PVHC. Thoi gian| _ S GDDT Phiéu xin 161
thong béao tra lai ho so khong va hen ngay
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tra két qua -
tiép nhan hd so, trir truong hop mau so 4
phap luat cpuyen nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir Bién ban
dau sau khi nhan du ho so. tham dinh

thuc té
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- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong
bao bang vin ban néu 15 1y do
khong giai quyet hd s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gui cho t6 chuc, ca nhan théng
qua Trung tam PVHCC. Thoéng
bdo duoc nhap vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tu. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pdi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gtri van
ban xin 16i TCCN trong do ghi
ré Iy do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

- Dbi v6i hd so tham dinh di
diéu kién giai quyét: td chirc
tham dinh thyc té

Budc | Tham muu van ban gui S& Noi | - Chuyén vién

4 |vu giai quyét
TTHC Cong van
- Lanh dao 8 gio 00 | gui S& Noi
phong vu
- Lanh dao S¢
Budce | Cong van tham dinh cta S& Noi Cong van
5 |vu . . tham dinh

S& Noi vu 40 gio 00 ciia S& Noi
vu
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Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh giri | - Chuyén vién - To trinh
6 | UBND tinh giai quyet - Phiéu kiém
TTHC soat qua
- Lanh dao 16 gio 00 |  trinh giai
phong quyet ho so
- Lanh dao So (mau 05)
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong diu | - Van phong
7 | van ban So :
A : N . To trinh gui
Luu ho so theo quy dinh - Cf_]EJ_yen \ﬁlen 8 gio 00 UBND tinh
glal quyet
TTHC
Bude | Van phong UBND trinh lanh Quyét dinh
8 |dao ban hanh Quyét dinh gidi giai the
thé trung tdm ho trg va phat trién trung tam ho
gido duc hoa nhap trg va phat
8 g1 00 trién giao
duc hoa
nhép hoac
Van ban tra
loi
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
9 | PVHCC ti¢p nhan ket qua va tra theo quy
két qua cho t6 chirc, c4 nhan, cap A Theo gidy dinh
nhit hé théng dé theo dai. Canbotruc | e nhan | - Cac bidu
tal trung tam 1 h ) Au th
PVHC va hen tra mau theo
ket qua Thong tu
01/2018/T-
VPCP
5. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu mau theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho sotheo muc 5.2 | GDTrH-GDTX
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Quyét dinh giai thé trung tdm hd trg

Lau dai theo quy

va phat trién gido duc hoa nhap hoic inh

Van ban tra 101 '

Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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28. Thu tuc: Giai thé phén hi€u truong trung caAp sw pham (theo daé
nghi cua t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap phéin hi¢u truwdng trung cip)

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN Giai thé phan hiéu truong trung cip sw pham (theo
GIANG d@ nghi ciia to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap phan
hiéu)
(1.005087.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu cau P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ o Mo ta ndi dung stira doi | hanh / Lan :
2 quan viéc o eRe hanh

b6 sung P stra doi

stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu ket qua giai Giai thé
phéan hi¢u truong trung cap su pham (theo d€ nghi cua to chirc, ca nhan d€ nghi thanh
1ap phan hi¢u)ddm bao phu hop vadi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

‘ Ap dung cho hoat dong Giai thé phan hiéu truong trung cip su pham (theo
de€ nghi cua to chirc, cad nhan d€ nghi thanh 1ap phan hi¢u).

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5.NOQI DUNG
5.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
5.2 Thanh phan hb so Bin | Bin
chinh sao
Cong van cua truong dé nghi giai thé phan hiéu néurd Iy do
giai thé, cac phuong an giai quyét cac van dé vé quyén, loi
ich hop phap cua nguoi hoc, gido vién, can bd quan ly va X
nhan vién trong phan hi€u truong (chi ap dung doi voi
truong hop t6 chirc, cd nhan dé nghi giai thé)
5.3 S6 lrgng ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gior 00 1am viée ké tir ngdy nhan dugc cong vin dé nghi giai thé cta truong
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hodc gui qua duong buu
dién
5.6 L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thi gian Biéu mau/Két

nhiém qua
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Bud6e | Tiép nhan va kiém tra hd so cua - Phan mém
1 t6 churc, ca nhén (truc tiép, hoic theo quy dinh
qua dudng buu dién, truc| Can b truc - Cac biéu
tuyen .), cap nhat vao phan tai trung tam mau theo
mém dit liéu va thiét 1ap cac biéu PVHCC Thong tu
mau theo quy dinh cta co ché 01 01/2018/T-
ctra, mot cua lién thong 8 ity 00 VPCP
BuGce | Luan chuyén hd so vé bo phan | Trung tam lamviée | Tich phan
2 van thu thuce hién quet h6 so va PVHCC luong xtr Iy
chuyén ‘lﬁnh dao SO xem >§ét, - Bb phan qua mang
phén ludng xu ly qua hé thong Vei'nrfthir - Phicu kiem
(truong hop xu 1y ho so qua| Lanh dao soat qua trinh
mang ndi by) hodc chuyén ho so 35 giai quyet ho
goc td1 phong To chirc can bo so (mau 05)
Budc | Tham dinh ho so:
3 Lanh dao phong phan céng
chuyén vién thyc hién tham dinh
ho so:
- Doi véi ho so chua du dicu
kién giai quyét, chuyén vién giai A A A
quyét TTHC tra lai hd so kém EEISEHYel;ggE
theo théng bao bang van ban va thién fé o
néu ro 1y do, nd1 dung can bo Xz
sung theo mau Phiég yéu céjlu bd mau s0 02
sung, hoan thién ho so dé gui 4 Z.
cho to chirc, ca nhan théng qua Egleuhtu’ choi
Trung tam PVHCC. Thoi gian | - Lanh dao p nhan giai
thong béo tra lai ho so khong phong quyet ho o
qua 03 ngay 1am viéc kétrngdy | - Chuyén | 64 gio 00 méu 50 03
tiép nhan ho so, trir truong hop |  Vvién giai 1%
phap luat chuyén nganh c6 quy quyét TTHC Pl}liu xm !Ol
dinh cy thé veé thoi gian. Thoi :;aé k@éftl ng?}_/
han giai quyét dugc tinh lai tir o qua
3 mau so 4

dau sau khi nhan du ho so.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va théng
bdo bang vin ban néu 13 1y do
khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chi giai quyét ho so dé
gui cho to chirc, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Théng
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bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién t. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang van ban cho
Trung tdm PVHCC va gtri van
ban xin 16i TCCN trong do ghi
rd Iy do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

Budce | Tong hop ho so, lap to trinh, | - Chuyén
4 thong qua lanh dao phong, trinh |  vién giai - T trinh
lanh dao S& ky, trinh UBND | quyét TTHC - Phiéu kiém
tinh - Lanh dao soat qua trinh
phong giai quyét ho
- Lanh dao so' (mau 05)
So 8 gi0 00
Budc T}ep n}lan, hqan thl@l} do‘ng (‘iau - Vin thuSe - T(z' trlr_lP
5 van ban, quét ky so va trinh| Chuyén - Phiéu kiém
UBND tinh S soat qua trinh
vien gil gl Quyét ha
quye 5o (mau 05)
Bude | Vian phong UBND tinh tiép Quyét dinh
6 nhan, xem xét, tham muu trinh giai thé phan
lanh dao UBND tinh phé duyét hi¢u truong
Quyét dinh giai thé phan hiéu trung cip su
truong trung cip su pham cong pham cong lap
1ap hoic cho phép giai thé df)i v6oi | Lanh dao R0 iy 00 hogc cho phep
phan hi¢u truong trung cap su | UBND tinh & giai thé d6i voi
pham tu thuc trén dia ban hodc phan hi¢u
Van ban trd 161 néu o ly do truong trung
cap su pham tu
thuc trén dia

ban hodc Van
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ban tra 101 néu
rd ly do
Buge |Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 PVHCC tiép nhan ket qua tu Theo aid theo quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho t6 | Canbo truc | .10 9 | _ cac biéu
. A A Ay 1A 1A : A tiep nhan x
chu’c, ca nhan, cap nhat hé thong | tal trung tam va hen tra mau theo
dé theo doi. PVHCC K&t QU Thong tu
a 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thdng tin . Theo
v LR , ~ A ~ Phong ,
8 va to chuc luu trir ho so cong dang quy
- TCCB .
Viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 |Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Hé so lru Trach nhiém luu Thoi gian luu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh giai thé phan hi¢u truong
trung cap su pham cong 1ap hodc cho At s
phép gidi thé ddi véi phan higu| Phong TCCB Lau dz'iahheo ady
truong trung cap su pham tu thyc trén :
dia banhodc Van ban tra 161 néu 1o ly
do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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29. Thii tuc: Giai thé trung tim gido duc thuong xuyén

QUY TRINH

SO GDDPT TINH

AN GIANG Giai thé trung tam giao duc thuwong xuyén

(1.005057.000.00.00.H01)

MUCLUC
SUA POI TAI LIEU

MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

DINH NGHIA/VIET TAT

NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

NG A wN e

Xem xét Phé duyét

SUA POI TAI LIEU

Trang /

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Phan lién
quan viéc
stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Giai thé Trung tdm gido duc thuong xuyén dadm bao phu hop voi cadc quy dinh hién
hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Giai thé Trung tim Gido duc thudng xuyén.
Phong To chitc can bo tham muu ldnh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cbng
UBND: Uy ban nhan dan
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TCCN: T6 chirc, ca nhan
TCCB: T chirc can bo

5.NQI DUNG
51 Co s6é phap ly
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira d0i mot
s0 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
To trinh dé nghi giai thé cua to chiic, ca nhan X
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
Khong quy dinh thoi gian cu thé
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac giri qua duong buu
dién
56 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu :;la;/Ket
Budcl| Tiép nhan va kiém tra ho so | Can b truc Gis hanh - Phan mém

ctia to chire, ca nhan (tryc tiép, | tai trung tam

hodc qua duong buu dién, truc | PVHCC chinh | theo quy dinh
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tuyén...), cap nhat vao phan
mém dir ligu va thiét 1ap cac

- C4c biéu mau
theo Thong tu

biéu miu theo quy dinh cua co 01/2018/T-
ché 01 ctra, mot cira lién thong VPCP

Budc | Luan chuyén ho so vé bd phén - Tich phan

2 |van tl}u thuc hién quét ho sova | _ Trung tam ud ng xit Iy qua

chuyén lanh dao S¢ xem xét, PVHCC mang
phén luéng xtur Iy qua hé thong | _ B6 phan Vin ] Ph"' o
(truong hop xu ly h6 so qua ' I?[h. “fieu Kle h
mang nd1 bo) hodac chuyén ho . U i SO.?J.[ qua At rln;
so gbc toi phong Té chire can | - Lanh dao So glal quyet ho
bo so (mau 05)

Budc | Tham dinh hd so:

3 | Lanh dao phong phan cong

chuyén vién thuc hién thim
dinh hd so:
- Doi v6i ho so chua di dicu hidy vey ol
kién giai quyét, chuyén vién P 2 feu yeu ce‘m
giai quyét TTHC tra lai ho so bo.sAung‘A, hoan
kém theo thong bao bang vin thlin ho; S0 =
ban va néu 16 1y do, noi dung mau s0 02
can bo sung theo miu Phiéu ’ )
yéu cau bd sung, hoan thién hd Phiéu tir chéi
so dé gui cho to chirc, ca nhan tiép nhan giai
théng qua Trung tam PVHCC. | - Lanhdao quyét ho so —
Thoi gian thong béo trd lai hd | PRONG | o | miu 6 03
so khong qua 03 ngay lam vigc | - Chuyénvien | o
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir | gidi quyet Phiéu xin 13i va
truong hop phap luat chuyén TTHC

nganh c6 quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du ho so.

- Péi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va
thong bao bang vin ban néu rd
ly do khong giai quyét hd so
theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so dé giri cho t6 chuc,

hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bdo dugc nhap
vao muc tra két qua cua H¢
thong thong tin mot ctra dién
ta. Thoi han thong bdo phai
trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, chuyén vién giai quyét hd
so phai thong bao bang vin ban
cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6
ghi 15 Iy do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

Budc | Téng hop hd so, 1ap to trinh, | - Chuyén vién Gio hanh
4 | thong qua lanh dao phong, | giai quyet chinh - T& trinh
trinh lanh dao S& ky, trinh TTHC - Phiéu kidm
UBND tinh - Lanh dao soat qué trinh
phong giai quyét ho
- Lanh dao So so (mau 05)
Buéc | Tiép nhan, hoan thién déng dau ; .| Giohanh | _ Ty trinh
<1 L oA on g - Van thuS¢ . o
5 |van ban, quét ky so va trinh Chuvan via chinh - Phiéu kiém
UBND tinh il s04t qua trinh
g TT?—I (3:/ giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | Van phong UBND tinh tiép Gio hanh .
6 | nhan, xem xét, tham muu trinh . chinh Qu;y ¢t dinh slal
lanh dao UBND tinh phé duyét Lanh dao the Trung tam
: ’ UBND tinh Giao duc

Quyét dinh giai thé Trung tam
Giao duc thuong xuyén

thuong xuyén
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BudGe | Can b tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCC tiép nhan két qua tr| _ . Theo gidy | theo quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho | CANPOTUC 1 e han | - Cac bidu miu
t6 chtic, c4 nhan, cap nhat hé tal;{yg%gm va hen tra theo Thong tu

thng dé theo dai. két qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cép nhat thong Theo
8 |tin va to chuc luu trir ho so | Phong TCCB | dang quy
cong viéc dinh
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

3. | Bidu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:

TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu

6. | Cac thanh phan ho so theo muyc 5.2 Lau dai theo quy

Phong TCCB dinh
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30. Thii tuc: Giii thé truong trung hoc pho thong chuyén

QUY TRINH
SO GDDT TINH . .
AN GIANG Giai the truwong trung hoc pho thong chuyén
(1.004991.000.00.00.H01)
MUCLUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-[nginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira dbi | hanh /Lan | 9
2 quan viéc : . . hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Giai theé truong trung hoc pho thong chuyén dam bao phu hop véi cac quy dinh hién

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Giai thé truong trung hoc pho thong chuyén.

Phong To chitc can bo tham muu ldnh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
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UBND: Uy ban nhan dan
TCCN:  To chtic, ca nhan
TCCB:  To chic can bo
5.NOQI DUNG
5.1 Co s6 phap ly
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu ki,én dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc. 7
- Nghi dinh 86 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira d61
mot 80 diu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 Thanh phan hb so Ban Ban sao
chinh
To trinh dé nghi giai thé cta t6 chirc, ca nhan X
5.3 | SO lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xwr ly
80 gid 00 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac giri qua duong
buu dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. \ e Biéu
TT Trinh ty Trach 1 Thoi | = xé
: nhi¢m glan N
qua
Budc Tle,p nh.:;m va ki€ém trq Aho S0 cua to Cén bo truc | 8 gi¢r 00 - Phan
1 | chuc, cd nhan (tryc tiép, hodc qua . o 1 A
A - x ~ tai trung | ngay lam | mém theo
duong buu gilcn, truc tuyén.. D, cap tam PVHC vice uv dinh
nhat vao phin mém dit lidu va thiét ' quy ¢t
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1p cac bicu mAu theo quy dinh cua - Cac bieu
co ché 01 ctra, mot cira lién théng mau theo
Thong tu
01/2018/T-
VPCP
Budce | Luan chuyén hd so Yé b phan vén - Tich phan
2 | thu thuc hién quét ho so va chuyén A ludng x1r 1y
~ ) . A 1A . | - Trung tam
lanh dao SO xem x¢ét, phan ludng xur PVHC qua mang
1y qua hé thong (truong hop xtrly hd | _ Bb phan - Phiéu
s0' qua mang ndi bd) hodc chuyén hd Vﬁ.l’lr?[hl.l' kiem soat
so gbc t6i phong To chirc can bo - Lanh dao qua trinh
35 g‘iéi quyét
ho so (mau
05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén
Vién’ thuc hién tham dinh ho so: Ph1eu cu
- DSi v6i ho so chua dit diéu kién P
gidi quyet, chuyén vién giai quyet suna. hoan
TTHC tra lai ho so kém theo thong 9
L 13 C ta N A a1, thlenhoscr
bao bang van ban va néu 1o ly do, _ miu sé
noi dung can bod sung theo mau 02
Phi€u y€u céu bo sung, hoan thién
ho so dé guri cho t6 chuc, ca nhan Phidu tir
thong qua Trung tam PVHCC. Thoi chéi tié
gian thong bao tra lai }16 SO khér}g - Lanh dao nhan i:i
qua 03 ngay lam viéc k& tir ngay tiép phong wvét I;go 0
nhan ho so, trir trudng hop phap lugt | - Chuyén 40 gid q—ymau %
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé | vién giai 00 03
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc quyeét
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. TTHC A
Zi o \ 2 . Phiéu xin
- P61 véi truong hgp tham dinh x. .
R L, g A A X 161 va hen
khong du diéu kién giai quyeét: a1 X
TR X, 1o \ ngay tra két
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh WA - mAu
chinh tré lai hd so va thong bao bing LY

van ban néu 10 1y do khong giai
quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chiic,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir. Thoi han thong
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béo phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién giai
quyét hd so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 156i TCCN trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghj gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot lan.

Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, thong | - Chuyén
4 | qua lanh dao phong, trinh lanh dao | vién giai - To trinh
S¢ ky, trinh UBND tinh quyeét - Phiéu
TTHC kiem soat
- Lanh dao | 8 gio 00 | quatrinh
phong giai quyet
- Lanh dao ho so (mau
So 05)
Bude | Tiep nhan, hoan thién dong dau van | - To trinh
5 | ban, quét ky so va trinh UBND tinh \ - Phicu
thuSo % .
- Chuyeén kiem soat
7o | 8gio 00 | quatrinh
vién giai X
quyét hgf al qg yet
0 so (mau
TTHC 05)
Budc | Van phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | xem Xét, tham muu trinh lanh dao gidi the
UBND tinh phé duyét Quyét dinh | Lanh dao 16 gio truong
giai thé truong trung hoc pho thong | UBND tinh 00 trung hoc
chuyén pho thong
chuyén
Budc | Can bd truc tai Trung tim PVHCC Theo - Phan
7 | tiep nhan ket qua tr UBND tinh va | Can b tryc Ay tid mém theo
tra ket qua cho t6 chue, ca nhan, cép | tai trung ?\ha}l/n v ép quy dinh
nhat hé thong d¢€ theo dai. tam hentra | - Cac bieu
PVHCC L . | mau theo
két qua

Thong tu
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01/2018/T-
VPCP
Budce | Phong TCCB cap nhat thdng tin va . Theo
R ~ WA A ‘A Phong ,
8 | to chirc luu trir ho so cong viéc dang quy
TCCB 4inh

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:

TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu

1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 Lau dai theo au

2 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc | Phong TCCB [meoquy
LA A dmh

pho thong chuyén

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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31. Thi tuc: Giai thé truwong trung hoc pho thong (theo dé nghi ciia
ca nhéan, to chirc thanh 1ap truwong)

QUY TRINH
SO GDDPT TINH Giai thé truong trung hoc phd thong (theo dé nghi
AN GIANG ciia ¢4 nhén, t6 chirc thanh lap truong)
(1.006389.000.00.00.H01)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cau sira | Phan lién
ddi/ bo sung | quan viéc
stra doi

) Lan ban Ngay
Mo ti ndi dung sira doi | hanh/Lan | ban
stra doi hanh

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hé so, tham muu ké:[ qua giai quyét
Giai thé truong trung hoc pho thong (theo d€ nghi cua ca nhan, t6 chire thanh lap
truong trung hoc pho thong) dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Giai thé truong trung hoc pho thong (theo dé nghi
cta ca nhan, t6 chtrc thanh 1ap truong trung hoc pho thong).

Phong To chitc can bo tham muu ldnh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DPT: Giado duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtc, ca nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5.NQI DUNG

51 |Coséphaply
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi mot
s0 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2 Thanh phan hé so Ban chinh | Ban sao
T& trinh d& nghi giai thé cua t6 chirc, ca nhan X

5.3 S6 lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
160 gior 00 lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
Khéng

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Ket

nhiém gian qua
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Budcl

Tiép nhan va kiém tra ho so cua
t0 chtrc, cd nhan (truc ti€p, hoac
qua duong buu di¢én, truc

Can bo truc

- Phan mém theo
quy dinh

tuyén...), cap nhat vao phian mém taltgrung - Cac bieu mau
dir liéu va thiét 1ap cac biéu mau | o theo Thong tur
) \ X ) 01/2018/T-
theo quy dinh cua co che 01 cua, VPCP
mot cua lién théng 8 gits 00
Budc| Luan chuyén hd so vé bo phén | _ Trung tam lam vige - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHC ludng xur Iy qua
chuyén Ianh dao SO xem xét, A mang
phan ludng xu 1y qua h¢ théng _\]/3? Iﬁi@n - Phiéu kidm
(truong hop xur Iy h6 so qua mang an soat qua trinh
ni bd) hodc chuyén ho so goe toi | ~ Lanl} dao giai quyét ho so
phong T§ chire can bo S0 (miu 05)
Bude | Tham dinh ho so:
3 |Linh dao phong phan cong
chuy@n vién thuc hién thim dinh
hd so:
- Pbi voi ho so chua di diéu kién Phiéu yéu cau
giai quyét, chuyén vién giai quyét b sung, hoan
TTHC tra lai hd so kém theo thién ho so —
thong bao bang van ban va néu ro mau s 02
1y do, nd1 dung can b6 sung theo
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan Phiéu tir chéi
thién ho so dé giri cho t6 chirc, ¢a | _ | zph dao tiép nhin giai
nhan thong qua Trung tam phong quyet ho SO —
PVHC. Tho1 gian thong bédo tra | _ Chuyén 80 gid mau sé 03
lai ho so khong qua 03 ngay lam vién giai 00
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, quyét P
trr truong hop phap luét chuyén TTHC Phiéu xin 161 va

nganh c¢6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tr dau sau khi nhén du ho
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong
bao béng van ban néu 1 ly do
khong giai quyet ho so theo mAau
Phiéu tir chdi giai quyét hod so dé

hen ngay tra ket
qua - miu sd 4




157

giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo dugc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
cta dién t. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Bude | Téong hop hd so, lap to trinh, | - Chuyén
4 | thong qua lanh dao phong, trinh | vién giai
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh quyeét - To trinh
TTHC - Phiéu kiém
-Lanhdao | 8 gi5 00 | soat qua trinh
phong giai quyét ho so
- Lanh dao (mau 05)
So
Buéc | Tiép nhan, hoan thién déng dau | - Van -
< . e Lo oA ox g . - To trinh
5 |van ban, quét ky so va trinh| thuSé Phiy ki
UBND tinh ] : , - Phieu kiem
Qh”y.?r.‘ 8 gio 00 | soat qua trinh
vién giai £ WA
X giai quyet ho so
quyet (MAu 05)
TTHC
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, f2 ae i
6 | xem Xxét, tham muu trinh Iﬁt}h dao | Lanh dao 56 gio tggﬁ; (?;1;11 I'%ll 1211;
UBND tinh phé duyét Quyét dinh | UBND tinh 00 hoc phé thong

giai thé truong trung hoc phd thong
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Budc |Can bo tryc tai Trung tam = - Phan mém theo
7 | PVHCC tiép nhan két qua tir| Canbotryc | .. i?’; quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho t& |  tai trung 9';‘}’ D1 cac bidu mau
churc, ca nhan, cap nhat h¢ thong tam r;] an va theo Thong tu
dé theo ddi. PVHCC kqut[.i 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat théng tin . Theo
s A ol o 1A A . Phong ,
8 | vato chace luu trir ho so cong viée TCCB dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Bidu miu theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU:
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
Cac thanh phﬁn hé so theo muc 5.2 Lau dai th
. ) \ au dai theo qu
2 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc | Phong TCCB dinh aw
pho thong '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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32. Thii tuc: Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong tré lai

QUY TRINH
SO GDPT TINH , )
AN GIANG Cho phép trwong trung hoc pho thong hoat djng
tré 1ai(1.005067.000.00.00.HO1)
MUCLUC
SUA DOI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Trang / Lan ban Ngay

Yéu cau stra | Phan lién
doi/ bo sung | quan viéc
stra doi

M0 ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | ban
sira doi hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép truong pho thong trung hoc hoat dong tr¢ lai ddm bao phu hop véi cac
quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép truong pho thong trung hoc hoat dong trd
lai.

Phong To chtic can bd tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
5. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

6. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DPT: Giado duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5.NQI DUNG

51 |Coséphaply
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
ve€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi mot
s0 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2 | Thanh phan hé so Bin | Ban

chinh sao

T trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai X
Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra X
Bién ban kiém tra

5.3 | SO lwong hd so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 lam viée, ké tir ngay nhan dt hd so hop 18

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu
dién

5.6 |Lé phi
Khéng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh tur Trach Thoi | Biéu m?tou/Két
: nhiém glan qua
Budcl Tiép nhan va kiém tra ,hcA) S0 cua to - Phan mém
;hu’c ca nhén (tryc ti€p, hodc qua Can b truc thero un d;np
uong buu dién, truc tuyén...), cap . - Cac biéu mau
nhat vao phan mem dix liéu va thiét Ata' trung theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua tam PVHC 01/2018/T-
co ché 01 ctra, mot ctra lién thong \VPCP
8 gio 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bd phan van | _ Truna ta lam viéc | - Tich phan
[N J A \ A g tam A 0 1
2 | thu thyc hién queét ho so va chuyén PVHC ludng xtr Iy qua
lanh dao S& xem xét, phan ludng xur A mang
1y qua hé théng (truong hop xtr ly ho | ~ Bf-) phén - Phiéu kiém
s0 qua mang ndi bo) hodc chuyén hd Vin thu soat qua trinh
so gbc t6i phong To chirc can bd } Lﬁnl} dao giai quyét hd
SO so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu cau
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén bd sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so:: thién h6, SO —
- Dbi v6i hd so chua du diéu kién mau s6 02
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo thong Phiéu tir chdi
bao béng Vé‘n bél;l va néu ro 1}” d~0, tlep nhan glal
noi dung can bd sung theo mau quyet ho SO —
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién | - | dnh dao mau sb 03
ho so dé gt cho td chirc, c4 nhan phong
thong qua Trung tam PVHC. Thot | chuyen |\ .| phidu xin 13i va
gian thong bao tra lai h6 so khong | s giai g1o h -
qué 03 ngay lam viéc ké tirngdy tiép | gyt 00 \on ngay ta
A T A N A két qua - mau
nhén ho so, trir truong hop phap luat TTHC 4
chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé | _ 36 GDBT

thot gian. Thoi han gidi quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho so.
- Pbi voi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong béo bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét ho so theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so dé giri cho 6 chiic,

Bién ban thAim
dinh thuc té
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ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao duoc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mot ctra dién tr. Thoi han thong
béo phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi véi hod so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién giai
quyét ho so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
15 1y do qué han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thue hién khong qua mot lan.

- Pbi v6i truong hop tham dinh du
diéu kién giai quyét: t6 chirc tham
dinh thuc té diéu kién hoat dong
gido duc cua truong

Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, dy thao - Phiéu kiém
4 | Quyét dinh cho phép nha truong hoat | - Chuyén soat qua trinh
dong giao duc tro lai, thong qua lanh | vién giai giai quyét ho
dao phong, trinh 1anh dao S ky phé quyét so (mau 05)
duyét TTHC 24 gioy - T& trinh
- Lanh dao 00 - Quyét dinh
phong cho phép nha
- Lanh dao truong hoat
So dong giao duc
tro lai
Buéc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van - Van - To trinh
5 | ban, quét ky sb phong S¢ - Quyét dinh
- .Czhuy%rj 8 gicy 00 cho‘phép nha
vién gial truong hoat
quyét dong gido duc
TTHC trd lai
Budce | Can bo truc tai Trung tam PVHCC | Canbo truc |  Theo A
- A A ) 2 N g0 1A ) . L - - Phan mém
6 |tiép nhan ket qua va tra két qud cho | taitrung | giay tiep theo inh
tam PVHC | nhin va e
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té chtc, ca nhan, cap nhat hé thong hgn tra | - Cac biéu mau
de theo doi. két qua | theo Thong tu
01/2018/T-
VPCP
B7 | Phong TCCB cap nhat théng tin va . Theo
A , o A A A Phong ,
to chirc luu trir ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
Cac thanh phﬁn hé so theo muc 5.2 A ]
T \ Lau dai theo quy
2. | Quyétdinh cho phép nha truong hoat | Phong TCCB dinh
dong giao duc tro lai '
3. | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHC
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33. Thii tuc: Thanh lp trudong pho thong dan tdc ndi tra

QUY TRINH

SO GDDPT TINH .
AN GIANG Thanh 1ap truwdng pho thong dan toc noi tra

(1.005084.000.00.00.H01)

MUCLUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU

NoOakowdPE

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Yéu cau sira | Phan lién
ddi/ bo sung | quan viéc
stra doi

) Lan ban Ngay
Mo ti ndi dung sira doi | hanh/Lan | ban
stra doi hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
thanh 1ap truong pho thong dan toc ndi tra dam bao phu hop véi cac quy dinh hién
hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong thanh lap trudong phd thong dan toc nodi tra.
Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chtrc, c4 nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5. NQOI DUNG

51 | Cos6phaply
- Nghi dinh\sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién déq tu va hoat dong trong linh vuc gido duc; 7
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra doi
mot s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phén hd so Bin chinh | Bén
Sao
- To trinh vé viéc thanh lap trudng;
- B¢ an thanh 1ap truong; ’ 7 X
- So yéu ly lich kem theo ban sao duoc cap tur s6 X
gbc, ban sao duoc ching thug tl‘r’bén cl}inh hoac ‘bén X
sao kém theo ban chinh dé do6i chiéu van bang,
chiig chi hop I¢ cua ngudi du kién 1am hi¢u truéng
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
160 gitr 00 lam viéc, ké tir ngdy nhén dii ho so hop 1&. Trong do:
- 80 giQ’ 00 lam Yiéc, ké tur ngéy phan da ho so hop lé‘, néu giﬁ diéu kién, co
quan tiép nhan ho so co ¥ kién bang van ban va gui ho so dé nghi thanh lap
hodc cho phep thanh Iap truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.
- 80 gi0 00 lam vigc, k& tir ngay nhan du ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 14p truong.
9.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong
buu dién
5.6 Lé phi
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Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | py i gian | Biéu mawket
: nhi¢m qua
Budc Iiép nhan va kiém tra h(‘t) SO cua - Phan mém
1 to chtrc, ca nhan (truc .tlep, hoac Can b truc theo guy _d;mh
qua dudng buu dién, tryc . - Cac biéu
tai trung 9
tuyen .), cap nhat vao phan A mau theo
tam A
mem dir liéu va thiét 1ap cac biéu PVHCC Thong tu
mau theo quy dinh cta co ché 01 01/2018/T-
ctra, mot cua lién thong 8 gidr 00 VPCP
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan A lamvi€e | rich phan
N oA A . | - Trung tam A .

2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHCC ludng xur ly

chuyén lanh dao S& xem xét, N qua mang

AT A o N A - BO phan N
phén ludéng xur ly qua hé thong Vin thu - Phicu kiém
(truong hop xtr Iy ho so qua N soat qua trinh
A1 A o 2 A -Lanhdao oy Ly I A
mang ndi bg) hodc chuyén ho so 34 glal quyét ho
goc tdi phong To chirc can bo so (mau 05)

Budc | Tham dinh hd so:

3 |Lanh dao phong phan cong Phiéu yéu cau
chuyén vién thuc hién tham dinh bo sung, hoan
ho 50 ‘ ‘ thié~n hQ SO —
- D61 voi ho so chua du dicu mau s6 02
kién giai quyét, chuyén vién giai , ’
quyét TTHC tra lai ho so kém Phiéu tur cho6i
theo thong bao bang van ban va | - Lanh dao tiép nhén giai
néu 18 ly do, ndi dung can bo phong quyet ho SO —
sung theo mau Phiéu yéu cau bo | - Chuyén .\ mau s6 03

. A 1A PO 2. | 56 gio 00
Sung,qhoan thi¢én ho so dé gui | Vviéen gial ’ N
cho t6 chtrc, ca nhan thong qua quyeét Phiéu xin 161
Trung tdm PVHC. Thoi gian TTHC va hen ngay
thong bao tra lai ho so khong tra két qua -
qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay mau so 4

ti€ép nhan ho so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé ve thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan di ho so.
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- P6i v6i trudong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang vin ban néu 16 1y do
khong giai quyet hd s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
guri cho t6 chuc, ca nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Théng
bdo duoc nhap vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tr. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- D01 v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong béo bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gt van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi
rd 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mAu Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot l1an.

Budc | Téng hop hd so, 1ap to trinh, | - Chuyén
4 | thong qua lanh dao phong, trinh |  vién giai
lanh dao S¢ ky, trinh UBND quyeét - TO trinh
tinh TTHC - Phiéu kiém
- Lanh dao | 8gio 00 | soatqua trinh
phong giai quyet ho
- Lanh dao so (mau 05)
So
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau - Van N
< 1z Lo A x g ) - T trinh
5 |van ban, quét ky so va trinh thuS& A r 2
; o - Phicu kiém
UBND tinh - Chuyén .y 6 g e
T 8 gio 00 | soat qua trinh
vien gial iai quyét hd
quyet g

TTHC

so (mau 05)




168

Budc | Van phong UBND tinh tiép £ s
6 | nhan, xem xét, tham muu trinh Lanh dao i%geéttffg;
lanh dao UBND tinh phé duyét 10 1 80 giy 00 | & &
X, 2 < 1A . > | UBND tinh trung hoc pho
Quyeét dinh thanh 1ap truong phd A A
RPN thong chuyén
thong dan toc ndi tru
Budc | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan ket qua tu Theo aid theo quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho t | Can bé truc | .20 2 | . Cac bidu
s 1A A Ap 1A 1A . tiep nhan x
cl}uc, ca nhan, cap nhat hé¢ thong | tal trung va hen tra mau theo
de theo doi. tam PVHC Kt qua Thong tu
a 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin . Theo
v LA , ~ A A Phong ,
8 |va to chtic luu trit ho so cong dang quy
- TCCB .
Viéc dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 |Bieu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thai gian leu

1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2

Lau dai theo quy

2 Quyét dinh thanh lap truong pho Phong TCCB :
A A A, dinh
thong dan tOc noi tri
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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34. Thii tuc: Thanh lap trudng trung hoc phé thong chuyén cong lap
hoac cho phép thanh lap truwong trung hoc pho thong chuyén tu thuc

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Thanh lp truong trung hoc pho théng chuyén
GIANG cong 1ap hodc cho phép thanh lap truwong trung
hgc pho thong chuyén tu thuc
MUC LUC

SUA DOI TAI LIEU

8. MUC DbICH

9. PHAM VI

10. TAI LIEU VIEN DAN
11. PINH NGHIA/VIET TAT
12. NOI DUNG QUY TRINH

13. BIEU MAU

14. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-:;E“i?lnl%’é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc : . 2R hanh
b6 sung B stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Thanh 1ap truong trung hoc ph6 thong chuyén cong 1ap hodc cho phép thanh lap
truong trung hoc phd thong chuyén tu thuc dam bao phu hop voi cac quy dinh hi¢n

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
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Ap dung cho hoat dong Thanh 1ap truong trung hoc phd thong chuyén cong

1ap hoc cho phép thanh 1ap truong trung hoc phd thong chuyén tu thyc.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Té chure, ca nhan

TCCB: T6 chuc can bo

5. NOI DUNG

5.1 Co s6 phap ly
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh sd 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra d6i mot
s0 di€u ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2 Thanh phan hd so Bian | Bin

chinh | sao

T& trinh vé viée thanh 1ap truong. X
Pé 4n thanh 1ap truong X
So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cip tir sd gdc, ban sao
duoc chfmg thu:g tur bém‘chinh hoac ban sao kem theo ban X
chinh d€ doi chi€u van bang, chimg chi hop 1€ cua ngudi du
kién lam hi€u truéng

5.3 S6 lwong ho so
01 bd

5.4 Thaoi gian xir ly
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80 gid 00 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18. Trong do:

- 44 16 00 lam vigc, ké tir ngady nhan du hd so hop 1€, néu du diéu kién, co quan
tiép nhan ho so ¢6 ¥ kién bang van ban va giri hd so dé nghi thanh 1ap hoic cho
phép thanh lap truong dén Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh.

- 36 gi0 00 lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh thanh 13p hodc cho phép thanh lap truong.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac gui qua dudong buu
dién
5.6 L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach Thoi | Biéu mau/Két
T Trinh ty nhiém gian qua
Budc 1| Tiép nhan va kiém tra }16 S0 clia to - Phan mém
churc, ca nhép (truc tiép,,hoéc qua Can b truc theo quy dinh
duong buu dién, truc tu}_/en...), cap i tring - Cac biéu mau
nhat vao _ghén mém dir liéu va thiét A PVI—?C theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co che 01 cura, mot ctra lién thong \VPCP
04 gio
Budc 2| Luan chuyén hd so \{é b phan vin Truna tm OO.IAam - Tich phan
thu thye hién quét ho so va chuyén PVS C viee ludng xtr Iy qua
lanh dao So xem xet, phan luong xu T mang
Iy qua hé théng (truong hop xtr 1y hd | - Bo phan - Phiéy Kiém
5i bd) hoa dnhd | Van thu
s0' qua mang noi bc_)) hodac chuyén ho soat qua trinh
so goc ta1 phong T6 chirc can bd . Lﬁrsll} dao giai qu~yét ho
0 so (mau 05)
Budc 3| Tham dinh hd so: Lanh dao Pl}iéu yéu cau
Lanh do phong phan cong chuyén | .o | 24 gio | bo sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so: Chuyén 00 lam | thién ho so—
DA e 1A s 4 A 1 - viéc mau so 02
D61 voi ho so chua du diéu kién vién giai -

giai quyét, chuyén vién giai quyét
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TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu 6 1y do,
ndi dung can bd sung theo miu
Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién
hd so dé giri cho t6 chiic, ca nhan
thong qua Trung tdm PVHC. Thoi
glan thong béo tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan h so, trir tredng hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

- Péi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai ho so va thong bao bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét hd so theo mAu Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugce nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mQt ctra dién ti. Thoi han thong
bao phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién giai
quyét ho so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gtri
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
1d 1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mot lan.

- Pbi v6i truong hop tham dinh du
diéu kién giai quyét: t6 chtrc thim
dinh thyc té diéu kién hoat dong
giao dyc cua truong

quyét
TTHC

- S0 GDDT

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4

Bién ban thAm
dinh thyc té
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Budc 4| Tong hop hd so, 1ap to trinh, théng | - Chuyén
qua lanh dao phong, trinh lanh dao | Vvién gjéi o
S¢ ky, trinh UBND tinh quyét . - T6 trinh
TTHC 16 gio - Phiéu kiém
- Lanhdao | 001am | soatqua trinh
o viée giai quyet ho
phong .
- Lanh dao so (mau 05)
So
Budc 5| Tiép nhan, hoé}n thién dong déu van | - Vin thu - T& trinh
ban, quét ky so va trinh UBND tinh So . D
- Chuvén 04 g1o - Phiéu kiém
vien yiéi 00 lam | soat qua trinh
g viée giai quyet ho
quyet %
TTHC so (mau 05)
Budc 6| Van phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
xem xét, tham muu trinh lanh dao thanh 18p truong
UBND tinh phé duyét Quyet dinh trung hoc pho
thanh 13p truong trung hoc pho thong thdng chuyén
chuyén cong lap hodc cho phep thanh Lanh dao 32 gio cong 1ap hodc
lap truong trung hoc pho thong chuyén UBND tinh 00 lam | cho phép thanh
tu thuc hodac Van ban tra 161 néu 16 1y do viéc lap truc‘rpg trung
hoc pho thong
chuyén tu thyc
hoac Van ban tra
101 néu 16 1y do
Budc 7| Can b truc tai Trung tm PVHCC - - Phan mém
tiep nhan ket qua tr UBND tinh va | Can b truc % ??; theo quy dinh
tra két qua cho to chirc, c?i nhén, cap | tai trung gnﬁ%/n \fg - C4c biéu mau
nhat hé thong dé theo doi. tam hen tr4 theo Thong tu
PVHCC Két qua 01/2018/T-
VPCP
Budc 8| Phong TCCB cap nhat thong tin va . Theo
A o ~ A A A Phong .,
to chirc Iuu trir ho so cong viéc TCCB dang quy

dinh
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6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhigm Thoi gian luu
luu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc phd . Lau dai theo quy
thong chuyén cong 18p hodc cho phép thanh Phong TCCB dinh
lap truong trung hoc pho thong chuyén tu '
thuc hodc Van ban tra 161 néu 10 Iy do
3 | Phan mém cap nhat va cac miu theo Truna tAm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVI-gIC - Trung tam

PVHCC
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35. Thii tuc: Thanh lap trudng trung hoc phé thong cong lap hoic
cho phép thanh lap truwong trung hoc pho thong tu thuc

QUY TRINH

SO GDDT TINH AN

GIANG Thanh ldp truong trung hoc pho théng cong lap

hoac cho phép thanh lap trudomg trung hoc pho
thong tu thuc

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCcH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phin lién
guan viée
stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép qnhz_in, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
thu tuc Thanh lap truong pho thong trung hoc cong lap hodc cho phép thanh lap
truong pho thong trung hoc tu thuc dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thanh lap trudng phd thong trung hoc cong 1ap hodc
cho phép thanh 14p truong pho thong trung hoc tur thuc.

Phong T6 chitc can bd tham muu ldnh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

TCCB: T6 chuc can bo

5.NQI DUNG

51 | Coséphap ly
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
ve€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii sira d6i mot
s0 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh
veé diéu ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

5.2 | Thanh phan hé so Bin chinh | Ban

Sao

T trinh vé viéc thanh lap truong; X
Pé an thanh 1ap truong; X
So yéu 1y lich kém theo ban sao duogc cép tir sO géc, ban
sao dugc chung thyc tu ban chinh hodc ban sao kem «
theo ban chinh dé doi chieu van bang, chimg chi hop 1¢
cua nguoi dy kién lam hiéu trudng

5.3 S6 lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly

200 gid lam viée, ké tir ngay nhan dt ho so hop 16

- 160 gio 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, néu du diéu kién, co quan tiép
nhan ho so ¢6 ¥ kién bang vin ban va giri hd so d& nghi thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap truong dén Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh;
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- 40 gitr 1am viée, ké tir ngdy nhan di ho so hop 16, Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh quyé€t dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
i Biéu
TT Trinh ty TriCh Thoi gian mau/Két
nhiém -
qua
Budc| Tiép nhan va kiém tra ,hé so cla to - Phan mém
1 |chirc, ca nhan (tryc ti€p, hodc qua theo quy
duong buu (jlién, truc tuyén...), Caip Can bd dinh
nhét vao phan mém dir liéu va thiet | tryc tai - C4c biéu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua | trung tam mau theo
co che 01 ctra, mot cwra lién thong PVHCC Thong tu
01/2018/T-
‘. : VPCP
Toi da 8 gio ¢
Ly 3 00 lam vig ] A
Budc| Luén chuyén ho so vé by phén van | Trung amwviee . Tich phan
2 | thu thuc hién quet ho so va chuyén tam ludng xu ly
lanh dao S¢ xem xet, phan ludng xur PVHCC qua mang
Iy qua hé thong (truong hop xtr ly | . - - - Phiéu kiém
ho so qua mang ndi bd) hodc -V“Q p han S04t qua
chuyén ho so gdc téi phong To fm thu trinh giai
chtrc can bd - Larsll} dao quyét ho so
© (mau 05)
Budc| Tham dinh ho so: - Lanh dao Phleu yéu
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén | phong cau bo sung,
vién thuc hién tham dinh hd so: - Chuyén " hoan thién
T 120 216 00 | (& o madu
- P6i v6i ho so chua du diéu kign | VIEN glal 2
gidi quyét, chuyén vién giai quyet| — quyet 50 02
TTHC tra lai ho so kem theo thong TTHC
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béo bang vin ban va néu rd 1y do,
ndi dung can bod sung theo miu
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan
théng qua Trung tdam PVHCC.
Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan di ho so.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong béo
bang van ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé giri cho to
chtrc, cd nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cuia Hé thong thong
tin mdt cura dién tir. Thoi han thong
béo phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- Bdi véi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
biang vian ban cho Trung tim
PVHCC va gui van ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi 1o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot lan.

- P6i vé6i truong hop tham dinh du
diéu kién giai quyét: t6 chirc tham
dinh thuc té diéu kién hoat dong
gido duyc cua truong

- So
GDDT

Phicu tur choi
tiép nhan

giai quyét ho
SO — mau so
03

Phiéu xin 18

va hen ngay

tra két qua -
mau sb 4

Bién ban
tham dinh
thuc té
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Budc| Tong hop hd so, 1ap to trinh, thong | - Chuyén
4 | qua lanh dao phong, trinh lanh dao | Vvién giai o
Sé kY, trinh UBND tinh quyét - To trinh
TTHC - Phiéu kiem
-Lanhdao | 24giv00 | Soatdua
phong tr1rlh g:al
- Lanh dao WYEL R0 S0
S5 (mau 05)
Budc| Tiép nhan, hoan thién dong du vin - Van - T trinh
5 | ban, quétky s6 vatrinh UBND tinh | thuSé - Phidu kidm
- Chuyén | 8gi0001am | soat qua
Vvién giai vige trinh giai
quyét quyét ho so
TTHC (mAu 05)
Budc| Van phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | xem xét, tham muu trinh lanh dao thanh lap
UBND tinh phé duyét Quyét dinh truong trung
thanh lap truong trung hoc phd hoc phé
thong cong 18p hoac cho phép thanh théng cbng
i im0 0% L aao | 0gioon | Bl
- : UBND tinh lam viéc R \
do lap truong
trung hoc pho
thong tu thuc
hoac Van ban
tra 101 néu ro
ly do
Budc| Can bo tryc tai Trung tim PVHCC - Phan mém
7 | tiép nhan két qua tir UBND tinh va theo quy
tra két qua ch,0 t0 S:hl’rc, ca nhan, Can bo Theo giéy dinh
cap nhat hé thong dé theo dai. tructai | tiépnhanva | - Cac biéu
trung thm | hen tra két mau theo
PVHCC QUé Th@ng tu
01/2018/T-
VPCP
Budc| Phong TCCB cap nhat théng tinva |  Phong Theo dung
8 | t6 chic luu trit hd so cong viéc TCCB quy dinh
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6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thai gian luvu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh thanh 13p trudng trung o

hoc pho thong cong 1dp hodc cho Phong TCCB Lau dal.theo quy

phép thanh lap truong trung hoc pho dinh

thong tu thuc hodac Van ban tra lo1

néurd ly do

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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36. Thi tuc: Pang ky hoat dong ciia Van phong dai dién gido duc
nwéc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN
GIANG Dang ky hoat dong cua Van phong dai dién
giao duc nwdc ngoai tai Vit Nam
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

. MUC PICH

. PHAM VI
. TAI LIEU VIEN DAN

. NOI DUNG QUY TRINH
. BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1
2
3
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5
6
7

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phén lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH
Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua dang ky hoat
dong cua Van phong dai dién gido duc nude ngoai dam bao phu hop voi cac quy
dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong ding ky hoat dong cua Vin phong dai dién gido
duc nudc ngoai.
Phong T6 chitc can bd tham muu ldnh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
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3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc vin ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan
TCCN: T6 chire, ca nhan
TCCB: T chirc can bd
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap Iy

Nghi dinh sO 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
Sao

a) Pon dang ky hoat dong cua van phong dai dién giao
duc nudc ngoai theo Mau sb 20 tai Phu luc Nghi dinh $6
86/2018/ND-CP;

b) Ban sao co ching thuc hodc ban sao kém theo ban
chinh dé d4i chiéu v6i Quyét dinh cho phép thanh lap
van phong dai dién va ban sao hé so dé nghi cap c6 tham
quyén cho phép thanh 13p van phong dai di¢n gido duc
nudc ngoai da giri cho Bo Gido duc va bao tao,

¢) Quyét dinh b6 nhiém Trudng vin phong dai dién gido
duc nudc ngoai va 1y lich c4 nhan cua nguoi duge bd
nhiém;

d) Nhan su lam viéc tai van phong dai dién gido duc
nude ngoai va 1y lich ca nhan,

d) bia diém cu thé dat van phong dai di¢n gido duc nudc
ngodi va gidy t& phap 1y co lién quan

X

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly
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80 gior 00 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac giri qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém T.hm x B1e£u -
: ; glan mau/Keét qua
Buécl ]:iép nhan va kiém tra ho so cia - Phan mém
to chirc, ca nhén/Phong GDDT theo quy dinh
(tryc tiép, hodc qua dudng buu | Can b truc - Cac biéu
dién, tryc tuyen...), cap nhat vao | tai trung tam mau theo
phan mém dir liéu va thi€t 1ap cac PVHCC Thong tu
bi€u mau theo quy dinh cua co 01/2018/T-
che 01 ctra, mot cira lién thong . \VPCP
8 g10 00
. 5 \ 13 & 3 R
Budc| Ludn chuyén ho so ve€ bo phan amviee Tich phan
2 | van thu thyc hign quét ho so va| - Trung tam ludng xur Iy
chuyén lanh dao S¢ xem xét, phan PVHCC qua mang
ludng xur ly qua hé thong (truong | - Bo phén Vian - Phiéu kiém
hop xur 1y ho6 so qua mang ndi bo) thu soat qua trinh
hodc chuyén ho so goc toi phong | _y 34 dao S& giai quyét hd
To chuce can bo so (mau 05)
BL;orc leam dinh ho s?’: ) ) P}}iéu yéu cau
Lanh dao phong phan cong Lanh d b6 sung, hoan
chuyén vién thyc hi¢n tham dinh | - af?‘ a0 thién ho so —
ho sor o Chp oNg | o giy | mauso 02
- D01 voi1 ho so chua du diéu kién | =~ UYEn VIEn 1 55 1am
giai quyét, chuyén vién giai quyet | 914l quyet viege | Phidu tir chdi
TTHC tra lai ho so kém theo TTHC ' tiép nhan giai
thong bao bang van ban vanéurd | - SO GDDT '

1y do, nd1 dung can bod sung theo
mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan

quyét ho so —
mau so6 03
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thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong béo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai h6 so va thong
béo bang vin ban néu 1o ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ca nhan thong
qgua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo dugc nhap vao muyc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang van ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Phiéu xin 15i

va hen ngay

tra két qua -
mau s 4

Buoc

S& Qiéo duc \{é Dép tao ban hanh
Quyét dinh cap giay chirng nhan
dang ky hoat dong

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong

8 gio 00
lam viéc

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (mau 05)
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- Lanh dao S¢ Quyét dinh
cap gidy
chung nhan
dang ky hoat
dong

Budc| Tiép nhan, hoan thién dong dau | Vin thuSé Quyét dinh
6 | van ban - Chuyen vién | 8 gid 00 cap giay

Luu ho so theo quy dinh giai quyét | lam viée (;:Vhl’mg ’nhéln
ang ky hoat
TTHC déng
Buoc|Can b truc tai Trung tam - Phan mém
7 | PVHCC tiep nhan ket qua va tra Theo | theo quy dinh
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cdp | Canbo tryc | gidy tiép | - Cac bidu
nhat hé thong dé theo doi tai trung tdm | nhanva mau theo
PVHCC hen tra Thong tu
kétqua | 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Biéu mAu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

2. | Biéu mau theo Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nidm 2018 ciia
Chinh phu quy dinh v€ hop tac, dau tu cuia nude ngoai trong linh vuc giao duc
(Mau 20)

7.HO SO LUU:

TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu

1. | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 . . N
Phong T6 chure Lau dai theo quy

2. | Quyét dinh cip gidy chung nhan can bo dinh
dang ky hoat dong ' '
3. | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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37. Thii tuc: Cho phép thanh lap co sé gido duc mam non, co sé gido
duc pho thong c6 von dau tu nwéc ngoai tai Viét Nam

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Cho phép thanh lap co' SO glao duc mam non,
GIANG co s& giao duc pho thong ¢6 von diu tu nuwéc
ngoai tai Viét Nam
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

. MUC biCcH
. PHAM VI
. TAI LIEU VIEN DAN

. NOI DUNG QUY TRINH
. BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1
2
3
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5
6
7

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
A T(ang / Lén ban
Yéu causira | Phanlién | M6 ta ndi dung sira \ x| Ngay ban
Re, 1 R A e hanh / Lan J
doi/ bo sung | quan viéc doi . 2R hanh
. 2Re sura doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tlep nhan, kiém tra hd so, tham muu két _qua cho phep
thanh 1ap co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd théng ¢ von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam t dam bao phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
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Ap dung cho hoat dong cho phép thanh 1ap co s& gido duc mam non, co s&

gido duc pho thong c¢6 von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam.

Phong T6 chirc can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chue, ca nhan

TCCB: T6 chuc can bo

5.NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

Nghi dinh sO 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh
vé hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hd so Bin Bin
chinh sao

a) Pon dé nghi cho phép thanh 1ap co sé gido duc theo X
Mau s6 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
86/2018/ND-CP;

b) Béan sao ¢6 ching thyc hodc ban sao kem theo ban
gbc dé ddi chiéu cua gidy chimg nhan ding ky dau tu;

c) Pé 4n thanh 1ap co s& gido duc theo Mau s6 14 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP,
trong d6 xac dinh rd: Tén goi cua co s& giao duc; muc ti€u,
nhiém vu gido duc; pham vi hoat dong giao duc; van bang,
chung chi s& cap, du kién co cAu bo may to chirc, quan ly,
diéu hanh. Du kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va
quy mo dao tao cua co s& gido duc trong tirng giai doan,
trong d6 lam r6 kha ndng dap trng cac nd1 dung bao dam
chat lugng gido duc quy dinh tai cac Diéu 36, 37 va 38
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

d) Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém theo ban
gbc dé dbi chiéu cuia vin ban chap thuin cho thué dét cua
Uy ban nhén dan cép tinh d6i voi trudng hop xay dung co X
& vat chat (trong d6 xac dinh r0 dia chi, dién tich, mbc
gidi ctia khu dét) hodc thoa thuan vé nguyén tic thué co so
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vat chat san ¢0 phu hop v6i quy dinh tai khoan 5 Piéu 36
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP va céc giay to phap ly lién

quan;

d) K& hoach vé co s& vat chét cua co s& giao duc hodc
du an dau tu xay dung co s¢ vat chat, bao gom phan thuyét

minh va thiét ké chi tiét co s¢ gido duc;

e) Van ban chimg minh nang luc tai chinh theo murc quy

dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

5.3 S6 lwong hd so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
360 gio lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodac gui qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
Khong

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Tr:aACh Thoi | Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua

Budc 1| Tiép nhan va kiém tra ho so cia to - Phin mém
chure, cd nhan/Phong GDDT (truc -

X 9 . A A theo quy dinh
tiép, hodc qua duong buu dl‘en, truc Can bo truc Cac bidu ma
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam —llacTéﬁurnau
di ligu va thiét 1gp cac bieu mau | PVHCC | . | TF0 BER
theo quy dinh cua co ché 01 cua, 12 g1 VPCP )
mot cura lién thong am viee

Budc 2| Luan chuyén hd so vé bd phan van A - Tich phan
A e 1A \ 2| - Trung tam A .1
thu thuc hién quét ho so va chuyén luong x1r Iy qua
~ ) . A 1A \ PVHCC
lanh dao S& xem xét, phan luong xir mang




189

Iy qua hé thong (truong hop xwr ly | - Bo phan - Phiéu kiém
hdé so qua mang ndi bd) hodc| Vanthu soat qua trinh
chuyén hd so gbc téi phong T6| - Lanh dao giai qu~yét hd
chtrc can bo S& so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:

3 | Lanh dao phong phan cdng chuyén
vién thuc hién tham dinh hd so:
- Pbi v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tré lai ho so kém theo thong
b4o bang vin ban va néu 13 1y do,
ndi dung cén bod sung theo miu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so dé gui cho t6 churc, ca nhan ~ .
thong qua Trung tdm PVHCC. Phicu yéu cau
Thoi gian thong bao tra lai ho so bé.sung‘, hoan
khong qua 03 ngay lam viéc ké tur thién ho so —
ngay tiép nhan hd so, trir trudng mau 56 02
hop phap luat chuyén nganh c¢6 quy
dinh cu the ve thoi gian. Thoi han 3 Phiéu tir choi
giai quyét duogc tinh lai tir dau sau | - Lan‘h dao tiép nhan gidi
khi nhan du ho so. phong | quyéthdso—
- Béi voi truong hop tham dinh | ~ _CEhUY%r_‘ 184 gio mau s6 03
khong du diéu kién giai quyét: | Viengial 00
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh quyfet TTHC Phidu xin 13i va
chinh tra lai ho so va thong bao | - S6 GDDT

bang van ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé giri cho to
churc, cd nhan thong qua Trung tdm
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir. Thoi han théng
béo phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- P6i v6i ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tam
PVHCC va gii vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi ro 1y do qua

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

Budce | S¢ Giao duc va bao tao 1ap bao cao | - Chuyén - Phiéu kiém
4 | tham dinh ho so, trinh Chu tich Uy Vién giai soat qua trinh
ban nhéan dan tinh quyét TTHC giai quyét ho
- Lanh dao | 80 gio so (mau 05)
phong 00 B4o c4o thim
- Lanh dao dinh
So To trinh gtri
UBND tinh
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van | - Van thuSé B4o c4o tham
5 | ban, quét chir ky s6 ; : dinh
a,quecu: v 80 | _(;Ahuy_eﬁ 8 gidr 00 ‘ }n )
Luu ho so theo quy dinh vién gial To trinh gui
quyet TTHC UBND tinh
Budc | Van phong UBND tinh tham muu Quyét dinh cho
6 |ban hanh Quyét dinh cho phép phép thanh 1ap
thanl? lap, co sO& gla(z dug mam’ 1’10}1, Van phong 80 gio co fo gido duc
co s0 giao duc pho thong c6 von UBND tinh 00 mam non, co
dau tu nude ngoai tai Viét Nam sc”)’? gido duc
pho thdng c6
von dau tu
Budc | Can bo truc tai Trung tam PVHCC - - Phan mém
7 | tiép nhan két qua va trakétquicho | €0 1 theo quy dinh
t5 chitc, c4 nhan, cap nhat hé théng | ©aN PO ruc | glaytiep | . .\ L2 oox
2 ~ tai trung tdm | nhan va .
dé theo doi. .| theo Théng tu
PVHCC hen tra
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Bicu mau theo Nghi dinh s6 86/2012/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh vé€ hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vuc giao
duc (Mau 13)
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7.HO SO LU'U:

TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian luwu

1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2

2 | Quyétdinh cho phép thanh lap co sé Ph(‘)ng TéAChﬁ’C Lau déi'theo quy
giép duc mam non, co s gido duc can bo dinh
pho thong c6 von dau tu

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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38. Thii tuc: HS tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc pho théng cac
dan toc thi€u so rat it nguoi

QUY TRINH
SO GD(];I&EIGNH AN H(Ti?tr(_r hoc tap d6i véi hoc sinh trung hoc
pho thong cac dan toc thicéu so rat it
nguoi
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC bICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M | Mb ta ndi dung sira déi | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung B stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyet
Thu tuc ho trg hoc tap d6i véi hoc sinh trung hoc phd thong cac dan toc thicu so rat
it nguoi ddm bao phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thu tyc hd trg hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phd
thong cac dan toc thiéu sb rat it nguoi.
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Phong Ké hoach tai chinh tham muu lanh dao S¢ thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

KHTC: K& hoach tai chinh

5. NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

Nghi dinh sb 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach uu ti§n tgyép sinh va ho trg hoc tap doi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh
vién dan tdc thi€u so rat it nguoi

5.2

Thanh phan hé so Ban | Ban sao
chinh

Pon dé nghi hd trg hoc tap (theo mau) X

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

- Béi voi hoc sinh hoc tai cac co sd gido duc cong 1ap: 80 gid 1am viée ké tir
ngay hét han nhan don.

- Péi v6i hoc sinh hoc tai cac co s& giao duc ngoai cong lap: 320 gio lam vi¢e
ké tir ngay khai giang ndm hoc. (sao phia dudi c6 2 budc ? 22?)

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodac guri qua duong buu
dién

5.6

Lé¢ phi
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Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tr Trach Thoi | Bieu mﬁqu/Két
: nhi¢m glan qua
Poi v6i hoc sinh trung hoc pho thong hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong lap
Budce T}ép Irlhal’l ’Vé liiém tra h(:) SO 01:1a - Phin mém theo
1 | t6 churc, ca nhan (truc ti€p, hoac quy dinh
qua duong buu dién, truc| Can b truc T
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit ligu va thiét 1ap cac biéu mau| PVHCC theo Thong fw
theo quy dinh cta co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cira lién thong ) VPCP
4 gio 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan | _ Trung tam lim vige - Tich phan
2 | van thu thuc hién quet ho so va PVHCC ludng xr 1y qua
chuyén 1anh dao S& xem xét, phan o mang
ludng xir Iy qua h¢ thong (truong | -~ Bf') phén - Phiéu kidm
hop xur 1y ho so qua mang ndi bo) Van thu soat qua trinh
hozc chuyén hd so gbc téi phong | - Lﬁn}} dao giai quyét hd so
Ké hoach Tai chinh So (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: Phiéu yéu cau bd
3 |Lanh dao phong phan céng sung, hoan thién
chuy@n vién thuc hién thim dinh ho so — mau so
hé so: 02
- D6i v6i hd so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét i Phiéu tir chéi
TTHC tra lai hd so kém theo| ~ Lan‘h dao tiép nhén giai
thong bao bang van ban va néu ro phonq 32 gidy quyet ho SO —
1y do, ndi dung can bo sung theo | - Chuyén 00 mau s6 03
mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan |  Vién giai
thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca | quyet TTHC

nhan thdng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong béo tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
tror truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi

Phiéu xin 161 va
hen ngay tra ket
qua - mau so 4
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gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du hd
SO.

- Béi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 1d 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
gua Trung tam PVHCC. Thong
bdo duoc nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thyuc hién khong qua
mot 1an.

Budc

Téng hop ho so, 1ap to trinh, 1ap
danh sach dbi twong dugc hudng
hd trg, du thao Quyét dinh phé
duyét danh sach hoc sinh dan tdc
thiéu s6 rat it ngudi duoc huong hd
tro hoc tap, thong qua lanh dao
phong, trinh 1anh dao S& ky phé
duyét

- Chuyén
Vién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

40 gio
00

- T trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(mau 05)

- Danh sach d6i
tuong dugc
huong hd tro
- Quyét dinh phé
duy¢t danh sach
hoc sinh dan toc
thiéu so rat it
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nguoi dugc
hudng ho trg hoc
tap
Budce Tiep Iqlhal’l, hOan~ thlrc;nA dong dau | Vin thuSé - TO’ tr1r_1¥1
5 | van ban, quét chit ky so Chuva - Phiéu kiém
Luu trit ho so theo quy dinh _viénug;/izri] 4 gio 00 | soat qua trinh
X iai quyét ho so
quyét TTHC g (2133; 05)
Budc |Can bo tryc tai Trung tam ™ - Phan mém theo
6 | PVHCC tiép nhan két quavatra| . . " Et’."; quy dinh
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap ¢ _atn N ,?IC g'ﬁ}’ 'eP - Cac biéu mau
nhat hé thong dé theo dai. al ung tam | Anan va |- co Thong tu
PVHCC hen tra
két qua 01/2018/T-
VPCP
Poi v6i hoc sinh trung hoc pho thong hoc tai cic co sé gido duc cong lap
Budc | Hoc sinh ndp don cho co sé gido 80 gio
1 |duc 00 ke tur
Hoc sinh .rjgay; Thanh phan ho
niém yeét so muc 5.2
thong
bao
Budc | Co s gido duc ¢ trach nhiém to
2 | chic xem xét don dé nghi ho trg 24 git
h?? tap, lap va phe d?yet dgr}h sacP . 00 ké tr | Danh sach ddi
doi tuong dugc hudng, niém yét | Co sd gido 1 X
o . , Z. ngay hét tuong dugc
cong khai danh sach do6i tugng duc o ; X
\ s han nop huong ho trg
dugc huong, gui bao cdo co quan A
5 ;A n - A \ ho so
quan ly cap trén truc ti€p va thuc
hién viéc chi tra
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | MAu s6 02: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc cong lap -
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm
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2017 cta Chinh pht quy dinh chinh sach wu tién tuyén sinh va hd tro hoc tap doi
vai tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc thiu so rat it nguoi

Mau sb 04: duing cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc ngoai cong lap -
Phu Iyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim
2017 cia Chinh pht quy dinh chinh sach vu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap ddi
véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s6 rat it nguoi

7.HO SO LUU:

Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu

Céc thanh phan hd so theo muc 5.2

Quyét dinh phé duyét danh sich hoc | phong kHTC | -2 dai theo quy

sinh dan toc thiéu s6 rat it ngudi duoc dinh
hudng ho trg hoc tap

Phan mém cap nhat va cac mau theo Truna tam Theo quy dinh
Théng tw 01/2018/TT-VPCP PVI-g|CC Trung tam

PVHCC
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39.Thii tuc: P& nghi phé duyét viéc day va hoc biang tiéng nuéc ngoai

SO GDDPT TINH

QUY TRINH

Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nuéc

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

. MUC PiCH
. PHAM VI
. TAI LIEU VIEN DAN

. NOI DUNG QUY TRINH
. BIEU MAU
HO SO CAN LUU

1
2
3
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5
6
7

Trach nhiém Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiérp tra hd so, tham muu két qua giai quyét
viécphé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoaidam bao phu hop véi cac
quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai.

Phong Gido duc trung hoc va Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao
S¢ thuc hién quy trinh nay.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

GDTrH-GDTX: Gido duyc trung hoc va Gido duc thuong xuyén

5.NOI DUNG
51 Co sé phap ly

- Quyét dinh s 72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 nim 2014 ctia Thu
tuéng Chinh pht quy dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha
trudong va co so gido duc khac.

- Thong tu s6 16/2016/TT-BGDPT ngay 18 thang 05 nim 2016 cua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao hudng dan mot sb nodi dung cua Quyét dinh sd
72/2014/QD-TTg ngay 17 thang 12 nam 2014 ctia Tha tudéng Chinh phu quy
dinh viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai trong nha trudng va co so gido duc
khac.

5.2 Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao

a) Vian ban dé nghi phé duyét Bé an t6 chire thyc hién
chuong trinh day va hoc bang tiéng nudc ngoai; X

b) Pé an t6 chirc thuc hién chuong trinh day va hoc
bang tiéng nudc ngoai, trong d6 1am rd cac ndi dung:

Chuong trinh va tai liéu; nguoi day, nguoi hoc, co s vat %
chat; ki€ém tra, thi, ddnh gia, cong nhan tét nghiép, cap van
b::ing, chung chi; kiém dinh chat lugng gido duc; hoc phi,
quan 1y va st dung hoc phi va viéc t6 chire thuc hién Dé an;

¢) Gidy ching nhan kiém dinh chat luong cta chuong
trinh dao tao ddi véi cac chuong trinh dao tao str dung cta
nuéc ngoai (néu cd) do co quan, t6 chirc kiém dinh chat %

lugng gido duc nudc ngoai cap va dugc co quan co tham
quyén cua Vi€t Nam cong nhan.
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5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
120 gid 1am viéce ké tir ngay nhan du ho so hop 18
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién
5.6 L¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trich T_hm Bieu ma?u/Ket
: nhi¢m glan qua
Budcl | Tiép nhan va kiém tra hd so cta to - Phan mém
hirc, ca nhan (tryc tiép, hog th dinh
chire, cd nhan (truc ip, hogc qua | . bo truc e,o quzl 1 I
duong buu dién, tryc tuyén...), cap tai t A - C4c biéu mau
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co che 01 cua, mot cua lién thong . \VPCP
08 gio
, A 2 A A A A o OO |ém , A
Budc 2| Luan chuyén ho so vé bo phan van Trung ta A - Tich phan
DO W x| - gtam | viéc x oo
thu thue hién quet ho so va chuyén PVHCC luong xtr Iy qua
lanh dao S& xem x¢ét, phan ludng xur BS ohi mang
Iy qua hé thong (trwomg hop xir Iy |~ 79 P 0 - Phibu kiém
hd so qua mang ndi bd) hodc fm thu soat qué trinh
chuyén ho so gdc toi phong Khao | - Lanl} dao giai quyét ho
thi va Kiém dinh chat luong So so (mau 05)
Budc 3| Tham dinh ho so: P}}iéu yéu cau
Lanh dao phong phan cong chuyén | - Lanhdao | 80 gi | bo sung, hoan
vién thuc hién tham dinh hd so: phong 00 thién ho so —

mau so 02
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- D6i v6i ho so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd 1y do,
ndéi dung can bo sung theo mau
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
hd so dé gui cho to chirc, ca nhan
thong qua Trung tdm PVHCC.
Thoi gian thong bao tra lai hd so
khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu the vé thot gian. Thot han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hé so.

- béi véi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang van ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé giri cho to
chirc, ca nhan thong qua Trung tdm
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mét ctra dién tir. Thoi han thong
bao phai trong thoi han giai quyét
ho so theo quy dinh.

- Béi voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tim
PVHCC va gui vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC

Phiéu tir choi

tiép nhan giai

quyet ho SO —
mau s6 03

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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Budc 4

Téng hop ho so, lap to trinh, du
thao Van ban phé duy¢t hodac Van
ban thong bao vé két qua xir ly Bé

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh

an cho co s& gido duc biét néu P& | _CEhuy_@ giai quyet ho
. AL arA vien glal so (mau 05)
an chua dugc phé duyét,thong qua quyét TTHC Vin ban o
~ . . , - Van ban phé
La,nhhdAaz p}ii)ng, trinh 1anh dao S& | _ Lﬁn‘h dao | 24 gic duydt hodc Qlén
y phé duyé phong 00 | ban thong bao
- Lanh dao veé ket qua xur
SG ly D€ an cho co
5O giao duc
biét néu Deé an
chua dugc phé
duyét
Budc 5| Tiép nhan, hoan thién dong dau vin Van ban phé
ban, quét chir ky so. duyét hoac Vin
Luu ho so theo quy dinh - Vin thuSé ban thong bao
Chuve 08 oids vé ket qua xu
- nuyen 0% ly Bé 4n cho co
V'?n glal s& gido duc
quyet TTHC biét néu Bé 4n
chua dugc phé
duyét
Budc 6| Can bo tryc tai Trung tam PVHCC Theo - Phan mém
tiép nhan két qua va tra két qua ch i th dinh
6 rin Kt Qua va i Kétquacho | ¢ o | Gy | theo quy il
to chure, ca nhan, cap nhat hé thong | ™ N tiep - Cac biéu mau
2 .. tai trungtam | " . -
dé theo doi. PVHCC nhan va | theo Thong tua
hen tra 01/2018/T-
ket qua VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
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Van ban phé duyét hodc Van ban
thong bao vé két qua xu 1y Bé an

Phong Giéo duc
trung hoc va Giao

Lau dai theo quy

cho co so gido duc biét néu Pé an duc thusne xuven dinh

chua duoc phé duyét ' & xuy

Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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40.Thii tuc: Cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh dich vu tw van
du hoc

QUY TRINH

SO GDDT TINH AN o
GIANG Cap giay chirng nhan dang ky kinh doanh dich
vu tw van du hoc

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phén lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Lan bap Naav ban
Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan gay

: w2 Re hanh
stra doi

1. MUC biCH
, Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, thglm muu két qua giai quyét
Cap giay chung nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc ddm bao phu hop
v6i cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
’ Ap dung cho hoat dong Cép gidy ching nhan dang ky kinh doanh dich vu tur
van du hoc.
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Phong Khao thi- Kiém dinh chat luong tham muu 1anh dao S¢ thuc hién

quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

KT&KDCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong

5. NOI DUNG

51 Co sé phap ly
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira doi mot
s0 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2 Thanh phan hd so Ban Ban

chinh sao

Vin ban dé nghi cip gidy ching nhan dang ky kinh doanh
dich vu tu van du hoc; v6i nhitg ndi dung cha yéu gdm: Muc
tiéu, ndi dung hoat dong; kha nang khai thac va phat trién dich
vu du hoc & nudc ngoai; ké hoach va cac bién phap t6 chire
thuc hién; phuong an giai quyét khi gap van dé rii ro doi voi
nguoi dugce tu vén du hoc

Ban sao duoc cép tir s6 géc, ban sao dugc chung thuc tur
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu
gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, quyét dinh thanh
lap hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu

Danh sach d61 ngii nhan vién tryc tiép tu van du hoc bao
gbm cac thong tin chil yéu sau day: Ho va tén, ngay thang
nam sinh, gidi tinh, trinh d§ chuyén mon, trinh d§ ngoai
ngfr, vi tri cong viéc s€ dam nhiém tai td chie dich vu tu
van du hoc; ban sao dugc cép tir sO géc, ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh hodic ban sao kém theo ban chinh dé ddi
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chiéu van bang t6t nghiép dai hoc, chimg chi ngoai ngf,

chtng chi bdi dudng nghiép vu tu van du hoc

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thaoi gian xir ly
120 gid 1am viéce ké tir ngay nhan du ho so hop 18
55 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac giri qua duong buu
dién
5.6 L¢ phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu maou/Ket
: nhiém qua
Budcl | Tiép nhan va kiém tra ,h(*) so cla to - Phan mém
chtrc, ca nhan (truc tiép,,hoéc qua Can bo theo quy dinh
duong buu (Iién, truc tuyén...), Cép truc tai - C4c biéu mau
nhat vao Qhﬁn mém dix liéu va thiét | trung tam theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua | PVHCC 01/2018/T-
co che 01 cura, mot ctra lién thong \VPCP
. ‘ 08 gio 00
Budc 2| Luan chuyén ho so vé bo phan van | - Trung lam viéc - Tich phén
thu thye hién quét ho so va chuyén tam ludng xir 1y qua
lanh dao So xem xet, phan luong xtr | PVHCC mang
Iy qua hé thong (tru’&mg hop xu }}’/ - B6 phan - Phiéu kidm
ho so qua mang ndi bo) hodc| Vin thu so4t qua trinh
chuyén ho so goc to1 phong Khao | _y 5.1 440 giai quyét hd
thi va Kiém dinh chat lugng Sy so (mAu 05)
Budc 3| Tham dinh hd so: - Lanh dgo | o ity 00 Plxliéu yéu ca:iu
phong bo sung, hoan
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Lanh dao phong phan céng chuyén
vién thyc hién tham dinh hd so:

- Déi v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai h6 so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd 1y do,
ndi dung cén b6 sung theo miu
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé gui cho to chirc, ca nhan
thong qua Trung tdm PVHCC.
Thoi gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so.

- Péi véi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so va théng bao
bang vin ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
churc, ca nhan thdng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mot cura dién tir. Thoi han thong
bao phai trong thdi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- Béi voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bang van ban cho Trung tim
PVHCC va gui van ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi 1o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot lan.

- Chuyén
vién giai
quyét
TTHC

thién ho so —
mau so 02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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Budc 4 Téng hgp ho so, lap to trinh, du - To trinh
thao Gidy chimg nhan dang ky kinh | - Chuyén - Phidu kiém
doanh dich vu tu van du hoc hodic Vin | Vién glal soat qua trinh
ban tra 106i, thong qua lanh dao quyét giai quyét hd
phong, trinh 1anh dao S¢ ky phé | TTHC so (mAu 05)
duyét - Lanh dao | 24 gi5 00 | - Gidy chimg

phong nhan ding ky
- Lanh dao kinh doanh dich
So vu tu van du hoc
hoac Van ban
tra 101

Budc 5| Tiép nhan, hoan thién dong dau vin - Van Gidy chimg
ban, quét chit ky so. thuSo nhan dang ky
Luu ho so theo quy dinh - gh uyén 08 gidr 00 kinh dczanh dich

Vién gial vu tur van du hoc
quyét hodc Vin ban
TTHC tra o1

Budc 6| Can bo truc tai Trung tam PVHCC - Phan mém
tiﬂép nhan két qua va tra két qua gho Can bo Theo giéy theo quy dinh
to chirc, ca nhén, cdp nhat hé thong | truc tai tiép nhan | - Cac bidu mau
de theo doi. trung tam | vahentra | theo Thong tu

PVHCC ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lvu | Thai gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 : Phong Khao thi Ay A
2 | Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh | 3 Kidm qinn | -8 d@i theo quy
dich vu trr van du hoc hoac Van ban tra chat 1u0ﬂg dinh
loi '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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41.Thi tuc: Giai thé trung tAm ngoai ngir, tin hoc (theo dé nghi ciia ca
nhan to chirc thanh 1ap trung tam ngoai ngir, tin hoc)

QUY TRINH

SO GDDPT TINH AN

GIANG Giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo dé

nghi clia ¢4 nhin to chirc thanh 14p trung tim
ngoai ngir, tin hoc)

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén
Chtr ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

. Lan bal‘l Naav ban
M6 ta ndi dung siva déi | hanh /Lin | 92

: w2 Re hanh
swra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai Giai thé
trung tdm ngoai ngftr, tin hoc (theo dé nghi cua ¢4 nhan t6 chuc thanh 14p trung tam
ngoai ngtr, tin hoc) dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Giai thé trung tim ngoai ngi, tin hoc (theo dé nghi
cua ca nhan to chure thanh 13p trung tdm ngoai ngtt, tin hoc).
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Phong Giao duc Trung hoc-Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So

thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

GDTrH-GDTX: Giao duc Trung hoc-Giao duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap Iy

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phti quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu stra doi mot s6
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phil quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao

Khong quy dinh

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

Khong quy dinh

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hodc gtri qua duong buu
dién

5.6

Lé phi
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Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu mavu/Ket
: nhiém qua
Budc 1| Tiép nhan va kiém tra hd so cia to - Phan mém
htrc, c& nhan (tryc tiép, hod th dinh
chirc, ca nhan (truc iep, hode qua | .. b6 truc elo quy i I
duong buu dién, tryc tuyén...), cap tai t tA - C4c biéu mau
nhat vao phan mém dir liéu va thiét ‘f"P\r;ﬂ?: gm theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co che 01 cua, mot ctra lién thong VPCP
Gio hanh
Budc 2| Luan chuyén ho so vé bd phan van A chinh - Tich phan
‘A Lo 1A \ 2 - Trung tam A 5 1
thu thue hién quet ho so va chuyén PVHCC ludng xur Iy qua
lanh dao S¢ xem xet, phan ludng xur BS nha mang
1y qua h¢ thong (truong hop xir Iy |~ 72 P1E - Phiéu kiém
ho so qua mang ndi bd) hodc fmt U soat qua trinh
chuyén hdé so gbc t6i phong | - Lanl} dao giai quyét hd
GDTrH-GDTX So 5o (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: PI}iéu yéu cau
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén b6 sung, hoan
vién thyc hién tham dinh hé so: thién ho so —
- bbi VO'} ho so chua du diéu klep mau s6 02
giai quy€t, chuyén vién giai quyet ’ ,
TTHC tra lai h6 so kém theo thong Phiéu tur cho1
bao bang véin ban va néu rd ly do, 3 tiep nhan giai
ndi dung can bo sung theo mau | ~ Lanh dao quyet ho so —
Phiéu yéu chu bd sung, hoan thign | PhONG o mau sb 03
ho so dé gtri cho t6 chic, ¢4 nhan | - Chuyén | Gio hanh
thong qua Trung tam PVHCC. | viEngial | chinh | pyis, i 5 g
Thin gian thong jbao‘tra 1.2_11 hox S0 quy hen ngay tra
khong qué 03 ngay lam vi¢c ké tr | - SO GDDT

ngdy tiép nhan ho so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan dt hd so.

- Poi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:

két qua - mau
s0 4

Bién ban thAim
dinh thuc té
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chuyén vién giai quyét tha tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang van ban néu 18 1y do khong
giai quyét hd so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé giri cho to
chtrc, ca nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bdo dugc nhap vao
muc tra két qua ctia Hé thong thong
tin mdt cura dién tir. Thoi han thong
béo phai trong thdi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- Béi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngdy hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang van ban cho Trung tim
PVHCC va gui vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi r6 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

- D6i véi ho so tham dinh du diéu
kién giai quyét: to chuc tham dinh
thuc té

Budc | Téng hop hd so, 1ap to trinh, dy Gio hanh - To trinh
4 | thao Quyét dinh giai thé trung tdm | - Chuyén chinh - Phiéu kiém
ngoai ngi, tin hoc hodc Vanbantra | Vién giai S04t qua trinh
161, thong qua 1anh dao phong, trinh | quyet TTHC giai quyét hd
lanh dao S¢ ky phé duyét - Lanh dao so' (mau 05)
phong - Quyét dinh
- Lanh dao gii thé trung
So tAm ngoai ngtt,
tin hocVan ban
tra 101
Budc Tfé’p nhz:in, h(~)e‘1n’th iﬁn dong déu van | _ Vin thuSé Gio ,hénh QuXét dinh giéi
5 | ban, quét chir ky so Chuva chinh thé trung tdm
Luu ho so theo quy dinh vi énug;/izri] ngoai ngi, tin
) hoc hoac Van
quyet TTHC ban tra 10i
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Budc | Can bo truc tai Trung tim PVHCC - Phan mém
6 |tipnhankétquavatrakétquacho| ., . Theo gidy | theo quy dinh

A 4 r A A A A A Can bQ trIIC =X A , -2 ~
to chuc, ca nhan, cap nhét hé thong tal trund tAm tiép nhan | - Cac biéu mau
dé theo dou. g PVH%C va hen tra | theo Thong tu

két qua 01/2018/T-

VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 . . .
PSRV — — Phong GDTrH- Lau dai theo quy
2 | Quyét dinh giai thé trung tdm ngoai GDTX dinh
ngti, tin hoc hodc Van ban tra 101 '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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42.Thii tuc: Xét, duyét chinh sach hd tre ddi véi hoc sinh trung hoc
pho thong la nguwdi dan toc Kinh

QUY TRINH

SO GDDT TINH AN i )
GIANG Xeét, duy€t chinh sach ho tr¢' doi véi hoc sinh
trung hoc pho thong la ngudi dian toc Kinh

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén
Chtr ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

. Lan bal‘l Naav ban
M6 ta ndi dung siva déi | hanh /Lin | 92

: w2 Re hanh
swra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nlgafm, kiém tra hd so, tham muu ké} qua giai quyét
Thu tuc xét, duyét chinh sach ho trg doi vai hoc sinh trung hoc pho thong la nguoi
dan toc Kinh dam bao phu hop vai cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dupg cho hoat dong Thii tuc xét, duyét chinh sach hé tro ddi vai hoc sinh
trung hoc pho théng la nguoi dén toc Kinh.
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Phong Ké hoach tai chinh tham muu ldnh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

KHTC: K& hoach tai chinh

5.NOI DUNG
51 Co sé phap ly
Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu Quy
dinh chinh sach ho trg hoc sinh bén trdi, truong pho thong dén toc ban tra va hoc
sinh trung hoc pho thong ¢ xa, thon dac biét kho khan
5.2 Thanh phan ho so Bin Bin
chinh sao
Pon dé nghi hd trg (Méau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi «
dinh s6 116/2016/ND-CP)
S6 ho khau (ban sao c6 mang bén chinh dé doi chiéu hoac
ban sao ¢ chung thyc tir ban chinh; truong hop s6 ho khau X
bi that lac phai c6 giay xac nhan ciaa Trudng Cong an Xa)
Gidy to minh chimg la h¢ ngheo do Uy ban nhan déan x3 cap X
hodc xac nhan cho doi tugng
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly

- Kinh phi hd tro tién an va tién nha ¢ cho hoc sinhduoc chi tra, cap phéat hang thang.

- Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.
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5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién
5.6 L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
nhiém qua
Budce Tjép nhan va kiém tra hé SO cua _ Phin mém
1 t6 chirc, ca nhan (tryc ti€p, hoac theo quy dinh
qua duong buu dién, truc | Can bg truc U
tuyén...), cap nhat vao phan | tai trung tam - Cac bieu mau
mém di liéu va thidt 1ap cac bidu | PVHCC theo Thong tu
mau theo quy dinh cta co ché 01 01/2018/T-
ctra, mot cura lién thong VPCP
Gio hanh
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan A chinh - Tich phan
2 van thu thyc hién quét hd so va | - Trung tam ludne xt 1 qua
chuyén lanh dao S& xem xét, PVHCC %n an Y4
phan ludng xur 1y qua hé théng | - BO phan " g_ 2
(trwong hop xir Iy hd so qua| Vin thu ) P’hleu’klc‘am
mang ndi bo) hodc chuyen h6s0 | - Lsnh dao SO.?F qua :[ “”[‘
gbc toi phong Ké hoach Tai S gral qu:yet ho
chinh so (mau 05)
Bu6c | Tham dinh ho so: Phiéu yéu ciu
3 Lanh dao ph(‘)ng phén Céng bd sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so —
ho so: - Lﬁn‘h dao mau s6 02
- Péi véi h6 so chua du diéu phonq Gid hanh
kién giai quyét, chuyén vién giai | - 9huyer_1 chinh Ph1éu tir chdi
quyét TTHC tra lai hd so kém | Vie€n gial tiép nhén gidi
theo thong bao bang vin ban va | quyet TTHC quyet ho SO —
néu 6 1y do, ndi dung can b(f) mau sé 03

sung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé gui
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cho to chirc, ca nhan thong qua
Trung tam PVHCC. Thoi gian
thong bao tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh cé quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duogc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tré lai h6 so va thong
bao bang van ban néu rd 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so dé
gui cho t6 chuic, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thoéng
bao duoc nhap vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
ctra dién tur. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhat
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét ho so
phai thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gutri van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
16 1y do quéa han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4

Budc4d

Téng hop hd so, lap to trinh,
thong qua lanh dao phong, trinh
lanh dao S& ky phé duyét, trinh
UBND tinh

- Chuyén
Vvién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong

Gid hanh
chinh

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
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- Lanh dao
So
Budc Tlep ?han, hOap tAhle_:I} dong dau | Vin thuSé - To tr1r_1¥1
5 van ban, quét ky so, trinh UBND A Gishanh | - Phiéu kiém
tinh i _Cihuy_er_l 10 hen soat qua trinh
vingiai | chinh e o et hd
quyét TTHC s (MAu 05)
Budc | Van phong UBND tinh tiép Quyét dinh
6 nhan, xem Xét, tham muu trinh dugc huong
lanh dao UBND tinh phé duyét chinh sach ho
Quyét~dinh giuo’c huéng chinh | Lanh dao Gi6 hanh | tro doi vai hoc
sach ho trg doi voi hoc sinh trung | UBND tinh chinh sinh trung hoc
hoc pho thong 1a nguoi dan toc pho thong la
Kinh nguoi dan toc
Kinh
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCCtiépnhankétquavata| _, . Theo gidy | theo quy dinh
J4 , 2 , , A A Can b() truc . X A , <2 x
két qua chg to cl}u’c, ca nhan, cap tai trung tam tiep nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. aIP\}JH?: o | Vahentra | theo Thong tu
ketqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong KTTC cap nhat thong tin . Theo
v LA , ~ LA A Phong ,
8 va to chuc luu trir ho so cong dang quy
- KHTC .
Viéc dinh
6. BIEU MAU
TT Tén Biéu miu
Biéu mAu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 Pon dé nghi hd trg (Mau sb 02 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-

CP)
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7.HO SO LUU
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thai gian luvu

1 Céc thanh phéan ho so theo myc 5.2

2 Quyét dinh dugc huong chinh sich | ppong kHTC | -4U dal theo quy
hd trg ddi vai hoc sinh trung hoc phd dinh
thong 1a nguoi dan toc Kinh

3 Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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Mau sb 02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ ?
(Dung cho hoc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc ban tru tai truong phé thong

0 xd, thon dac biét kho khan)

Ho vaten hoc SINh: ..o
Sinh ngay.............. thang............... 11F:1 1 DO
| D20 B (0 ST
Thuong tra tai thon/ban.............................. Xuurreeeeerreeeeerreeeeneeeeneneens
19010 EOT O 3o SO SSPSSRT
HUyen ..o Tinh......oooooi
Nam hoc............... La hoc sinh 16p:...... TruONg..cceevveeeeieeeeiee e
Vi 1y do (chon 1 trong 2 1y do sau):

- Nha & xa truong (ghi 10 cach not hoc tap bao nhi€u km): ...

- Bia hinh giao thong khoé khan: o
Nén em khéng thé di dén truong va trd vé nha trong ngay.

Vi vay, em lam don nay dé nghi nha truong xem x¢&t, trinh cap c6 thim
quyén d¢ em duoc huong chinh sach ho tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi
dinh s6: 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu, gom:

1. Tién an O
2. Tién nha & (ddi véi trudng hop hoc sinh phai tu lo chd &) o
3. Gao: O

......... , ngay...... thang...... nam 20....
Nguoi lam don
(Ky, ghi 16 ho, tén)
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43.Thii tuc: Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh trung hoc pho
thong la nguwoi dan toc thieu so

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN i )
GIANG Xét, duyét clginh sach ho trg doi voi h?c sinh
trung hoc pho thong la ngudi dian toc thiéu so

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

2 Lan bal} Ngay ban
M6 ta ndi dung sira déi | hanh /Lin | 92

: w2 Re hanh
swra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu ké:[ qua giai quyét
Thu tuc xét, duyét chinh sach ho trg doi véi hoc sinh trung hoc pho thdng la ngudi
dan tdc thiéu s6 dam bao phu hop vai cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thu tuc x¢€t, dpyét chinh sach hd trg ddi vai hoc sinh
trung hoc pho thong la nguoi dan toc thiéu so.

Phong Ké hoach tai chinh tham muu ldnh dao So thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

KHTC: K& hoach tai chinh

5.NOI DUNG
51 Co sé phap ly
Nghi dinh s 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2016 cita Chinh pha Quy dinh
chinh sach ho trg hoc sinh ban trd, truong pho thong dan toc ban tra va hoc sinh
trung hoc pho thong & xa, thon dac biét kho khan
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
1 Don dé nghi hd tr' (Mau s6 02 tai Phy lyc kém theo Nghi dinh y
s0 116/2016/ND-CP)
2 S6 hg khau (ban sao c6 mang ban chinh dé doi chieu hoc ban
sao c6 chung ;huc tir ban chinh; truong hop s6 ho khau bi that X
lac phai c6 giay xac nhan cia Truong Cong an xa)
5.3 | SO lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
- Kinh phi hd tro tién in va tién nha & cho hoc sinhdugc chi tra, cap phat hang thang.
- Gao duoc cép cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc Ky.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
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5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Budc Tjép nhan va kiém tra hé} SO cua - Phin mém
1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc theo dinh
X A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc , Le:
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - C4c bicu mau
dit lieu va thiét 1ap cac biéu mau|  PVHCC theo Thong fu
theo quy dinh cua co ché 01 cura, OlGSéSP/T-
mot ctra lién thong Gio hanh
, A 2 A A A A chinh . A
Budce | Luan chuyén ho so vé bd phan - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén linh dao S& xem xét, PVHCC mang
phan luéng xur ly qua hé thong | - Bo phan Vian - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang thu S04t qua trinh
ndi bo) hodc chuyen ho so goc to1 | _ 1 3y dao S& giai quyét hd
phong K& hoach Tai chinh so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phidu yéu ¢ Au
3 |Lanh dao phong phan cong bé sung, hoan
Chuyén vién thuc hién tham dinh thién hd so —
ho so: mau s6 02
- Doi v6i ho so chura du diéu kién
iai quyeét, chuyén vién giai quyét e
%’THqC tra lai ho so kém theo 51;11611 t}I ChOI
n ;1 N i€p nhan giai
thong bao bang vanban vanéurd | - | anh dao quyét hd so —
1y do, ndi dung can bo sung theo phong o miu sé 03
mau Phi€u yéu cau b sung, hoan | _ Chuyén vién Gio ,hanh
thién ho so dé giri cho t0 chire, cé | il v chinh o
nhan théng qua Trung tam TTHC Phiéu xin 161 va

PVHCC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr trudng hop phap luét chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét hd so theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
guri cho to chirc, c4 nhan théng
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thdng thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khong qua
mot 1an.

BuGc | Tong hop ho so, lap to trinh, | - Chuyén vién

4 | thong qua lanh dao phong, trinh |  giai quyét - TS trinh
lanh dao S& ky phé duyét, trinh TTHC . _ Phiéu kiém
UBND tinh - Lanh dao Glczi};ﬁ]nh S04t qua trinh
h A n B A A
phong giai quyet ho
- Lanh dao So so (mau 05)

Budc Tiep Phan, hOarl tKhlgen‘ dong dau | Vin thuSé - To trlr.l%l
5 | van ban, quét ky s0, trinh UBND o . - Phiéu kiém
tinh - Chuyén vién | 04 gio 00 At quA trinh
gidi quyét | lamvige | SO%GUa N
TTHC giai quyét ho

so (mau 05)
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Budce | Vin phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | Xem Xét, tham muu trinh Iér}h dao duoc huong.
UBND tinh phé duyét Quyet dinh chinh sach ho
dugc huong chinh sach ho trg doi Lanh dao Gi0 hanh | trg doi vai hoc
voi hoc sinh trung hoc pho thdng la | UBND tinh chinh sinh trung hoc
nguoi dan toc thiéu so pho thong la
nguoi dan toc
thieu so
Bu6e | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan két qua va tra o Theo gidy | theo quy dinh
X , 2 v C 1A A Can bo truc - X N L ez %
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 3 tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo doi. ovheo | vahentra | theo Thong tu
kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong KTTC cap nhat thdng tin Theo
8 | vato chuce luu trit ho so cong viéc | Phong KHTC | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
Biéu mAu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Pon dé nghi hd trg (Mau s6 02 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-
CP)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhigm Thoi gian luu
luu
1 | Cac thanh phan hé so theo muc 5.2
2 prét dinh dugc hudng chinh séch Phong KHTC Lau dai.theo quy
ho trg doi vai hoc sinh trung hoc pho dinh
thong 1a nguoi dan toc Kinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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44. Thi tuc: Xin hoc lai tai trwong khac ddi véi hoc sinh trung hoc

QUY TRINH

SO GDDPT TINH AN ]
GIANG Xin hoc lai tai trwong khac doi véi hoc sinh
trung hoc

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC PiCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

Chtrc vu

o gk owdhPE

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phén lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh tginh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giadi Xin hoc
lai trrong khac doi voi hoc sinh trung hoc ddm bao phu hgp vai cac quy dinh hién
hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Xin hoc lai truong khac dbi vé6i hoc sinh trung hoc.

Phong Giao duc trung hoc- Giao duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thyuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4.PINH NGHIA/VIET TAT
GD&DT:
PVHCC:
UBND:
TCCN:

Giao duc va dao tao
Phuc vu hanh chinh cong
Uy ban nhéan dan

T chirc, c4 nhan

GDTrH- GDTX: Giéo dyc trung hoc- Gido duc thuong xuyén

5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ban hanh quy
dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s va

trung hoc phd thong

5.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
Sao

Don xin hoc lai hoc sinh ky

Hoc ba cua 16p hodc cép hoc d6 hoc (ban chinh

Bang t6t nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg)

Bén sao gidy khai sinh

Giay xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viéc
chap hanh chinh sach va phép luat ctia nha nude

Ho so bo sung trong truong hop xin hoc lai truomg khac, khac tinh, thanh

pho

Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi
di cap

Gidy gi6i thidu chuyen truong do Tru’(mg Phong giao duc va
dao tao (d6i voi cap trung hoc co s0), giay gioi thicu chuyen
truong do Giam dbc S giao duc va dao tao (d6i véi cap trung
hoc phd thong) noi di cip (trudng hop xin chuyén tir tinh,
thanh phd khac).

Céc gidy to hop 16 dé dugc huong ché do uu tién, khuyén
khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (n€u co).
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4 Ho khé}l hoac giéy chirmg nhén tam trt dai han hodc Quyét X
dinh diéu dong cépg té}c cua cha hoac me hoac ng}l’(‘ri giam
ho tai noi s€ chuyén dén voi nhiing hoc sinh chuyén noi cu
tri dén tu tinh, thanh phd khac
5 Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu X
tri voi nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dac bi¢t kho khan vé gia
dinh
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xwr ly
Chua c6 quy dinh cu thé
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc guri qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Bicu maﬁu/Ket
: : gian qua
Truong hop xin hoc lai trwong khic, khac tinh, thanh phd
Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cip trung hoc pho thong
Budce Tvié'p nhan va kiém tra hé SO cua - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac .

. e A . theo quy dinh
qua duong buu dl@l’l‘, truc Can bo truc Glo Cac bidu ma
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tdm | hanh |~ - aCTllleAu Mau
dir ligu va thiét 13p céc biéu mau | PVHCC | chinh | U150 TS
theo quy dinh cta co ché 01 cira, /PGP i

mot cia lién thong
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Budce | Luan chuyén ho so vé bo phan - Tich phan
2 |van tqhu’ thuc hién quét ho so Yé, - Trung tam 1u6ng xir 1y qua
chPyén lvﬁnyl dao Sf)’ Xem x€ét, ppan PVHCC mang
ludng xur Iy qua hé thong (truong | _ B6 phan Van - Phidu kidm
hop xtr 1y hd so qua mang ndi bo) thu A QUA trinh
hozc chuyén hd so gbc téi phong . ) sqa}_ qua ;rm;
Gido duc Trung hoc- Gido duc | ~ Lanh dao S¢ gral qu:yet ho
thuong xuyén so (mau 05)

Budc | Tham dinh ho so:

3 |Lanh dao phong phan céng
chuy@n vién thuc hién thim dinh
hé so::
- D6i v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét , ‘
TTHC tra lai ho so kém theo Phi€u yéu cau
thong bao bang van ban va néu rd bo sung, hoan
1y do, nd1 dung can b6 sung theo thién ho so —
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan mau s6 02
thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca
nhan thong qua Trung tém Phiéu tir chbi
PVHCC. Thoi gian thong bao tra tiép nhén giai
lai hd so khong qua 03 ngay lam quyet ho SO —
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, | _ Lanh dao mau sé 03
tru trﬁrong hoTzi pl}llap h:}?t chut}lllen phong Gid
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi A ia 5 . x
g;gan. Th()’cl1 gan giai quyét dugc | Chu yen \ﬁlten (l?ﬁlr:;] Phicu Xir‘l o1 Yé
tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd g'j‘_'T?;‘ge hen ngay tra

SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao béng van ban néu 15 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
cua di¢én tu. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

két qua - mau
s0 4
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- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui véan
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc

Téng hop ho so, lap to trinh, dy

- Phiéu kiém

- Chuyén vién
4 | thao Van ban cho phép hoc sinh giéiyquyét s0dt qua trinh
hoc lai, thong qua lanh dao phong, TTHC . giai quyet ho
\ ~ 2 1.0 A A G1o X
trinh 1anh dao S& ky phé duyét . ] so (mau 05)
- Lanh dao hanh Té trinh
phong chinh somn
- Lanh dao So - Vén ban cho
phép hoc sinh
hoc lai
Buéc | Tiép nhan, hoan thién déng dau | - Vin thuSo .
R Gio Van ban cho
5 ban tk - &N vié N .
van ak, queriyso- Cr_‘?.ye” VIEN | hanh | phép hoc sinh
Luu ho so theo quy dinh giai quyet chinh ho lai
TTHC o
Budc |Can bo tryc tai Trung tam Theo - Phan mém
6 PyHcp tiépxnhar) két,quélA Va tré Can b6 truc g_iéy the,o quy dinp
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 3 tiep - C4c biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. alp\r}ﬂ?: gm nhan va | theo Thong tu
hen tra 01/2018/T-
ket qua VPCP
Truwong hop xin hoc lai trwomg khéc cung tinh, thanh phd
Trwong hop xin hoc lai trweomg cii
Bute | TCCN ¢6 nhu cau nop 6 so'theo | poon vy [ 919 | ppanh phan hé
1 | muc 5.2 tai truéng muon xin hoc A hanh
lai cau chinh so muc 5.2
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Buoc

Truong noi dén tiép nhan hd so,
xem x¢ét, tién hanh xur 1y theo quy
dinh

. : Gio
Truong noi hanh
deén )
chinh

Két qua giai
quyét

6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong GDTrH- Lau dai theo quy
Vin ban cho phép hoc sinh hoc lai GDTX dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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45. Thua tuc: Giai thé truwong pho thong trung hoc (theo dé nghi ciia ca
nhan, t6 chirc thanh lap truong pho thong trung hoc)

QUY TRINH
SO GDC?ITA‘\EIGNH AN Giai thé truwong pho thong trung hoc (theo dé
nghi cia ca nhan, t6 chirc thanh lap truong pho
thong trung hoc)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCcH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
2 quan viéc : . R, hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC DICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hé so, tham muu ké:[ qua giai quyét
Giai thé truong trung hoc pho thong (theo d€ nghi cua ca nhan, t6 chire thanh lap
truong trung hoc pho thong) dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Giai thé trudng trung hoc pho thong (theo dé nghi
cua ca nhan, t6 chirc thanh 14p truong trung hoc phod thong).

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

TCCB: T6 chuc can bo

5.NOI DUNG

51 |Coséphaply
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
- Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi stra doi mot
sO di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2 | Thanh phan hd so Ban Ban

chinh sao

T& trinh dé nghi giai thé cua t6 chirc, ca nhan X

5.3 | SO lwong hd so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gtri qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
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5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tir Trach | pygi gian | Bitw mawket
nhiém qua
Buédce Tjép nhan va kiém tra hé} SO cua - Phin mém
1 | t6 chuc, c& nhan (truc ti€p, hodc theo quy dinh
qua duong buu dién, tryc | Canbo truc Cac bid C
tuyén...), cap nhat vao phan | tai trung tam ) - aCTlllfiu mal
mém dir ligu va thiét 1ap cacbiéu | PVHC O oota
mau theo quy dinh ctia co ché 01 \VPCP )
ctra, mot cua lién thong .
8 g10 00
Buédc | Luan chuyén ho so vé b phén | Trung tam lim vige - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHC ludng xr 1y qua
chuyén lanh dao So xem xet, BS nha mang
phén ludng xir 1y qua hé thong 'Vg’nlihin _ Phiéu kiém
(trwong hop xu ly ho so qua ° soat qua trinh
mang ndi bg) hodc chuyén hé so | ~ Lanl} dao giai quyét hd
goc tdi phong To chirc can bo So so (mau 05)
Buéc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu ¢ Au
3 |Lanh dao phong phan cong b sung, hoan
Ilekluyén vién thyuc hién tham dinh thién hd so —
0 80: mau s6 02
- Dbi voi hd so chua du dicu
kién giai quyét, chuyén vién giai e
ar e e Phiéu tir ch:
quyét TTHC tré lai hd so keém e Sl
theo thong bao bang van ban va | - | gnh dao qup &t hd s%)’ B
néu rd Iy do, ndi dung can bo phong . n}ql?lu & 03
sung theo mau Phiéu yéu cau bo A 64 g10 00
. A 1A © .| -Chuyén lam via
sung, hoan thién ho so dé gir vién giai am Viece D
cho t6 churc, c4 nhan thong qua quyét TTHC Phiéu xin 16i va

Trung tam PVHC. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé Vé thot gian. Thot
han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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- P6i v6i trudong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang vin ban néu rd 1y do
khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé
guri cho t6 chire, ca nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thong
bdo duoc nhap vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tr. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i voi ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so
phai thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gt van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
16 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Budc | Tong hop hd so, lap to trinh, | - Chuyén
4 | thong qua lanh dao phong, trinh | vién giai o
lanh dao S& ky, trinh UBND | quyét TTHC - T trinh
tinh - Lanh dao 16 g1\0, 00 - I?hleu,klt‘em
phong | lam vige | SOAtquatrinh
- Lanh dao ‘ giai quyet ho
S§ so (mau 05)
Budc Tiep nPan, hqan thl@r} dorlg (?au - Vin thuSe - To trlr.l%l
5 |van ban, quét ky so0 va trinh X o - Phiéu kiém
UBND tinh -Chuyen | 881000 | o qua trinh
viengiai | lamvige | S0 duatring
quyét TTHC giai quyét ho

so (mau 05)
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Bude | Vian phong UBND tinh tiép

6 n~han, Xem Xxét, th?m muu tI‘lﬂAh Lanh dao 64 gitr 00 lelyet‘dmh giai
lanh dao UBND tinh phé duyét UBND tinh | lam viac thé truong trung
Quyét dinh giai the truong trung i hoc pho thong
hoc pho thong
Buéc | Can bo truc tai Trung tam - Phan mém

7 | PVHCC tiép nhan ket qua tir
UBND tinh va tra két qua cho to
churc, cd nhan, cap nhat h¢ thong

Theo gidy | theo quy dinh
ticp nhan | - Cac biéu mau
vahentrd | theo Thong tu

Can bo truc
tai trung tam

dé theo dbi. PVHCC | \étqua | o1/2018/7-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin . Theo dung
8 |va to chirc luu trir hd so cong Phong quy dinh
. TCCB :
viéc
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thaoi gian luu
1 | Cac thanh phﬁn hd so theo muc 5.2 Lau dai th
- - . au dai theo qu
2 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc |  Phong TCCB inh awy
pho thong '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC




237

46.Thii tuc: Chuyén truong doi véi hoc sinh trung hoc co' sé

QUY TRINH

SO GDDPT TINH AN

GIANG Chuyén truwdong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

o hrkowhE

Ho tén
Chtr ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
guan viée

stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

2 Lan bal} Ngay ban
M ta ndi dung sia déi | hanh /Lin | 92

: o 2R hanh
stra doi

1. MUC PiCH
’ Quy vdinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai

quyétChuyén truong doi véi hoc sinh trung hoc co s¢ ddm bao phu hop véi céac
quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat ddng Chuyén truong d6i véi hoc sinh trung hoc co s6.

Phong Giao duc trung hoc- Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
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GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

GDTrH- GDTX: Gido dyc trung hoc- Giao duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

Co sé phap ly

Quyét dinh 6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm 2002 ban hanh quy
dinh chuyén }ru:c‘mg va ti€p nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co s va
trung hoc pho thong

Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

Pon xin hoc lai hoc sinh ky X

Hoc ba cua 16p hodc cép hoc d6 hoc (ban chinh X

Bang tt nghiép cip hoc dudi (ban cong ching) X

Ban sao gidy khai sinh X

Giafly xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viée X

chap hanh chinh sach va phap luat cia nha nudc

Ho so b6 sung trong truong hop xin hoc lai truomg khac, khac tinh, thanh
pho

Gidy gidi thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha truong noi X
di cap
Gidy gioi thiéu chuyen truong do Truong Phong gido duc va X

dao tao (d6i voi cap trung hoc co s0), gidy gioi thiéu chuyen
treong do Giam ddc S gido duc va dao tao (d6i voi cap trung
hoc pho thong) noi di cdp (trudng hop xin chuyén tir tinh,
thanh phé khac).

Céc gidy to hop 1¢ dé dugc huong ché do wu tién, khuyén | X
khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co6).
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4 Ho khéu hoac gié\y chimg nhéan tam tra dai han hodc Quyét X
dinh diéu dong 96ng tac cua cha hoac me hoac nguc‘wi giam ho
tai noi s€ chuyén dén vdi nhimg hoc sinh chuyén noi cu tra
dén tu tinh, thanh pho khéc

5 Gidy x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cur X
tri voi nhitng hoc sinh c6 hoan canh dac biét kho khan ve gia
dinh

5.3 S6 lwong ho so
01 bd

5.4 Thoi gian xwr ly
Chua c6 quy dinh cu thé

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc giri qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tuw TriCh Thoi gian Bicu maﬁu/Ket
: nhiém qua
Truong hop xin hoc lai trwong khac, khac tinh, thanh phd
Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cip trung hoc pho thong
Budc | Tiép nhan va kiém tra ’h(‘S S0 cua to - Phan mém
1 | churc, ca nhan (tryc tiép, hodc qua | Canbo theo quy dinh

duong buu dién, truc tuyén...), cap | truc tai Gio hanh | - C4c biéu mau
nhat vao phan mem dix li¢u va thit | trung tam chinh theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua | PVHCC 01/2018/T-
co che 01 cua, mot cua lién thong VPCP
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Budc | Luan chuyén hod so \(é bo phan Ve:m - Trung _ Tich phan
2 | thu thuc hién quét ho so va chuyén A A \ 1
~ . e AL 1A ) tam luong xtr Iy qua
lanh dao S¢ xem xet, phan ludng xtr | pyyHce mang
1y qua h¢ thong (truong hop xu ly A A N
- Bo phén - Phiéu kiém
hd so qua mang noi bd) hoac Vin the A+ qua trinh
chuyén hd so gbc t6i phong Gido . sqa}_ qUaAtnrr]] X
duc Trung hoc- Gido duc thuong | ~ Lank} dao gial quyet ho
Xuyén So so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén
vién thyc hién tham dinh ho so::
- bbi V(T,l ho so chua du diéu klep
giai quy€t, chuyén vién giai quyet
TTHC tra lai h6 so kém theo thong , ‘
bao bang van ban va néu 15 ly do, Phiéu yéu cau
noi dung can bod sung theo mau bd sung, hoan
Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién thién ho so —
ho so dé gt cho t6 chirc, ca nhan mau s6 02
thong qua Trung tam PVHCC.
Thf‘yi gian, thong ‘béo‘tré l.z_ii hé; S0 Phiéu tir chdi
kh(?ng qua O3A ngay lam vige ke‘ tur tiép nhén giai
ngay tieép nhan ho so, trir truong _
~ quyet ho SO
hop phap luat chuyén nganh co quy | - Lan‘h dao mau sé 03
dinh cu the ve thoi gian. Thoi han phong
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau | - Chuyén | Gio hanh .
khi nhén di ho so. viengiai | chinh | Phicuxin loi va
- Péi v6i truong hop thim dinh | Quyet kliin ngay tra
khong du diéu kién giai quyét: | TTHC ctqua - mau

chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao
bang van ban néu r6 1y do khong
giai quyet ho s0 theo mau Phiéu ter
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
chure, ¢4 nhan thong qua Trung tdm
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cuia Hé théng thong
tin mdt cura dién tir. Thoi han thong
bao phai trong thoi han giai quyét
hd so theo quy dinh.

- P6i v6i ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién

soO 4
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giai quyét hd so phai thong bao
bang van ban cho Trung tim
PVHCC va gt vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi ro ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghj gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot 1an.

Bude | Téng hop hd so, 14p to trinh, dy | - Chuyén A ez
4 | thdo Van ban cho phép hoc sinh hoc | Vién giai - Phicu kiem
lai, thong qua lanh dao phong, trinh quyét SO.?F qua :[ “”D
lanh dao S& ky phé duyét TTHC giai quyet ho
Li Gio hanh | so (mau 05)
- Lanh dao , R
phong chinh - T trinh
- Lanh dao - Van ban cho
S phép hoc sinh
hoc lai
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van | - Vin
5 bfn’ 111‘Aet ky s0 | th;]ISoA’ s Vin ban cho
uu ho so theo quy dinh - CA uyen of phép hoc sinh
vién giai chinh hoc lai
quyet
TTHC
Buéc | Can b truc tai Trung thm PVHCC - Phan mém
6 tivé'p nhan két qua va tra két qua cho| Canbo | Theo gidy | theo quy dinh
to chire, ca nhan, cap nhat h¢ thong | tryc tai tiép nhan | - Cac bidu mau
dé theo doi. trung tam | va hen tra | theo Thong tu
PVHCC ket qua 01/2018/T-
VPCP
Truwong hop xin hoc lai trromg khac cung tinh, thanh phd
Trwong hop xin hoc lai treomg cii
Buge | TCCN ¢6 nhu cau ndp hod so theo | TCCN ¢d | Gio hanh | Thanh phan hd
1 | muc 5.2 tai truong mudn xin hoc lai | nhu cau chinh so muc 5.2
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Budc | Truong noi dén tiép nhan ho so,

2 | xem xét, tién hanh xur 1y theo quy Tru:o’I}g noi | Gio h anh | Ket qué gt
) den chinh quyet
dinh
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:

TT Ho so lwu

Trach nhiém luu

Thoi gian luu

1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2

Phong GDTrH-

Lau dai theo quy

2 | Van ban cho phép hoc sinh hoc lai GDTX dinh
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC




243

47.Thua tuc: Sap nhap, chia tach Trung tim gido duc thuwdng xuyén

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN
GIANG Sap nhap, chia tach Trung tim gido duc thwong
Xuyén

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chuc vu

L o o

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phén lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Sap nhap, chia tach trung tam gido duc thuong xuyén dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Sap nhap, chia tach trung tAm gido duc thuong xuyén.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
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GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghj dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi mot
sO diéu cuia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh

vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

5.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
Sao

Cong van dé nghi sap nhap, chia, tach trung tim gido duc
thuong xuyén cap tinh cua S& Gido duc va Pao tao

Pé 4n sap nhép, chia, tich trung tAm gido duc thudng xuyén
néu rd nhu cau cua viée cho phép sap nhap, chia, tach trung
tam gido duc thuong xuyén; phuong huéng hoat dong cua
trung tam gido duc thudng xuyén; nhimg diéu kién vé co s&
vét chat va doi ngtli can bg quan 1y, giao vién

So yéu 1y lich ctia nguoi du kién 1am Giam déc trung tim

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

120 gio 00 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 16

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gui qua duong buu

dién
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56 | Lé phi
Khoéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TriCh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
: nhiém qua
Budc T}ép Irlhal’l ’Vé liiém tra h(:) SO 01:1a - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac .

\ A a theo quy dinh
qua duong buu dién, tryc | Canbo truc Chc bidu ma
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam ) - aCTllle‘u Maul
dir ligu va thiét 13p cac biéu mdu|  PVHC e A
theo quy dinh cta co ché 01 cira, VPCP i
mot cua lién thong .

08 g16 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan | _ Trung tam lam vige - Tich phan
2 | van thu thue hién quét ho so va PVHC ludng x1r Iy qua
chuyén lanh dao S¢ xem xét, phan BS oha mang
luong xr Iy qua h¢ thong (trudng -V'Q p h@n - Phiéu kiém
hop xtr Iy ho so qua mang ndi bo) an thu soat qua trinh
- Lagl} dao giai quyét ho
o so (mau 05)
Bu6c | S GDDT chuyén ho so dén S6
3 | Noi vu de nghi to6 chure tham dinh - Phiéu kiém
S6 Noi vu to chirc thAm dinh, | - SONOi vu | 80 gi 00 | soat qué trinh
ch}lyén ho so dén UBND tinh | - S¢ GDPT | lam viéc giai qu~yét ho
tham tra so (mau 05)
Budc | Van phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh sap
4 | xem xét, tham muu trinh lanh dao nhap, chia, tach
UBND ) 18 S Q0D | i, o |52 on | 9T 340
b £D, CAd, §WMEEY | UBND tinh | lam viéc - 5

duc thuong xuyén hodc Van ban
tra 101 néu 10 1y do

xuyén hodc Van
ban tra 101 néu

6 Iy do
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Budc |Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
5 |PVHCCtiépnhan kétquavatra| ., . Theo gidy | theo quy dinh
£ , 2 1 . 1A A Can bo truc . £ A ;R X
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 4 tiep nhan | - Cac bieu mau
nhat hé théng dé theo dai. @"P\r}ﬂ% (‘;"m vihentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budce | Phong TCCB cap nhat thong tin . Theo
s A ol 1A A . Phong ,
6 | vato chic luu trit ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu

1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2

2 | Quyét dinh sap nhép, chia, tach trung Phong TCCB Lau déi.theo quy
tam gido duc thuong xuyén hodc Van dinh
ban tra 161 néu ro 1y do

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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48.Thii tuc: Té chirc lai, cho phép to chirc lai trung tam hd tro va phat
trién giao duc hoa nhap

QUY TRINH

SO GDPT TINH AN ) ) i
GIANG T6 chirc lai, cho phép to chirc 1ai trung tim ho
trg’ va phat trién giao duc hoa nhap

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chuc vu

o0k owhE

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

2 Lan bal} Ngay ban
M6 ta ndi dung sia déi | hanh /Lin | 92

: w2 Re hanh
swra doi

1. MUC PIiCH

Quyv dinh trinh tu tiép nhazm, kiém tra héosor, tham muu két qua t6 chuc lai,
cho phép t6 churc lai trung tam ho trg va phat trién gido duc hoa nhap dam bao phu
hop v6i cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

A}p dung cho hoat dong t6 chirc lai, cho phép t chtrc lai trung tAm hd trg va
phat trién giao duc hoa nhap.

Phong Giao duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén tham muu 1anh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

GDTrH-GDTX: Giéo duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 caa Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi stra d6i mot
s6 diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

2 2

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao

- Sur can thiét va co s& phap 1y cua viéc to chire lai trung
tam;

- Phuong an xir Iy cic van dé vé nhén su, to chitc bd may,
tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac co lién quan;

- C4c vin ban cia co quan c6 thim quyén xac nhan vé
tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai trd va cac X
van dé khac c6 lién quan (néu co);

- Quy dinh trach nhiém ctia ngudi ding dau trung tm va X
cac ca nhan co lién quan d6i voi viéc thyc hién phuong an
t6 chuc lai, giai thé cta trung tam hd tro va phat trién gido
duc hoa nhép va thot han xtr 1y.

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gio> 00 1am viéce ké tir ngy nhan di hd so hop 1¢

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu

dién
56 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bi¢u maou/Ket
: nhiém qua
Budce T}ép l:lhéln ,Ve‘l liiém tra h(:) N c@a - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac .

. A o a theo quy dinh
qua duong buu dién, truc Can bo truc Cac bicu ma
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam -h aCT}'l‘iu mau
dir liu va thiét lap cac biéu mu|  PVHC e A
theo quy dinh cta co ché 01 cira, VPCP i
mot cura lién thong .

8 g16 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan | _ Trung tam lam vige - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHC luong x1r 1y qua
chuyén lanh dao S¢ xem xet, B ph mang
phan luong xtr 1y qua hé thong -V;)nlih?rn - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang : soat qua trinh
n6i bd) hodc chuyén hd so gbc téi | - Lan}} dao giai quyét hd
phong GDTrH-GDTX So 5o (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: PI}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bo sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh thién ho so —
hd so: mau so 02
- P6i v6i hd so chua du diéu kién | - Lanh dao
giai quy€t, chuyén vién giai quyet phong Phi€u tir choi
TTHC tra lai ho so kém theo| - Chuyén .\ tiép nhén giai
. A 80 gio 00
thong bao bang van ban vanéurd |  vien gial quyet ho SO —
1y do, ndi dung can b6 sung theo | quyét TTHC mau s6 03
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan | - S GDPT

thién ho so dé gui cho 6 chtc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam

Phiéu xin 1i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
cta dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- D6i v6i hd so tham dinh di diéu
kién giai quyét: to chtrc tham dinh
thuc té

Bién ban thim
dinh thuc té

Budc

Tham muu van ban gui S6 Noi vu

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong

16 gidr 00

Cong van guri
S& Noi vu
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- Lanh dao
So
Budc | Cong van tham dinh ciia S& Noi Cong van tham
5 |vu So Noivu | 24 gio 00 dinh cua S&
No1 vu
Budc | Téng hop hd so, 1ap to trinh giri | - Chuyén T e
6 | UBND tinh vién giai T trinh
quyét TTHC - lfhleu,k'?”;]
-Lanhdao | 16 giv-00 | Soatquatrint
hong gial quyet ho
P so (mau 05)
- Lanh dao
So
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Van thu S
7 | van ban, quét ky so - Chuyén 2 idy 00 TO trinh g
Luu hd so theo quy dinh vién giai 8 UBND tinh
quyét TTHC
Budc | Van phong UBND trinh lanh dao Quyét dinh t6
8 | ban hanh Quyét dinh t6 chuc lai, chure lai, cho
cho phép 6 chure lai trung tam ho phép to chuc lai
tro va phat trién gido duc hoa nhap 8 gitr 00 trur}g tafn hg tro
va phat trién
gi4o duc hoa
nhap hoac Van
ban tra o1
Buge [Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
9 | PVHCC tiép nhan két qua va tra o Theo gidy | theo quy dinh
£ , 2 o1 A n Can bo truc . £ A ;s R X
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai 1 2 tiep nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. al Pr\“/rlfcam vahentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)




252

7. HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2

2 | Quyét dinh t6 chic lai, cho phép to L 4u dai theo au
chirc lai trung tAm hd trg va phat trién | GDTrH-GDTX dinh ay
giao duc hoa nhap hoac Van ban tra '

101

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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49.Thu tuc: Chuyen doi trwong trung hoc pho thong tu thuc, treong
pho thong tu thuc co nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc pho
thong do nha diu tw trong nuéc diu tw; co sé glao duc pho thong tu thuc do
nha diu tw nuéc ngoai diu tu sang truong pho thong tw thuc hoat dong

khong vi lgi nhuan

QUY TRINH

Chuyen doi truwong trung hoc pho thong tu thuc,
tru’O’ng pho thong tu thuc cé nhiéu cap hoc co

SO GDPT TINH AN cap hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong do nha
GIANG dau tw trong nwéc dau tu; co sé giao duc pho
thong tu thuc do nha diu tw nwéc ngoai dau tw
sang trwong pho thong tu thuc hoat dong khong
vi lgi nhuan
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeéu ciu P-:;g?lnl?é/n Lin ban ay ban
sira dbi/ M | M ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
2 quan viéc o xRe hanh
bo sung ~  aRs stra doi
swra doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua chuyén doi
truong trung hoc pho thong tu thuc, truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc co
cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong do nha dau tu trong nudce dau tu va truong
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pho thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang trudng phd thong tu thuc

hoat dong khong vi 191 nhudndam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong chuyen d6i truong trung hoc pho thong tu thuc,
truong phd thong tu thuc co nhiéu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhat 1a trung hoc phd
thong do nha dau tu trong nudc dau tu va trudng phd thong tu thuc do nha dau tu
nudc ngoai dau tu sang truong phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuén.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT:
PVHCC:
UBND:
TCCN:
TCCB: T chirc can bd
5.NOI DUNG

Giao duc va dao tao
Phuc vu hanh chinh cong
Uy ban nhéan dan

T chire, c4 nhan

5.1

Co sé phap Iy

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 ctia Chinh phu quy

dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Gido duc.

5.2

Thanh phan hé so

2

Ban
chinh

2

Ban
sao

a) To trinh dé nghi chuyén d6i co s gido duc phod
thong tu thuc sang co so gido duc phd thong tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuén, trong d6 néu r6 sy can thiét phai
chuyén d6i; ton chi, muc dich hoat dong khong vi loi
nhuan; phan von goép, phan tai san thudc so hitu chung
hop nhat khong phén chia ctia nha trudng (néu co).

b) Vén ban cam két ctia cac nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong s6 von gop ddi véi co s gido duc phd
thong tu thuc chuyén sang co s¢ gido duc phd thong tu
thuc hoat dong khong vi lgi nhuan, bao dam thyuc hi¢n
hoat dong khong vi lgi nhuéan, khong rut von, khong
huong loi tic; ph?m lg1 nhuén tich liy hﬁng nam thudc sé
hitu chung hop nhét khong phan chia dé tiép tuc dau tu
phat trién co s& gido duc phd thong tu thuc.

¢) Du thao quy ché t6 chirc va hoat dong; du thao
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quy ché tai chinh noi bo cta co sé gido duc phd thong tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

d) Ban sao dugc cip tir s6 gde, ban sao dugc ching
thure tir ban chinh hoidc ban sao kém theo ban chinh dé déi
chiéu bao cao két qua kiém toan; thoa thudn giai quyet
phan vén gop cho nha dau tu khong doéng ¥ chuyén doi
sang co s¢ gido duc phd thong tu thuc hoat dong khong vi
lgi nhuan (neu c6); cac gidy to, tai lidu vé dat dai, tai san,
tai chinh, t6 chtrc va nhan su ctia co sé gido duc pho thong
tu thuc chuyén doi sang co so gido duc pho thong tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan.

d) Bao cdo danh gia tac dong cua viéc chuyén doi
vé nhén sy, tai chinh, tai san va phuong an xt 1y.

e) Quyét dinh thanh 1ap co so gido duc pho thong
tu thuc, quyét dinh cong nhan hoi dong trudng duong
nhiém, quyét dinh cong nhan hiéu truong duong nhiém
ctia co sO gido duc phd thong tu thuc va cac tai liéu lién
quan khéc (néu co).

5.3 S6 lwong ho so
01 b0
5.4 Thoi gian xir ly
Trong thoi han 160 gio 00 1am viéc tinh tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc giri qua duong buu
dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
— Trinh ty Trach | .. gian Biéu mAuw/Két

nhiém

qua
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Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cta . .

1 |t6 chuc, ca nhan/Phong GDDT - Phan mém
(t}}l’c tiép, ho?c qua Eiub’n% b@ C4n b truc thelo quy din}h
dién, truc tuyén...), cap nhatvao | , . N - Cac biéu mau

A A < rin o~ -k, 1~ | tal trung tam R
phan mém dr licu va thi€t 1ap PVHCC theo Thong tu
cac bieu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co ché 01 cuta, mot cira lién VPCP
thong 08 gi¢r 00
lam viéc
Budc | Luan chuyén hod so vé bo phan | Truna ta - Tich phén
N A e LA \ g tam A )1

2 | van thu thyc hién quét ho so va PVHCC ludng xur Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, o mang
phan ludng xtr 1y qua hé théng | ~ Bf') phan - Phiéu kiém
(trwong hop xir Iy ho so qua me thu soat qua trinh
mang ni bo) hoge chuyén ho so | - Lanh dao giai quyét hd so
goc to1 phong TCCB So (mau 05)

Budc | Tham dinh ho so:

3 |Lanh dao phong phan cong
chuy@n vién thuc hién thim dinh
hd so:

- B6i v6i ho so chua du diéu Phiéu yéu cau
kién giai quyet, chuyén vién giai b6 sung, hoan
quyét TTHC tra lai hd so kém thién ho so —
theo thong bao bang van ban va mau s6 02
néu rd 1y do, ndi dung can bd

sung theo mau Phiéu yéu cau bo . SN
sung, hoan thién hd so dé gui| ~ Lan‘h dao 1?121eu t}I ChOI
cho t6 chirc, ca nhan thong qua phong tiep IS ha{l glal
Trung tim PVHCC. Thoi gian | - Chuyén | 80 git 00 quys ! h‘? 0
thong béo tra lai hd so khong | Vien giai lam vige mau s 03
quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay | quyet TTHC , X
tiép nhan hd so, trir truong hop | - SO GDPT Phiéu xin 10i va

phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai h6 so va thong
b4o bang van ban néu 1 1y do
khong giai quyét hd so theo mau

hen ngay tra két
qua - mau so 4
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Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
giri cho to chiic, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thoéng
bdo dugc nhap vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
cura dién tir. Thoti han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay het han,
chuyén vién giai quyét hd so
phai thong bao bang van ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong do6 ghi
& 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

Buéc | S& Gido duc va Pao tao thim | - Chuyén oz
4 | dinh trinh UBND tinh vién giai - Phicu kicm
quyét TTHC . S04t qud trinh
- Lanh dao 48 gio 00 | giai quxyet ho so
ah \ng lam viéc (mau 05)
Phong Té trinh g
- Lanh dao UBND tinh
So
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin thuSo
5 | van ban, quét chit ky so - Chuyén 8 gio 00 To trinh gui
Luu ho so theo quy dinh viéngiai | lamviéc UBND tinh
quyét TTHC
Budc | Vin phong UBND tinh ban hanh Quyét dinh vé
6 | Quyét dinh vé viéc chuyén doi viéc chuyén doi
truong trung hoc phd thong tu truong  trung
thye, truong phd thong tu thyc | Van phong | 16 gid 00 | hoc phd théng
c¢6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao | UBND tinh | lamvi¢c | tu thuc, trudng

nhit 1a trung hoc phd thong do
nha dau tu trong nudc dau tu/co
s¢ gido duc pho thong tu thuc do

phdé théng tu
thuc c¢6 nhiéu
cap hoc cod cap
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nha dau tu nudc ngoai dau tu
sang co s& gido duc pho thong tu
thuc hoat dong khong vi loi
nhuan.

hoc cao nhét 1a
trung hoc phd
thong do nha
dau tu trong
nudc dau tu/co
s& gido duc phd
thong tu thuc do
nha dau tu nude
ngoai dau tu
sang co sO giao
duc phd thong

tr thuc hoat
dong khong vi
101 nhuan
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCCtiépnhankétquavatra| _, . Theo giay | theo quy dinh
£ \ X 1, r 1A A Can bo truc Ny A LR X
két qua cho t6 chure, ca nhén, cap tai truna tam tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo ddi. 2 PVH% o |vahentrd | theo Thong tu
kétqua | 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT Tén Bi¢u mau
1 Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT H? so lru Trach Thei gian
nhiém luwu luu
1 Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2 Quyét dinh vé viéc chuyén doi trudng trung hoc
pho thong tu thuc, truong phd thong tu thuc co . L
nhiéu cip hoc co cap hoc cao nhit 1a trung hoc Phong Lau da[theo
phd thong do nha dau tu trong nude dau tu/co TCCB quy dinh
s& giao duc pho thong tu thuc do nha dau tu
nuéc ngoai dau tu sang co s& gido duc phod
thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Thong tu Truna tam Theo quy
01/2018/TT-VPCP PVHgCC dinh Trung

tam PVHCC
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50. Thii tuc: Sap nhép, chia tich trwong pho thong dan tdc ndi tri

QUY TRINH
SO GDPT TINH
AN GIANG Sap nhip, chia tach trudong pho thong dan tdc ndi tra
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Y,éu cé u P-Lginl%’é/n Ao A o aRs Pan ba? Ngay ban
sira doi/ quan viée Mo ta nQi dung swra doi haI}h / I:m hanh
bo sung o 4Re stra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Sap nhap, chia tach truong pho thong dan tdc ndi tradam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Sap nhap, chia tach truong phd théng dan tdc noi tra.

Phong To chitc can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chire, ¢4 nhan

TCCB: T chic can bd

5.NQI DUNG
51 |Coséphaply
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi mot
s0 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
- To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach;
- Dé dn sdp nhdp, chia, tach, trong dé c6 phwong dn bdo X
dam quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can X
bo quan ly va nhan vién,
- Cac van ban xac nhan veé tai ’chir}h, tai san, dat dai, cac X
khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan.
5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
200 gio 00 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

- 160 gior 00 1am viée, ké tir ngdy nhan di hd so hop 16, néu du dicu kién,
co quan tiép nhan ho so c6 y kién bang van ban va guri ho so' d€ nghi Sap nhap,
chia tach truong pho thong dan toc ndi tri dén Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

- 40 it 00 lam viée, ké tir ngay nhan dit ho so hop 18, Chi tich Uy ban nhan
dan cap tinh quyét dinh Sap nhap, chia tach truong pho thong dan toc noi tru..
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu

dién
56 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bi¢u maou/Ket
nhiém qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ’h(‘A) S0 cua to - Phan mém
1 Chl:l’C, ca nhéE (truc tiép,Ahoaflc ql;la Can b6 truc the,o un din}h
duong buu dién, truc tuyen...), cap tai { - Cac bieu mau
nhat vao ghén meém dir liéu va thiét 4 al Pr{J/rI]—SIJC theo Thong tu
1ap cac bieu mau theo quy dinh cua am 01/2018/T-
co che 01 cua, mot cura lién thong VPCP
8 gio 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan vén | Trung tam lam vi¢c - Tich phan
2 | thu thuc hién quét hd so va chuyen PVHC ludng xtr Iy qua
lanh dao So xem x¢€t, phan luong B3 oha mang
xir 1§ qua h¢ thong (truong hop xtr |~ 72 P8% - Phiéu kiém
Iy ho so qua mang noi bg) hoic fmt Y soat qua trinh
Chl:lyén’ hGA so goc t&i phong To | - Larslg dao giai qu~yét ho
chirc can bo so (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hd so: Phiéu yéu cau
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén bd sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so: thién ho so —
- Ddi voi ho so chua du dicu kién mau s0 02
gidi quyet, chuyén vién gidi quyet | - Lanh dao
TTHC tra lai ho so keém theo thong phong . Phiéu tir choi
b4o bing VEgn ban va néu 1 ly d~o, _ Chuyén 128 gio tiép nhan giai
ndi dung can bo sung theo mau | s giai OO.IAam quyét hd so —
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién quyét Vige mau s 03
ho so dé giri cho to chirc, ca nhan TTHC

thong qua Trung tam PVHC. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau
khi nhan dt ho so.

- D6i véi truong hop tham dinh
khong du didu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong béo
bang van ban néu 15 ly do khong
giai quyet ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
chure, ¢ nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao duogc nhap
vao muc tra két qua cia Hé thong
thong tin mot ctra dién tir. Thoi han
thong bao phai trong thoi han gidi
quyét hd so theo quy dinh.

- D6i v6i hod so qua han giai quyét,
trong thdi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tim
PVHCC va giri vin ban xin 16i
TCCN trong dé ghi 0 1y do qua
han, thot gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phleu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duogc thuc hién
khong qua mot lan.

Budc | Téng hop hd so, 1ap to trinh, thong | - Chuyén
4 | qua lanh dao phong, trinh 1anh dao | vién giai Té trinh
S6 ky, trinh UBND tinh quyét - Lo trind
TTHC - Phicu kiem
- Lénh dao | 1681900 | soatqua trinh
ph(‘)ng. giai quyet ho
- Lanh dao so (mau 05)
So
Budc | Tiép nhan, hoan thién déng dau Vs - To trinh
5 | vanban, quétkysdvatrinhUBND | - van N - Phibu kidm
tinh thusSo 821000 1 at letljlé tr?nh
- Chuyén | lamviéc at quia thnt
vién gii giai quyét ho

so (mau 05)
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quyét
TTHC
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, Y
6 | Xxem Xét, tham muu trinh lanh dao N . nyet d inh gidi
, A . L 4 Lanh dao | 40 gio 00 | thé truong trung
UBND tinh phé duyét Quyét dinh ; NG FER
, n L . 2 | UBND tinh | lam viéc | hoc pho thong
Sap nhdp, chia tach truong pho A
A S chuyén
thong dan toc ndi tra
Budc | Can bo tryc tai Trung tam PVHCC - Phan mém
7 |tiepnhanketquatr UBNDtinhva | .\ .. | Theo gidy | theo quy dinh
tra ket qua cho to chirc, ca nhan, ?n tQ fuc tiép nhan | - Cac bidu miu
cap nhat hé théng dé theo dai téf;]' F{{J/EC vahentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budce | Phong TCCB cap nhat thong tin va . Theo
2 . ~ LA A a Phong ,
8 | to chtrc luu trlr ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu |  Thai gian leu
1 | C4c thanh phan ho so theo muc 5.2 Lau dai th
; \ au dal theo qu
2 | Quyét dinh Sép nhap, chia tach | Phong TCCB inh w
truong pho thong dan tdc ndi tru. '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHC
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51. Thi tuc: Ping Ky b6 sung hoat dong giao duc nghé nghiép doi voi
nhom nganh dao tao giao vién trinh d¢ trung cap

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN bang ky b6 sung hoat dong giso duc nghé nghiép
GIANG doi voi nhom nganh dao tao gido vién trinh do
trung cap
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PbiCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
Z quan viéc : . . hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho 50, tham muu két qua giai quyét
bang ky bo sung hoat dong giao duc ngh€ nghi€p do1 voi nhom nganh dao tao giao
vién trinh d§ trung cap dam bao phu hop vadi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Pang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép doi
v61 nhom nganh dao tao gido vién trinh d§ trung cap.

Phong Giao duc thuong xuyén tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh
nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

GDTrH-GDTX: Gido dyc Trung hoc-Gido duc thuong xuyén

5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot so
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

Vin ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi
v6oi nhom nganh dao tao gido vién trong d6 né€u rd nganh dé X
nghi bd sung dé t6 chure dao tao

BAo céo cac diéu kién bao dam ding ky bo sung hoat dong gido
duc nghé nghiép dbi véi nhém nganh dio tao gido vién phu hop
v&i nganh dao tao gido vién dé nghi bo sung dé to chire dao tao
kém theo cac gidy to chimg minh

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

80 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan dt hd so hop 16

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién
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56 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (lll:laﬁu/Ket
Budce T}ép Irlhal’l ’Vé lfiém tra h(:) SO 01:1a - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac theo dinh
\ A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc L Ler X
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit ligu va thiét lap cac biéu mau|  PVHC theo Thong tu
theo quy dinh cta co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cua lién thong N VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan lim vige - Tich phén
2 | van thu thuc hién quét hod so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén ‘lﬁnh dao S& xem >5ét, PVHC mang
phéan luéng xur Iy qua hé thong | - B§ phan Van - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy h6 so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyén ho so goc téi | _ [ 5nh dao S& giai quyét hd
phong GDTrH-GDTX ' so (mAu 05)
Budc | Tham dinh hé so: Pl}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bo sung, hoan
chuy@n vién thuc hién thim dinh thién ho so —
h6 SO mau so 02
- Doi v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét . Phiéu tir chdi
TTHC tra lai hd so kém theo| - Lanhdao tiép nhan giai
thdng bao bang van ban va néu ro phcing .| 40 gio 00 quyét hd so —
1y do, ndi dung can bd sung theo | - Chu_yen VIEN | 1am vie mau s 03
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan |  glal quyet '
TTHC

thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca
nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong béo tra
lai h6 so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr truong hop phap luét chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du hd
SO.

- Béi voi trudng hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
b4o bing vian ban néu rd 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hod so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qgua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tr. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui véan
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1d
ly do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc

Téng hop ho so, lap to trinh, dy
thao Quyét dinh cho phép bd sung
hoat dong giao duc nghé nghiép
d6i v6i nhom nganh dao tao gido
vién trinh d¢ trung cap hodc Vin
ban tra 161, thong qua lanh dao
phong, trinh 1anh dao S& ky phé
duyét

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

24 gio 00
lam viéc

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (mau 05)
- Quyét dinh
cho phép bd
sung hoat dong
gi4o duc nghé
nghiép dbi véi
nhom nganh
dao tao gido
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vién trinh d§
trung cap hodc
Van ban tra 161
Budce | Tiép nhan, hoan thién dong dau Quyét dinh cho
5 | van ban, quét ky so phép bo sung
Luu hé so theo quy dinh hoat dong giao
- Vén thu So duc nghé
- Chuyén vién | 8 gio00 | nghiép déi véi
giai quyét | lamviéc | nhom nganh
TTHC dao tao gido
vién trinh d§
trung cap hodc
Van ban tra 101
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra . Theo giday | theo quy dinh
4 ) X , , A ~ Can b(_) '[I'l,l’C . L ~ , 2 x
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 3 tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. a'P\r}’Q% C""m vahentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu |  Thai gian leu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2| Quyet dinh cho phép bo sung hoat | phong GDTH- | Lau dai theo quy
dong gido duc nghé nghiép doi vaoi GDTX dinh
nhém nganh dao tao gido vién trinh '
do trung cap hodc Van ban tra o1
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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_ 52.Thu tuc: Cho phép truong pho thong dan tdc ndi tri cé cap hoc cao
nhat la trung hoc pho thong hoat dong giao duc

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Cho phép tru’O’ng pho thong dan toc ngi trua co
GIANG cap hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong hoat
dong giao duc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chtr ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M | Mb ta ndi dung sia déi | hanh /Lan | 9
2 quan viéc : Ry hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra }16 50, tham muu két qua giai quyét
cho phép truong ph6 thong dan tdec ndi trl co cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong
hoat dong gidao duc ddm bao phu hgp voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong cho phép truong pho thong dan tdc ndi tri ¢6 cap hoc
cao nhat 1a trung hoc ph6 thong hoat dong gido duc.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

TCCB: T6 chuc can bo

5. NOI DUNG
51 |Coséphaply
- Nghi dinh 6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi mot
s0 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
- T& trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido
duc; X
- Bdn sao dwoc cdp tir s6 gbc, ban sao dwoc ching thuc
tu bc?n chinh hoac ban sao kém tfzeo ban chinh dé doi chiéu X
quyet dinh thanh \dp hodc quyét dinh cho phép thanh ldp
truong;
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu

dién
56 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu maou/Ket
nhiém qua
Budce T}ép l:lhéln ,Ve‘l liiém tra h(:) N c@a - Phin mam
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac .

. o o theo quy dinh
qua duong buu dién, truc Can bo truc Cac bicu ma
tuyén...), ¢4p nhat vao phan mém | tai trung tam -h aCT}'l‘iu mau
dir ligu va thiét 1ap cac bidu miu| PVHCC e A
theo quy dinh cta co ché 01 cira, /PGP i
mot cira lién thong .

8 g16 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan | _ Trung tam lam vige - Tich phan
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHC luong xtr Iy qua
chuyén lanh dao S¢ xem xet, B ph mang
phéan luong xur Iy qua hé¢ thong -V“Q phan - Phiéu kiém
(truong hop xir 1y hd so quamang | ¥ 20 U soat qua trinh
n6i bd) hodc chuyén hd so gbe téi | - Lan}} dao giai quyét hd
phong Té chire can bo So so (mau 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: PI}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bo sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh thién ho so —
h6 SO mau so 02
- Dél V(’Ij ho so cihu’g fTﬁ d.iqéju kiéAn - Lanh dao y N
giai quyét, chuyén vién gial quyet phong 120 oids Phiéu tu choi
TTHC tra lai h6 so kém theo Chuva 001 élgm tiép nhan giai
thong bao bang van ban va néu ro it uyen viee quyet ho SO —
1y do, ndi dung can b6 sung theo vien gial i mau s6 03
quyet TTHC

mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé gui cho 6 chtc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam

Phiéu xin 1i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4




272

viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luét chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé Ve thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du hd
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai h6 so va thong
béo bang van ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Poi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc

Téng hop hé so, lap to trinh, dy
thao Quyét dinh cho phép truong
phd théng dan tdc ndi tri co cap
hoc cao nhit 1a trung hoc phd
thong hoat dong giao duc hodc Van
ban tra 101 néu ro 1y do, théng qua
lanh dao phong, trinh lanh dao S&
ky phé duyét

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

24 gid 00

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
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Budce | Tiép nhan, hoan thién déng dau < \ - To trinh
“ 1 A - Van thuSo L
5 | van ban, quét ky so Chuva - Phiéu kiém
- nuyen 8 gi6 00 | soat qua trinh
vien gial giai quyét ho
quyéet TTHC so (mau 05)
Budc |Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC ti¢p nhan két qua va tra A Theo gidy | theo quy dinh
z , 2 , A n Can bo truc - £ A . s R X
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 4 tiep nhan | - Cac bieu mau
nhat hé théng dé theo ddi. ovhec | vahentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat théng tin . Theo
N LA b ~ 1 A A ‘A Phong .
7 | vato chuec luu trit ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh cho phép truong phd . L 4u dai theo au
thong dén toc ndi tr co cap hoc cao Phong TCCB dinh ay
nhat 1a trung hoc pho thong hoat dong '
giao duc
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHC
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53. Thii tuc: P& nghi mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip cho
hoc sinh, sinh vién

. . QUY TRINH
SO GDPT TINH AN ‘ N i
GIANG Dé nghi mién giam hoc phi va ho trg chi phi hoc
tap cho hoc sinh, sinh vién
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mo ta ndi dung sia ddi | hanh /Lin | 9%
P quan viéc . 2Rs hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiézn tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Thu tuc d€ nghi mién giam hoc phi va ho tro chi phi hoc tap cho hoc sinh, sinh vién
dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thui tuc dé nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi
hoc tap cho hoc sinh, sinh vién.

Phong Ké hoach tai chinh tham muu lanh dao S& thyuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
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GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

KHTC:  Ké hoach tai chinh
5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

-Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thang
3 nam 2016 cua B Gido duc va Bao tao, Bo Tai chinh, By Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thyc hién mot so dieu ciia Nghi dinh s6 86/2015/ND-
CP ngay 02 thang 10 nam 2015 cta Chinh phu quy dinh Ve co ché thu, quan ly
hoc phi d6i voi co so gido dyc thude he thong gido duc quéc dan va chinh sach
mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap tir nim 2015 - 2016 dén nam hoc 2020
—2021;

- Nghi dinh s6 145/2018/ND-CP ngay 16/10/2018 stra ddi, bo sung mot sb diéu
cua Nghi dinh 86/2015/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2015 cta Chinh phu quy
dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co so giao duc thudc hé thong gido
duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir ndm
2015-2016 dén nam hoc 2020-2021.

5.2

>

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao

521

Poi véi nguoi hoc tai cac co sé giao duc mam non, pho théng, gido duc nghe
nghi€p va giao duc dai hoc cong lap

1. Pon dé nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap:

- Bdi véi cac dbi tuong thudc dién dugc mién, giam hoc
phi hoc mam non, phé thdng, gido duc thudng xuyén: Mau
don theo phu luc Il.

- Déi véi cac ddi tugng thudce dién duoc hd tro chi phi hoc
tap hoc mam non, pho thdng, gido duc thuong xuyén: Mau
don theo phu luc IlI.

- Bdi véi cac ddi tugng thudc dién mién, gidm hoc phi
hoc & co s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc: Mau
don theo phu luc IV.

2. Ban sao chung thyc gidy t& ching minh thudc ddi tuong
mién, giam hoc phi va ho trg chi phi hoc tap doi véi cac doi X
tuong sau:
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- Gidy xac nhan caa co quan quan 1y ddi twong ngudi co
cong d6i véi ddi tuong duoc quy dinh tai Biém a Khoan 2
Piéu 4 Thong tu lién tich s6 09;

- Giy xé&c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap
hoic Quyét dinh V& viéc trg cip x& hoi cia Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén ddi véi ddi tuong duoc quy dinh tai Diém
b Khoan 2 Diéu 4 ciia Thong tur lién tich s6 09 va gidy to chimg
minh 12 ho nghéo hoic ho can nghéo do Uy ban nhan dan x4 cap
hoac xac nhan;

- Quyét dinh vé viéc trg cip x& hoi cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ddi véi déi tuong duoc quy dinh tai Biém
¢ Khoan 2 Piéu 4 Thong tu lién tich s6 09;

- Giay to ching minh 12 ho nghéo do Uy ban nhan dén cap
X& cap hoac xac nhan cho ddi tuong duge quy dinh tai Biém d
Khoan 2 Diéu 4 Thong tu lién tich s 09;

- Gidy chung nhan ddi twong duoc huong ché ¢6 mién
hoc phi theo mau s 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich
s6 20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012 cua Lién Bo
Qudc phong va Bo Tai chinh hudng dan thyc hién Nghi dinh
s6 88/2011/ND-CP ngay 29/9/2011 cia Chinh phi vé ché
do, chinh sach d6i voi gia dinh ha si quan, binh si tai ngii doi
vé6i d6i tuong quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 4 Thong tu
lién tich s 09;

- Gidy khai sinh va giay to ching minh 1a ho nghéo hoic
ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap x& cap hoic xac nhan
cho d6i tugng duoc quy dinh tai Piém g Khoan 2 Diéu 4
Thong tu lién tich s6 09;

- Giay khai sinh va s6 ho khau thuong tri hoac gidy dang
ky tam tra d6i voi ddi trong duoc quy dinh tai Diém k Khoan
2 va gach dau dong thir ba Biém a Khoan 3 Diéu 2 Thong tu
lién tich s6 09;

- Bang tbt nghiép trung hoc co s¢ dbi véi dbi tuong duoc
quy dinh tai Biém m Khoan 2 Piéu 4 Thong tu lién tich s6
09;

+ S6 huong trg cap hang thang cua cha hodc me b tai
nan lao dong hoiac mac bénh nghé nghiép do t6 chac bao
hiém x& hoi cap ddi voi di twong duoc quy dinh tai gach
dau dong thir nhat Biém b Khoan 3 Biéu 4 Thong tu lién tich
$6 09;

+ Glay to' ching minh la hg can nghéo do Uy ban nhan dan
cap xa cap hoic xac nhan cho dbi twong dugc quy dinh tai
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gach dau dong thir hai Diém b Khoan 3 Diéu 4 Thong tu lién
tich s6 09.

5.2.2

Poi véi nguroi hoc tai cac co sé gidao duc mam non, pho thong, gido duc nghé
nghiép va giao duc dai hoc ngoai cong 1ap; co s¢ giao duc nghé nghi€p va
giao duc dai hoc thugc doanh nghi€p nha nwére, to chire kinh te

1. Pon ¢6 x4c nhén cta nha trudong giri vé:

- Phong Gi4o duc va Dao tao: Di véi tré em hoc mau
gi4o, hoc sinh tiéu hoc thudc truong hop duoc hd tro chi phi
hoc tap, hoc sinh hoc trung hoc co s& (don cdp bu tién mién,
giam hoc phi mau theo phu luc V; don hd tro chi phi hoc tap
mau theo phu luc 111).

- S¢ Gi4o duc va Bao tao: Ddi véi hoc sinh hoc trung hoc
phé thong (don cap bu tién mién, giam hoc phi mau theo phu
luc V; don hd trg chi phi hoc tap mau theo phu huc 111).

- Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi: P6i véi hoc
sinh, sinh vién hoc & cac co s& gido duc nghé nghiép va gido
duc dai hoc (mau don theo phu luc VI).

2. Tuy theo tirng ddi tuong dugc mién, giam hoc phi va hd
trg' chi phi hoc tap, kém theo don la ban sao chimg thuc mot
trong cac glay to' duge quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 5
Thong tu s6 09. Riéng d6i véi ngudi hoc hoc cac nganh,

nghé dugc quy dinh tai Diém h, i Khoan 2 va gach dau dong
thir nhat, gach dau dong thir hai Piém a Khoan 3 Diéu 4 cta
Thong tu lién tich s6 09, kém theo don dé nghi mién, gidm
hoc phi 14 gidy xac nhan ctia Nha truong.

523

Poi voi tré em miu gido va hoc sinh pho thong vira thude
dién dugc mién, giam hoc phi vira thudc dién dwoc hd tro
chi phi hoc tap, chi phai lam 01 bd hd so cac gidy to lién X
quan néi trén kém cac don theo mau (phu luc II va III) cta
Thoéng tu lién tich s6 09;

524

Ngudi hoe thude dién mién, giam hoc phi va hd trg chi
phi hoc tap chi phai 1am 01 bd ho so ndp lan dau cho ca thoi
gian hoc tap. Riéng dbi véi ngudi hoc thude dién hd ngheo,
ho can ngheo thi vao mdi dau hoc ky phai ndp bd sung gidy X
ching nhan hd ngheo, hd can ngheo dé lam can cir xem xét
mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép
theo.
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5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

a) Phuong thuc chi tra tién hd tro chi phi hoc tap d6i véi cac dbi tuong dang hoc
tai céc co s& gido duc mam non va phé théng cong lap.

Kinh phi hd tro chi phi hoc tap dugc cap khong qua 9 thang/nam hoc va chi
tra 2 lan trong nam: Lan 1 chi tra 4 thang vao thang 10 hoac thang 11; Lan 2 chi
tra 5 thang vao thang 3 hoac thang 4.

b) Phwong thiic chi tra tién mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap dbi voi
ngudi hoc & cac co sé gido duc ngoai cong lap; co sé gido duc nghé nghiép va
gi4o duc dai hoc thuoc doanh nghiép nha nuéc, to chirc kinh té

Kinh phi cap bt tién mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap duoc cap
khong qua 9 thang/nam hoc (d6i vai hoc sinh mam non va pho thdng), 10
thang/nam hoc (d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé giéo duc nghe nghiép
giao dyc dai hoc) va thyuc hién 2 lan trong nam: Lan 1 chi tra 4 thang (d6i v6i hoc
sinh mam non va pho thong), 5 thang (ddi vai hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co
so gi4o duc nghé nghiép, gido duc dai hoc) vao thang 10 hoac thang 11; Lan 2 chi
tra 5 thang vao thang 3 hoac thang 4.

Truong hop cha me (hodc nguoi giam ho) tré em hoc mau gido, hoc sinh phod
thdng, hoc sinh, sinh vién chua nhén tién cap bu hoc phi va hd tro chi phi hoc tap
theo thoi han quy dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc giri qua duong buu
dién

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Biéu mauw/Két

Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian A
qua
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Poi voi nguodi hoc tai cac co sé gido duc mam non, phé thong, gido duc nghé
nghiép va giao duc dai hoc ngoai cong lap; co s0’ giao duc nghe nghié€p va
giao duc dai hoc thugc doanh nghiép nha nwérc, t6 chirc kinh té

Budce Tfép Rnhélfl Vé,kiéIAn tra h(‘i' SO - Phan mém

1 | cuatd chiic, ca nhan (truc ti€p, theo dinh

< . A A quy di
hodc qua duong buu dién, truc | Can bo tryc . .z
tuyén...), cap nhat vao phan| tai trung tam - Cac biéu mau
mém dit liéu va thiét lap cac|  PVHC theo Thong tu
biéu mau theo quy dinh cia co 01/2018/T-
ché 01 ctra, mot cira lién thong VPCP
8 gio 00

Budc L}lén chuyén h(:) SO V,é b? phér‘l lam viéc - Tich phan

2 |van tl}u thuc hién quét ho sova | _ Trung tam lu 6ng xit 1§ qua
chuyén ‘lﬁnh dao SO& xem >§ét, PVHCC mang
phan luong xtr Iy qua hé thong A A e N
(truomg hop xir Iy hé so qua |~ D0 Pran Van - Phicu kiem
mang ndi bd) hodc chuyén hd . thu ) SO.E}J.[ qua At rlnb
so gbc t6i phong K& hoach Tai | - L-anh dao So glal quyet ho
chinh so (mau 05)

Budc | Tham dinh ho so: ) .

3 |Lanh dao phong phan cong Phiéu yéu cau
chuyén vién thuc hién tham b6 sung, hoan
dinh hd so: thién ho so —
- Pbi voi hd so chua di didu mau so 02
kién giai quyét, chuyén vién , ,
giai quyét TTHC tra lai ho so Phiéu tir choi
kém theo théng bao bang vin B ti€ép nhan giai
ban va néu 13 Iy do, ndi dung | - Lanhdao quyét ho so —
can bo sung theo miu Phiéu phong Theo quy mau s6 03
yéu gﬁu bd sung, hoan thién ho | - Chuyén vién dinh
so dé g cho t6 chirc, ca nhan | glal quyét ' Phiéu xin 13i va
thong qua Trung tam PVHC. TTHC

Thoi gian thong bao tra lai ho
so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhan ho so, trir
truong hop phép luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan di ho so.

hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va
thong béo bang vin ban néu 1o
ly do khong giai quyét hd so
theo mau Phiéu tir ch01 gidi
quyét ho so dé giri cho t6 chuc,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhéap
vao muc tra két qua cua Hé
théng thong tin mét ctra dién
tor. Thoi han thong bdo phai
trong thoi han giai quyét hod so
theo quy dinh.

- Pbi voi ho so qua han giai
quyét trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, chuyén vién giai quyét hd
so phai thong bao bang vin ban
cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong do
ghi 10 1y do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thyc hién
khong qua mot lan.

Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, dy | - Chuyén vién - T& trinh
4 | thao Van ban hanh chinh, thdng |  giai quyet - Phiéu kiém
qua lanh dao phong, trinh lanh TTHC so4t qua trinh
dao So ky phé duyét _Lanhdao | Theoquy giai quyét ho
phong dinh so (mau 05)
- Lanh dao So - Van ban hanh
chinh
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin phong
> |vanban | 9 | 84i300 | - Van bin hanh
Luu trit ho so theo quy dinh - Chu_yen vien | a0 iac chinh
glal quyet '

TTHC
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Buoc

Can bo truc tai Trung tam
PVHCC tiép nhan két qua va
tra két qua cho t6 chic, ca
nhan, cap nhat hé théng dé theo

Can bo truc
tal trung tm
PVHC

Theo gidy
tiép nhan
va hen tra

- Phan mém
theo quy dinh
- C4c biéu mau
theo Thong tu

doi. két qua 01/2018/T-

VPCP

6. BIEU MAU

TT

Tén Bieu mau

Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

Don d§ nghi mién, giam hoc phi (dung cho cha, me hodc nguoi giam ho tré em
hoc mau gido va hoc sinh pho thong cong 1ap) dugc quy dinh tai Phu luc II ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s6 09;

Pon dé nghi hd tro chi p,hi hoc tap duoc quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 09;

Pon dé nghi ‘mién, giam hoc phi (dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s&
giao duc nghé nghiép va giao duc dai hqc cong 1ap) dugc quy dinh tai Phu luc IV
ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 09;

Pon dé nghi cap bu tién mién, giam hoc - phi (dung cho cha, me hodc nguoi giam
ho tré em hoc mau gi4o va hoc sinh phd thong cong lap) duoc quy dinh tai Phy
luc V ban hanh kem theo Thong tu lién tich s6 09;

Pon d& nghi cap bu tién mién, giam hoc phi (ding cho hoc sinh, sinh vién dang
hoc tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong lap hoac
tai co s& gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thudc doanh nghiép nha nudc)
duoc quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 09;

Gidy xac nhan (dung cho céc co s¢ gido duc mam non, pho thong, gido duc nghé
nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong lap, co s gido duc nghé nghiépva gido
duc dai hoc thudc doanh nghiép nha nuée, t6 chirc kinh t&) duoc quy dinh tai Phy
luc VII ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 09.

7.HO SO LUU:

TT

Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu

Céc thanh phan h6 so theo myc 5.2 Lau dai theo quy

Phong KHTC :
Vin ban hanh chinh dinh

Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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PHU LUC 1

DPON DE NGHI MIEN HQC PHi
(Kem theo Nghi dinh so 145/2018/ND-CP ngay 16 thang 10 nam 2018 cua
Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI MIEN HQC PHI _
(Dung cho cha me (hodac nguwoi giam ho) tré em hoc mdu giao cong ldp)

Kinh gui: (Tén co s& gido duc mam non)

Hovatén (1): .....ooviiiiiiiiiiaan.

La Cha/me (hoac nguoi giam hd) ciaem (2): ....covvvvvivnnnn.....
Hién dang hoc tai 1op: ....oovviiii
UM o

Thudc ddi tuong: Tré em hoc 16p mau gido 05 tudi & vung cé diéu kién kinh

té - xa ho1 dac biét khoé khan, hoac c6 cha me hoac c¢6 cha hoac c6 me hoac co

nguoi cham soc tré¢ em hodc tré em thuong tra ¢ xa, thon déac biét kho khan ving

dan toc thiéu sd va mién nii, cac xa dic biét kho khan vung bai ngang ven bién,
hai d4o theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phtl va cdp c6 tham quyén.

Can cr vao Nghi dinh s6 145/2018/ND-CP ngay 16 thang 10 nam 2018 cua

Chinh phu, t61 lam don nay dé nghi dugc xem xét dé duoc mién hoc phi theo quy
dinh va ché do hién hanh.

........... ,ngay ... thang ... nam... ....
Ngwoi lam don (3)
(Ky tén va ghi ro6 ho tén)
(1) Ghi tén cha me (hodc ngudi gidm ho).
(2) Ghi tén cua tré em.
(3) Cha me¢ (hodc nguoi gidam ho) ky xac nhan vao don.
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PHU LUC II

PON DE NGHI MIEN, GIAM HOC PHI
(Kem theo Thong tu lién tich so 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay

30 thang 3 nam 2016 cua Lién B Gido duc va Pao tao, Bé Tai chinh va Bo Lao

dong-Thuwong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHi
(Diing cho cha me (hodc ngwoi gidm hd) tré em hoc mau gido va hoc sinh phé
thong cong lap)

Kinh giri: (Tén co sé gido duc mam non va phd thong)

Ho vatén (1):

La Cha/me (hoac nguodi giam hQ) ciia em (2):

Hién dang hoc tai 16p:

Truong:

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh 86)

Can ctr vao Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP cua Chinh ph, toi lam don nay dé

nghi dugc xem xét dé duoc mién, giam hoc phi theo quy dinh va ché do hién
hanh.

........ ,ngay thang nam.....
Nguoi lam don (3)
(Ky tén va ghi r6 ho tén)
1) Péi voi doi tuong la tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam ho),
do1 véi hoce sinh pho thong ghi tén cua hoc sinh.
(2) Néu 1a hoc sinh pho théng truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.
(3) Cha me (hodc ngudi giam hd)/hoc sinh pho thong.
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PHU LUC III
DON BE NGHI HO TRQ CHI PHI HOC TAP
(Kem theo Thong tw lién tich so 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLPTBXH ngay
30 thdang 3 nam 2016 cua Lién Bo Gido duc va Dao tao, B Tai chinh va Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI HO TRQ CHI PHi HQC TAP
(Dung cho cdc doi tuong duoc hé tro chi phi hoc tdp theo quy dinh tai Nghi
dinh 86/2015/ND-CP)
Kinh gui: co so gido duc mam non va phd théng/Phong gido duc dao tao/Sd gido
duc dao tao (1)
Ho va tén (2):
La cha/me (hodc nguoi gidm hd) cua em (3):
Hién dang hoc tai 16p:
Truong:
Thudc d6i twong: (ghi 6 doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hudng
dan Nghi dinh 86)
Cén cir vao Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ciia Chinh phu, t6i 1am don nay dé
nghi dugc xem xét dé duoc cap tién ho tro chi phi hoc tap theo quy dinh va ché
do hién hanh.
......... ,ngay ...... thang ...... ndm......
Nguoi l[am don (4)
(Ky tén va ghi ro ho tén)
Xac nhan cia Co sé giao duc ngoai cong lap (5)
XAC NNAN BN ..o
Hi¢n dang hoc tai lop .................. Hocky: ............... Nam hoc: ......
......... ,ngay ...... thang ...... ndm
Thu truong don vi
(Ky tén, dong dau)
(1) Gui co so giao duc ‘mﬁm non va phd thong néu hoc cong 1ap; giri phong gido
duc dao tao néu hoc mam non va trung hoc co s ngoai cong lap; guri So giao
duc dao tao néu hoc trung hoc pho thong ngoai cong lap.
(2) Déi voi doi tuong 1a tré em mau gido ghi tén cha me (hoic ngudi giam ho),
doi vt hoce sinh pho thong ghi tén cta hoc sinh.
(3) Néu 1a hoc sinh pho thong truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.
(4) Cha me (hodc ngudi giam hd)/hoc sinh phd thong.
(5) Dung cho co s¢ giao duc ngoai cong 1ap.
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PHU LUC IV

PON DE NGHI MIEN, GIAM HOC PHI
(Kém theo Théng tw lién tich sé 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay
30 thdang 3 nam 2016 cua Lién Bo Gido duc va Dao tao, B Tai chinh va Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHi
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép va
giao duc dai hoc cong lap)

Kinh giri: (Co sé gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc)

Ho va tén:

Ngay, thang, nam sinh:

Noi sinh:

Lép: Khoa: Khoa:

M3 sb sinh vién:

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Nghi dinh 86)

ba dugc huong ché do n}ién giam hoc phi (ghi 1 tén co sé da dugc hudng ché
dd mién gidm hoc phi, cap hoc va trinh do dao tao):

Cén cir vao Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ciia Chinh phu, t6i lam don nay d&¢
nghi dugc Nha truong xem xét @€ duge mien, giam hoc phi theo quy dinh va ché
do hién hanh.

Xac nhan cia Khoa ..., , ngay .... thang .... nam......
(hodc bo phan Quan 1y sinh vién) Nguoi lam don
(Ky tén va ghi r0 ho tén)



PHU LUCV
DON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HOC PHI
(Kém theo Théng tw lién tich s6 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH ngay

30 thdang 3 nam 2016 cua Lién Bo Gido duc va Dao tao, B Tai chinh va Bo Lao

dong-Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHIi
(Diing cho cha me (hodc ngwoi gidm hd) tré em mdu gido va hoc sinh phé thong
ngoai cong lap)

Kinh gtri: Phong gido duc va dao tao/s¢ gido duc va dao tao (1)

Ho va tén (2):

La cha/me (hodc nguoi giam ho) cua em (3):

Hién dang hoc tai 16p:

La hoc sinh truong:

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich hudng
ddan Nghi dinh 86)

Can ctr vao Nghi dinh sO 86/2015/ND-CP cua Chinh phu, em lam don nay dé
nghi dugc xem xét dé duogc cap bu hoc phi theo quy dinh va ché dd hién hanh.

.............. ,ngdy thang nam
Nguoi lam don (4)
(Ky tén va ghi rd ho tén)
Xac nhan cia Co sé giao duc ngoai cong lap (5)
XAC NN M i
Hién dang hoc tai lép ...................0s Hocky: ............... Nam hoc: ........
......... , ngay .... thang.... nam......

Thu truong don vi

(Ky tén, dong dau)
(1) Tré em hoc mau giao, hoc sinh trung hoc co so gui phong GD va DT; hoc
sinh hoc trung hoc pho thong gtri sé GD va PT.
(2) Déi véi dbi tuong 1a tré¢ em mAu gi4o ghi tén cha me (hoic ngudi gidm ho)
do1 véi hoce sinh pho thong ghi tén cua hoc sinh.
(3) Néu 1a hoc sinh pho théng truc tiép viét don thi khong phai dién dong nay.
(4) Cha me (hodc ngudi giam hd)/hoc sinh pho thong.
(5) Dung cho co sé gido duc ngoai cong lap.
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PHU LUC VI

DON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HOC PHI
(Kém theo Théng tw lién tich sé 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay
30 thdang 3 nam 2016 cua Lién Bo Gido duc va Dao tao, B Tai chinh va Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI CAP BU TIEN MIEN, GIAM HQC PHI
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép va gido
duc dai hoc ngoai cong ldp hodc tai co so gido duc nghé nghiép va giao duc dai hoc
thudc doanh nghiép nha mede, t6 chire Kinh té)
Kinh guri: Phong lao dong-thuwong binh va xa hoi (cap huyén)
Ho va tén:
Ngay, thang, ndm sinh:
Noi sinh:
Lop: Khoa Khoa:
Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vién:
Ho khau thudng tra (ghi day du):
Xa (Phuong): ..c.coovvviiiiiiiii, Huyén (Quan): .................oeel
Tinh (Thanh Pho): «...ooene e
Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Théng tw lién tich huéng dan
Nghi dinh 86)
Cin ctr vao Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ciia Chinh phu, toi 1am don nay dé nghi
dugc xem xét, giai quyét dé dugc cap tién hd tro mién, giam hoc phi theo quy dinh va
ché d6 hién hanh.
......... ,ngay ... thang .... nam .....
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi 10 ho tén)
XAc nhén ciia co sé gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngoai cong lap hoic
ciia co' s¢ gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc thudc doanh nghiép nha nwérc,
to chire kinh té

D0 P
Xacnhan anh/chi: ...

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam tht ......... Hocky: ......... Nam hoc ......... khoa
.............. khéa hoc .......... thot gian khoa hoce ......... (ndm);

Hinh thtc dao tao: ..................oeal. (ghi 10 hinh thurc dao tao: chinh quy, lién
thong ...).

Ky T0at: .o, (ghi rd mirc d6 ky luat néu c6).

Murc thu hoc phi: ................. ddng/thang (néu thu hoc phi theo tin chi thi phdi quy

d6i vé mirc thu theo nién ché).
Dé nghi phong lao dong - thwong binh va xa hoi xem xét giai quyét tién hd trg mién,
gidm hoc phi cho anh/chi theo quy dinh va ché d6 hién hanh.
......... , ngay.... thang.... nam......
Thu trudéng don vi
(Ky tén, dong dau)



288

PHU LUC VII
GIAY XAC NHAN
(Kém theo Théng tw lién tich sé 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH ngay
30 thang 3 nam 2016 cua Lién B¢ Gido duc va Dao tao, Bo Tai chinh va B Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY XAC NHAN
(Diing cho cdc co s6 gido duc mam non, phé théng, gido duc nghé nghiép va
giao duc dai hoc ngoai cong ldp, co so gido duc nghe nghiép va gido duc dai
hoc thuéc doanh nghiép nha nwée, t6 chire kinh té)

Phan I: Ding cho co sé gido duc mam non, phé théng ngodi céng ldp xdc nhdn
TIUOMIE «eeeeeiiee ettt et e e e et e e e et b e e e e e bbe e e e e bb e e e e nbeeesannneeeas
D 1o 81 T 1W< 0 s LT
Hi¢én dang hoc tai lop .......ooooeenitt. Hocky: ............ Nam hoc: ...............

Phan II: Diing cho cdc co sé gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc ngodi
cong ldp hodc co so gido duc nghe nghiép va gidao duc dai hoc thuéc doanh
nghiép nha nude, té chire kinh té xdc nhdn

080
Xacnhananh/chi: ...

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ......... Hoc ky: ......... Nam hoc ...........
khoa ............... khoa hoc ......... thoi gian khoa hoce .......... (ndm);

Hinh thirc dao tao: ........................ (ghi 10 hinh thtrc dao tao: chinh quy, lién
thong ...).

KY T0AL: o (ghi rd mirc d6 ky luat néu co).

Mure thu hoc phis ..oooeveeieeieeieei dong/thang (néu thu hoc phi theo tin

chi thi phai quy i vé mikc thu theo nién ché).

pé nghi phong giao duc dao tao/sé giao duc va dao tao/phong lao dong-thuwong
binh va x hoi xem xét giai quyét tién hd tro mién, giam hoc phi cho theo quy
dinh va ché d6 hién hanh.

......... , ngay.... thang..... ndm
Thu truong don vi
(Ky tén, dong dau)

(1) Tré em hoc mau gido, hoc sinh trung hoc co s6: guri phong GD va DT; hoc
sinh hoc trung hoc phé thong: guisd GD va PT; hoc sinh, sinh vién hoc ¢ co' s6
gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc: gui Phong lao dong-thuong binh va
xa hoi.
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54.Thi tuc: Cho phép truong trung hoc phé thong chuyén hoat dong
tro lai

. . QUY TRINH
SO GDDT TINH .

AN GIANG Cho phép truwomg trung hoc pho thong chuyén
hoat dong tré lai

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén
Chtr ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phanlién | Mo ta ndi dung sira
quan viéc doi

stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong gido duc dam bao phu hop
v6i cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép truong trung hoc pho théng chuyén hoat
dong gido duc.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chirc, ca nhan

TCCB: T6 chirc can bo

5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
sO diéu cuia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

T& trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc X

Ban sao duoc cép tir s6 géc, ban sao dugc chung thuc tu
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap
truong

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gio 00 lam vige, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hodc gtri qua duong buu
dién

5.6

Lé phi
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Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach | oy gian | Biéw maw/ket
: nhiém qua
Buéce T}ép l:lhéln ’VE‘l liiém tra hc:) SO m}a - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac theo dinh
\ A A quy dl
qua duong buu dién, truc| Can b truc U
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bieu mau
dit ligu va thiét 1ap cac biéu mau| PVHCC theo Thong tu
theo quy dinh ciia co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cia lién thong . VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan | _ Trung tam lam viee - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét h6 so va PVHCC ludng x1r Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, o mang
phan ludng xir Iy qua hé théng | ~ Bf-) phén - Phidu kiém
(trudng hop xt 1y ho so qua mang me thu soat qua trinh
n6i bo) hoic chuyén ho so gdc toi | - Lanl} dao giai quyét hd
phong To chire can bo So so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: PI}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong b sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so -
hd so mau so 02
- Doi v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét Phiu tir chdi
TTHC tra lai ho so kém theo | - Lanh dao tlep nhan giai
thong bao bang van ban va néu ro phong N quyet ho SO —
ly do, ndi dung can b6 sung theo | _ Chuyén 128 glo mau s6 03
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan | yjgn giai OO.IAam
th1?n hd 80 dé giri cho to chuc,Aca quyét TTHC VieC Phidu xin 13i va
nhan thong qua Trung tam| S GDPT hen ngay tra

PVHC. Thoi gian thong bdo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr truong hop phap luét chuyén
nganh c¢6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc

két qua - mau
s0 4

Bién ban thim
dinh thuc té
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tinh lai tir du sau khi nhan du ho
SO.

- Béi voi trudng hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1d
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- Péi voi truong hop tham dinh
du diéu kién giai quyét: t6 chuc
tham dinh thyc t¢ dicu kién hoat
dong gido duc cua truong

Buoc

Téng hop ho so, 1ap to trinh, du
thao Quyét dinh cho phép trudng
chuyén hoat dong gido duc hodc
Van ban tra 101 néu 16 1y do, thong
qua lanh dao phong, trinh lanh
dao So¢ ky phé duyét

- Chuyén
Vvién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

16 gio 00
lam viéc

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
- To trinh
- Quyét dinh
cho phép
truong chuyén
hoat dong gido
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duc hoac Van
ban tra 101 néu
rd ly do
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau - To trinh
5 | van ban, quét ky so - Quyét dinh
- Van thuSo cho phep
- Chuyén 8 g16 00 | truong chuyén
vién giai lam viéc | hoat dong gido
quyét TTHC duc hoac Van
ban tra 101 néu
rd ly do
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 |PVHCC tiép nhan kétquavatra| _ . Theo gidy | theo quy dinh
£ \ 2 , A A Can bo truc - A . s R X
két qua cho t6 chirc, cd nhan, cap tai 1 A tiep nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo dbi. ovhec | vahentra | theo Thong tu
ketqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat théng tin . Theo
oA op A N A Phong ,
7 | vato chie luu trit ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
Céc thanh phan ho so theo muyc 5.2
2 | Quyét dinh cho phép truong chuyén Phong TCCB Lau dai'theo quy
hoat dong gido duc hodc Van ban tra dinh
161 néu 6 1y do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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55.Thii tuc: Sap nhip, chia tich trwong trung hoc phd thong chuyén

SO GDDPT TINH AN
GIANG

chuyén

QUY TRINH

Sap nhap, chia tich truwong trung hoc pho thong

MUC LUC

1.

o bk ow

~

SUA POI TAI LIEU

MUC biCH

2. PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duy¢ét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu tiép nhan, kién} tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Sap nhép, chia tach truong trung hoc phd thong chuyén dam bao phu hop vai cac
quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Sap nhap, chia tach trudng trung hoc phd thong

chuyén.

Phong To chitc can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
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GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5. NOI DUNG

Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot so
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Thanh phan hb so Ban Bin
chinh sao

To trinh vé viéc sap nhap, chia, taich X

Pé an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an bao dam
quyeén, lgi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bd quan X
ly va nhan vién

Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan
vay, n¢ phai tra va cac van dé khac co lién quan

Y kién bang van ban ctia cac co quan c¢6 lién quan X

S6 lwgng ho so

01 bo

Thoi gian xir ly

200 gid 00 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18. Trong do:

- 160 gio 00 lam viéc, ké tur ‘ngay nhan du hé so hop I¢, néu du diéu kién, co quan
tiép nhan ho so ¢ ¥ kién bang vin ban va gui ho so d& nghi sap nhap, chia, tach
hodc cho phép sap nhép, chia, tach trudng dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;

- 40 gio 00 lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh sap nhép, chia, tdch hodc cho phép sap nhap, chia, tach truong.
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5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac gtri qua duong buu dién
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Bi¢u (I;:laﬁU/Ket
Budc Tjép nhan va kiém tra hé SO cua - Phin mém
1 | t6 chiic, ca nhan (tryc ti€p, hodc theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Canbo truc Cac bid
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - - aCT}'leAu mall
dir liéu va thiét 13p cac biéu mu|  PVHC O ootae
theo quy dinh cta co ché 01 ctra, VPGP )
mot cira lién thong .
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bd phan lam vige - Tich phan
2 | van thu thuc hi¢n quét ho so va | -Trung tam ludng xtr 1y qua
chuyén lanh dao S& xem xét, PVHC mang
phan luéng xu 1y qua h¢ thong | - BY phén Van - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyen ho so g0Cctd1 | _ 1 anh dao S& giai quyét ho
phong T6 chirc can bo ' so (mau 05)
Bué6c | Tham dinh ho so: Phiéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bd sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh thién ho so —
ho so: - Lanh dao mau s6 02
- Doi v6i ho so chua du dieu kién phong -
gidi quyet, chuyén vién giai quyet | - Chuyén vién 128| 819 1 phidu tir chéi
TTHC tra lai ho so kém theo | giaj quyét 00 am tiép nhan gidi
thong bio bing vén ban va néu 16 TTHC viee quyét hd so —
1y do, ndi dung can bd sung theo | S& GDDT mau sé 03

mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra

Phiéu xin 161 va
hen ngay tra
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lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duogc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO.

- Péi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bing vin ban néu 16 ly do
khong giai quyet ho 50 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gui cho to chitc, ca nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bao duogc nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
cia dién tu. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thyuc hién khong qua
mot lan.

- Péi vé6i truong hop tham dinh
da diéu kién giai quyét: to chuc
tham dinh thyc t¢ diéu kién hoat
dong gido duc cua truong

két qua - mau
sO 4

Bién ban thim
dinh thuc té

Budc

Tong hop hod so, lap to trinh,
thong qua lanh dao phong, trinh
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh

- Chuyén vién
giai quyet
TTHC

16 gio 00
lam viéc

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
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- Lanh dao giai quyét ho
phong so (mau 05)
- Lanh dao So
Budc Tiép nqhén, hqém t!’]iéI} dépg (?é\u - Vin thuSe - TO’ trir_1¥1
5 |van ban, quét ky so va trinh o . - Phiéu kiém
UBND tinh - Chuyén vién | 881000\ s trinh
giai quyet lam vigc A
TTHC gial quyet ho
so (mau 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, uyét dinh sap
6 | Xxem Xxét, tham muu trinh lanh dao nhap, chia, tach
UBND tinh phé duyét uyét dinh trudng trung
sap nhap, chia, tdch trudong trung hoc pho théng
hoc phd théng chuyén céng lap chuyén cong
hodc cho phép sap nhap, chia, tich 1ap hoac cho
truong trung hoc phd thong chuyén Lanh dao 40 gio 00 | phép sap nhap,
tu thuc hoac Van ban traloinéurd | UBND tinh lam viéc chia, tach
ly do truong trung
hoc pho thong
chuyén tu thuc
hoac Van ban
tra 101 néu ro 1y
do
Buéc | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan két qua tu o Theo gidy | theo quy dinh
UBND tinh va tra két qua cho t5 | CANPOTUC | yiamban | - Cac bidu mau
chirc, c4 nhén, cap nhat hé théng ta';{fﬂ%gm vihentra | theo Thong tur
dé theo doi. két qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat théng tin Theo
8 | vatd chirc luu trit hd so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:
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TT

Ho so luu

Trach nhiém luu

Thoi gian luu

Céc thanh phan hd so theo muc 5.2

Quyét dinh s&p nhap, chia, tach
truong trung hoc phd thong chuyén
cong lap hoac cho phép sap nhap,
chia, tach trudng trung hoc phd théng
chuyén tu thuc hodac Van ban tra 1oi
néu rd ly do

Phong TCCB

Lau dai theo quy
dinh

Phan mém cap nhat va cac mau theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP

Trung tam PVHC

Theo quy dinh
Trung tam PVHC
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56. Thii tuc: Cho phép truong trung hoc pho théng chuyén hoat dong
giao duc

. ) QUY TRINH
SO GDDT TINH AN .

GIANG Cho phép truwong trung hoc pho thong chuyén
hoat dong gido duc

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén
Chtr ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong trd lai dam bao phu hop
vo1 cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép trudng trung hoc phd théng chuyén hoat
dong tré lai.

Phong To chitc can bd tham muu ldnh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4.PINH NGHIA/VIET TAT
GD&DT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chire, ¢4 nhan

TCCB: T chic can bd

5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vurc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira d6i
mot s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu
quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

To trinh cho phép hoat dong giao duc tré lai X

Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra X

Bién ban kiém tra X

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gio 00 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

9.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh tu TrfiAch T_hm Bieu maou/Ket
: nhiém glan qua
Budcel | Tiép nhan va kiém trgrhé so cua to - Phin mém
chtre, ca nhan (tryc tiép, hodc qua Can b theo quy dinh
duong buu dién, truc tuyén...), i L i
truc tai - Cac biéu mau
cap nhat vao phan mem dir liu va A A
trung tam theo Thong tu
thiét 1ap cac bI,eu mau theo quy PVHC 01/2018/T
dinh cua co ché 01 cua, mot ctra VPCP )
lién thong .
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé b‘{) phan | - Trung lam vice - Tich phan
2 |van thu thyc hién quét ho so va tam ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S¢ xem x¢t, phan | PVHC mang
ludng xur lykqua hé thong (tr}}’()ng - B6 phan - Phiéu kiém
hop xur 1y ho so qua mang n6i bd) | Vin thu soat qua trinh
hodc chuyén ho so goc toi phong | _| anh giai quyét hd
TCCB dao So so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu cau
3 |Linh dao phong phan cong b6 sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh thién ho so —
hd so:: mau so 02
- DBOi v6i ho so chura du diéu kién , ,
giai quy€t, chuyén vién giai quyet Phi€u tir choi
TTHC tra lai ho so kém theo tiép nhén giai
thong bao bang van ban va néu rd ~ quyet ho SO —
- Lanh
ly do, ndi dung can bd sung theo \ mau s6 03
dao phong
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan Chuven
th1ﬂ¢n hd S0 dé guri cho t0 chuc,Aca vien yiéi 128 210 | Phiéu xin 13i va
nhan théng qua Trung tam qt 00 1aM | hen ngay tra
PVHCC. Thoi gian thong bao tra '?'Lll'yHeC viée Két qua - mau
lai hd so khong qua 03 ngay lam 6 4
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, - So
GD&DPT

trir truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
SO.

- Péi voi trudng hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc

Bién ban thim
dinh thuc té
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hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bang vin ban néu 5 1y do
khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so dé
gui cho t6 chuc, c4 nhan théng
qua Trung tam PVHCC. Thong
bdo dugc nhap vao muc tra két
qua cua Hé théng thong tin mot
cua di¢n tir. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi v6i ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngdy hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang vin ban cho Trung tim
PVHCC va gtii vin ban xin 16i
TCCN trong do ghi r6 1y do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo miu Phiéu dé nghi
gia han thoi gian giai quyét. Viéc
hen lai ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan.

- Pbi véi truong hop tham dinh du
diéu kién giai quyét: t6 chtrc tham
dinh thuc té diéu kién hoat dong
gido duc cua truong

Budc | Tong hop hd so, 1ap to trinh, du - Phiéu kiém
4 |thao Quyét dinh cho phép nha| - Chuyén soat qua trinh
truong hoat dong gido duc tro lai, | Vvién giai giai quyét ho
thong qua lanh dao phong, trinh quyét so' (mau 05)
lanh dao S¢ ky phé duyét TTHC | 16 gio 00 - To trinh
-Lanh | lamvi€c | - Quyét dinh
dao phong cho phép nha
- Lanh truong hoat
dao S& dong gido duc
tro lai
Bude | Tiép nhan, hoan thién déng dau | - Vian - To trinh
5 van ban, quét ky s6 thufSc”i 8 it 00 | - Quyé:[ dinl}
- Chuyén cho phép nha
vién giai truong hoat
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quyét dong gido duc
TTHC tro lai
Buoc | Can b tryc tai Trung tam h - Phan mém
6 |PVHCC tiép nhan két qua va tra| Canbo | . ‘if{, theo quy dinh
két qua cho t0 chuc, ca nhan, cap |  tryc tai g'ﬁ}/ 'eP - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo doi trung tam | 18 | theo Thong tu
PVHC két qué 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat théng tin . Theo
\ LA . ~ 1A n  n Phong ,
7 va t6 chirc luu trit ho so cong viéc TCCB dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU:
TT Ho so lwu Trach nhiém luu Thoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo myc 5.2 o
o \ Lau dai theo quy
2 | Quyétdinh cho phép nha truomg hoat |  Phong TCCB dinh
dong giao duc tré lai '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo 3 Theo quy dinh
Théng tw 01/2018/TT-VPCP Trung tam PVHC | g tam PVHC
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57.Thi tuc: Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc
tré lai

) ) QUY TRINH
SO GDPT TINH AN
GIANG Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong
giao duc tro lai
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PbiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xeét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Lginl%’é/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira di | hanh /Lan | 9
Z quan viéc . . hanh
bo sung o aRs stira doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai Cho
phép trung tdm ngoai ng, tin hoc hoat dong gido duc trd lai dam bao phu hop voi
cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong
giao duc trd lai.

Phong Giao duc thuong xuyén tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh
nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

GDTrH-GDTX: Giéo duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5.NOI DUNG

51 |Coséphaply
- Nghi dinh s6‘46/2017/ND—CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh
ve€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phi sira d0i mot s
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai X
5.3 | SO lwong hd so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
120 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan i hd so hop 16
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién
5.6 |Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/ket

qua
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Budce Iiép nhan va kiém tra hé} SO cua - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Canbg truc o a
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit lieu va thiét 1ap cac biéu mau|  PVHC theO/ThOI}g tu
theo quy dinh cta co ché 01 cura, 01\385331
mot ctra lién thong -
8 g10 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan lim vige - Tich phén
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S¢& xem xét, PVHC mang
phan ludng xur 1y qua hé thong | - B0 phin Vian - Phiéu kiém
(truong hop xur Iy h6 so qua mang thur soat qua trinh
ndi bg) hodc chuyén ho so géc t61 | _ [ 5n0h dao S& giai quyét hd
phong GDTrH-GDTX ' so (mAu 05)
Bude | Tham dinh ho so:
3 |Lanh dao phong phan céng
chuyén vién thuc hién tham dinh N
hd so: Plxueu yéu cau
- Dbi v6i hd so chua du diéu kién ?ﬁéﬁ“ﬁé Islga_n
giai quyet, chuyén vién giai quyet miu s 02
TTHC tra lai ho so kém theo
thong béo bang van ban va néu rd ) .
1y do, nd1 dung can b6 sung theo Phiéu tir choi
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan tiép nhan giai
thién ho so d¢ giri cho t6 chire, cd | - Lanh dao quyet ho so -
nhan théng qua Trung tam phong mau s6 03
PVHCC. Thoi gian thong bao tra | _ Chuyén vién | 88 gio 00
lai h6 so khong qua 03 ngay lam giai quyét lam viée | Phiéu xin 13i va
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, TTHC ' hen ngay tra
trr truong hop phap luat chuyén | S& GDPT két qua - mau

nganh c¢6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tr dau sau khi nhén du ho
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao béng van ban néu rd ly do
khong giai quyet ho so theo mAau
Phiéu tir chdi giai quyét hod so dé

so 4

Bién ban thAm
dinh thuc té
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giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo dugc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
cta dién t. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
ly do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- D6i v6i ho so tham dinh du dicu
kién giai quyét: to chtrc tham dinh
thuc té

Budc Téng h(.)'p,hé) so, lap to trinh, du - TO trinh
4 | thao Quyét dinh cho phép trung - Phiéu kiém
tam ngoai ngt, tin hoc hoat dong | Chuyén vién soat qua trinh
gido duc hodc Van ban tra 101, giai quyét giai quyét ho
thong qua lanh dao phong, trinh TTHC so (mau 05)
lanh dao S& ky phé duyét - Lanh dao 1? giér. 90 - Quyét dinh
phong lam viéc cpo phép.trun~g
- Lanh dgo S& tam ngoal ngtr,
tin hoc hoat
dong gido duc
tro lai hodc Van
ban tra 101
Budc | Tiép nhn, hoan thién dong dau | - Van phong Quyét dinh cho
5 |van békn, quét ky so | Sf"r | 8gi500 phép Frung té}m
Luu ho so theo quy dinh - Chuyénvién | Am viec | Ngoaingt, tin
giai quyet ' hoc hoat dong
TTHC gi4o dyc trd lai
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hoac Van ban
tra 101
Buge |Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra L Theo gidy | theo quy dinh
£ \ 2 1 . 1A n Can bo truc Y N L L2 x
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 4 tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. a'P\r}ﬂ% C""m vahentra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
Cac thanh phﬁn ho so theo muc 5.2
2 | Quyétdinh cho phép trung tim ngoai | Phong GDTrH- | Lau dai theo quy
ngft, tin hoc hoat dong gi4o duc trd lai GDTX dinh
hoac Van ban tra 101
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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58. Thi tuc: Sap nhap, chia, tach trung tim ngoai ngir, tin hoc

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN Sap nhéap, chia, tach trung tam ngoai ngir, tin
GIANG hoc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC biCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mo ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
2 quan viéc . R, hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai Sap
nhap, chia tach trung tam ngoai ngf, tin hoc ddm bao phu hop véi cac quy dinh hién
hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Sap nhép, chia tach trung tdm ngoai ngit, tin hoc.

Phong Giao duc Trung hoc-Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thuc hién quy trinh nay.
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3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chic, canhan

GDTrH-GDTX: Gi4o duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén
5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap Iy

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pha quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s6 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung tim ngoai ngi,
tin hoc

Pé an sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngit, tin hoc
gdm cac ndi dung: Tén trung tim, dia diém dat trung tam,
su can thiét va co sé phép 1y cta viéc thanh 1ap trung tAm;
muc ti€u, nhiém vu cla trung tdm; chuong trinh giang day, X
quy md dao tao; co s vat chét cta trung tam; co ciu to
chtic ctia trung tam, so yéu 1y lich ctia ngudi du kién lam
Giam dbc trung tim

Du thao ndi quy td chire hoat dong cua trung tam ngoai
ngtt, tin hoc

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly
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128 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 16

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac gtri qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khoéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Il:?éig Thoi gian Biéu g:laﬁu/Ket
Budce ]:iép nhén va kiém tra hé} SO cua - Phan mém
L] i i (o ok | i e
18, - A tai trung - C4c biéu mau
tuyen...), C4p nhét vao phan mém Am heo Tha
di ligu va thiét lap cac bidu mau | 5\l o A
theo quy dinh cua co ché 01 cua, VPCP )
mot cua lién thong 2 cid 00
gio
Budc | Luan chuyén ho so vé b‘cf) phan | Trung tam lam vigc ?Tl'ch phén
2 | van thu thuc hién quét ho so va PVHC ludng xur Iy qua
chuyén lanh dao So xem xet, B phan mang
phan luéng xur Iy qua hé thong Ve‘l‘nl?[h{r - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang N soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén ho so gbc t6i | - Lant} dao giai quyét hd
phong GDTrH-GDTX So 50 (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Pbiéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan NG| _| st dao bo sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh ohong. thién ho so —
hod so: ) mau so 02
OS;(.Y 1 A h 1 - Chuyén .
- Bo1 v6i1 ho so chua du diéu kién vién giai 88 gio 00 ’ ,
giai quyét, chuyén vién giai quyét quyét lam vigc | Phiéu tir choi
TTHC tra lai ho so kém theo TTHC tiép nhan giai
thong bao ba b3 ét ho so —
6ng bao bang van ban vanéurd | 4 GDBT quyét ho so

1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan

mau so 03
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thién ho so dé gui cho 6 chc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong béo tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang vin ban néu 10 ly do
khong giai quyet ho s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ca nhan thong
qgua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cta Hé thong thong tin mot
cua dién tu. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qué dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- D6i v6i hd so tham dinh di diéu
kién giai quyét: to chirc tham dinh
thuc té

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4

Bién ban thim
dinh thuc té

Budc

Téng hQ’p,hS so, 1ap to trinh, du
thdo Quyét dinh sép nhap, chia,

- Chuyén
vién giai

24 gio 00
lam viéc

- T¢ trinh
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tach hoac cho phép sép nhap, quyét - Phiéu kiém
chia, tach trung tdm ngoai ngt, tin TTHC soat qua trinh
hocVan ban trd 101, thong qua lanh | - [ anh dao giai quyet ho
dao phong, trinh lanh dao So ky phong so (mau 05)
phé duyét - Lanh dao - Quyét dinh
S sap nhap, chia,
tach hoac cho
phép sap nhap,
chia, tach trung
tam ngoai ngtr,
tin hocVan ban
tra o1
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau Quyét dinh sap
5 | van ban, quét ky so - Van nhép, chia, tach
Luu hd so theo quy dinh thuSo hodc cho phép
- Chuyén 8 gio 00 | sap nhap, chia,
vién giai | lamviéc | tach trung tam
quyét ngoai ngi, tin
TTHC hoc hoac Van
ban tra o1
Bu6e | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va trd | Can bo tryc | Theo gidy | theo quy dinh
két qud cho to chirc, cd nhan, cdp | taitrung | tiép nhan | - Cac bidu mau
nhat hé thong dé theo doi. tam va hen tra | theo Thong tu
PVHCC ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lvu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2| Quyet dinh sip nhap, chia, tich | ppong GDTTH- | Lau dai theo quy
hoac cho phép sap nhap, chia, tach GDTX dinh
trung tadm ngoai ngt, tin hoc hoac '
Van ban tra 1o
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHC
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59.Thii tuc: Chuyén d6i nha tré, trwomg miu giso, truong mam non tw
thuc do nha diu tu nuwéc ngoai diu tw sang nha tré, trueong mau giao, trromg
mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN Chuyen dobi nha tré, tru’O’ng mau giao, tru’O’ng
GIANG mam non tu thuc do nha dau tu nwé'c ngoai dau
tu sang nha tré, truong mau gido, truong mam
non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chtr ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yeéu cau P-:;r‘f;?lnl?é/n Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M | M ta ndi dung sira di | hanh /Lan | 9%
2 quan viéc : o xRe hanh
bo sung ~  aRs stra doi
suwa doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua chuyén doi

truong tiéu hoc tu thuc, truong

trung hoc co sd tu thuc va truong phd thong tur

thuc c6 nhiéu cdp hoc ¢ cap hoc cao nhét 1a trung hoc co sé do nha dau tu trong
nudc dau tu sang truong pho thong tu thuc hoat dong khong vi o1 nhuén dam bao
phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
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Ap dung cho hoat dong chuyen d6i truong tiéu hoc tu thuc, truong trung

hoc co s¢ tu thuc va truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cp hoc c6 cap hoc cao
nhét 13 trung hoc co sé do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong phod thong tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

Phong GDDT tham muu UBND cip huyén, thi, thanh phd (sau day goi

chung 13 cip huyén) thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Té chuc, cé nhan

5.NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

dinh chi tiét mot so6 di€u cua Luat Gido duc.

Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cta Chinh phu quy

5.2

Thanh phan hb so Bin
chinh

Ban
Sao

a) To trinh dé nghi chuyén ddi co so gido duc phd X
thong tu thuc sang co sd gido duc pho thong tu thuc hoat
dong khong vi g1 nhuan, trong d6 néu ro su can thiét phai
chuyén doi; ton chi, muc dich hoat dong khong vi loi
nhuén; phan vén gdp, phan tai san thudc sé hitu chung hop
nhat khong phan chia cta nha trudng (néu cd).

b) Vian ban cam két cua cic nha dau tu dai dién it
nhat 75% tong s6 von gop ddi véi co sd gido duc pho thong
tu thuc chuyén sang co so gido duc pho thong tu thuc hoat
dong khong vi loi nhuédn, bdo dam thyc hi¢n hoat dong
khong vi lgi nhuan, khong rat von, khong huéng loi tirc;
phan loi nhuan tich lily hang ndm thudc s¢ hitu chung hop
nhat khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién co so
gido duc pho thong tu thuc.

¢) Dy thao quy ché to chirc va hoat dong; du thao
quy ché tai chinh noi bo clia co so gido duc pho thong tu
thuc hoat dong khong vi loi nhuan.

d) Ban sao dugc cap tir s6 gdc, ban sao dugc ching
thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi X
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chiéu bao cao két qua kiém toan; thoa thuan giai quyet
phan vén gop cho nha dau tu khong dong ¥ chuyén do6i
sang co s¢ giao duc phd thong tu thuc hoat dong khong vi
loi nhuan (neu c6); cac gidy to, tai liu vé dat dai, tai san,
tai chinh, t6 chirc va nhan su ctia co so gido duc pho thong
tu thuc chuyén ddi sang co s& gido duc phd thong tu thuc
hoat dong khong vi o1 nhuan.

d) Bao cao danh gia tac dong cta viéc chuyén doi vé
nhan sy, tai chinh, tai san va phuong an xur ly.

e) Quyét dinh thanh 1ap co sd gido duc phd thong tu
thuc, quyét dinh cong nhan hoi dé)ng truong duong nhi¢m,
quyét dinh cong nhan hiéu truong duwong nhiém cua co sé
gido duc phd thong tu thuc va céc tai liéu lién quan khac
(néu co).

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xur ly
Trong thoi han 160 gio 00 1am viéc tinh tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén hodc giri qua dudng buu dién
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Il:iclz gll;%u Biéu ;I:iu/Két
B1 | Tiép nhan va kiém tra ,hé so cia to - Phan mém
chure, cd nhan (tryc tiép, hodc qua | Can bo truc theo quy dinh

duong buu dién, truc tuyén...), cap tai bo phan | 08 gio

nhat vao phan mém dit lidu va thiét | mot ctra cap 00
lap cac biéu mau theo quy dinh cua huyén
co ché 01 cira, mot cra lién thdng

- C4c biéu mau
theo Thong tu
01/2018/T-
VPCP
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B2 |Luin chuyén hd so vé Phong 1A - Phiéu kiém
Can b6 phu . L
GDDT . \ soat qua trinh
trach phong Lo
GDDT giai quyet ho
so (mau 05)
B3 | Tham dinh ho so:
- Déi v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd 1y do,
noi dung cén bd sung theo miu
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé gui cho to chure, ca nhan
thong qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén. Thoi gian thong ) .
béo tra lai ho so khong qua 03 ngay Phiéu yéu cau
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, bo sung, hoan
trir truong hop phéap luat chuyén thién ho so —
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi mau s6 02
gian. Thoi han giai quyét dugce tinh
lai tir dau sau khi nhan dd ho so. Phiéu tir chdi
- PBéi voi truong hop tham dinh - Lanh dao tié nhén giai
. p g
khong du diéu kién giai quyét: phong quyet ho SO —
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh | - Chuyén 92 gio mau s6 03
chinh tra lai hd so va thong bao | Vién giai 00
bang vin ban néu rd 1y do khéng | quyet TTHC

giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
chtre, ca nhan thong qua B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.
Thong bdo dugc nhap vao muc tra
két qua ctia Hé thong thong tin mot
cta di¢n tir. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

- Béi véi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bang vin ban cho B phén tiép
nhan va tra két qua cap huyén va
giri vin ban xin 16i TCCN trong d6
ghi 3 1y do qua han, thoi gian dé

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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nghi gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian giai
quyét. Viéc hen lai ngay tra két qua
dugc thyc hién khong qua mét lan.

B4 | Phong GDPT tham dinh, lap to| - Chuyén - Phiéu kiém
trinh UBND huyén Vvién giai soat qua trinh
quyét TTHC | 20 gis | giai quyét ho
- Lanh dao 00 so (mau 05)
phong To trinh gui
GDDT UBND huyén
B6 | Tiép nhan, hoan thién dong dduvan | - Vin thu
ban phong
Luu hd so theo quy dinh GDDT 08 gio | To trinh gui
- Chuyén 00 UBND huyén
vién giai
quyét TTHC
B7 | UBND huyén ban hanh quyét dinh Quyét dinh
Chuyén doi truong tiéu hoc tu thuc, Chuyén doi
truong trung hoc co sé tu thuc va truong tiéu hoc
truong phd thong tu thuc co nhiéu tu thuc, truong
cép hoc co cép hoc cao nhat 1a trung hoc co sé
trung hoc co so do nha dau tu trong tu thuc va
nuéc dau tu sang truong phd théng truong phd
tu thuc hoat dong khong vi loi thong tu thuc
nhuan UBND 32 gio co nl}iélAl cap
huyén 00 hoc c6 ap I}QC
' cao nhat 1a
trung hoc co so
do nha dau tu
trong nudc dau
tu sang truong
phé thong tu
thuc hoat dong
khong vi lgi
nhuan
B8 | Can bo truc tai mot cira huyén tiép | ~, . - Phan mém
nhan két qua va tra két que}ll cho t0 CanAbQ Fruc Iheﬂ, theo quy dinh
chure, ca nhan, cap nhat hé thong dé mot cua glayticp | Cac biéu ma
> s L¢ ctll ¢ huyén nhan Vi ac nleu mau

theo doi.

theo Thong tu
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hen tra 01/2018/T-

két qua VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém luu |  Theoi gian luu
1. Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2. | Quyét dinh chuyén ddi trudng tiéu
hoc tu thuc, truong trung hoc co sé&
tu thuc va truong phd thong tu thuc . L au dai theo qu
c6 nhiéu cp hoc c6 cap hoc cao nhat | Phong GDDT dinh ay
1a trung hoc co s¢ do nha dau tu '
trong nuoc dau tu sang trudong phd
thong tu thuc hoat dong khong vi 1g1
nhuan
3. | Phan mém cap nhat va cac mau theo Theo quy dinh cta

Thong tu 01/2018/TT-VPCP

B6 phan mdt ctra
huyén

bo phan mdt ctra
huyén
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60. Thu tuc: Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc

. . QUY TRINH
SO GDPT TINH AN
GIANG Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong
giao duc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mo ta ndi dung sia ddi | hanh / Lin | 0%
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung NPy stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép trung tdm ngoai ngf, tin hoc hoat dong gido duc dam bao phu hop vdi cac
quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Cho phép trung tdm ngoai ngtr, tin hoc hoat dong

giao duc.

Phong Giao duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén tham muu 1anh dao So
thyuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

GDTrH-GDTX: Giao duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén

5.NQI DUNG
5.1 Co sé phap ly
- Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
ve€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira d6i mot s
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v&
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
5.2 | Thanh phan ho so Bin Bin
chinh sao
To trinh dé nghi cap phép hoat dong gido duc X
Ban sao duoc cép tir sO géc, ban sao du’gc 9h1'mg thuc tu’ ban
chinh hogc ban sao kém theo ban chinh dé do1 chiu quyet dinh X
thanh 13p trung tam do ngudi c6 tham quyén cap
No6i quy hoat dong gido duc cua trung tdm X
B4o cio vé co so vat chat, trang thiét bi, chuong trinh, tai liéu
day hoc; ddi ngii can by quan 1y, gido vién; van ban chung «
minh vé quyén sir dung hop phap dat, nha; ngudn kinh phi bao
dam hoat dong cta trung tdm
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
120 gio 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac gtri qua duong buu dién

56 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Budc | Tiép nhan va kiém tra ho so cia to - Phan mém
1 | chirc, c4 nhan (tryc tiép, hod th dinh
chirc, ca nhan (truc icp, hoge qua | bo truc ero quy i I
duong buu dién, tryc tuyén...), cap tai 1 A - Cac biéu mau
nhat vao phan mém di li¢u va thiét a'P\r/L‘Q% gm theo Thong tur
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co che 01 cua, mot cua lién thong VPCP
8 gio 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phén van lam viéc - Tich phan
2 | thu thyc hién quét ho so va chuyen | - Trung tam ludng xtr 1y qua
1anh dao S¢ xem xét, phan ludng xur PVHC mang
1y qua h¢ thong (truong hop xtr 1y | - B phan Van - Phiéu kiém
hé so qua mang néi bo) hodc thu soat qua trinh
chuyén ho so goc téi phong | _15hh dao S& giai quyét hd
GDTrH-GDTX so' (mau 05)
Buoc Thérn dinh h6 SO Phléu yéu Cé‘iu
3 | Lanh dao phong phan cdng chuyén b sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so: thié~n hq SO —
- bbi v6i ho so chua du diéu kién mau s6 02
gidi quy€t, chuyén vién giai quyet| .
TTHC tra lai h6 so kém theo thong Laﬁglndao Phiéu tir chéi
bao bang van ban va néu 13 ly do, P A g n tiép nhan giai
noi ’dung c@n b§) sung theo mau | ~ Chy_yen \/Alen 24 it 00 quyét ho so —
Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién glai quyct mau s 03
hd so dé giti cho td chirc, c4 nhan TTHC
thong qua Trung tdm PVHC. Thoi | - So GDDT

gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trr truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan dt ho so.

- DBéi voi truong hop thdm dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai ho so va thong bao
bang van ban néu rd 1y do khong
giai quyét hd so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé giri cho to
chirc, ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bdo dugc nhap vao
muc tra két qua cuia Hé thong thong
tin mdt cura dién tir. Thoi han thong
béo phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- Béi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét ho so phai thong bao
bang van ban cho Trung tim
PVHCC va gui vin ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi 1o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan.

- D6i véi ho so tham dinh du diéu
kién giai quyét: to chuc tham dinh
thuc té

Bién ban thAim
dinh thuc té

Buoc

Téng hop hd so, 12p to trinh, dyu
thao Quyét dinh cho phép trung tim
ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao
duc hoac Van ban tra 101, thong qua
lanh dao phong, trinh 1anh dao S¢&
ky phé duyét

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

80 gidr 00

- TO trinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

so (mau 05)

- Quyét dinh
cho phép trung
tam ngoai ngt,

tin hoc hoat
dong gido duc
hoac Van ban

tra 101
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Budc | Tiép nhan, hoan thién dong ddu van Quyét dinh cho
5 | ban, quét ky so - Van thuS¢ phép trung tam
LlIu h6 SO theO quy dlnh = Ch}lyén \{('én 8 gl(\), 00 ngoal ngﬁ’a’\tln

giai quyet hoc hoat dong

TTHC giao duc hoac

Van ban tra 101

Budc | Can bo truc tai Trung tam PVHCC - Phan mém
6 | tiep nhan ket qua va tra ket qua cho o Theo gidy | theo quy dinh
N SO Can bo truc Y SR i X
to chure, ca nhan, cap nhat hé thong ! N tiep nhan | - Cac bidu mau
; "y tai trung tam | . . R
de theo doi. PVHC vahentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-

VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LUU
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thaoi gian luu

.| Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2. | Quyét dinh cho phép trung tim ngoai | Phong GDTrH- | Lau dai theo quy

ngtr, tin hoc hoat dong gido duc hoac GDTX dinh
Van ban tra o1
3. | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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61. Thu tuc: Thanh 13p, cho phép thanh lap trung tam ngoai ngir, tin
hoc

QUY TRINH

SO GDDT TINH AN
GIANG Thanh 1ap, cho phép thanh 13p trung tam ngoai
ngir, tin hoc

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC biCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

o0k owhE

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/ Phan Az o Ae . Lan ban
YT oA Mo ta ngi dung sira \ A
stra doi/ bo | lién quan viéc déi hanh / Lan

sung stra doi stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra ho so, tham muu két qua Thanh lap,
cho phép thanh 1ap trung tdm ngoai ngfr, tin hoc ddm bao phu hop véi cac quy dinh
hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thanh 1ap, cho phép thanh lap trung tAm ngoai ngi,
tin hoc.

Phong Gido duc Trung hoc- Gido duc Thuong xuyén tham muu lanh dao
S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chirc, c4 nhan

GDTrH-GDTX:  Giéo duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 caa Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira d6i mot sd
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phil quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

2 2

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao

To trinh dé nghi thanh 13p trung tAm ngoai ngir, tin hoc X

Dé an thanh lap trung tdm ngoai ngit, tin hoc gdm cac nodi
dung: Tén trung tam, dia diém dat trung tam, sy can thiét va
co sO phap 1y cua vi¢c thanh 13p trung tam. muc ti€u, nhi¢m
vu cua trung tam; chuong trinh giang day, quy mé dao tao; co
so vat chét cia trung tam; co cau t6 chuc cia trung tam, so
yéu 1y lich cta ngudi du kién lam Giam ddc trung tAm

Duy thdo ndi quy to chirc hoat dong cua trung tim ngoai ng,
tin hoc

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

120 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac guri qua duong buu dién

5.6

L¢ phi
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Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr.aACh Thoi gian Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra }16 S0 cua to - Phan mém
1 chl:Ic, ca nhﬁ.ri (truc tiép,Ahoéc qlAla Can b truc the’0 qu}l din:]
duong buu dién, tryc tuyén...), cap tai 1 i3 - C4c biéu mau
nhat vao phan mém dir ligu va thiét a'P\r;ﬂ% C""m theo Théong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co che 01 cua, mot ctra lién thong VPCP
8 gio 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan vin Trund t3 lam viéc - Tich phan
cn , A \ A - g tam A 0 1
2 | thu thyc hién quet ho so va chuyén PVHC luong x1r 1y qua
lanh dao Sé”xem x¢ét, phan luong XLiI’ BS oha mang
1y qua hé thong (truomg hop xir ly ho |70 B 40 - Phiéu kiém
s0 qua mang ndi bd) hodc chuyén ho a thu soat qua trinh
so gbe t6i phong GDTrH-GDTX - Lanh dao giai quyét hd
o 5o (mAu 05)
Bué6c | Tham dinh hé so: PI}iéu yéu cau
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén b6 sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so: thién ho so —
- D6i v6i hd so chua dit didu kién mau 50 (2
giai quyet, chuyén vién giai quyet , ’
TTHC tra lai ho so kem theo thong Phiu tir choi
bao bang van ban va néu 10 ly do, tiép nhén giai
n(f)i.;dunAg ca;m bf) sung th‘eo n?a:lu - Lanh dao quyet ho SO —
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién he mau s 03
A A 5 . A Ja r A p Ong
ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan Chuven | 24 eid 00
thong qua Trung tdm PVHCC. Thoi | % uy_e{_ & Phidu xin 13i va
ian thong bao tra lai hd so khong | _VIEN 91al L
glan thong : & | quyét TTHC hen ngay tra

qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, trir trudng hop phap luat
chuyén nganh cé quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tr dau sau khi nhan du ho so.
- Pbi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kign giai quyét:
chuyén vién giai quyét thii tuc hanh

két qua - mau
s0 4
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chinh tra lai h6 so va thong béo bang
van ban néu ro ly do khong gidi
quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so dé giri cho to chiic,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thdéng bao dugc nhap vao
muc tra két qua ctia Hé thong thong
tin mot ctra dién tu. Thot han thong
béo phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi véi hod so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhit 01 ngay
trudc ngdy hét han, chuyén vién giai
quyét ho so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
15 1y do qué han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot 1an.

Budc Téng hop ho so, lap to trinh, du thao - TO trinh
4 | Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép | Chuyén - Phiéu kiém
thanh 13p trung tam ngoai ngi, tin | :an giai soat qua trinh
h~(_)c, thong qua léntAl dao Ph(‘)ng, trinh quyét TTHC giai quNyét hd
lanh dao S& ky phé duyét - Linh dao so (mau 05)
- Lanh dao thanh 1ap hoac
Sy cho phép thanh
1ap trung tam
ngoai ngtt, tin
hoc
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van Quyét dinh
5 | ban, quét ky sb - Van thuS¢ thanh 1ap hodc
Luu hd so theo quy dinh - .Czhuy_@zrj 8 iy 00 ChAO phep th?nh
Vién giai lap trung tam
quyét TTHC ngoai ngi, tin

hoc
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Buoc

Can bo tryuc tai Trung tam PVHCC

- Phan mém

6 |tiép nhan két qua va tra két qua cho | _, . Theo gidy | theo quy dinh
PR A Ap 1A o1 A Canbo truc | ,.; A A X
to chtic, cd nhan, cp nhat hé thong | : tiep nhan | - Cac bieu mau
2 . tai trung tdm | | - -
dé theo doi. PVHCC | V@ hentra | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LUU
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh thanh 1ap hogc cho phép | Phong GDTrH- | Lau dai theo quy
thanh lap trung tam ngoai ngtr, tin GDTX dinh
hoc
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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62.Thi tuc: Cho phép trung tam giao duc thuwong xuyén hoat dong gido

duc tré lai

, . QUY TRINH
SO GDPT TINH AN
GIANG Cho phép trung tam giao duc thuwdng xuyén hoat
dong giao duc tré lai
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M | Mb ta ndi dung sira déi | hanh /Lan | O
Z quan viéc . R hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép trung tam giao duc thuong xuyén hoat dong giao duc tréd lai dam bao phu

hop v6i cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép trung tim gido duc thuong xuyén hoat dong

giao duc tr¢ lai.

Phong T6 chic can bo tham muu 1anh dao Sé thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

TCCB: T6 chirc can bo

5.NQI DUNG
5.1 Co s6 phap ly
- Nghi dinh 36‘46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh
ve€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phi stra doi mot s6
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai X
5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
120 gid 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gtri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mauw/Két

qua
Budce | Tiep nhan va kiém tra h6 SO cua - Phin mém
1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc theo dinh
. A e quy di
qua duong buu dién, truc| Canbd truc . ez
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit liu va thiét 1ap c4c biéu mau| PVHCC theo Thong tu
theo quy dinh cia co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cua lién théng , VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lim vige - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, PVHCC mang
phéan luéng xur Iy qua hé thong | - B§ phan Van - Phiéu kiém
(truong hop xtr Iy h6 so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) - Lanh dao S& giai quyét ho
so (mau 05)
Budc | S& GDPT chuyén ho so dén So
3 | Noi vu dé nghi to chic tham dinh _ Phidu kiém
S& Noi vu td chirc thdm dinh, | - SO Noi vu 98 wicy 00 | S04t qua trinh
chuyén ho so dén UBND tinh | -So GDDT g10 giai quyét ho
tham tra so (mau 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh cho
4 | xem xét, tham muu trinh lanh dao phép trung tam
UBND tinh phé duyét Quyét dinh gio duc thuong
cho phép trung tdm gido duc Lanh dao 24 ¢i&s 00 xuyén hoat
thuong xuyén hoat dong gido duc | UBND tinh & dong giao duc

trd lai hoac Van ban tra 161 néu rd

ly do

trd lai hoac Van
ban tra 101 néu

rd ly do
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Bude | Can bd truc tai Trung tam
5 | PVHCC tiép nhan két qua va tra - Phin mém
két qua cho t6 chure, ¢4 nhan, cap . £ th dinh
nhat hé théng dé theo doi. Canbo trgc | L0 Gidy | theo quy dint
tai A tiep nhan | - Cac biéu mau
ai trung tam . \ A
PVHCC Va Pen tra theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
Bude | Phong TCCB cép nhat thong tin Theo
6 | vato chuc luu trit ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Cac thanh phén hd so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh cho phép trung tAm gido . L 4u dai theo au
duc thuong xuyén hoat dong gido duc | Phong TCCB dinh awy
tré lathodac Van ban tra 101 néu 10 ly '
do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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63. Thi tuc: Thanh 13p trung tim gido duc thwong xuyén

SO GDDT TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Thanh lap trung tam gido duc thuwong xuyén

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.

o oA w

MUC PiCH

2. PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
. BIEU MAU

7. HO

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh ty tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Thanh 13p trung tam gido duc thuong xuyén dadm bao phu hop véi cac quy dinh hién

hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Thanh lap trung tAm gido dyc thuong xuyén.
Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT:

PVHCC:

UBND:

Giao duc va dao tao

Phuc vu hanh chinh cong

Uy ban nhén dan
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TCCN: T6 chirc, ca nhan
TCCB: T6 chirc can bd
5. NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndam 2017 ctia Chinh pha quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot s6
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

2 i

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao

Cong van dé nghi thanh lap trung tAm gido duc thuong xuyén
cap tinh ctia S¢ Gido duc va bao tao

Pé an thanh l4p trung tim gido duc thudng xuyén néu rd nhu
cau cua viéc cho phép hoat dong trung tdm gido duc thudng
xuyén; phuong hudng hoat dong cua trung tam gido dyc thuong X
xuyén; nhimg diéu kién vé co sé vat chat va doi ngil can bd
quan ly, gido vién

So yéu 1y lich ctia nguoi du kién lam Giam déc trung tim X

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

120 gio 00 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 16

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng tinh An Giang hodc gtri qua duong buu dién

5.6
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5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Budce | Tiep nhan va kiém tra h6 SO cua - Phin mém
1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc theo dinh
\ A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc L a
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bieu mau
dit liu va thiét 1ap c4c biéu mau| PVHCC theo Thong fu
theo quy dinh cua co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cia lién thong , VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lam vige - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, PVHC mang
phan luéng xur Iy qua hé thong | - B§ phan Van - Phiéu kiém
(truong hop xur Iy h6 so qua mang thu soat qua trinh
noi bo) - Lanh dao S& giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | S6 GDPT chuyén hd so dén So
3 | Noi vu dé nghi to chirc thim dinh - Phiéu kiém
S& Noi vy to chirc tham dinh, | - S6 Noi vu 98 wicy 00 | S04t qua trinh
chuyén ho so dén UBND tinh | -S&GDDT g10 giai quyét ho
tham tra so (mau 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
4 | xem xét, tham muu trinh lanh dao thanh 1ap trung
UBND tinh phé duyét Quyét dinh N tAm gido duc
) R A 2, Lanh dao . . .
thanh 1ap trung tdm gido duc UBND tinh 24 gi6 00 | thuong xuyén
thuong xuyén hodac Van ban tra 161 hodc Van ban
néu rd ly do tra 101 néu ro 1y
do
Budc | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
5 |PVHCC tiép nhan két qua va tra | ., . Theo gidy | theo quy dinh
két qua cho to chirc, c4 nhan, cap Can b truc tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. ta';{yﬂgcgm vahentra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-

VPCP




338

Budce | Phong TCCB cap nhat thong tin Theo
6 | vato chire luu trit ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)

7.HO SO LUU:

TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu

Céc thanh phan ho so theo muc 5.2

2. | Quyét dinh thanh 14p trung tim gido Phong TCCB Lau dai theo quy
dyc thuong xuyén hodc Vin ban tra dinh
161 néu 1o 1y do

3. | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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64.Thii tuc: Thanh lap trudng trung cap sw pham cong lap, cho phép
thanh 1ap truwong trung cap sw pham tu thuc

QUY TRINH

SO GDDPT TINH AN

GIANG Thanh lap trudng trung cip sw pham cong lap,

cho phép thanh lap truwdong trung cap sw pham
tu thuc

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chtrc vu

o gk w

~

SUA POI TAI LIEU

A A Trang/ X
Yéu cau Phin lgi]én Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mo ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9

2 quan viéc : o xRe hanh
bo sung ~  aRs stira doi
stra doi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tlep nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyet
Thanh 14p trudong trung cap su pham cong 1ap, cho phép thanh lap truong trung cap
su pham tu thuc ddm bao phu hgp véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thanh lap truong trung cap su pham cong 1ap, cho
phép thanh lap truong trung cap su pham tu thuc.

Phong To chitc can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
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CAc vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chirc, ca nhan

TCCB: T6 chirc can bo

5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2017 ctia Chinh phii quy dinh

vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phi stra doi mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé

diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duyc.

5.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
Sao

Vin ban dé nghi thanh 1ap cta co quan chil quan ddi véi
truong cong 1ap; van ban dé nghi cho phép thanh lap cia t6
chtic, c4 nhan d6i véi truong tu thuc. Vin ban phai ghi cu
thé: Ly do dé nghi thanh lap, cho phep thanh lap truong; tén
truong bang tiéng Viét va tiéng Anh; dia chi tru s¢ chinh, dia
diém dao tao; chirc nang, nhiém vy cua truong; nganh, nghé,
quy mo va trinh dg dao tao

Vin ban chép thuan caa Uy ban nhan dén cip tinh noi truong
dat tru so chinh

Dé 4n thanh 1ap truong néu rd: Sy can thiét thanh 1ap trudng,
danh gia sy phu hop cua viéc thanh lap truong voi quy hoach
mang ludi co sé gido duc nghé nghiép; tén goi cla trudng;
chtic ning, nhiém vu, co cau bo may t6 chirc, quan 1y; nganh
nghe quy md dao tao; muc ti€u, ndi dung, chuong trinh;
nguén lyc tai chinh; dat dai; du kién vé co so vat chat, sb
luong, co cau doi ngtl giang vién co hitu va can bo quan ly,
dap ung tiéu chuan vé chat luong, trinh do dao tao theo quy
dinh hién hanh ctia B§ Gido duc va Pao tao, phu hop véi 10
trinh ddng ky nganh nghé dao tao va tuyén sinh; ké hoach xay
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dung va phat trién truong trong ting giai doan; thoi han va
tién dg thuc hi¢n du an dau tu; hiéu qua kinh t€ - xa hdi

Duy thédo quy hoach tong thé mit bang va thiét ké so bo cac
cong trinh kién trac xay dung, bao dam phu hop voi nganh
dao tao, quy mo, trinh do dao tao va tiéu chuan dién tich st
dung, dién tich xay dung cho hoc tap, giangday

Ban sao duoc Cép tlr 6 géc, ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ hodc vin
ban chép thuan giao dét, cho thué dat ciia Uy ban nhéan dan
cép tinh (trong d6 xac dinh r0 dia chi, dién tich, mbc gi01 clia
khu dét)

Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung truong, xac dinh
rd ngudn von dé thuc hién theo ké hoach dau tu xay dung
trudng cua co quan chi quan dbi véi ho so dé nghi thanh lap
truong cong 1ap; van ban xac nhan ctia ngan hang vé sd von
gop trong tai khoan cua ban quan ly du an, cac minh ching
vé quyén sO hiru tal san kém theo van ban dinh gia tai san
gop von néu gop von bang tai san hodc quyén so hitu tai san
d6i vai ho so dé nghi cho phép thanh lap trudng tu thuc.

>Pi v6i truong tu thuc, hd so con phai co:

- Bién ban cir nguoi dai dién dung tén thanh 1ap truong
cua cac thanh vién gop von.

- Danh sach trich ngang c4c thanh vién ban sang lap.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop v6n cia cac co dong
cam két gop von thanh lap.

- Du kién chu tich va hoi dong quan tri cta trudng.

5.3 S6 lwong ho so

01 bo
5.4 Thoi gian xir ly

120 gio 1am viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodac gtri qua duong buu dién

56 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Budc Tqié'p nhan va kiém tra hé} SO cua - Phan mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac theo dinh
) A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc . ez
tuyén...), cap nhat vao phin mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit liu va thiét 1ap cac biéu mau|  PVHC theo Thong fu
theo quy dinh cta co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cira lién thong , VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lim vige - Tich phan
2 | van thu thyc hién quét hd so va | - Trung tam ludng xir 1y qua
chuyén lanh dao S¢ xem xét, PVHC mang
phan ludng xur 1y qua h¢ thong | - Bo phan Vin - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyén ho so gbe t6i | _ Linh dao S& giai quyét ho
phong Té chire can bo so (mau 05)
Budéc | Tham dinh ho so: Phiéu yéu cau
3 |Linh dao phong phan cong b6 sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so —
hé so: mau s6 02
- B4i véi ho so chua du diéu kién N
giai quyét, chuyén vién giai quyét | - Lan‘h dao Phiéu tu chdi
TTHC tra lai hé so kém theo phong . tiép nhén giai
thong bao bang van ban vanéurd | - Chuyén vién | 16 gio 00 quyét hd so —
1y do, ndi dung can b6 sung theo 9'_?_'1_('1}'%& mau sd 03

mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé gui cho 6 chtc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong béo tra
lai h6 so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4
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trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ca nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngday hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thyuc hién khong qua
mot 1an.

Budc

Téng hop hod so, lap tO trinh,
thdng qua l&nh dao phong, trinh
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

56 gidr 00

- T trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (mau 05)
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Budce | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin phong - To trinh
5 |van ban, quét ky sO va trinh So - Phiéu kiém
UBND tinh - Chuyén vién so4t qud trinh
giai quyeét gial quyet ho
TTHC so (mau 05)
Budce | Vin phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | Xem Xét, tham muu trinh Iﬁr}h dao thanh lap
UBND tinh phé duyét Quyet dinh trudng trung
thanh lap truong trung cap su cap su pham
pham cong 1ap hoac cho phep cong 1ap hoac
thanh 1ap d6i véi trudng trung cp . cho phép thanh
Lanh dao . A gAc g
su pham tu thuc trén dia ban hodc UBND tinh 40 gi0 00 1ap do1 voi
Van ban tra 101 néu rd ly do truong trung
cap su pham tu
thuc trén dia
ban hoac Van
ban tra 101 néu
rd ly do
Bugc | Can bo truc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCC tiep nhan két qua tu Can bo t Theo gidy | theo quy dinh
UBND tinh va tré két qua cho t6 | _aT” 0 rt‘fc tiép nhan | - Cac bidu mau
chitc, c& nhén, cap nht h¢ théng aIP\;l:-rI](g: Cam vahentra | theo Thong tu
dé theo doi. kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Bude | Phong TCCB céap nhat thong tin Theo
8 | vato chuce luu trir ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LUU
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 Quyét dinh thanh lap truong trung |  phong TCCB Lau dé“.theo quy
cap su pham cong 1ap hodc cho phep dinh
thanh 1ap ddi voi truong trung cap su
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pham tu thuc trén dia ban hodc Van
ban tra 161 néu ro ly do

Phan mém cap nhat va cac mau theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP

Trung tdm
PVHCC

Theo quy dinh
Trung tam PVHCC
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65. Thii tuc: Sap nhap, chia, tich trudng trung cip su pham

SO GDDT TINH AN QUY TRINH

GIANG Sap nhip, chia, tich trwomg trung cip sw pham

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén
Chtr ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Sap nhap, chia tach truong trung cap su pham dam bao phu hop véi cac quy dinh
hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Séap nhap, chia tach trudng trung cap su pham.

Phong To chitc can bo tham muu ldnh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
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GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

TCCB: T4 chirc can bd

5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh pha quy dinh

vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phi stra doi mot s6
diéu cuia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé

diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
Sao

Vin ban dé nghi sap nhap, chia, tich cia co quan chii quan
d6i voi truong cong lap; van ban dé nghi cho phép sap nhép,
chia, tach cta to chirc, ca nhan dbi véi truong tu thuc. Van
ban phai ghi cu thé: Ly do dé nghi sap nhap, chia, tach, cho
phép Sap nhap, chia, tach truong; tén truong bang tiéng Viét
va tiéng Anh; dia chi tru s¢ chinh, dia diém dao tao; chirc
nang, nhiém vu cua truong; nganh, nghé, quy mé va trinh do
dao tao

Vin ban chap thuan cua Uy ban nhan dan cép tinh noi truong
dat tru s& chinh

Pé an sap nhap, chia, tach truong néu rd: Su can thiét sap
nhép, chia, tach truong, danh gid sy phu hop cua viéc sdp
nhép, chia, tch truong vé1 quy hoach mang ludi co sé gido
duc nghe nghiép; tén goi cua truong; chirc nang, nhiém vy,
co cAu bo may to chirc, quan 1y; nganh nghe quy mo dao tao;
muc tiéu, ndi dung, chuong trinh; ngudn lyc tai chinh; dat
dai; du kién vé co s& vat chat, sb luong, co cAu doi ngii giang
vién co hiru va can bd quan 1y, dap tmg tiéu chuan vé chit
luong, trinh d§ dao tao theo quy dinh hién hanh cua B§ Gido
duc va Dao tao, phu hgp voi 19 trinh dang ky nganh nghé dao
tao va tuyen sinh; ké hoach xay dung va phat trién truong
trong timg giai doan; thoi han va tién do thuc hién du 4n dau
tu; hiéu qua kinh té - xa hoi
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Dy thao quy hoach tong thé mit bing va thiét ké so bo cac
cong trinh kién trac xay dung, bao dam phu hop voi nganh
dao tao, quy mo, trinh do dao tao va tiéu chuan dién tich st
dung, dién tich xay dung cho hoc tap, giang day

Ban sao duoc cép tir 86 gé)c, ban sao dugc chung thuc tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ hodc vin
ban chép thuin giao dét, cho thué dat ciia Uy ban nhan dan
cép tinh (trong d6 xac dinh r0 dia chi, dién tich, mbc gidi cua
khu dat)

Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung truong, xac dinh
0 nguén von dé thuc hién theo ké hoach dau tu xady dung
truong clia co quan cht quan dbi voi ho so dé nghi sap nhap,
Chla tach truong cong 1ap; van ban xac nhan cua ngan hang
vé sb Von gop trong tai khoan cua ban quan Iy du an, cac minh
chtng vé quyén so hitu tai san kem theo van ban dinh gia tai
san gop von néu gop vbn bang tai san hodc quyén s hiru tai

san d6i voi ho so dé nghi cho phép sap nhép, chia, tach truong
tu thuc

>Pdi véi trudng tu thuc, hd so con phai co:

- Bién ban ctr nguoi dai dién dung tén thanh 1ap truong
cua cac thanh vién gop von.

- Danh sach trich ngang c4c thanh vién ban sang lap.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop v6n cia cic co dong
cam két gop von thanh lap.

- Dy kién chu tich va hoi dong quan tri cta truong.

5.3 S6 lwong ho so

01 bo
5.4 Thoi gian xir ly

120 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién
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56 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (lll:laﬁu/Ket
Budce | Tiep nhan va kiém tra h6 SO cua - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac theo dinh
\ A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc L Ler X
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit liu va thiét 1ap c4c biéu mau| PVHCC theo Thong tu
theo quy dinh cta co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cua lién thong N VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan lim vige - Tich phén
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén ‘lﬁnh dao S& xem >5ét, PVHCC mang
phéan luéng xur Iy qua hé thong | - B§ phan Van - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy h6 so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyen ho so goc to1 | _ 1 3nh dao S& giai quyét hd
phong T chirc can bd ' so (mAu 05)
Budc | Tham dinh hé so: Pl}iéu yéu cau
3 |Linh dao phong phan cong b sung, hoan
chuy@n vién thuc hién thim dinh thién ho so —
h6 SO mau so 02
- Doi v6i ho so chua du dicu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét . Phiéu tir chdi
TTHC tra lai hd so keém theo| - Lanhdao tiép nhan giai
thong bao bang van ban va néu ro phong _ quyét ho so —
1y do, ndi dung can bd sung theo | - Chu_yén vién | 64 gio 00 mau s 03
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan |  glal quyet
TTHC

thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca
nhan thong qua Trung tam
PVHC. Thoi gian thong bao tra
lai h6 so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr truong hop phap luét chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du hd
SO.

- Béi voi trudng hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hod so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qgua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1d
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc | Tong hop hod so, lap to trinh, | - Chuyén vién
4 | théng qua lanh dao phong, trinh |  giai quyét
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau
5 |van ban, quét ky s va trinh| - Van thu S

UBND tinh

8 gidr 00

- T trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)

- T¢ trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh




351

- Chuyeén vién giai quyet ho
giai quyet so (mau 05)
TTHC
Budce | Vin phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh sép
6 | Xem Xét, tham muu trinh Iﬁnlh dao nhp, chia, tach
UBND tinh phé duyét Quyet dinh truong trung cap
sap nhap, chia, tach truong trung cap su pham cong
sur pham cong 1ap hogc cho phép sap lap hoéc cho
nhap, chia, tach doi voi truong trung Lanh dao 40 i 00 phep sap nhap,
cap su pham tu thuc hoac Van ban | UBND tinh g chia, tach doi VO’I
trd 101 n€u 10 1y do truong trung cap
su pham tu thuc
hodc Van ban
tra 101 néu 10 ly
do
Bugc | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 | PVHCC tiép nhan két qua tur o Theo gidy | theo quy dinh
, N , z | Can bo truc - £ n L
UBND tinh va tra két qua cho t6 i 1 2 tiep nhan | - Cac bidu mau
churc, ca nhan, cap nhat h¢ thong al Pr\u/rIlglgcam va hentra | theo Thong tu
dé theo dbi. kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin Theo
8 | vato chuce luu trir ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LUU
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong L
trung cap su pham cong 1ap hodc cho Phong TCCB Lau dal.theo quy
phép sép nhap, chia, tich doi voi truong dinh
trung cap su pham tu thuc hodc Van
ban tra 101 néu o Iy do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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66. Thii tuc: Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc

. . QUY TRINH
SO GDDT TINH AN .

GIANG Cho phép truwong trung hoc pho thong hoat dong
giao duc

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép truong pho thong trung hoc hoat dong gido duc dam bao phu hop vai cac
quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép trudng phd théng trung hoc hoat dong giao
duc.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao Sé thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

GD&DT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chirc, ca nhan

TCCB: T6 chirc can bd

5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot sb
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phti quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc X

Ban sao dugc cap tir sd gbe, ban sao dugc chung thuce tir ban
chinh hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu quyet X
dinh thanh 13p hoac quyét dinh cho phép thanh lap truong

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gio 00 lam vige, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién

5.6
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5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Budc T}ép l:lhéln ’VE‘l liiém tra hc:) SO m}a - Phin mém
1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc theo dinh
X A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc L a
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bieu mau
dit ligu va thiét 1ap c4c biéu mau|  PVHC theo Thong fu
theo quy dinh cua co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cia lién thong , VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lam vige - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén linh dao S& xem xét, PVHC mang
phan ludng xir 1y qua hé thong | - B0 phan Vian - Phiéu kiém
(truong hop xu Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
no1 bo) hodc chuyén ho so goc to1 | _y zpp dao S& giai quyét hd
phong T6 churc can bd so' (mAu 05)
Budc | Tham dinh hd so: Pl}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bo sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so —
hé so:: mau so 02
- D6i v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét Phiéu tir choi
TTHC tra lai ho so kém theo tiép nhén giai
thong bao bang vanbanvanéurd | _| znh dao quyet ho SO —
1y do, ndi dung can bo sung theo ph(‘)ng' mau sb 03
mdu Phiéu yéu cu bo sung, hodn | _ iy van vien | 128 gio
thl?n ho 50 de guri cho to chu:c,Aca gidi quyét 00 Phidu xin 13i va
nhan thdng Qua Trung tam TTHC hen ngdy tra
PVHCC. Thoi gian thong bao tra -S4 GD&BT két qua - miu

lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr trudng hop phap luét chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

so 4

Bién ban thAim
dinh thuc té
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- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét hd so theo miu
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
guri cho to chirc, c4 nhan théng
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- P6i v6i truong hop tham dinh
du diéu kién giai quyét: té chirc
tham dinh thyc t¢ dicu kién hoat
dong gido duc cua truong

Budc

Téng hop hd so, lap to trinh, dy
thao Quyét dinh cho phép trudng
trung hoc phd thong hoat dong
gi4o duc hodac Van ban tra 161 néu
r6 ly do, thong qua lanh dao
phong, trinh 1anh dao S& ky phé
duyét

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

16 gios 00

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
- To trinh
- Quyét dinh
cho phép
truong trung
hoc pho thong
hoat dong giao
duc hoac Van
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ban tra 101 néu
ro ly do
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau - TO trinh
5 | van ban, quét ky so - Quyét dinh
- Van thu S& t cho p:‘ép
i N . ruong trung
Chuyen vien | ¢ 4i500 | hoc pho thong
glal quyet n .
TTHC hoat dong giao
duc hoac Van
ban tra 101 néu
rd ly do
Buge [Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra o Theo giday | theo quy dinh
4 ) X , , A ~ Can b(_) '[I'l,l’C . L ~ , -2 x
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai t 3 tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo doi. a'P\r}’Q% C""m vahentra | theo Thong tu
kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin Theo
7 | vato churc luu trir ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU
TT Ho so luu Trach nhiém lvu | Thaoi gian luu
Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh cho phép trudng trung Phong TCCB Lau dai theo quy
hoc pho thong hoat dong gido duc dinh
hodc Van ban tra 161 néu r6 1y do
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHC
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67.Thii tuc: Giai thé trwong pho thong din tdc ndi tri (Theo yéu cau
cua to chirc, ca nhan de nghi thanh 1ap truong)

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Giai the truong phé thong dan tdc ndi tri (Theo
GIANG yéu ciu ciia to chirc, cA nhan dé nghi thanh 13p
truong)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC BICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chit ky
Chuc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung B stra doi
stra doi

1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho 50, tham muu két qua giai guyét
Giai thé truong pho thong dan toc noi trh (theo yéu cau cua té chire, cd nhan dé nghi
thanh 1ap truong)dam bao phu hop vdi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

‘ AR dung cho hoat dong Giai thé truong phod thong dan toc noi tra (theo yéu

cau cua to chtrc, cd nhan dé nghi thanh 1ap truong).

Phong To chitc can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

TCCB: T6 chirc can bo

5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot s6
diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phil quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

T¢ trinh dé nghi giai thé cua to chire, ca nhan.

5.3

S6 lwong ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gid 00 1am viée ké tir ngdy nhan hd so hop 16

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh An Giang hoéc gtri qua duong buu dién

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mauw/Két

qua
Budce Tjép nhan va kiém tra hf} SO cua - Phin mém
1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc .

. A a theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Can bo truc Cac bidu m3
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam ] . aCT}'ﬁu mal
dir liu va thiét 1ap c4c biéu mdu|  PVHCC O ota
theo quy dinh cua co ché 01 cira, VPCP i
mot ctra lién thong .

8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé b‘{) phan lam viéc jTI'Ch phan
2 | van thu thuc hi¢n quét ho so va | - Trung tam ludng xtr 1y qua
chuyén lanh dao So xem xét, PVHC mang
phéan luéng xur Iy qua hé thong | - B§ phan Van - Phiéu kiém
(truong hop xtr Iy h6 so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) - Lanh dao So giai quyét ho
so (mau 05)
Budce | S6 GDDT lap phuong n giai thé - Phiéu kiém
3 | trudng, chuyén ho so S6 Noi vu | -SGNOGivu | 112gio | soatqua trinh
tham dinh trinh UBND - S6 GDDPT 00 giai quyet ho
so (mau 05)
Budc | Van pl}ong UBND t1r1h t|e~p nhan, Quyét dinh gidi
4 | xem Xxét, tham muu trinh lanh dao Lanh dao tha frung tAm
UBN[? tinh phAe duxet Quyet d‘mh UBND tinh 40 216 00 giao duc thuong
giai the trung tdm gido duc thuong N
. Xuyén
Xuyén
Bu6e | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
5 |PVHCCtiep nhan kétquavata| _, Theo gidy | theo quy dinh
£ \ 2 1 . 1A A Can bo truc Y N L2 x
két qua cho t6 chirc, ca nhan, cap tai truna tAm tiép nhan | - C4c biéu mau
nhat hé théng dé theo dai. a P\}JH% o | vahentrd | theo Thong tu
ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat thong tin Theo
6 | vato chire luu trit ho so cong viéc | Phong TCCB | dang quy
dinh

6. BIEU MAU
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TT | Tén Biéu miu

1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:

TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thai gian luvu

1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 o

2 | Quyét dinh giai thé trung tm gido | Phong TCCB L dazili;hheo awy
duc thuong xuyén '

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Theo quy dinh

Thong tu 01/2018/TT-VPCP

Trung tdm PVHC

Trung tam PVHC
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68.Thii tuc: Cho phép hoat djng gido duc nghé nghiép tré lai doi véi
nhom nganh dao tao giao vién trinh d¢ trung cap

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Cho phép hoat dong giao duc nghé nghiép tré lai
GIANG doi voi nhom nganh dao tao gido vién trinh do
trung cap
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc : . 2R hanh
b6 sung B stra doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd 50, tham muu két qua giai quyét
Cho phép hoat dong gidao duc nghé nghiép tro lai doi vo1 nhom nganh dao tao gido
vién trinh d§ trung cap dam bao phu hop vadi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép hoat dong giao duc nghé nghiép tré lai doi
v61 nhom nganh dao tao gido vién trinh d§ trung cap.

Phong Giao duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén tham muu 1anh dao So
thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN



362

Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN:  Tb chic, c4 nhan

GDTrH-GDTX: Gido duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén
5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot sb
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

T& trinh cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai dbi
v61 nhoém nganh dao tao gido vién

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

80 gid 00 1am viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 16

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién

5.6

5.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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Biéu mauw/Két

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian qud
Budce Tjép Phan ’Vé liiém tra h(:) SO 01:1a - Phin mém

1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc .

. A a theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Canbo truc Cac bidu m3
tuyén...), ¢ap nhat vao phan mém | tai trung tam _h aCT}'ﬁu mal
dir ligu va thiét 13p cac biéu mdu|  PVHC O ota
theo quy dinh cta co ché 01 cira, VPCP )
mot cua lién théng -

8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lam vige - Tich phan

2 | van thu thuc hi¢n quét ho so va | - Trung tam ludng xtr 1y qua
chuyén lanh dao So xem xét, PVHC mang
phan ludng xur 1y qua h¢ thong | - Bo phan Vin - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyén ho so gbe t6i | _ Linh dao S& giai quyét hd
phong GDTrH-GDTX ' so (mAu 05)

Bude | Tham dinh ho so:

3 |Lanh dao phong phan cong P
chuyén vién thuc hién thdm dinh Phiéu y€u cau
hd so: b sung, hoan
- D v6i hd so chua di didu kién thién ho so —

X A A ens X mau so 02
giai quye€t, chuyén vién giai quyet
TTHC tra ]ai ho so kém theo ’ )
thdng bao bang véin ban va néu rd Phicu tir choi
1y do, nd1 dung can bo sung theo . tiép nhén giai
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan | - Lan‘h dao quyet ho SO —
thién ho so dé giri cho to chtrc, ca phong _ . mau sb 03
nhan théng qua Trung tam | - Chu_yén vién | 48 gio 00
PVHC. Thoi gian thong béo tra gial quyet Phidu xin 13i va
lai ho so khong quéa 03 ngay lam TTHC

viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trr trudng hop phap lut chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir du sau khi nhan du hd
SO.

- Péi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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hanh chinh tra lai hd so va thong
béo bang van ban néu 13 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so dé
giri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thdng thong tin mot
cua dién tu. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tdm PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong dé ghi 1o
ly do qué han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc | Tong hop hd so, 1ap to trinh, du - To trinh
4 | thao Quyét dinh cho phép hoat - Phiéu kiém
dc:)ng giao duc nghé nghiép trd lai soat qua trinh
déi v6i nhom nganh dao tao gido _ giai quyét ho
vién trinh d trung cap hodc Van | - Chuyén vién so' (mau 05)
ban tra 10i, thong qua linh dao | gidi quyet - Quyét dinh
phong, trinh lanh dao S¢& ky phé TTHC cho phép hoat
duyét -Lanhdao | 16 gio 00 | dong gido duc
phong nghé nghiép tro
- Lanh dao So lai d6i véi
nhom nganh
dao tao gido
vién trinh do
trung cp hoic
Van ban tra 101
Budc | Tiép nhan, hoan thién déng ddu| - Vian phong S oic Quyét dinh cho
o i gio 00 : -
5 |vanban So phép hoat dong
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Luu hé so theo quy dinh

- Chuyén vién
giai quyet
TTHC

gi4o duc nghé
nghi¢p trd lai
doi v6i nhom
nganh dao tao
gido vién trinh
do trung cp
hoac Van ban

tra lo1
Budc |Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiep nhan két qua va tra Theo gidy | theo quy dinh

két qua cho t6 chtrc, c4 nhan, cap
nhat h¢ thong dé theo doi.

Can bo truc
tai trung tam

tiép nhan | - Cac biéu mau

PVHC va hen tra thCO Thél’lg tu

két qua 01/2018/T-

VPCP

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu

1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:

TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luvu
Céc thanh phan hd so theo muc 5.2

2| Quyet dinh cho phép hoat dong gido | phong GDTrH- | Lau dai theo quy
duc nghé nghiép trd lai @61 vai nhdm GDTX dinh
nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung '
cap hodc Van ban tra 101

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo 3 Theo quy dinh
Théng tw 01/2018/TT-VPCP Trung tam PVHC | g tam PVHC
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69.Thii tuc: Thanh lap phan hiéu truwdong trung cap sw pham hoic cho
phép thanh 1ap phan hi€u truwong trung cap sw pham tu thuc

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Thanh lap phan hiéu trudng trung cip sw pham
GIANG hoac cho phép thanh 13p phén hi¢u treong trung
cap sw pham tu thuc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mo ta ndi dung sira di | hanh/Lan | 9
2 quan viéc . R, hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh ty tiép, nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai Thanh
1ap phéan hi¢u truong trung cap su pham hodc cho pheép thanh 1ap phén hi¢u truong
trung cap su pham tu thucddm bao phu hop vadi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Thanh lap phan hi¢u truong trung cap su pham hodc
cho phép thanh 1ap phan hi¢u truong trung cap su pham tu thuc.

Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT
GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T chire, ¢4 nhan

TCCB: T chic can bd

5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy

dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii sira doi mot
s0 diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh

veé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5.2

Thanh phan hé so

>

Ban
chinh

>

Ban
Sao

Vin ban dé nghi thanh 1ap cta co quan cha quan ddi véi
truong cong 1ap; van ban dé nghi cho phép thanh 1ap cua t6
chtic, ca nhan dbi v6i truong tu thuc. Vin ban phai ghi cu
thé: Ly do dé nghi thanh lap, cho phép thanh 1ap phan hiéu
truong; tén phan hiu trudng bang tiéng Viét va tiéng Anh;
dia chi tru s& chinh, dja diém dao tao; chirc nang, nhiém vu
ctia phan hiéu truong; nganh, nghé, quy mé va trinh d6 dao
tao

Vin ban chép thuan cta Uy ban nhan dan cép tinh noi
truong ddt phan hi¢u

Pé 4n thanh 13p phan hiéu trudng néu rd: Su can thiét thanh
1ap phéan hiéu truong, danh gid sy phu hop cia viéc thanh 1ap
phén hiéu trudng voi quy hoach mang ludi co s¢ giao duc
nghé nghi¢p; tén goi cia phan hi¢u truong; chirc nang, nhiém
vu, co cau bd may t6 chirc, quan 1y; nganh nghé, quy mé dao
tao; myc ti€u, ndi dung, chuong trinh; nguén lyc tai chinh; dat
dai; du kién vé co s& vat chat, sd luong, co cau doi ngil giang
vién co hitu va can bo quan ly, d4p ung tiéu chuan vé chat
lugng, trinh d§ dao tao theo quy dinh hién hanh cua B6 Giao
duc va bBao tao, phu hop vo6i1 10 trinh dang ky nganh nghé dao
tao va tuyén sinh; ké hoach xay dung va phat trién truong
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trong ting giai doan; thoi han va tién d6 thuc hién du an dau
tu; hi€u qua kinh té€ - xa hoi

Du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo cac
cong trinh kién tric xay dung, bao dam phU hop véi nganh
dao tao, quy md, trinh d6 dao tao va tiéu chuan dién tich st
dung, dién tich xay dung cho hoc tap, giang day

Ban sao duoc cép tlr s6 géc, ban sao dugc chung thuc tu
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢
hozc van ban chap thuan giao dat, cho thué dat ciia Uy ban
nhan dan cdp tinh (trong d6 xac dinh rd dia chi, dién tich,
mdc gidi ciia khu dat)

Quyét dinh phé duyét dy 4n dau tu xdy dung phan hiéu
truong, xac dinh rd nguén von dé thuc hién theo ké hoach
dau tu xdy dyng phan hiéu truong cta co quan chu quan
d6i vai ho so dé nghi thanh 1ap phan hiéu truong cong 1ap;
van ban x4c nhan cta ngan hang vé sd von gop trong tai
khoan cua ban quan 1y dy 4n, cic minh chimg vé quyén so
hiru tai san kém theo vin ban dinh gia tai san gop von néu
gop von bang tai san hodc quyén sé hiru tai san ddi voi hd
so dé nghi cho phép thanh 1ap phan hiéu trudng tu thuc

>Di v6i truong tu thuc, hd so con phai cé:

- Bién ban ctr nguoi ,dai dién ding tén thanh lap truong
cua cic thanh vién gop von.

- Danh sach trich ngang c4c thanh vién ban sang lap.

- Danh sach, hinh thirc va bién ban gop von cia cac cb
dong cam két gop von thanh 1ap.

- Dy kién chu tich va hoi dong quan tri ctia truong

5.3 S6 lwong ho so

01 bd
5.4 Thoi gian xir ly

120 gio 00 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 16
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu

dién
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T_ho’1 Biéu maou/Ket
: : gian qua
Budce T}é}; l:lhéln ,Véhlfiém tra h(:) sohcf}a - Phin mam
1 td chuec, f:a nhan (truc _tAlep, 0ac o theo quy dinh
qua duong buu dién, truc Can bo truc Cac bicu ma
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam ) - aCT}'l‘iu mau
dir ligu va thiét 1ap cac biéu mu|  PVHCC O ootae
theo quy dinh cta co ché 01 cira, VPGP i
mot cira lién thong .
8 g16 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lam vige - Tich phan
2 | van thu thuc hi¢n quét ho so va | -Trung tam ludng xtr 1y qua
chuyén lanh dao So xem xét, PVHCC mang
phan luong xur Iy qua hé thong | - B§ phén Vian - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyén ho so gbe t6i | _ Linh dao Sé& giai quyét hd
phong Té chire can bo so (mau 05)
Budc | Tham dinh hé so: PI}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bo sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh thién ho so —
h6 SO mau so 02
- Dél V(’Ij hé so cihu’g fTﬁ d.iqéju kiéAn - Lanh dao , ,
giai quyet, chuyén vién gial quyet phong Phiéu tu choi
TTHC tra lai hd so kéem theo Chuven vié 24 i | tiép nhan giai
thong bao bang van ban va néu ro - }J_yen \ﬁ'ten 00 quyet ho SO —
1y do, ndi dung can b6 sung theo g'_ia_l_l_wée mau s6 03

mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé gui cho 6 chtc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam

Phiéu xin 1i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tr. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Budc

Téng hop ho so, lap tO trinh,
thdng qua l&nh dao phong, trinh
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao S¢

48 gid
00

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)
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Budc | Tiép nhan, hoan thién dong diu | - Vin phong - To trinh
5 | van ban va trinh UBND tinh S& - Phiéu kiém
- Chuyén vién soat qua trinh
giai quyét giai quyét ho
TTHC so (mau 05)
Budc | Vin phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh
6 | Xxem Xét, tham muru trinh lanh dao thanh 14p phan
UBND tinh phé duyét Quyét dinh hiéu truong
thanh 1ap phan hi¢u truong trung trung cip su
cap su pham cong lap hodc cho pham cong lap
phép thanh lap phan hiéu d6i véi Lanh dao 40 gio hogc cho phép
truong trung cap su pham tu thuc UBND tinh 00 thanh lap phan
hoac Van ban tra 16i néu r6 ly do hiéu doi voi
truong trung

cap su pham tu
thuc hoac Van
ban tra 101 néu

rd ly do
Buge | Can bo tryc tai Trung tam Th - Phan mém
7 |PVHCC tiép nhan két qua tu €0 | theo quy dinh

AT x| Canbotryc | gidy tiép A
UBND tinh va tra két qua cho to oY - Cac bidu ma
d tai trung tam | nhan va | - C4C bieu mau

chtrc, ¢4 nhan, cap nhat hé théng PVHC hen tra theo Thong tu

dé theo doi. I -
ket qua OlegéBP/T
B8 |Phong TCCB cép nhét thong tin Theo
va to chue luu trir ho so cong viéc Phong TCCB dang
quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém lvu | Thai gian luu

Céc thanh phan ho so theo muc 5.2

Lau dai theo quy

2 | Quyét dinh thanh lap phan hiéu| phong TCCB i
n

trudng trung cap su pham cong lap
hodc cho phép thanh 13p phan hi€u
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d6i voi truong trung cap su pham tu
thuchodc Van ban trd 161 néu 10 1y do

Phan mém cap nhat va cac mau theo
Thong tu 01/2018/TT-VPCP

Trung tdm
PVHCC

Theo quy dinh
Trung tam PVHCC
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70.Thii tuc: Cho phép trung tim hd tro va phat trién gido duc hoa nhép
hoat dong giao duc

. . QUY TRINH
SO GDPT TINH AN i )
GIANG Cho phép trung tam ho trg va phat trién giao
duc hoa nhap hoat dong gidao duc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M | Mb ta ndi dung sira déi | hanh /Lan | O
Z quan viéc : . R hanh
bo sung . aRs stira doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan, kjém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép trung tam ho trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong gido duc ddm
bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa
nhép hoat dong gido duc.

Phong Giao duc Trung hoc-Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
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Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

GDTrH-GDTX: Gido duc Trung hoc- Giao duc thuong xuyén
5.NQI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot sb
diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phti quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2

Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

Vién ban dé nghi cho phép hoat dong gido duc, trong d6 néu
10 diéu kién dap g hoat dong tuong img vdi cac nhiém vy

Ban sao dugc cap tir sd gbe, ban sao duoc ching thue tur ban
chinh hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu quyet X
dinh thanh 13p hoac quyét dinh cho phép thanh 13p trung tam

5.3

S6 lwgng ho so

01bo

5.4

Thoi gian xir ly

160 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién

5.6
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5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu (rlr:laﬁu/Ket
Buédce T}ép 1’1hém ’Vé‘l liiém tra hc:) SO m}a - Phin mém
1 | t0 chuc, cd nhan (tryc ti€p, hodc theo dinh
X A A quy di
qua duong buu dién, truc| Canbg truc SR
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bieu mau
dit liu va thiét 1ap cac bidu mau| PVHCC theo Thong fu
theo quy dinh cua co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cia lién thong ) VPCP
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan lim vige - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét ho so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén linh dao S& xem xét, PVHCC mang
phan ludng xu 1y qua hé théng | - B0 phan Vian - Phiéu kiém
(truong hop xur Iy h6 so qua mang thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén ho so géc téi | _ [ 5n1h dao S& giai quyét hod
phong GDTrH-GDTX ' so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so: Pl}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong bo sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so —
hé so: mau so 02
- D6i v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét Phiéu tir choi
TTHC tra lai ho so kém theo tiép nhén giai
thong bao bang vanbanvanéurd | _| znh dao quyet ho SO —
1y do, ndi dung can bo sung theo ph(‘)ng' mau sb 03
mau Ph‘Aleu yeu cau bo s?ng,’hoar,l - Chuyen vién .
thl?n ho 50 dé gtri cho to6 chu’c,Aca gidi quyét 96 gio 00 Phiéu xin 131 va
nhan thong qua Trung tam TTHC hen ngay tra
PVHC. Thoi gian thong béo tra -S4 GDBT két qua - miu

lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trr trudng hop phap luét chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO.

so 4

Bién ban thAim
dinh thuc té
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- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang vin ban néu 16 1y do
khong giai quyet hd s0 theo mau
Phiéu tir ch01 giai quyet hd so dé
giri cho to chirc, c& nhan théng
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thdng thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi 1o
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- D6i v6i hd so tham dinh di diéu
kién giai quyét: to chtrc tham dinh
thuc té

Budc

Téng hop ho so, lap to trinh, dy
thao Quyét dinh cho phép trung
tam hd trg va phat trién gido duc
hoa nhap hoat dong giao duc hoac
Van ban tra 1oi, thong qua l&nh
dao phong, trinh 1anh dao S¢& ky
phé duyét

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

40 gio 00

- To trinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

so (mau 05)

- Quyét dinh
cho phép trung
tam ho tro va
phat trién gido
duc hoa nhap
hoat dong giao
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duc hodc Van
ban tra 161
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau Quyét dinh cho
5 | van ban, quét ky so phép trung tam
Luu ho so theo quy dinh - Van thu So ho tro va phat
- Chuyén vién .\ trién giao duc
giai quyét 162000 | 150 nhap hoat
TTHC dong giao duc
hoac Van ban
tra 101
Buge [Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va tra o Theo giay | theo quy dinh
£ , X 1. 1A A Can bo truc - X n A X
két qua cho t6 churc, ca nhan, cap tai t 3 tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat hé théng dé theo ddi. alpw% C""m vahentra | theo Thong tu
kétqua | 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém luvu | Thaoi gian luu
Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh cho phép trung tdm hdtrg | Phong GDTrH- | Lau déi.theo quy
va phat trién gido duc hoa nhap hoat GDTX dinh
dong giao duc hoac Van ban tra 101
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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71. Thia tuc: Cip gidy chimg nhéin diing ky hoat dong giao duc nghé

nghiép ddi v6i nhoém nganh dao tao giao vién trinh d¢ trung cap

QUY TRINH
SO GDDT TINH AN Ciap gifi}: ching nhén dang ky hoat dfng giao
GIANG duc nghé nghiép doi voi nhom nganh dao tao
giao vién trinh d¢ trung cap
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phin Lan ban .
. xR . A n Al o 2Ze | s x| Ngay ban
sura doi/ lién quan | Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan ha
2 oA o R o e anh
bo sung | vi€c stra doi stira doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Cép gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi voi nhom nganh
dao tao gido vién trinh d6 trung cap dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc
nghé nghiép d6i vi nhém nganh dao tao gido vién trinh do trung cép.

Phong Giao duc Trung hoc-Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
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GDDT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan

GDTrH-GDTX: Gido dyc Trung hoc-Giao duc thuong xuyén

5.NOI DUNG

5.1

Co s6 phap ly

vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ciia Chinh phi1 quy dinh

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mot
s6 diéu ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh

5.2

Thanh phan hb so

Ban
chinh

Ban
Sao

T trinh dé nghi cap chiing nhan dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép d6i voi nhom nganh dao tao gido vién

Ban sao duoc cép tir s6 géc, ban sao duoc ch1'1:ng ,thu’c g‘r
ban ’chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé d61 chiéu
quyét dinh thanh 13p hodc cho phép thanh lap

B4o c4o tinh hinh thuc hién cam két theo dé an thanh lap
truong

Thuyét minh cac diéu kién bao dam chat lugng dao tao:

+ Danh sach trich ngang can bd giang vién co hitu va
can b quan ly;

+ Pat dai, co so vat chat, thiét bi dap Gmg yéu cau hoat
dong dao tao theo cam két; thong ké co so vat chat phuc vu
dao tao chung toan truong, soO lugng va dién tich giang
duong, thu vién, phong thi nghiém, cac loai may moc thiét
bi, gido trinh, tai li¢u, sach phuc vu hoat dong gido duc;

+ Nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy
tri va phat trién hoat dong gido duc nghé nghiép;

+ Du kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh dao tao va gido trinh, tai li¢u giang day,
hoc tap theo quy dinh.
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Diéu 1¢, quy ché t6 chtic va hoat dong cta trudng

5.3 S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xir ly
80 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gui qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khdng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tr:a,\Ch Thoi gian Biéu maqu/Ket
: nhiém qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra ,hé so cla to - Phan mém
1 | chirc, ca nhan (tryc ti€p, hodc qua | Can bg theo quy dinh
duong buu dién, tryc tuyén...), Cap |  tryuc tai - Cac biéu mau
nhét vao phan mém dit liéu va thi€t | trung tam theo Thong tu
1ap cac biéu mau theo quy dinh cua | PVHC 01/2018/T-
co che 01 cua, mot cua lién thong \VPCP
8 gid 00
Budc | Luan chuyén ho so vé b phéan van Trun lam viéc - Tich phén
A re 1A \ 2 - g X 1
2 | thu thyuc hién quét ho so va chuyén tam PVHC ludng xur Iy qua
lanh dao So xem x¢ét, phan ludng xur BS nha mang
Iy qua h¢ thong (truong hop xir ly 'Vf') phan - Phiéu kiém
hd so qua mang ndi bo) hoge| *on U 504t qua trinh
chuyén ho so goc téi phong | - Lanl} dao giai quyét hd so
GDTrH-GDTX So (mAu 05)
Budc | Tham dinh h so: - Lanh dao | 48 gio 00 | Phiéu yéu cau
3 phong lam viéc | b sung, hoan
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Lanh dao phong phan céng chuyén
vién thyc hién tham dinh hd so:

- Déi v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai ho so kém theo thong
bao bang van ban va néu rd 1y do,
ndi dung cén b6 sung theo miu
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé gui cho to chirc, ca nhan
thong qua Trung tdm PVHCC.
Thoi gian théng bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phép luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan di ho so.

- Péi véi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai hd so va théng bao
bang vin ban néu rd 1y do khong
giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét ho so dé gui cho to
churc, cd nhan thong qua Trung tdm
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mot cura dién tir. Thoi han thong
bao phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- Béi voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudéc ngay hét han, chuyén vién
giai quyét hd so phai thong bao
bang van ban cho Trung tim
PVHCC va gui van ban xin 16i
TCCN trong d6 ghi 1o ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau Phiéu dé nghi gia
han thoi gian giai quyét. Viéc hen
lai ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan.

- Chuyén
vién giai
quyét
TTHC

thién ho so —
mau so 02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra ket
qua - miu sd 4
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Budc Téng hop ho so, lap to trinh, du - To trinh
4 | thao Gidy chimg nhan ding ky hoat - Phiéu kiém
dong gido duc nghé nghiép doi véi S04t qua trinh
nhém nganh dao tao gido vién trinh | - Chuyen giai quyét hd so
do trung cap hodc Van ban tra 1oi, | VIen g)él (mAu 05)
ttlong qua. Iar]h d?o plAlong, trinh quyet _ Gidy chimg
lanh dao S& ky phé duyét TTHC N nhan dine ks
- Lanh dgo | 168000 | BHEB S &
s | lamvige | hoat dong gido
phong " | duc nghé nghiép
- Lanh dao doi v6i nhom
S¢ nganh dao tao
gido vién trinh
d6 trung cap
hoac Van ban
tra 101
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau van Gidy chiing
5 | ban, quét ky sb nhan dang ky
Luu ho so theo quy dinh - Van hoat dong giao
thuSo duc nghé nghiép
- Chuyén | 8gid00 | dbivéinhém
vién giai lam viéc | nganh dao tao
quyét gido vién trinh
TTHC do trung cap
hoac Van ban
tra 101
Buéc | Can b truc tai Trung thm PVHCC - Phan mém
6 tivép nhan két qua va tra két qua gho Can bo Theo giéy theo quy dinh
t0 chirc, ca nhan, cap nhat hé thong | tryc tai tiép nhan | - Cac bidu mau
de theo doi trung tm | va hentra | theo Théng tu
PVHCC | kétqua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2




383

Giy chung nhan dang ky hoat dong
gido duc nghé nghi€p doi véi nhom

Phong GDTrH-

Lau dai theo quy

ngémh dao tao gido vién trinh do trung GDTX dinh

cap hoac Van ban tra 161

Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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72. Thii tuc: Cho phép trung tim hd tro va phat trién gido duc hoa
nhap hoat dong tré lai

. ) QUY TRINH
SO GDPT TINH AN i )
GIANG Cho phép trung tam ho trg va phat trién giao
duc hoa nhap hoat dong tré lai
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc : . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén, l{iém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Cho phép trung tam ho trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong trd lai dam bao
phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Cho phép trung tam hd tro va phat trién giao duc hoa
nhép hoat dong tr¢ lai.

Phong Gido duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén tham muu lanh dao So
thyuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T4 chirc, c4 nhan

GDTrH-GDTX:  Giéo duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

51 | Coséphaply
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
- Nghi dinh 86 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira doi mot
s0 dicu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin

chinh sao

To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai X

5.3 S6 lwong ho so
01 bd

5.4 Thoi gian xur ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hodc gtri qua duong buu
dién

5.6 | Lé phi
Khéng

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bi¢u mau/Ket

qua
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Budc | Tiép nhan va kiém tra hd Ry - Phin mém
1 | cua to chuc, cd nhan (tmc tiép, A theo quy dinh
hodc qua duong buu dién, truc | Can bo truc o s
tuyén...), cap nhat vao phan | tai trung tam - Cac bicu mau
mém dit lieu va thiét lap cac|  PVHC theO/Th"f}g tu
bié,u mau theo quy dinh cua co Olégicl:?:T—
che 01 cura, mot cua lién thong
8 gio 00
Budc | Luan chuyén hd so vé bd phén lam viéc - Tich phan
2 | van tl}u: t}~1uc hién ql{et ho so Ya - Trung tam 1ud ng xit Iy qua
chuyén ‘lanh dao SO xem Xet, PVHC mang
phan ludng xr Iy qua he thong | 5o s v/an - Phiéu kiém
(truong hop xur Iy hd so qua h ] A
mang ndi bd) hodc chuyén ho . thu ) SO.?F qua :[ “”[‘
so gbc téi phong GDTrH- | - Lanhdao So glal quyet ho
GDTX so (mau 05)
Budc | Tham dinh hd so:
3 | Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién thAm Phiéu yéu cau
dinh ho so: b6 sung, hoan
- DAi voi ho so chua di dicu thién ho so —
kién giai quyét, chuyén vién mau s6 02
giai quyét TTHC tra lai ho so
ke}m t%leoA th6~ng’béo bf‘iAr}g van Phiéu tir chdi
bfm ‘1;% neu roﬂlly do, 201};1}:}28 tiép nhén giai
can bo sung theo mau Phicu . _
yéu cau bo sung, hoan thién ho | - Lan‘h dao qlrlg:ltl };g ?g
so dé giri cho to chirc, c4 nhan phong
thong qua Trung tam PVHC. | - Chuyénvién | 120 gio .
Thoi gian thong bdo tra lai hd |  gidi quyet 00 | PhiCuxin loi va
so khong qua 03 ngay lam viéc TTHC hf-m ngay tra
ké tir ngay tiép nhan hd so, trir | - SO GDPT két qua - mau

truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé veé
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du ho so.

- Péi v6i trudong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va
thong bao bang van ban néu rd

so 4

Bién ban thAim
dinh thuc té
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ly do khoéng giai quyét hod so
theo mau Phiéu tir ch01 giai
quyét ho so dé giri cho 6 chuc,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua cua H¢
théng thong tin mot ctra dién
td. Thot han thong bdo phai
trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét trong thoi han cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, chuyén vién giai quyét ho
so phai thong bao bang van ban
cho Trung tam PVHCC va gui
vian ban xin 16i TCCN trong d6
ghi 16 1y do qua han, thoi gian
dé > nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu dé nghi gia han thoi
gian giai quyét. Viéc hen lai
ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an.

- Doi v6i ho so tham dinh du
diéu kién giai quyet t6 chirc

tham dinh thyc té
Budc | Tong hop hé so, 1ap to trinh, du - To trinh
4 | thao Quyet dinh cho phép trung - Phiéu kiém
tam hd tro va phét trién giao duc soat qua trinh
hoa nhap hoat dong gi4o duc trg | - Chuyén \{ién giai quyét hd
lai hodc Vin ban tra 10i, théng |  giai quyet so (mau 05)
qua 1anh dao phong, trinh 1anh TTHC - Quyét dinh
dao S¢ ky phé duyét -Lanhdao | 24 giv 00 | cho phép trung
phong tam ho trg va
- Lanh dao S¢ phat trién gido
duc hoa nhap
hoat dong giao
duc tro lai hoac
Van bén tra 101
Budc Tiép nhan, hoan thién déng dau | Van thu S | 8 gior 00 Qu}lét dinh cho
5 | van ban, quét ky so phép trung tam
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Luu hd so theo quy dinh - Chuyén vién h(x)?trq va phat
giai quyet trién giao duc
TTHC hoa nhap hoat

dong gido duc
trd lai hoac Van
ban tra 101

Budce | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két qua va L Theo gidy | theo quy dinh
1 X , 2 . . | Can bo truc - X N iR
tra két qua cho to chup, ca tai t A tiep nhan | - Cac biéu mau
nhén, cap nhat hé théng dé theo | ! Pr%gcam vahentra | theo Thong tw
doi. ket qua 01/2018/T-

VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7. HO SO LU'U:
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
1. | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2
2. | Quyétdinh cho phép trung tam hd trg L Au dai theo qu
va phat trién gido duc hoa nhap hoat | GDTrH-GDTX dinh aw
dong gido duc tro lai hoac Van ban tra '
loi
3. | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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73. Thii tuc: Thanh lap trung tAm hd tro va phat trién gido duc hoa
nhap cong lap hoic cho phép thanh lap trung tam ho tr¢ va phat trién giao

duc hoa nhap tu thuc

QUY TRINH
SO GDPT TINH AN Thanh l4p trung tim hd tro va phat trién gido
GIANG duc hoa nhap cong lap hoac cho phép thanh lap
trung tAm hd tro va phat trién giao duc hoa nhap
tu thuc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Il-lr‘f-i?lnlgi]é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| Mb ta ndi dung sira d6i | hanh /Lan | 0%
2 quan viéc : . 2R hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu két qua thanh 13p
trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap cong lap hodc cho phép thanh
1ap trung tam hd tro va phat trién gido duc hoa nhap tu thuc.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong thanh l4p trung tdm hd trg va phat trién gido duc
hoa nhap cong 1ap hodc cho phép thanh lap trung tim hd trg va phat trién gido duc

hoa nhéap tu thuc.
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Phong Giao duc Trung hoc- Gido duc Thuong xuyén tham muu lanh dao

S& thuc hién quy trinh nay.

3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT

GDDT: Giao duc va dao tao

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chuc, ca nhan

GDTrH-GDTX: Gido duc Trung hoc- Gido duc thuong xuyén
5. NOI DUNG

5.1 Co s6 phap ly
- Nghi dinh sO 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.
- Nghi dinh s0 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii stra doi mot
s0 diCu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

5.2 Thanh phan hd so Bin | Ban

chinh | sao

- Vin ban dé nghi thanh Idp trung tam hé tro va phat trién
gido duc hOa nhdp; X
- Dé an thanh \dp trung tam hé tro' va phat trién? giao duc
hoa nhap theo quy dinh hi¢n hanh veé thanh ldp, to chirc lai, X
giai thé don vi sy nghiép cong lap

5.3 S6 lwong ho so
01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
160 gid 00 1am viéc ké tir ngdy nhan dt hd so hop 16

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gtri qua duong buu

dién
5.6 L¢ phi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
: Trach N Eleu X
TT Trinh tuw oA Thoi gian | mau/Keét
nhiém .
qua
Budcl | Tiép nhan va kiém tra hd so cua to - Phan mém
chtrc, ca nhan (truc tiép, hoic qua theo quy
dudng buu dién, truc tuyén...), cap | Can b truc dinh
nhat vao phan mém dit liéu va thiét | tai trung _ Cac bidu
lap cac biéu mau theo quy dinh caa tam mau theo
co ché 01 cira, mot cira lién thdng PVHCC Thong tu
01/2018/T-
VPCP
8 gio 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan van - Tich phan
2 | thu thyc hién quét hd so va chuyén | - Trung tm ludng xtr Iy
lanh dao S¢ xem xét, phan ludng Xu PVHC qua mang
1y qua h¢ thong (truong hop xtrly hd | - B phan - Phiéu kiém
so qua mang noi bo) hodc chuyén hd | Van thu soat qua
so goc to1 phong GDTrH-GDTX - Lanh dao trinh giai
S& quyét hd so
(mau 05)
Budc | Tham dinh ho so: Phiéy yéu
3 | Lanh dao phong phéan cdng chuyén cau bo sung,
Vlen; thu:c hlci:n tham dmhq ho. 50: | - Lanh dao hléosél ihrlfgu
- B61 vo1 ho so chua du diéu kién phong 400
giai quyet, chuyén vién giai quyet| _ Chuyén . S0
TTHC tra lai ho so kém theo thong | jan giai | 48810001 ,
bao bang van ban va néu 1o ly do, quyét Phiéu tu choi
noi dung can bd sung theo mau TTHC tiép nhan
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n giai quyéet ho
hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan S0 — mau sb
thong qua Trung tam PVHCC. Thoi 03




392

gian théng bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, trir truong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hé so.
- Pbi voi truong hop thim dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét tha tuc hanh
chinh tra lai h6 so va thong bao bang
van ban néu r0 ly do khong giai
quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chiic,
ca nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cua Hé thong thong
tin mot ctra dién tu. Thoi han thong
béao phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Pbi voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, chuyén vién giai
quyét ho so phai thong béo bang van
ban cho Trung tam PVHCC va gt
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
16 1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an.

Phiéu xin 15i

va hen ngay

tra két qua -
mau s 4

Budc

Lap Coéng vin gui SO Noi vu thim
dinh

- Chuyén
vién giai
quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao
So

16 gidr 00

Cong van
guri S& Noi
vu

Buoc

S& Noi vu tra 101 bang van ban két
qua tham dinh

S& Noi vu

40 gidr 00
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Budc Téng hop ho so, lap to trinh, du thao - To trinh
6 Quy¢t dinh thanh lap, thGng qua - Phiéu kiém
lanh dao phong, trinh Ianh dao S& ky A soat qua
L P . - Chuyén g
phé duyét trinh UBND tinh vién giai trinh giai
quyét quyé;t hé) SO
TTHC (mau 05)
-Lanh dao | 16 gio 00 | - Du thao
ph(‘)ng QUYét dmh
- Lanh dao thinh 13p
3¢ thanh 1ap
Y A X
trung tam ho
trg va phat
trién gido
duc hoa nhap
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau vin | - Van thu Y trinh
7 | ban, quétky sb So 10 trin
A ) . UBND tinh;
Luu ho so theo quy dinh - _CAhuy_eqr_] 8 iy 00 dy thio
V';Sygé'ta' Quyét dinh
thanh 12
TTHC P
Budc | Van phong UBND tinh tham muu | Chuyén ,
8 lanh dao ban hanh Quyét dinh Vlen‘Van 24 giy 00 Quyet d{nh
phong thanh 1ap
UBND tinh
B6 | Can b truc tai Trung tam PVHCC - Phan mém
tiep nhan ket qua va tra ket qua cho theo quy
to chirc, cd nhén, cdp nhét h¢ thong | Can bo truc | Theo gidy dinh
dé theo dai. taitrung | tiépnhan | - Cac biéu
tam vahentrda | maiu theo
PVHCC két qua Thong tu
01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
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7.HO SO LUU

TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thai gian luvu

1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2
2 | Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép Phong GDTrH- Lau déi.theo quy
thanh 1ap trung tam hd trg va phat GDTX dinh

trién gido duc hoa nhap

3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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74. Thi tuc: Sap nhap, chia tich truwong trung hoc pho thong

SO GDPT TINH AN QUY TRINH
GIANG Sép nha L X 2 2
ap nhap, chia tach truong trung hoc pho thong
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan bap Ngay ban
sira dbi/ M| Mo ta ndi dung sia ddi | hanh /Lin | 0%
2 quan viéc . 2R hanh
b6 sung P stra doi
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép phefm, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Sap nhap, chia tach truong pho thong trung hoc dam bao phu hop vadi cac quy dinh

hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong Séap nhép, chia tach truong pho thong trung hoc.
Phong T6 chic can bo tham muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4.PINH NGHIA/VIET TAT
GD&DT: Giao duc va dao tao
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan
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TCCN: T6 chirc, ca nhan
TCCB: T6 chirc can bd

5.NQI DUNG
5.1 Co s6é phap ly
- Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira doi mot
s0 diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
vé dicu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc
5.2 | Thanh phan ho so Bin Bin
chinh sao
T& trinh vé viéce sap nhép, chia, tach X
Pé an sap nhap, chia, tach, trong do c0 phuong an bao dam
quyén, lo1 ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can bd quan X
ly va nhan vién
CA&c van ban xac nhan Vé’ tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan «
vay, n¢ phai tra va cac van dé khac co lién quan
Y kién bang van ban clia cac co quan c6 lién quan X
5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
200 gio 00 lam vigc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€. Trong do:
- 160 gio 00 lam viéce, ké tir ‘ngay nhan du hé so hop ¢, néu du diéu kién, co quan
tiép nhan ho so c6 ¥ kién bang vin ban va gui ho so dé nghi sap nhép, chia, tach
hoic cho phép sap nhép, chia, tach truong dén Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh;
- 40 gio 00 lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh quyét dinh sap nhap, chia, tdich hodc cho phép sap nhap, chia, tdch truong.
9.5 Noi tiép nhan va tra két qua
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gui qua duong buu

dién
56 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu maou/Ket
: nhiém qua
Budce Iiép nhan va kiém tra hf? SO cua - Phin mém
1 | t0 chuc, ca nhan (truc ti€p, hodc theo dinh
X A A quy di
qua duong buu dién, truc| Can b truc . ez
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam - Cac bicu mau
dit lidu va thiét 1ap cac biéu mau| PVHC theo Thong tr
theo quy dinh cta co ché 01 cura, 01/2018/T-
mot cira lién thong ) VPCP
8 g10 00
Bude | Luan chuyén ho so vé bo phan | _ Trung tam lim vige - Tich phan
2 | van thu thuc hién quet ho so va PVHC ludng xr 1y qua
chuyén lanh dao S& xem xét, A mang
phan ludng xur 1y qua h¢ thong | ~ Bf') phén - Phiéu kiém
(trudng hop xr I hd so quamang | ¥an thu soat qua trinh
n6i bd) hodc chuyén hd so gbc téi | - Lﬁn}} dao giai quyét hd
phong T6 chuc can bd So so (mau 05)
Budc | Tham dinh hé so: Pl}iéu yéu cau
3 |Lanh dao phong phan cong b sung, hoan
chuyén vién thuc hién tham dinh thién ho so —
hd so: Lok dag mau s6 02
- D6i v6i ho so chua du diéu kién pahéng' , ,
giai quye€t, chuyén vién giai quyet | Chuyén Phicu tir choi
TTHC tra lai h6 so kém theo vién giai 80 gio 00 | tiép nhén giai
thong bao bang van ban va néu ro & TTHC lam viéc quyet ho SO —
1y do, ndi dung can b6 sung theo quyet ) mau s 03
mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan -So
GD&DT

thién ho so dé gui cho 6 chtc, ca
nhan théng qua Trung tam
PVHC. Thoi gian thong bdo tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
béo bang van ban néu 18 1y do
khong giai quyét ho so theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
béo dugc nhip vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thdng bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

- P6i vé6i truong hop tham dinh
du diéu kién giai quyét: té chirc
tham dinh thyc t¢ diéu kién hoat
dong gido duc cua truong

Bién ban thim
dinh thuc té

Budc

Téng hop ho so, lap tO trinh,
thong qua lanh dao phong, trinh
lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC
- Lanh dao
phong

24 216 00
lam viéc

- To trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (mau 05)
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- Lanh dao
So
Budc T}ep 1’1}12}1’1, h(?an t’hleri dopg (‘1au - Vin thu S& - To trn_ll}
5 |van ban, quét ky sO va trinh A 8 0id 00 | - Phiéu kiém
UBND tinh “Chuyen |8 810091 o4t qua trinh
vién giai | lam vige giai quyét ho
quyet TTHC so (mAu 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan, Quyét dinh sap
6 | Xxem Xét, tham muru trinh |2~11’,lh dao nhap, chia, tach
UBND tinh phé duyét Quy¢t dinh trudng trung
sap nhdp, chia, tach truong trung hoc pho thong
hoc pho thong cong 1ap hoac cho cong 1ap hoac
phep sap nhép, chia, tach truong | Léanhdao | 40gio 00 | cho phep sap
trung hoc phé thong tu thuc hodac | UBND tinh | lam viéc | nhap, chia, tach
Van bén trd 101 néu ro ly do truong trung
hoc pho thong
tu thuc hoac
Van ban tra 101
néu rd ly do
Buge | Can bo tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCC tiép nhan két qua tur| ., . Theo gidy | theo quy dinh
, N , 2 | Canbotruc | .z n Ca
UBND tinh va tra két qua cho t6 i t " tiep nhan | - Cac bidu mau
churc, ca nhan, cap nhat h¢ thong al F!’{J/lﬁjcam va hentra | theo Thong tu
de theo ddi. kétqua | 01/2018/T-
VPCP
Budc | Phong TCCB cap nhat théng tin . Theo
N LA s ~ 1 A A ‘A Phong ,
8 | vato chac luu trir ho so cong viéc dang quy
TCCB .
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém lvu |  Thai gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 Phong TCCB
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Quyét dinh sap nhdp, chia, tach
truong trung hoc pho thong cong 1ap A g

hodc cho phep sap nhap, chia, tach Lau dazili;hheo auy
truong trung hoc phd thong tu thuc '
hoac Van ban trd 161 néu 16 ly do

Phan mém cap nhat va cac mau theo A Theo quy dinh
Théong tw 01/2018/TT-VPCP Trung tam PVHC | 100 tam PVHC
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IX. Linh vuc: H¢ thong viin bang, chirng chi

75. Thii tuc: Chinh sira ndi dung viin bing, ching chi

SO GDPT TINH AN QUY TRINH
GIANG Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chuc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n R 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ .n MO ta ndi dung sira doi | hanh / Lan Z
b6 sung quan viec sira doi hanh
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Thu tuc chinh stra ndi1 dung van bang, chiig chi dam bao phu hgp vdi cac quy dinh
hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong tin Thu tuc chinh stra ndi dung vén bang, chimg chi.

Phong Gido duc chuyén nghiép-Khao thi va kiém dinh chat luong tham
muu lanh dao S& thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

HTVBCC: H¢ théng vin bang, ching chi
PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

TCCN: Tb chtc, ca nhan

KT & KPCL: Khao thi va kiém dinh chat luong
5. NOI DUNG

51 Co sé phap ly
Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/ 2019 cua Bo truong Bo Giao duc va
P3o tao ban hanh hanh Quy ché quan ly bang tot nghi¢p trung hoc co s, bang t6t
nghiép trung hoc phd thong, bang t6t nghiép trung cap su pham, bang t6t nghiép
cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé thong gido duc
qudc dan
5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao
Pon d& nghi chinh stra vin bang, ching chi. X
Vin bang, ching chi dé nghi chinh stra X
Trich lyc hodc quyét dinh thay d6i hodc cai chinh h tich, xéc
dinh lai d@n toc, xac dinh lai gioi t1:nh doi véi trudong hop chinh X
stra van bang, chung chi do thay d6i hoac cai chinh hd tich, xac
dinh lai dan tdc, xac dinh lai gi61 tinh
Gidy khai sinh d6i v6i truong hop chinh sira ndi dung van bang,
chimg chi do bod sung hg tich, di€u chinh ho tich, dang ky lai X
viéc sinh, dang ky khai sinh qué han
Glay ching minh nhén dan hodc can cude cong dan hodc h
chiéu hodc glay to tuy than hop phdp khac c6 anh cua ngu’m
dugc cip van bang, ching chi. Thong tin ghi trén cac giay to
nay phai phu hop voi d€ nghi chinh stra ndi dung van bang, X
ching chi. Cac tai liéu trong ho so d€ nghi chinh stra ndi dung
van bang, ching chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan nay
1a ban sao tir s6 goc hoac ban sao dugc ching thyc tir ban chinh.
5.3 S6 lwong ho so

01bo
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5.4 Thoi gian xir ly
40 gi6 00
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hoac gti qua duong buu dién
56 | Lé phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu (Ill:laﬁU/Ket
Budc | Tiép nhan va kiém tra ,hé S0 cla to - Phan mém
1 | chic, ca nhan (truc ti€p, hodac qua . theo quy dinh
. . £ N Can bo truc L i A X
duong buu dién, trge fuyén...), C&p | O s - Cac biéu mau
nhat vao phan mém dit lieu va thict a'P\r/“Q% é‘m theo Thong tu
1ap cac bieu mau theo quy dinh cua 01/2018/T-
co che 01 cura, mot cua lién thong VPCP
8 gio 00
Buédc | Luan chuyén hé SO Vé’ bo phan van | - Trung tm oz
2 |thu chuyén ho so goc téi phong PVHCC i I?hleu’kle‘:m
Khao thi va kiém dinh chat lugng | - By phan Vin soat qua trinh
"t giai quyet ho
. i so (mau 05)
- Lanh dao So
Budc | Tham dinh hd so: Phiéu yéu ciu
3 | Lanh dao phong phan cong chuyén bd sung, hoan
vién thuc hién tham dinh ho so: N thién ho so —
- i v6i ho so chua du didu kign | ~Lanh 420 mau s6 02
gidi quyet, chuyén vién giai quyet P oAng B .
TTHC tra lai ho so kem theo thong | - Chuyén vien 16 gio 00 Phidu tir chdi
béo bang vin ban va néu 1o 1y do, |  glal quyet tiép nhan gidi
ndi dung can bo sung theo mau TTHC '

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan
thdng qua Trung tdm PVHCC. Thoi

quyét ho so —
mau so 03
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gian thong bao tra lai hod so khong
qua 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay tiép
nhan ho so, trir trudng hop phap luat
chuyén nganh cé quy dinh cy thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan du h so.
- Pbi véi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét tha tuc hanh
chinh tra lai hd so va thong bao béng
van ban néu 1o ly do khong giai
quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so dé giri cho 6 chiic,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Théng bao dugc nhap vao
muc tra két qua ctia Hé thong thong
tin mot ctra dién tu. Thot han thong
béao phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- Péi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngdy hét han, chuyén vién giai
quyét ho so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot 1an.

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4

Budc

Téng hop ho so, du thao Quyét dinh
chinh stra noi dung van bang, chimg
chi hodc Van ban tra 101, théng qua
lanh dao phong, trinh 1anh dao S& ky
phé duyét

- Chuyén vién
giai quyét
TTHC
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

12 gi 00

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)

- Quyét dinh
chinh stra n61
dung vin bang,
chiig chi hodc
Van ban tra 101

Budc

Tiép nhan, hoan thién déng dau van
ban

- Véan phong
So

04 gid 00

- To trinh
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Luu hé so theo quy dinh

- Chuyén vién
giai quyet
TTHC

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (mau 05)

Budc | Can bd tryuc tai Trung tam PVHCC - Phan mém
6 | tiép nhan két qua va tra két qua cho L Theo gidy | theo quy dinh
A 4 r A A A A A Can bQ trLIC =X A , 3 x
to chtrc, cd nhan, cap nhat hé thong . N tiep nhan | - Cac bieu mau
X < tai trung tam | =V .
dé theo doi. PVHCC vahentra | theo Thong tu
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
Biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhiém lwu | Thaoi gian luu
Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 . . .
Y : Phong KT & Lau dai theo quy
Quyét dinh chinh stra n6i dung van KDCL dinh
bang, chirng chi hoac Van ban tra 101 '
Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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76. Thii tuc: Cap ban sao vin bang, chirng chi tir s6 goc

SO GDPT TINH AN QUY TRINH
GIANG Ciép ban sao vin bing, chirng chi tir s6 goc
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Churc vu
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P;g?lnﬁlé/n 2 Lan ban Ngay ban
stra doi/ oA Mo ta ngi dung sitra doi | hanh / Lan :
b6 sung quan viee sira doi hanh
stra doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu ti‘ép nhan, kiém tra 1}6 s0, tham muu két qua giai quyét
Thu tuc cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc dam bao phu hop véi cac quy
dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG
Ap dung cho hoat dong quyét Thu tuc cip ban sao vin bang, chimg chi tir s6

gac.

Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong tham muu lanh dao S thuc hién
quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

HTVBCC: Hé¢ théng van biang, chimg chi
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

TCCN: Tb chuc, ca nhan

KT& KDCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDPT ngay 08 thang 9 nim 2015 cia B truong Bo
Giao duc va bBao tao ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép trung hoc co s0,
bang t6t nghlep trung hoc pho thong, van ban gido duc dai hoc va chimg chi ctia
hé thdng gido duc qubc dan

- Quyét dinh 61/2016/QD-UBND ngay 21/12/2016 cua UBND tinh Ha Nam vé
bai bo mot so loai phi va I¢ phi trén dia ban tinh Ha Nam.

5.2

Thanh phan hb so Ban | Ban sao
chinh

Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu con gia tri st dung
(ban sao c6 chung thuc hoac ban chinh)

Trudng hop nguoi yéu cau cap ban sao vin bang, chimg chi
tir sO goc 1a nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién
theo Gy quyén ciia nguoi duogc cap ban chinh vin bang,
chung chi hoac 1a Cha, me, con; vg, chong, anh, chi, em
rudt; nguoi thira ké khac cta nguoi duoc cap ban chinh van
bang, chimg chi trong truong hop nguoi d6 da chét thi con
phai xuét trinh gidy to chimg minh quan hé véi ngudi duoc
cap ban chinh van bang, chimg chi

Truong hop ngudi yéu cau cap ban sao vin bang, chimg chi
tir sO gbc giri yéu cau qua buu dién thi phai giri kém theo
ban sao ¢6 ching thuc gidy to theo quy dinh va 01 (mot) X
phong bi dan tem ghi 13 ho tén, dia chi nguo1 nhan cho co
quan, co sO gido duc cap ban sao.

5.3

S6 lwong ho so

01 bd

5.4

Thoi gian xir ly

Ngay trong ngay co quan, co so gido duc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam
viéce tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gio chiéu.
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Trong trudng hop yéu cau cap ban sao tir s6 goc duoc gii qua buu dién thi thoi
han duogc thyc hién ngay sau khi co quan, co sé gido duc nhan du hd so hop 18
theo dau buu dién dén.

Déi voi truong hop cung mot luc yéu cau ching thyuc ban sao tur nhiéu sd goc
yéu cau sb luong nhiéu ban sao, ndi dung vin bang, chimg chi phire tap kho kiém
tra, d6i chiéu ma co quan, co sd gido duc khong thé dap tng duogc thoi han quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay thi thoi han cip ban sao dugc kéo dai thém

khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc co thé dai hon theo thoéa thuan bang vin

ban voi ngudi yéu cau cap ban sao.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoéc gt qua duong buu
dién

5.6 L¢ phi
Khéng

5.7 Quy trinh xir ly cong viéc

T Teinh tu Trach Thoi | Biéu miu/Két
: nhiém gian qua
Budc T}ép nhan va kiém tra hé SO cua - Phin mém
1 | t6 chtlic, ca nhan (tryc ti€p, hodc .

. i o a theo quy dinh
qua duong buu dién, truc Can bo truc C4C bidu M3
tuyén....), c4p nhat vao phan mém |  tai Trung " aCTl'ﬁu ma
dit ligu va thiét 1ap cac biéu mu | tam PVHCC t gf/ 5 0108r}§=’|_ tr
theo quy dinh cta co ché 01 cura, VPGP )
mot cua lién thong .

04 gio
. \ \ lam
Budc | Luan chuyén ho so vé bd phan OO.? Tich bha
5 a 2t h s | -Trungtam | VI€° 7 tich phan
2 | van thu thyc hi¢n quét ho so va g ludng xit I qua
chuyén lanh dao S¢& xem xét, PVHCC mang
phéan luéng xur Iy qua h¢ thong | - B phan Ph'*- i
(trwong hop xtr Iy ho so qua mang Vin thu ) 4 eu t'?n;
ndi bd) hodc chuyén hd so gdc téi | - Lanh dao ?9.3 qu? rr]lAn
phong Gido dyc chuyén nghiép- Sy gral qu,yGBSO S0
Khéo thi va kiém dinh chét luong (mau 05)




409

Buoc

Tham dinh hd so:

Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién thdm dinh
hd so:

- P6i voi hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu ro
ly do, ndi dung cén bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé gui cho 6 chuc, ca
nhan thong qua Trung tam
PVHC. Thot gian thong béo tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duogc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO.

- P6i voi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bang vin ban néu 16 1y do
khong giai quyet ho 50 theo mau
Phiéu tur ch01 giai quyét hod so dé
gri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thong
bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tr. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong béo bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1d
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo maiu

- Lanh dao
phong
- Chuyén
vién giai
quyét TTHC

Trong
ngay

Phiéu yéu cau

bd sung, hoan

thién ho so —
mau s6 02

Phiéu tir chéi

tiép nhan giai

quyét hod so —
mau s6 03

Phiéu xin 161 va
hen ngay tra keét
qua - mau so 4
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Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khong qua
mot lan.

Bud6c | Tong hop hd so, 18p to trinh, du - To trinh
4 | thao Ban sao van bang, chimg chi| - Chuyén - Phiéu kiém
hoac Van ban tra 101, thﬁng qua Vi,én glél soat qué trinh
lanh dao phong, trinh lanh dao S& | quyét TTHC 04 gid giai quyét ho so
ky phé duyét - Lanh dao 0%10 (mau 05)
phong - Ban sao van
- Lanh dao bang, ching chi
S hoac Van ban tra
loi
Budc T}ep flhal’l, ,hOa’n tplen dong dau | Vin the S6 - T0’ tr1r_1¥1
5 | van ban, quét ky so A - Phiéu kiém
A : - Chuyén Trong e
Luu ho so theo quy dinh vien qiai ngay soat qua trinh
X g giai quyét ho so
quyét TTHC (Mau 05)
Buge [ Can bo truc tai Trung tam - - Phan mém
6 | PVHCC tiép nhan két quavatra| .\ o ‘iﬁ, theo quy dinh
két qua cho td chirc, c4 nhan, cap | &N PO truc Jglaytiep |- Cac biéu mau
AT A A 2 ~. tal trung tdm | nhanva .
nhat h¢ thong dé theo doi . | theo Thong tu
PVHCC hen tra
két qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU'U:
TT Ho so luu Trach nhiém lvu | Thai gian luu
1 | Céc thanh phan ho so theo muc 5.2 . o
; Phong KT& Lau dai theo quy
2 | Ban sao van bang, ching chi hodc KDCL dinh
Van ban tra 101 '
3 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tdm Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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77. Thii tuc: Cong nhén vin bang tot nghiép cac cip hoc pho thong
do co sé nwdc ngoai cap

. ) QUY TRINH
SO GDDT TINH AN . ] ] .

GIANG Cong nhan van bang tot nghi€p cac cap hoc pho
thong do co' sé nuwd'c ngoai cap

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chtr ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau Trang/Phan Lan ban
stra doi/ | lién quan viéc | Mo ta ndi dung sira doi | hanh / Lan
b0 sung stra doi stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu:‘tiép nhan, kiém tra,hé s0, tham muu két qua giai quyét
Thu tyc cong nhan van bang tot nghiép cac cap hoc pho thong do co so nudc ngoai
cap dam bao phu hgp véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

ép dung cho hoat dong tin Thu tyc cong nhéan van bang t6t nghiép cac cip
hoc phd thong do co s& nudc ngoai cap.

Phong Gido duc chuyén nghiép-Khao thi va Kiém dinh chat lugng tham
muu lanh dao S¢ thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

HTVBCC: Hé¢ théng van biang, chimg chi

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
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TCCN: T6 chirc, ca nhan
KT&KDCL: Khao thi va Kiém dinh chat luong
5.NOI DUNG

Co sé phap ly

Théng tu s6 26/2013/TT-BGDDT ngayl5 thang7 nam 2013 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot sb diéu ciia Quy dinh vé trinh ty, thu tyc cong
nhdn vin bang ctia ngudi Viét Nam do co sd gido duc nudc ngoai cip ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 77/2007/QD-BGDPT ngay 20 thang 12 nim 2007 cta B truong
B0 Gido duc va Pao tao, c6 hidu luc ké tir ngay 30 thang 8 nam 2013

Thanh phan hd so Ban | Ban sao
chinh
Pon d& nghi cong nhan vin bang do co sd gido duc nudc
o A x N X
ngoai cap (Mau kem theo)
Mot (01) ban sao van bang do co s gido duc nude ngoai cap
kém theo ban dich ra tiéng Viét duoc co quan c6 tham quyén X

chung thyec.

Mot (01) ban sao két qua qua trinh hoc tap tai co s& gido duc
nudce ngoai kem theo ban dich ra tiéng Viét dugc co quan co X
thdm quyén chung thuc

Ngoai cac glay td quy dinh trén nguoi ¢ vin bang (da hoc ¢
nudc ngoai) can gui kém theo hé so minh chimg thoi gian hoc
¢ nudc ngoai, gobm mot trong cac tai liu lién quan sau: xac
nhan cua co quan dai dién ngoai giao cua Viét Nam ¢ nudc
s0 tai; xac nhan cua co sé gido duc nudc ngoai noi da hoc tap;
ban sao hop 1& ho chiéu co6 dong dau ngay xuat, nhap canh;
minh chimg da dang ki vao Hé théng co s6 dir liéu dién tir
quan 1y luu hoc sinh ctia B§ Gido duc va Pao tao

Truong hop can thiét phai thim dinh muc d6 dap tmg quy
dinh vé tuyén sinh chuong trinh dao tao, nguoi c6 van bang
can guri kém theo ho so cac tai liéu lién quan nhu: ching chi
ngoai ngit, cac vin bang, chimg chi c6 lién quan

Ho6 so phai con nguyén ven, khong bi tay xo6a, khong bi huy
hoai bai cac yéu to thoi tiét, khi hau hodc bat ky mot 1y do
nao khac
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5.3 S6 lwong ho so
01bo
5.4 Thoi gian xir ly
120 gio 00 lam viéc
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh An Giang hoac giri qua duong buu dién
5.6 | Lé phi
Nguoi dé nghi cong nhan vin bang phai ndp phi theo quy dinh tai Thong tu sb
164/2016/TT-BTC ngay 25/10/2016 cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh mirc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi xac minh gidy to, tai liéu dé cong nhan vin
bang do co s& gido duc nudc ngoai cap cho ngudi Viét Nam
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tir Trach | ppyigian | Bitwmawket
nhiém qua
Budc Tviép nhan va kiém tra h(zf) SO cua - Phin mém theo
1 | t6 churc, cd nhan (truc ti€p, hodc quy dinh
qua duong buu dién, tryc| Can b truc Ch b';- x
tuyén...), cap nhat vao phan | tai trung tam ] - aCT}'l‘iu mau
mém dir licu va thiét lap cac PVHC t Oe:IC.)IZOfE;gI'm
ble,u mau theo quy dinh cia co VPCP i
ché 01 cura, mot cua lién thong - .
8 gio 00 lam
Budc | Luan chuyén ho so vé bd phan Truna ta viee - Tich phan
< ‘A i1 A T g tam X ) 1
2 | van thu thyc hién quet ho so va PVHCC ludng xur ly qua
chuyén lanh dao So xem xet, B ph mang
phan luong xtt 1y qua hé thong -Vg)n%h?xn - Phiéu kiém
(truong hop xur Iy hod so qua : soat qua trinh
mang ndi b) hoic chuyén ho | - Lanhdao giai quyét hd so
so goc toi phong KT&KDCL So (mau 05)
Budc | Tham dinh ho so: - Lﬁn‘h dao 88 @iy 00 Phiéu yél‘l ce‘iu. Pé)
3 phong sung, hoan thién
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Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thyc hién tham
dinh hd so:

- Doi v6i hd so chua du didu
kién giai quyét, chuyén vién
giai quyét TTHC tra lai hd so
kém theo thong bao béng van
ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho
so dé gui cho to chire, ca nhan
thong qua Trung tam PVHCC.
Thoi gian théng bao tra lai ho
so khong qué 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so, trir
truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé veé
thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh lai tr dau sau khi
nhan du hé so.

- Pbi voi truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hé so va
thong bao bang van ban néu ro
ly do khong giai quyét hd so
theo mau Phiéu tir ch01 giai
quyét ho so dé giri cho to chire,
ca nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap
vao muc tra két qua cua H¢
théng thong tin mot cura dién
to. Thot han thong bdo phai
trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so
phai théng bao bang vin ban
cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong do
ghi 0 1y do qua han, thoi gian

- Chuyén
vién giai
quyét TTHC

ho so — mau so
02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 15i va
hen ngay tra ket
qua - mau sb 4
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dé~nghi gia han tra két qua theo
mau Phiéu d€ nghi gia han thoi
gian giai quyet. Viéc hen lai
ngay tra két qua dugc thue hién
khong qua mot l1an.
Budc | Tong hop ho so, 1ap to trinh, dy - To trinh
4 |thao Van ban cong nhén van| - Chuyén - Phiéu kiém
bang hodc Van ban tra 1o, thong | vién giai so4t qua trinh
qua lanh dao phong, trinh 1anh | quyét TTHC giai quyét ho so
dao S¢ ky phé duyét - Linh dao | 16 gio> 00 (mau 05)
phong - Van ban cong
- Lanh dao nhan van bang
S hoac Van ban tra
loi
Budc Tlep I}han, h’Oan, th:gn dongdau | Vin thuSé - TO’ tr1r_1}71
5 | van ban, quét ky so Chuva - Phiéu kiém
Luu hd so theo quy dinh 'Vién“gizri‘ 8 2i000 | soat qua trinh
2 iai quyét ho so
quyét TTHC g (ﬂn;l’] 05)
Buéc | Can bd truc tai Trung tam - Phan mém theo
6 | PVHCC tiép nhan két qua va i dinh
VHE > tep mhan Ket Qua va o s trge | neogiay o quy ani
tra két qua cho t0 chuc, ca tai truna tam tiép nhan va | - Cac biéu mau
nhan, cap nhat h¢ thong dé theo aIP\}JH% C hen tra két theo Thong tu
doi. qua 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
2 | Pon dé nghi céng nhan vin bang do co s& gido duc nudc ngodi cap (Mau kém
theo)
7.HO SO LUU:
TT Ho so' lwu Trach nhiém luwu Thoi gian leu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2 KT&KDCL
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Vin ban coéng nhan van bang hodc Lau dai theo quy
Van ban tra 161 dinh

Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tdm PVHCC
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X. Linh vuc: Quy ché thi, tuyén sinh

78.Thu tuc:Ping ky xét tuyén trinh dd dai hoc, trinh d9 cao ding
nganh gido duc mam non

SO GDDPT TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Pang ky xét tuyén trinh do dai hoc, trinh do
cao diang nganh gido duc mam non

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH

2. PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phin lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Ding ky xét tuyén trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao dang nganh gido duc mam non
dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Dang ky xet tuyén trinh d6 dai hoc, trinh d6 cao
dang nganh gido duc mam non
Phong - Khao thi va Kiém dinh chét lugng tham muu ldnh dao Sé thuc hién
quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
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Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

QCTTS:  Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: T6 chire, ca nhan

KT&KDCL:Khao thi va Kiém dinh chat luong
5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Thong tu s6 09/2020/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nam 2020 cua B truong Bo
Giao duc va B;‘m tao ban hanh Quy ché tuyén sinh trinh do dai hoc; tuyén sinh
trinh d§ cao dang nganh Gido duc Mam non.

5.2

Thanh phan hd so Ban Bin
chinh sao

Dot 1, thi sinh ndp phiéu PKDT cing véi ho so ding ky du
thi tot nghiép THPT theo quy dinh kém theo 1¢ phi PKXT.

Trong cac dot xét tuyén sau dot 1, thi sinh thuc hién PKXT X
va ndp 1€ phi theo quy dinh cua truong.

5.3

S6 lwgng ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

- Pi voi tuyén sinh dot 1 cho hinh thirc dao tao chinh quy, cong tac tuyén sinh
theo lich tuyén sinh do Bo GDDT quy dinh;

- Cac trudng thong bao diéu kién xét tuyén cua cac dot tiép theo sau dot 1, diém
nhéan hd so xét tuyén; cong bd lich xét tuyén;

- Trudc ngdy cudi ciia thang 3, thang 6, thang 9, thang 12 céc truong phai cap
nhat danh sach thi sinh tring tuyén va danh sach thi sinh nhap hoc theo tat ca
cac phuong thirc ciia cac dot tuyén sinh 1én trang thong tin dién tir cia truong
va Cong thong tin tuyén sinh cia B GDDT d¢é loai s6 thi sinh dd nhap hoc nay
ra khoi danh sach xét tuyén cac dot tiép theo.
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5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Truong THPT hoac trung tdim GDNN — GDTX noi thi sinh dang ky thi TN THPT
5.6 | Quy trinh xir ly
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (lll:laﬁu/Ket
Budc | Truong THPT hodac Trung tdm - Phan mém
1 |GDNN-GDTX tiép nhan truc quan ly thi ctia
tiép, ki€m tra h6‘ SO cﬁa thi sinh, Can b d o B6 GDDT
cap nhat vao phan mém quén ly ar?A OCUoC | Canclr | a6 pidu miu
thi cua B GDDT phan cong Huong | 6 CV huong
dan hang X 1 <
-, dan hang nam
nam 244 1 cia B6 GDDT
Bo
. L ) DDT
Budc | To chtic chuyén ho so vé truong | - S6 GDDT G
2 | Dai hoc theo HD cia Bo GDDT - Trudng
THPT
Blgoc IXuterl]tl ket qua tir phan mém quan Truong DH, | Gid hanh sznhhstarcuf:] thi
y Cb chinh ng
tuyen
BIZO’C Thoéng bao két qua trang tuyén Truong DH, | Gid hanh D<’;1innhhsta:t:]?1 thi
CD chinh g
tuyen
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LUU:
TT Ho so' lwu Trach nhiém luwu Thoi gian leu
1 | Cac thanh phan hd so theo muyc 5.2 Phong Lau dai theo quy
2 | Danh sach thi sinh tring tuyén. KT&KDCL dinh
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79. Thii tuc: Phiic khio bai thi trung hoc pho thong quéc gia

SO GDDT TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Phiic khio bai thi trung hoc pho thong qudc gia

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Yéu ciu sira | Phan lién
doi/ bo sung | quan viéc
stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép r}hém, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Phtic khao bai thi trung hoc pho thong quoc gia dam bdo phu hop vadi cac quy dinh

hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Phiic khao bai thi trung hoc pho thong quéc gia.
Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong tham muu lanh dao S¢ thuc hién

quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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QCTTS:  Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan
KT&KDCL:Khao thi va Kiém dinh chat lugng
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25 thang 01 nam 2017 cua B6 truong B
Giao dyc va Dao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc pho thong qudc gia va xét cong
nhan t6t nghiép trung hoc phd thong; Thong tu sé 04/2018/TT-BGDPT ngay
28/02/2018 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu stra ddi, bo
sung mot s6 diéu cia Quy ché thi trung hoc pho thong qubc gia va xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc pho thong ban hanh kém theo Thong tu sé 04/2017/TT-
BGDDT ngay 25/01/2017 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao; Thong tu sb
03/2019/TT-BGDDT ngay 18/3/2019 cua B¢ truong Bo Gido duc va bao tao ban
hanh Thong tu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Quy ché thi trung hoc phd théng
quéc gia va xét cong nhan t6t nghiép trung hoc phd thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25 thang 01 nim 2017 cia B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao duoc stra doi, bd sung bo1 Thong tu s6 04/2018/TT-BGDDT
ngay 28 thang 02 nam 2018 cua B) truong Bo Gido duc va Dao tao.

5.2

Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

Don phuc khao cua thi sinh X

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

120 gio 00 ké tir ngay hét han nhan don phuc khao

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Truong THPT hoac trung tam GDNN — GDTX noi thi sinh dang ky thi TN THPT

5.6

Lé phi



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-04-2017-tt-bgddt-quy-che-thi-trung-hoc-pho-thong-quoc-gia-xet-cong-nhan-tot-nghiep-332897.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-04-2017-tt-bgddt-quy-che-thi-trung-hoc-pho-thong-quoc-gia-xet-cong-nhan-tot-nghiep-332897.aspx
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Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (lll:laﬁu/Ket
Bu6ce | Truong THPT hoac Trung tam - Phan mém
1 | GDNN-GDTX tiep nhan truc tiep, quan ly thi cua
don phuc khao cua thi sinh, cap Can bo d Bo GDDT
nhat vao phan mém quan ly thi cua al’r:énocﬁlnwc - Céc bidu mau
Bo GDDT P J . theo CV huéng
80 gio 00 dan hang nim
cua B6 GDDT
Budc | T6 chirc Hoi dong phic khao theo | S GDDT
2 HD cua Bo GDDT
Budc | Hoi dong phuc khao 1am viéc Hoi dong 32 gics 00 Két qua sau
3 phic khao g phic khao
Budc | Tong hop hd so, 1ap to trinh dé ae 2 £
4 | nghi ra Thong béo két qua sau phuc qu donﬂg 8 gio 00 Kethua §au
\ phudc khao phdc khao
khao
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu méu
1 | Cac biéu miu theo CV hudng dan hang nim cia Bo GDDT
7.HO SO LUU:
TT Ho so lwu Trach nhiém luwu Thoi gian leu
1 | Céc thanh phan ho so theo myc 5.2 Phong Lau dai theo quy
2 | Két qua phtic khao cua thi sinh KT&KDCL dinh
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80. Thii tuc: Pic cach tot nghiép trung hoc phé thong

SO GDDT TINH AN QUY TRINH

GIANG Pic cach tot nghiép trung hoc phé thong

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém Xem xét
Ho tén
Chit ky

Chuc vu

Soan thao Phé duy¢t

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
dac cach tot nghiép trung hoc pho thong dam bao phu hop véi cac quy dinh hién
hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong dic cach t6t nghiép trung hoc phd thong.

Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong tham muu lanh dao S¢ thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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QCTTS:  Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan
KT&KPCL:Khéo thi va Kiém dinh chit luong
5. NOI DUNG

5.1 Co s6 phap ly

Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25 thang 01 nam 2017 cta Bo tru:ong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc pho thong quéc gia va xét
cong nhéan tot nghiép trung hoc phd théng; Thong tu sé 04/2018/TT-BGDDT
ngay 28/02/2018 cua B truong B§ Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu
stra d6i, b sung mot sd diéu ciia Quy ché thi trung hoc pho théng qudc gia va
xét cong nhan tot nghiép trung hoc pho thong ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017 cta Bo truong B Gido duc va Pao
tao; Thong tu s6 03/2019/TT-BGDDT ngay 18/3/2019 cta Bo truong Bo Gido
duc va Bao tao ban hanh Thong tu stra doi, bo sung mot sb diéu cua Quy ché
thi trung hoc phé thong qudc gia va xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd
thong ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25 thang 01
nam 2017 cua B truéong Bo Gido duc va Dao tao dugc stra doi, bod sung bdi
Thong tu s6 04/2018/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2018 ctia Bo trudng
B0 Gi4o duc va Pao tao.

5.2 | Thanh phan hé so Bin Bin
chinh sao

5.2.1 | Poi véi ngudi hoc dii diéu kién dy thi dugce xét dic cach tot nghi¢p THPT
trong truong hop bj tai nan, bi 6m hodc c6 viéc dot xuat dac biét, khong qua
10 ngay trudc ngay thi hoac ngay trong buoi thi dau tién, khong thé du thi:

Hb so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cép huyén tro

1én cap (néu bi tai nan, bi dm) hodc xac nhan cua Uy ban
nhan dan cdp x4 noi cu tri (néu c6 viée dot xuat dic X
biét).

Bién ban dé nghi xét dic cach tot nghiép cua truong phd
thong noi dang ky du thi. X

5.2.2 | Doi v6i nguoi hoc dii diéu kién dur thi bi tai nan, bi 6m hay cé viéc dot xuat
dac bi¢t sau khi da thi it nhat m¢t mon va khong the tiép tuc du thi hoic sau



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-04-2017-tt-bgddt-quy-che-thi-trung-hoc-pho-thong-quoc-gia-xet-cong-nhan-tot-nghiep-332897.aspx
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khi bi tai nan, bi 6m hay c6 viéc dot xuat dic biét tw nguyén du thi s6 moén thi
con lai:

Pon dé nghi xét dac cach cua thi sinh

Ho so nhap vién, ra vién cua bénh vién tir cap huyén trd
1€n (n€u bi tai nan, bi 6m) hoac xac nhan ctia Uy ban
nhan dan cap xa noi cu tru (néu c6 viéc dot xuat dac biét)

5.3 S6 lwong ho so
01 bd
5.4 Thoi gian xir ly
Khoéng quy dinh
5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuyc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gui qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém T_hm Bicu maﬁu/Ket
: y gian qua
Budce ”l:iép nhan va kiém tra hé SO cua _ Phin mam
1 | t6 chlic, cd nhan (truc ti€p, hodc theo quy dinh
qua duong buu dién, truc| Canbg truc Gio i

- C4c biéu mau

tuyen...), ¢4p nhat vao phan mem | tai trung tdm | hanh T
dir liu va thiét Iap cac bidumdu|  PVHCC | chinh | TS0 Bre t
theo quy dinh cta co ché 01 cua, VPCP i

mot cua lién thong
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Budce | Luan chuyén hd so vé bo phan - Tich phan
2 | van thu thuc hién quét hod so va | - Trung tam ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, PVHCC mang
phéan luéng xur Iy qua hé thong | - B§ phan Van - Phiéu kiém
(trudng hop xi 1y ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bd) hodc chuyén ho so gbe t6i | _ Linh dao S& giai quyét hd
phong KT&KDCL so (mau 05)

Budc | Tham dinh ho so:

3 |Lanh dao phong phan céng
chuyén vién thuc hién thdm dinh
ho so:
- D6i v6i ho so chua di diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC trd lai hd so kém theo
thong béo bang van ban va néu ro Phiéu yéu cau
ly do, ndi dung can b sung theo bd sung, hoan
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so —
thién ho so dé gui cho t6 chire, cé mau s6 02
nhan thong qua Trung tam
fVHACC Thf)’l gian thong l?ao :[ra Phiéu ir chéi
ai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, L5 i ticp nhan gidi

- Lanh dao Gio quyét ho so' —

trur truong hop phap luat chuyén phong hanh i sb 03
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi - Chuyén vién chinh
gian. Thoi han giai quyét duoc £ ) .
tinh lai tir ddu sau khi nhan da hd g'j‘.'T‘l‘IJget Phiéu xin 13i va

SO.
- P6i voi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bing van ban néu 13 1y do
khong giai quyét hd so theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé
gri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
béo dugc nhap vao muc tra két
qua cia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir. Thoi han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

hen ngay tra
két qua - mau
s0 4
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- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét hod so phai
thong bao bang van ban cho
Trung tdim PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1d
1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot lan.

Budc | Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép
4 | trung hoc phé thong xem xet,
quyét dinh dac cach cho thi sinh
can cir ho so va cac quy dinh tai A 2X . Gic
khoan | Diéu 34 Quy ché thi trung | |0t AOMEXEL | A
2 1 A A cong nhan tot anh
hoc pho thong qudc gia va xét cong  n .
Y A 2| nghiép trung | chinh
nhan tot nghiép trung hoc phod hoe bhd then
thong ban hanh kém theo Thong tu | P &
s0 04/2017/TT-BGDDT ngay 25
thang 01 nam 2017 cua B trudng
B0 Gido duc va Bao tao
Buoc ang h?p hf) sof lap t(?’ trmh,Adu: - Chuyén vién - To tr1r_1¥1
5 |thdo Van ban hanh chinh, thong i2i quVat Gic - Phiéu kiém
qua lanh dao phong, trinh lanh gTT?—Ig ha:% soat qua trinh
dao S¢& ky phé duyét ., 5t hd
: yp ye - Lanh dao chinh | 9ial qu:yet ho
\ so (mau 05)
phong .
~ . - Véan ban hanh
- Lanh dao So chinh
Budce Tiep ?han, ,hOa’n tple;n dong dau | Vin thuSé Gio - Tor tr1r.1¥1
6 | van ban, quét ky so L N - Phiéu kiém
\ . - Chuyén vién | hanh o
Luu ho so theo quy dinh . X hinh | Soatqua trinh
giai quyét chin 35 QUVEL Mo
TTHC gial quyet no
so (mau 05)
Bude | Can bo truc tai Trung tam | Can b truc Theo A
7 |PVHCC tiép nhan két qua tr| taitrungtam | gidy | @ ranmem
P nhe g ' 9 919Y 1 theo quy dinh

UBND tinh va tra két qua cho to

PVHCC

tiep
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chirc, c4 nhan, cap nhat hé thong
dé theo doi.

nhan | - Cac biéu mau
vahen | theo Thong tu
tra ket 01/2018/T-

qua VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Biéu miu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP (ngay 23/11/2018)
7.HO SO LU:
TT Hb so luu Trach nhiém luu Thoi gian luu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2 Phong Lau dai theo quy
KT&KDCL dinh
2 | Phan mém cap nhat va cac mau theo Trung tam Theo quy dinh
Thong tu 01/2018/TT-VPCP PVHCC Trung tam PVHCC
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81.Thi tuc: Ping ky dur thi trung hoc pho thong quoc gia

SO GDDT TINH AN QUY TRINH

GIANG Ping ky du thi trung hoc phé thong qudc gia

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach Xem xét

nhiém

Soan thao Phé duyét

Ho tén
Chtr ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

stra doi

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan, kiém tra hd so, tham muu két qua giai quyét
Pang ky du thi trung hoc pho thdng dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Pang ky du thi trung hoc pho thong.

Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong tham muu lanh dao S¢ thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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QCTTS:  Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan
KT&KDCL:Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Thong tu sb 04/2017/TT-BGDDT ngay 25 thang 01 nam 2017 cua B truong BO
Giao dyc va Dao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc pho thong qudc gia va xét cong
nhan tot nghiép trung hoc pho théng; Thong tu sb 04/2018/TT-BGDDT ngay
28/02/2018 cta Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu stra d6i, bo
sung mot sb diéu ctia Quy ché thi trung hoc pho thong qubc gia va xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2017/TT-
BGDDT ngay 25/01/2017 cia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao; Thong tu sd
03/2019/TT-BGDDT ngay 18/3/2019 cua B trudng B Gido duc va Dao tao ban
hanh Thong tu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché thi trung hoc phd thong
quéc gia va xet cong nhan t6t nghiép trung hoc phd thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25 thang 01 nim 2017 ctia Bo trudng Bo
Giao duc va Pao tao duoc sira d6i, bd sung bdi Thong tu s6 04/2018/TT-BGDDT
ngay 28 thang 02 nam 2018 cua B) truong Bo Gido duc va Dao tao.

5.2

Thanh phan hé so Béan Ban
chinh sao

5.2.1

Poi v6i d6i twong thi sinh chwa cé bang tot nghiép THPT

02 Phiéu dang ky du thi giéng nhau X

Hoc ba THPT hogc hoc ba GDTX cap THPT (ban sao duoc
chirng thue tir ban chinh, ban sao dugc cap tir s6 gdc hodc ban X
sao kém ban goc de doi chicu).

Céc gidy ching nhan hop 1¢ dé dugc hudng ché d6 uu tién,
khuyén khich (néu c¢6). Pé duoc hudng ché do uu tién lién quan
dén noi dang ky ho khau thuong trd, thi sinh phai c6 ban sao
S6 dang ky ho khau thuong tra.

02 anh c6 4x6 cm, 02 phong bi da dan san tem va ghi rd dia chi,
s0 dién thoai lién lac cua thi sinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-04-2017-tt-bgddt-quy-che-thi-trung-hoc-pho-thong-quoc-gia-xet-cong-nhan-tot-nghiep-332897.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-04-2017-tt-bgddt-quy-che-thi-trung-hoc-pho-thong-quoc-gia-xet-cong-nhan-tot-nghiep-332897.aspx
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> Pdi véi doi tuong 1a thi sinh tu do, ngoai cac hd so trén con
o thém
- Gidy x4c nhan cua truong phd thong noi thi sinh hoc 16p 12
hoic noi thi sinh dang ky duy thi vé xép loai hoc luc dbi véi thi
sinh khong du diéu kién du thi trong cac nam trude do bi xép
loai kém vé hoc luc & 16p 12
- Bang t6t nghiép THCS hoic trung cap (ban sao duge ching
thuc tir ban chinh, ban sao duoc cép tir sO géc hoac ban sao kém
ban gbc dé ddi chiéu) X
- Gidy xé4c nhan diém bao luu (néu c6) do Hiéu trudng truong
phé thong noi thi sinh da du thi nim trude xac nhan

Riéng dbi vai thi sinh di t6t nghiép trung cap khong co X
hoc ba THPT hoac hoc ba GDTX cép THPT dang ky du thi dé
lay két qua xét tuyén vao dai hoc xét tuyén vao cao dang, trung
cip c6 nhém nganh dao tao gido vién phai hoc va dugc cong
nhan d3 hoan thanh cac mon van hoa trung hoc pho thong theo
quy dinh

Hb so xét cong nhan t6t nghi¢p THPT duogc thi sinh hoan
thién va nop tai noi ding ky du thi theo quy dinh trong hudéng dan
hang nam ciia Bo Gido duc va Pao tao

5.2.2 | Doi véi thi sinh tw do da tot nghiép THPT

02 Phiéu dang ky du thi gidng nhau; X

02 anh c& 4x6 cm, 02 phong bi di dan san tem va ghi 10 dia chi lién
lac cua thi sinh.

5.3 | SO lwong hd so

01bo

5.4 Thoi gian xir ly

Hb so xét cong nhan tot nghiép THPT duoc thi sinh hoan thién va ndp tai noi dang ky
du thi th~eo quy dinh va thoi han Xét dqyét ho so dang ky du thi dugc thuc hién theo
hudng dan t6 chue thi THPT quoc gia hang nam ctia B Gido duc va Pao tao.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua

Truong THPT noi thi sinh dang hoc hodc Trung tam GDNN-GDTX noi thi sinh
(tu do) dang cu ngu.
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56 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu (lll:laﬁu/Ket
Bugc | Truong THPT hogc Trung tam - Phan mém
1 | GDNN-GDTX tiép nhén truc quan 1y thi cua
tlfap, k1?m ‘Era ho‘A SO cga thi 7s1nh’, Can bé duoc Can ctr B,(_) G_]XDDT:
cap nhat vao phan mém quan ly han con Huong | - Cac bieu mau
thi ctia B GDDT P ® | din hang | theo CV huong
nim cua | dan hang ndm
B cua Bo GDDT
Buée | Té chic thi TN THPT theo HD | -SoGDPT | ODPT
2 | cua Bo GDDT - Truong
THPT
Budc | Xuat két qua tir phdn mém quan | - S6 GDDT Gié hanh Gidy chimg
3 | lythi - Trudong chinh nhan TN tam
THPT thoi
Budge | Tong hop h?) so, lap to trinh dé - Chuyén vién
4 | nghi ra quyét dinh cong nhan tot So - To trinh
nghiép THPT - Lanh da0 | Gio hanh | - Danh sach thi
phong chinh sinh dugc cong
- Lanh dao So nhan tot nghiép
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Cac biéu mau theo CV huéng dan hang nim ciia BO GDDT
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luu | Thoi gian luu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2 Phong Lau dai theo quy
KT&KDCL dinh
2 | Danh sach dugc cong nhan tét nghiép Phong Lau dai theo quy
KT&KDCL dinh
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82.Thii tuc: Ping ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

] ] QUY TRINH
SO GDDT TINH AN . , .
GIANG Pang ky xét tuyén hoc theo che d cir tuyén

(1.009394.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Trach Soan thao Xem xeét Phé duyét
nhiém

Ho tén
Chtr ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
M6 ta ngi dung sira doi | hanh / Lan
stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tié]? nhan, kiém tra ho so, tham muu két qua giai quyét
Dang ky du thi trung hoc pho thong dam bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong Pang ky du thi trung hoc phd thong.

Phong Khéo thi va Kiém dinh chat luong tham muu lanh dao Sé thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT




434

QCTTS:  Quy ché thi, tuyén sinh

PVHCC:  Phuc vu hanh chinh cong

UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Tb chtc, ca nhan
KT&KDCL:Khao thi va Kiém dinh chat luong
5. NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

Nghi dinh 141/2020/ND-CP ngay 08-12-2020 cua Chinh phu quy dinh ché 46 cur

tuyén d6i voi hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so

5.2

Thanh phan h so

Ban
chinh

Ban
Sao

Pon ding ky xét tuyén hoc theo ché do cir tqyén (Mau s6 02
quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 141/2020/ND-
CP))

Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao duoc ching
thuc tir ban chinh giay khai sinh

So yéu Iy lich (Mau s6 03 quy dinh tai Phy lyc kém theo Nghi
dinh sb 141/2020/ND-CP))

Giéy chimg nhan con liét sy, con thuong binh, bﬁ:nh binh;
nguoi dugce hudng chinh sdch nhu thuong binh (néu ¢0)

Hai anh chan dung (¢ 4x6 cm) chup trong vong 6 thang tinh
dén ngay nop ho so

Mot phong bi ¢6 dan tem va ghi 10 dia chi lién lac cua nguoi
ding ky hoc theo ché d6 cur tuyén

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

240 gio 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16
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5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Truong THPT noi thi sinh dang hoc hodc Trung tam GDNN-GDTX noi thi sinh
(tu do) dang cu ngu.
5.6 | Léphi
Khéng
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bicu :;:laﬁu/Ket
Budce | Nguoi dang ky xet tuyén‘ hoc theo . .
1 | ché do cir tuyén ndp ho so truc - Phan mem
tiép hodc gui qua buu dién dén theo quy dinh
Trung tam phuc vu hanh chinh | Can b duoc - Cac biéu mau
cong cua tinh hodc S¢ Gido dyc |  phan cong theo Thong tu
va Dao tao hodc qua cong dichyu 01/2018/T-
cong cap tinh hodac HE thong VPCP
thong tin mot ctra dién tir cap tinh. .
8 g10 00
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan - Tich phan
2 | van thu thuc hi¢n quét ho so va | -Trung tam luéng xir Iy qua
chuyén lanh dao SO xem xét, PVHCC mang
phan ludng xur 1y qua hé thoéng | - Bo phan Vian - Phiéu kiém
(truong hop xir Iy ho so qua mang thu soat qua trinh
ndi bg) hodc chuyén ho so géc téi | _ [ 5n0h dao S& giai quyét ho
phong Khao thi- KPCL ' so (miu 05)
Budc | Tham dinh ho so: Phidu yéu cAu
3 |Lanh dao phong phan cong bd sung, hoan
chuyén vién thyc hién tham dinh N thién ho so —
ho so: - Lan‘h dao mau s6 02
- D6i v6i hd so chua di didukign | PPONG o0 oo
giai quyet, chuyén vién gidi quyet | - ChEJ_yen VIen 00 Phiéu tir chi
TTHC tra lai ho so kem theo glal quyet tiép nhan giai
thong bao bang van ban va néu rd TTHC

1y do, ndi dung can bo sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé guri cho t6 chtrc, ca

quyét ho so —
mau so 03
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nhan théng qua Trung tam
PVHC. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhén du ho
SO.

- P6i v6i truong hop tham dinh
khong du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai h6 so va thong
b4o bang van ban néu 15 1y do
khong giai quyét ho so theo miu
Phiéu tir chéi giai quyét ho so dé
gui cho t0 chirc, ci nhan thong
qua Trung tdm PVHCC. Thong
bdo duoc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
cua dién tu. Thot han thong bao
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
chuyén vién giai quyét hd so phai
thong bao bang vin ban cho
Trung tam PVHCC va gtri van
béan xin 16i TCCN trong d6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian dé& nghi
gia han tra két qua theo maiu
Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qué dugc thuc hién khong qua
mot 1an.

Phiéu xin 16i va
hen ngay tra
két qua - mau
sO 4

Buoc

Téng hop hd so, lap to' trinh dé
nghi thanh 18p Ho1 dong xét ctur
tuyén

- Chuyén vién
S&
- Lanh dao
phong
- Lanh dao So

24 gid 00

- T trinh
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so (mau 05)
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- Danh sach cur
tuyen
Budc | Tiép nhan, hoan thién dong dau | - Vin thu So
5 | van ban, quét ky so } AR V/iA
o A0 Chuyénvién | ¢ 45 00
Luu ho so theo quy dinh giai quyet
TTHC
Budc | Hoi ddng xét cir tuyén hop xét, Ar 22 , Danh sach cu
A . . , 2 Hoi dong cu .y 2 A
6 | phé duyét danh sach cir tuyén 2 40 gi¢ | tuyén dugc phé
tuyen A
duyét
Buge [Can by tryc tai Trung tam - Phan mém
7 |PVHCC tiép nhan két qua tu o Theo giday | theo quy dinh
, N , x| Can bo truc . Z N LA X
UBND tinh va tra két qua cho t6 tai t A tiep nhan | - Cac bidu mau
churc, ca nhan, cap nhat h¢ thong alp{}ﬂ% gm vahentra | theo Thong tu
dé theo ddi. kétqua | 01/2018/T-
VPCP
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Cac biéu miu theo CV hudng dan hang nim cia Bo GDDT
7.HO SO LUU:
TT Ho so luu Trach nhiém luu Thoi gian lvu
1 | Céc thanh phan hd so theo muc 5.2 Phong Lau dai theo quy
KT&KDCL dinh
2 | Danh sach dugc cong nhan tot nghiép Phong Lau dai theo quy
KT&KDCL dinh




XI. Linh vue: Tiéu chuan nha giao, can by quan ly gido duc

438

83.Thu tuc: Xét tang danh hi¢u Nha gido wu ta

SO GDDPT TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Xét tang danh hi¢u Nha gido uwu tu
(1.001652.000.00.00.H01)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1.

MUC PiCH

2. PHAM VI

N o ok w

HO SO

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duy¢ét

Ho tén

Chit ky

Chuc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC biCH

Quy dinh trinh tyu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu hd so dé nghi xét
tang danh hi€u Nha gido vu ti ddm bao phu hop voi cac quy dinh hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong xét tang danh hi¢u Nha gido uu ta

Van phong sé tham muu lanh dao Sé thyc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
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PVHCC:  Phuc vu hanh chinh céng
UBND: Uy ban nhan dan

TCCN: Té chirc, c4 nhan
NGUT: Nha gido Uu ta

5. NOI DUNG

Co sé phap ly

Nghi dinh s6 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 nim 2015 ctia Chinh pha quy
dinh vé xét tang danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”

Thanh phin hé so Ban Ban
chinh sao

Poi vé6i ho so cd nhin
+ Ban khai thanh tich dé nghi xét taing danh hiecuNGU'T khai
theo mau ho so ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu NGUT
(Mau 1)
+ Ban sao gidy ching nhan sang kién, giai phap, gido trinh
(trang bia co ghi tén tic gia va Nha xuat ban), bién ban
nghiém thu dé tai nghién ciru khoa hoc, bai bao khoa hoc (tén
va muc lyc bai bao dang trén tap chi hoic ky yéu Hoi nghi
quéc &) va chimg nhén cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong co lién quan dén tiéu chuan xét ting danh hiéu
NGUT.

* P6i véi ho so ciia hdi dong cdp dwdi dé nghi hdi dong cap
trén
+ To trinh dé nghj xét phong tang danh hiéu NGUT (Mau 2)
+ Danh sach dé nghi xét phong ting danh hiéu NGUT (Mau
3)
+ Bién ban hop Hoi dong va két qua bo phiéu tan thanh (Mau
5)
+ Tém tat thanh tich c4 nhan dé nghi xét phong ting danh
hiéu NGUT (Mau 4)
+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

S6 lwong ho so

02 bo

Thoi gian xir ly
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Xét tang ba nim mot 1an va cong bd vao dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam

20 thang 11.

5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh An Giang hodc gui qua duong buu
dién
56 | Lé phi
Khdng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TriCh Thoi gian Biéu mavu/Ket
: nhiém qua
Budc | Tiép nhan va kiém tra }16 S0 cla to - Phan mém
1 | chuc, ca nhén (tryc tiep, hodc qua | Can bo truc theo quy dinh
duong buu dién, tryc tuyén...), Cap | tai trung - Cac biéu mau
nhét vao phan mém di li¢u va thiet tam theo Thong tu
1ap cac bieu mau theo quy dinh cua | PVHCC 01/2018/T-
co che 01 cua, mot cua lién thong \VPCP
Gio hanh
Budc | Luan chuyén hd so vé bo phan van Truna ta chinh - Tich phan
oA re 1A X 2 |- g tam A R
2 | thu thuc hién quet h6 so va chuyén PVHCC ludng x1r 1y qua
lanh dao S(},xem x¢&t, phan luong leI BS nha mang
1y qua h¢ thong (truomg hop xir Iy ho |~ 0 P - Phiéu kiém
s0 qua mang ndi bd) hodc chuyén ho an thu soat qua trinh
so goc tdi Van phong s& - Lag}} dao giai quyét hd
o

so (mau 05)




441

Buoc

Tham dinh hd so:

Lanh dao phong phan cong chuyén
vién thyc hién tham dinh ho so:

- D6i v6i hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bang van ban va néu 15 1y do,
ndi dung cén b6 sung theo mAiu
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so dé gui cho t6 chiic, ca nhan
thong qua Trung tdm PVHC. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, trir trudng hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.
- Pbi voi truong hop thim dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc hanh
chinh tra lai ho so va thong bao bang
van ban néu 16 1y do khong giai
quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chiic,
ca nhan théng qua Trung tam
PVHCC. Thong bao dugc nhap vao
muc tra két qua cia Hé thong thong
tin mQt ctra dién tur. Thoi han thong
bao phai trong thoi han giai quyét hd
so theo quy dinh.

- Pbi voi ho so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhit 01 ngay
truéc ngay hét han, chuyén vién giai
quyét hd so phai thong bao bang vin
ban cho Trung tam PVHCC va gui
vin ban xin 16i TCCN trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau Phiéu
dé nghi gia han thoi gian giai quyét.
Viéc hen lai ngdy tra két qua duogc
thyc hién khong qua mot lan.

- Lanh dao
phong

- Chuyén

vién giai
quyét
TTHC

Gio hanh
chinh

Phiéu yéu cau

b sung, hoan

thién ho so —
mau s6 02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau sb 03

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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Budc | Tong hop ho so, 14p to trinh, thong | - Chuyén
4 | qua lanh dao phong, trinh lanh dao | Vién giéi Tér teinh
S¢ ky, trinh UBND tinh ban hanh |  quyet - 1ot
Quyét dinh thanh 1ap va hop Hoi | TTHC | Gighanh | - Phi€ukiém
dong xét NGUT. -Lanhdao | chinh | Scatqua ,t“rr]‘h
. 1al quyét ho
phong glat qu
u 05
- Lanh dao so (mau 05)
So
Budc | Tiép nhan, hoan thién d6ng déu van | - Vian thu - T& trinh
5 | ban, quét ky so va trinh UBND tinh S& D
- Chuyén | Giorhanh | - Phicu kicm
A ] soat qua trinh
vién giai chinh P
quyét giai quyet ho
TTHC so (mau 05)
Budc | Van pl}()ng UBND tin~h tiep nhan, ) o Tés trinh dd
6 | xem xét, tham muu lanh dao hop | Lanh dao | Gid hanh C
e A S SN : , nghi xét NGUT
Hoi dong cap tinh, t0 chire lay y kien | UBND tinh | chinh Miu 23
du luén, trinh Ho1 dong cap Bo (Mau 2,3)
Budc | Can bo truc tai Trung tdm PVHCC - Phan mém
7 | tiép nhan két qua tr Trung wong Va | Can bo truc | Theo gidy | theo quy dinh
tra ket qua cho to chure, ca nhan, ¢ép |  tai trung tiép nhan | - Cac biéu mau
nhat h¢ thong dé theo do1 tam vahentra | theo Thong tu
PVHCC ket qua 01/2018/T-
VPCP
Budc | Van phong cap nhat thong tin va to Theo
8 | chirc Iuu trir ho so cong viéc Van phong | dang quy
dinh
6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

Céc biéu mau theo Nghi dinh 50 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 nim 2015
cta Chinh phu quy dinh vé xét tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”, “Nha

gido Uu ti”
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7. HO SO LUU
TT Ho so' lwu Trach nhiém lwu | Thai gian luvu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 Van phong Lau dal'theo quy
dinh
2 | Danhsach canhan d¢ nghi xét NGUT Vin phong Lau dai theo quy

dinh
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MAiu s6 01

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI THANH TiCH

Anhmau | PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO ..........
4X6

(déng dau

giap lai)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

1. Ho va tén: (1)
Nam, nit: .......
2. Tén goi khac (néu co)
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14. S6 nim cong tac tai ving kho khan (6)

17. Qué trinh cdng tac:

Thoi gian Chirc vy, don vi cong tac

Tu thang....nam...
dén thang...nam...

......................

......................

18. Nam duoc phong ting danh hiéu Nha gido Uu ta:
(7)) e Thfyi gian, churc vu cong tac tir ndm duogc
phong tdng danh hiéu Nha gido Uu tu dén nay.

Thoi gian Chitrc vu, don vi cong tac

TU thang....nam...
dén thang...nam...

..................

II. NHUNG THANH TiCH PAT PUQC POI CHIEU VOI TIEU CHUAN
XET TANG
1. Pham chét chinh tri:
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3. Tai nang su pham xuét sic va cong lao d6i voi sur nghiép gido duc (NGND
khai tir nAm dugc phong tdng danh hiéu Nha gido Uu ta dén khi xét)
a) Tai nang su pham:

b) Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, gido trinh, sach, bai bao, dao tao thac
s, tién si:
- Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc (8)

Tén sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc| Cép nghiém Na.IP
TT o ) . | nghiém
(chu tri) thu, xép loai :
thu
1.
2.

Trong nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc trén da c6 nhiing dé tai sau
dugc img dung (thot gian, dia diém):

- Gido trinh, sach chuyén khao (9)

Chii bién hoic|Nim xuit ban/phat

TT| Tén gido trinh, sach chuyén khao tham gia hanh

1.
2.

- Bai bao khoa hoc dang trén cac tap chi trong nudc va quéc té:

- Pao tao tién si, thac si, bac si chuyén khoa cép I1, bac sinoi tra (10)

Nam hoc
vién bao vé
thanh cong

S6 Quyét dinh

TT Tén hoc vién . x
: hwong dan
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- B4i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning: (11)

c¢) Danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuéng dugc ghi nhan.
- S6 nam dat danh hiéu Chién si thi dua: (13)

S6, ngay, thang, nim quyét dinh cong nhin

TT| Nam Danh hi¢u danh hiéu; co quan ban hanh quyét dinh

- Céc hinh thuc khen thudng da dugc ghi nhan (tir Béng khen tinh, B hoac
tuong duong trd 1én) (14)

Hinh thirc, ndi S0, ngay, thang, nam quyét dinh cong nhin

TT|Nam > danh hi¢u thi dua; co quan ban
dung khen thuwong hanh quyét dinh

1.

2.

d) Uy tin, &nh hudng cua Nha gido doi voi hoc sinh, sinh vién, dong nghiép, voi
nganh va xa hoi:
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d) bong gép xay dung don vi:

T6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh xac thuc cia thong tin da
ké khai.

Xac nhan, danh gia cia don vi (16)  ....... Ngay thang nam 20.....
Nguoi khai (ky tén)

Xac nhén chinh quyén dia phuwong noi cu tri (17)
(d6i véi ddi twong thude Piém ¢ Khoan 1 Piéu 2)

Ghi chu:

Panh may khong qua 10 trang, khong dong quyén, nguoi khai ky nho bang bt
muc xanh goc dudi bén phai vao tung trang khai thanh tich;

(1) Ho va tén viét chit in hoa;

(2) Viét day du tén don vi cong tac (khong viét tat);

(3) Chire vy hién tai (khong viét tat);

(4) Hoc ham, hoc vi: Khai tir hoc vi thac si tro 1én (déi vO1 ca nhan thudc luc
lugng vii trang nhan dan khai rd quan ham);

(5) Khai bang s6 (tong s6 nam);

(6) Khai tir thang, nam... dén thang, nam.... cong tac don vi..., thudc thon, xa,
huy¢n, tinh;

(7) Ap dung véi c4 nhan dé nghi xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan;

(8) Khai day du tén sang kién, dé tai NCKH do ¢4 nhan chu tri; cip danh gia,
nghiém thu, x€p loai (néu cd); nam nghiém thu, cong nhan;

(9) Khai rd timg loai gido trinh, sach (khong viét tit);
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(10) Khai theo thir tu Tién si dén Thac si, bac si chuyén khoa crflp II, bac si noi1
tru;

(11) Khai 16 ho tén hoc sinh, sinh vién doat huy chuong vang, bac, ddng hoic
dat giai nhat, nhi, ba trong cac ky thi qudc gia, qudc té va tén ky thi, nim dat
giai,

(12) Khai rd da huéng dan duoc bao nhiéu gido vién, giang vién day gioi;

(13) Khai 13 s6 1an dat danh hiéu Chlen s thi dua co sd, Chién si thi dua cap
tinh, BO, Chién si thi dua Toan quoc (néu c6) hodc Gigo vién day gidi cling cap.
Luu y: Trong mdt nam néu dat nhiéu danh hiéu thi c4 nhan lya chon mot danh
hi¢u dé ké khai.

(14) Ghi 10 ndi dung dugc khen thuong;

(15) Khai 1& danh hiéu thi dua ctia don vi trong 2 nam lién ké va hinh thtrc khen
thuong (néu co);

(16) Thu truéng don vi kiém tra day du thong tin clia ca nhan trong ban bao co
thanh tich, x4c nhan va chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé thanh tich cua ca
nhan do minh x4c nhan;

(17) Xéc nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh cha
truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc; xac nhan truc tiép Vvao
ban khai thanh tich ca nhan hodc bang vin ban (d6i voi ddi tuong thudc Piém ¢
Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay).
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Mau sb 02
SRR (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HQI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e
...................... )
Sé: ITTr- e , ngay .... thang .... nam ....
TO TRINH
Pé nghi xét tiing danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”
Kinh giri: HOi d0ng ........ovveeeiiiieeiieein. . (3) xét ting

danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu ti”
Can ctr Nghi dinh s0 ....... /2015/ND-CP, ngay...thang ...nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh vé xét ting danh hiéu “Nha giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0”;
Ho1 dé)ng ..................... (4) x¢ét tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”, “Nha
gido Uu ti” da hop vao ngay .... thang .... nam ..... dé xét ting danh hiéu “Nha
gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4” cho ca nhan.
S6 nha giao du diéu kién dé nghi Hoi dong ........... (5) xét tang danh hiéu “Nha
giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0” gdm ca nhan (c6 Danh sach va hd so kém
theo), trong do:

e eereeriieeaee. Nha gido Nhan dan;
e, Nha gido Uu tu.
HOi d0Ng ..o, (6) tran trong dé nghi./.
TM. HOI PONG
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén va churc
danh)

Ghi chu:

- (1) Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi déng st dung.
- (2,4,6) Tén Hoi dong dé nghi.

- (3,5) Tén Hoi dong duoc dé nghi.
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MAiu s6 03

HOQI PONG XET TANG
DANH HIEU NGND,
NGUT

DANH SACH
Cic ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha giso
~Uu t4” nim
(Ban hanh kem theo To trinh so............... ngay .... thang .... nam .... cua ....)
1. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”

Hoc ham, hgc vi

TT hoic dng/ba Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac
(3) (4) (5)
1.
2.

2. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Uu t0”

Hoc ham, hoc vi

TT hoiic dng/ba Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac
(3) (4) (5)
1.
2.
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi déng st dung.

(2) Tén Hoi dong dé nghi.

(3) Chi ghi hoc ham tur RGS va hoc vi tir Thac s trd 1€n (dudi trinh do dao tao
ThS ghi 6ng hodc ba), d61 v&i nha gido thude luc lugng vii trang ghi rd quan
ham, hoc ham, hoc vi.

(4) Viét day du khong viét tat.

(5) Chure vu chinh quyén (khong ghi chire vy doan thé); viét day du tén don vi
cong tac cac cap quan ly (khong viét tat).
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Mau s6 04

HOQI PONG XET TANG

O 00 9 N Li A W DN =

DANH HIEU NGND,
NGUT

~ TOM TAT THANH TiCH
CA NHAN PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO

. Ho va tén (3):

. Ngay, thang, nam sinh:

. Nguyén quan:

. Noi cong tac:

. Chtrc vu hién tai (4):

. Trinh d6 dao tao (5):

. Nam dugc phong tdng danh hiéu NGU'T (6):
. S6 nam cong tac trong nganh gido duc:

. S6 nam truc tiép giang day:

10. S6 1an dugc tang danh hiéu Chién si thi dua, gido vién, giang vién day gioi:
11. S6 1an dugc ting Bang khen cap tinh, bo trd 1én:
12. Gitp d3, boi dudng gido vién day gioi:
13. Sang kién, dé tai NCKH (7):
14. Sach, gido trinh, tai liéu (8):
15. Bai bao khoa hoc (9):
16. Pao tao thac si, bac si chuyén khoa cép I, bac si ndi1 tra, nghién clru sinh:
17. B6i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning:
18. Tap thé lao dong xuét sic (10):
19. Thanh tich n6i bat khéc:
20. S6 phiéu tin nhiém ctia quan ching, Hoi ddng cac cap (11):
P , ngay ... thang .... nam 20...
TM. BAN THU KY TM. HOI DONG
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:

Panh méy va chi tom tat thanh tich ciia ca nhén trong 1 trang A4 theo tiéu chuan

qu

y dinh cho mdi ddi tuong tai Nghi dinh nay;
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1. Tén co quan, don vi ghi tai con d4u Hai déng su dung;

2. Tén HO1 d@)ng dé nghi;

3. Ghi 0 6ng (ba) hoac hoc ham, hoc vi (néu c6), quan ham ddi vai luc luong vii
trang;

4. Ghi 1o churc vy, don vi cong tac (khong viét trflt);

5. Ghi r0 trinh d6 dao tao: Cao déng, dai hoc, Thac si, Tién sf;

6. Ddi v6i ca nhan dé nghj xét ting danh hiéu NGND;

7. Ghi 5 s6 luong, cap nghiém thu, nim nghiém thu;

8. Ghi rd chu bién hay tham gia, cip nghiém thu;

9. Ghi sb lugng bai bao da duoc dang trén cac tap chi khoa hoc chuyén nganh
trong nudc hoac quoc te;

10. B6i voi ngudi ding dau va cap pho ctia nguoi dimg dau;

Ghi 13 ty 18 s6 phiéu va chia %



454

MAu s6 05
................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HOI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e
.................... (2)
......... , ngay ... thang .... nam ....
BIEN BAN
Hop Hi dong xét ting danh hié¢u
“Nha gidao Nhian dan”, “Nha gido Uu ta”
1. HO1 déng ....................... x¢ét tang danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha
gidgo Uuti”........... duogc thanh 1ap theo Quyét dinh sd: .......... ngay .....
thang .... NAM ... CUA...ccociiieeiiee e
2. Hoi dong da t6 chirc cudc hop ngay ........ thang .....ndm 20 ...... tai
...................... dudi su chu tri cua ong (ba) ..................... Chu tich Hoi dé)ng
xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ta lan tha
3. Tong s6 thanh vién HOi dong: ............cocoveveeeiinn....
- Tham gia cudc hop cO ........cceenneen. thanh vién
- meg 1010 1 e
LY O
- Thu ky (nguoi ghibiénban): ...,
4. Nbi dung cudc hop (theo dién bién ctia cudc hop)
a) ONng (DA) ...vevneieiieieee thay mat Hoi dong xét tang danh higu

“Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4” bao cdo tom tat thanh tich cta cac ca
nhan. Ho1 déng da bam sat céc tiéu chuan huong dan tai Nghi dinh $6

vound .../ ND-CP, ngay ..../ ..../ .....cua Chinh phu quy dinh xét ting danh hi¢u
Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ta dé nghién ctru, thao luan, xem xét thanh
tich ctia cac c4 nhan duogc dé nghi.

b) Béo cdo tinh hinh két qua tham do du luan:

Ngay .... thang ...... nam, Hoi dong ...... d3 t6 chirc tham do du luan dbi véi cac
c4 nhan dé nghi xét tang co s6 phiéu tin nhiém cua quﬁn chung dat tir 80% tré
1én bang cac hinh thiic (niém yét cong khai danh sach, dang tai trén website cila
don vi, ...). Sau .... ngdy thim do du ludn, thuong truc Hoi dong tong hop lai ¥
kién:

Tom tit cac y kién phan hoi (néu c6):



¢) Bao cao tinh hinh don thu (néu co)
- SO lugng don thu:

Hoi dong théng nhat dua vao danh sach bo phiéu dé nghi xét ting danh hiéu Nha

gido Nhan dan cho c4 nhan va Nha gido Uu ta cho ................ ca nhan.

5. Hoi dong dé cir ban kiém phiéu, gom céc éng (ba):

~ONE (DA) et Truong ban;

m et eieeeeaeeeiieeeaieeeaaaa.n uy vién;

m e eieee e i i, uy vién;

6. Tong s thanh vién trong Hoi dong: ................ nguoi.

- S6 thanh vién Hoi dong tham gia bo phiéu tai cudc hop: .....o..vevvvnen.n
nguoi;

- S6 thanh vién Hoi dong vang mat bo phiéu sau cude hop: ........o..oeeen..
nguoi

Ly do

- Ban kiém phiéu d 1am viéc theo quy dinh:
- SO phi€u phatra: .................. phiu
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- S6 phiéu thu vé: .................. phicu
-Sophiéuhop I&: ...l phiéu
- SO phi€u khong hop 1€: ............... phiéu.

7. K&t qua kiém phiéu bau danh hi¢u Nha giao Nhan dan, Nha gido Uu ti (3)
a) Ca nhan c6 s6 phiéu dat tir 90% tong s6 thanh vién H)1 dong trg 1én: ..........

ca nhan.
- Nha giao Nhéan dan
Sé So
Ho va tén Chire vu - don vi cong tac | phieéu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
- Nha gido Uu ta
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phiéu [Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.

b) C4 nhan c¢6 s6 phiéu dat dudi 90% tong s thanh vién Hoi dong tro 1én:. ... ca

nhan.
- Nha gido Nhan dén
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu [Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
- Nha gido Uu ti
Sb So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
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8. Tong hop, phan tich s6 lugng dé nghi xét ting danh hiéu “Nha giao Nhan

dan”, “Nha gido Uu ti” (4)

Giang vién

INAML oo oo
Téng 0 l.Paihoc ...

2. Caodang ...............
Dan toc ................. Nir dan toc (CIETORGTS | R
---------- 1. MAMNOn o..vvveeeennn...
Hoc ham: 2. TiCUhOC vvoevneeeeieeain,

1. Phé Gido su (Ni) ....... 3. Trung hoc co so
(Nam) ................................. i

: 4. T hoc pho thd
2. Gido su (Nam) ........ (N{) ........ ring ot Pro ThOoNg
Té)l’lg SO e, 5. Trung Cép va
Hoc vi: SOCAP vovvvvennnnn.
1. Tién si (Nam) (NT) ........
2. Thac si(Nam) .............. (Ni1) ......
Téng s0:
Céan bd quan 1y gido duc:
1. Co quan Quan 1y gido duc
2. Quan ly co s& gido duc

THU KY CHU TICH HOI PONG

(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(Ky, ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan, don vi ghi tai con diu Hoi dong st dung.

(2) Tén Hoi dong dé nghi.

(3) Ghi du sO ca nhan trong danh sach bo phiéu, xép thtr tu theo s6 phiéu tir cao
dén thap; ty 1€ % = S0 phiéu dat/Tong so thanh vién trong quyét dinh thanh 14p

Hoi dong.

(4) Thu ky Hoi dong tong hop céc ca nhan dat trén 90% s6 phiéu Hoi dong theo

bang tong hop.
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84.Thi tuc: Xét tang danh hi¢u Nha gido Nhan dén

] ] QUY TRINH
SO GDPT TINH AN
GIANG Xét ting danh hi¢éu Nha gido Nhéan dan
(2.000594.000.00.00.HO01)
MUC LUC
SUA DPOI TAI LIEU
1. MUC DiCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach Soan thao Xem xeét Phé duyét

nhiém

Ho tén

Chir ky

Chtrc vu

SUA POI TAI LIEU
Yéu céu P-Lginl%’é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ndi dung sira di | hanh /Lan | 9
2 quan viéc : Ry hanh
b6 sung Y stra doi
stra doi
1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhén, kiém tra hd so, tham muu ho so dé nghi xét
tang danh hi¢u Nha gido Nhan dan ddm bao phu hop véi cac quy dinh hién hanh.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho hoat dong xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan

Van phong sé tham muu lanh dao S¢ thuc hién quy trinh nay.
3.TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4 PINH NGHIA/VIET TAT

PVHCC:

Phuc vu hanh chinh cong
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UBND: Uy ban nhan dan
TCCN: Tb chuc, ca nhan
NGND: Nha gido Nhan dan
5.NOI DUNG

5.1

Co sé phap ly

dinh vé xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”

Nghi dinh s 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 nam 2015 ctia Chinh phu quy

5.2

Thanh phin hé so Ban
chinh

Y

Ban
Sao

Poi véi hé so cd nhan

+ Ban khai thanh tich dé nghi xét ting danh hicuNGU'T
khai theo mau ho so c4 nhan dé nghi xét tang danh hi¢u
NGUT (Mau 2)

+ Ban sao gidy ching nhan sang kién, giai phap, gido
trinh (trang bia c6 ghi tén tac gia va Nha xuat ban), bién
ban nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc, bai bao khoa
hoc (tén va muc luc bai bao dang trén tap chi hoac ky
yéu Hoi nghi qudc té) va chimg nhan cac danh hiéu thi
dua, hinh thuc khen thuong c6 lién quan dén tiéu chuan
xét tang danh hiéu NGUT.

* Poi v6i ho so ciia hdi dong cap dwdi dé nghi héi dong
cdp trén
+ To trinh dé nghi xét phong ting danh hiéu NGUT (Mau
2)
+ Danh sach dé nghi xét phong ting danh hiéu NGUT
(Mau 3)
+ Bién ban hop Hoi dong va két qua bo phiéu tan thanh
(Mau 5)
+ Tém tat thanh tich ca nhan dé nghi xét phong ting danh
hiéu NGUT (Mau 4)
+ Quyét dinh thanh lap Hoi dong.
+Y kién ctia Ban Thuong vy Tinh ty, Ban Céan su Pang

5.3

S6 lwong ho so

02 bo

5.4

Thoi gian xir ly
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Xét ting ba ndm maot 1an va cong bd vao dip ky niém ngay Nha gido Viét Nam

20 thang 11.

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh An Giang hoac gt qua duong buu
dién
5.6 | Léphi
Khdng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tr:aACh Thoi | Biéu mavu/Ket
: nhi¢m glan qua
Buoc Tjép nhén va kiém tra hf} SO cua - Phin mém
1 | t6 chirc, cd nhan (truc ti€p, hoac ~
. o o theo quy dinh
qua duong buu dién, tryc | Canbo truc Cac bidu m3
tuyén...), cap nhat vao phan mém | tai trung tam ] - aCT}'fiu ma
dir liéu va thiét 1ap cac biéu mdu | PVHCC t gf/z A 108r}grtu
theo quy dinh cta co ché 01 cua, VPCP )
mot ctra lién thong s
Gio hanh
r A 2 A A A A chinh . A
Budc | Luan chuyén ho so vé bo phan Trung ta - Tich phan
. A |- g tam R
2 | van thu thuc hién quet ho so va PVHCC ludng xtr Iy qua
chuyén lanh dao S& xem xét, o mang
n N NN A 1K - BO phan Lz
phéan ludng xur Iy qua hé thong Van thr - Phiéu kiém
(truong hop xur Iy h6 so qua mang N soat qua trinh
ndi bo) hodc chuyén ho so goc toi | - Larsll} dao giai quyét hd
4

Van phong s&

so (mau 05)
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Buoc

Tham dinh hd so:

Lanh dao phong phan cong
chuyén vién thuc hién thdm dinh
hd so:

- P6i voi hd so chua du diéu kién
giai quyét, chuyén vién giai quyét
TTHC tra lai hd so kém theo
thong bao bang van ban va néu ro
ly do, ndi dung cén bd sung theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé gui cho 6 chuc, ca
nhan thong qua Trung tam
PVHCC. Thoi gian thong bao tra
lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
trir truong hop phap luat chuyén
nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan dd ho
SO.

- P6i voi truong hop tham dinh
khéng du diéu kién giai quyét:
chuyén vién giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong
bao bang vin ban néu 16 1y do
khong giai quyet ho 50 theo mau
Phiéu tur ch01 giai quyét hod so dé
gri cho t6 chirc, c4 nhan thong
qua Trung tam PVHCC. Thong
bao dugc nhdp vao muc tra két
qua cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tr. Thoi han thong béo
phai trong thoi han giai quyét ho
so theo quy dinh.

- P6i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién giai quyét ho so phai
thong bao bang van ban cho
Trung tam PVHCC va gui van
ban xin 16i TCCN trong d6 ghi 1d
Iy do qua han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau

- Lanh dao
phong
- Chuyén
vién giai
quyét TTHC

Gio hanh
chinh

Phiéu yéu cau

b6 sung, hoan

thién ho so —
mau s6 02

Phiéu tir choi

tiép nhén giai

quyet ho SO —
mau s 03

Phiéu xin 18i va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 4
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Phiéu dé nghi gia han thoi gian
giai quyét. Viéc hen lai ngay tra
két qua duogc thuc hién khong qua
mot lan.

Budc | Tong hop hd so, lap to trinh, | - Chuyén
4 | thong qua lanh dao phong, trinh | vién giai o
lanh dao S ky, trinh UBND tinh | quyét TTHC - T trinh
ban hanh Quy€t dinh va hop HOi | - Lanhdao | Giy hanh | ~ I?hleu,ku‘em
dong xét NGND. phong chinh SQa’F qua }rmh
- Lnh dao L (a 05)
So
Budc T}ep nqhan, h(?an t’hleri dor]g (?au - Vin thu Sé - To trlr_l%l
5 |van ban, quét ky sO va trinh Chuvé Gio hanh | - Phiéu kiém
UBND tinh - huyen ; S04t qua trinh
Vién giai chinh i quyét o
quyét TTHC so (mAu 05)
Budc | Vian phong UBND tinh tiép nhan,
6 | Xem X‘ét, tha}m muu lg?mh dao ,h(,)p
Ho1 dong cap tinh, to chuc lay y . 3 s A
Kidn du luan. 1&v ¢ kidn Ban Lanh dao | Gio hanh | To trinh dé
en du fuan, fay y Kie UBND tinh | chinh | nghi xét NGUT

Thuong vy Tinh uy, Ban Cén su
Dang; trinh Ho1 dong cap Trung
uong
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Budc | Can bo tryc tai Trung tam ™ - Phan mém
PVHCC tiép nhan két qua tr| .. " Et’F{, theo quy dinh
Trung wong va tra két qua cho t6 an Do truc 9';‘}’ 'eP - Cac biéu mau
cl}lﬁ:c, ca nhan, cap nhat h¢ thong ta';\rz:%gm r;] an Vfl theo Thong tu
dé theo doi. oSS | o/2018/T-
€ a
f VPCP
Budc | Van phong cap nhat thong tin va Theo
to chirc Iuu trir ho so cong viéc Van phong | dung quy
dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1 | Cac bieu miu theo Nghj dinh s6 27/2015/ND-CP ngay 10 thang 03 ndm 2015
cua Chinh phu quy dinh vé xét tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”, “Nha
gido Uu ti”
7.HO SO LUU
TT Ho so lru Trach nhiém lwu | Thaoi gian leu
1 | Cac thanh phan ho so theo muc 5.2 Vin phong Lau dal.theo quy
dinh
2 | Danh sach ca nhan dé nghi xét NGUT ST Lau dai theo quy
Van phong ginh
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MAiu s6 01

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI THANH TiCH

Anhmau | PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO ..........
4X6

(déng dau

giap lai)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

1. Ho va tén: (1)
Nam, nit: .......
2. Tén goi khac (néu co)
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14. S6 nam cong tac tai ving kho khan (6)

17. Qué trinh cdng tac:

Thoi gian Chirc vy, don vi cong tac

Tu thang....nam...
dén thang...nam...

......................

......................

18. Nam duoc phong ting danh hiéu Nha gido Uu ta:
(7)) e Thfyi gian, churc vu cong tac tur nam dugce
phong tdng danh hiéu Nha gido Uu tu dén nay.

Thoi gian Chitrc vu, don vi cong tac

TU thang....nam...
dén thang...nam...

..................

II. NHUNG THANH TiCH PAT PUQC POI CHIEU VOI TIEU CHUAN
XET TANG
1. Pham chét chinh tri:
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3. Tai nang su pham xuét sic va cong lao d6i voi sur nghiép gido duc (NGND
khai tir nAm dugc phong tdng danh hiéu Nha gido Uu ta dén khi xét)
a) Tai nang su pham:

b) Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, gido trinh, sach, bai bao, dao tao thac
s, tién si:
- Sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc (8)

Tén sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc| Cép nghiém Na.IP
TT o ) . | nghiém
(chu tri) thu, xép loai :
thu
1.
2.

Trong nhiing sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc trén da c6 nhiing dé tai sau
dugc img dung (thot gian, dia diém):

- Gido trinh, sach chuyén khao (9)

Chii bién hoic|Nim xuit ban/phat

TT| Tén gido trinh, sach chuyén khao tham gia hanh

1.
2.

- Bai bao khoa hoc dang trén cac tap chi trong nudc va quéc té:

- Pao tao tién si, thac si, bac si chuyén khoa cép I1, bac sinoi tra (10)

Nam hoc
vién bao vé
thanh cong

S6 Quyét dinh

TT Tén hoc vién . x
: hwong dan
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- B4i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning: (11)

c¢) Danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuéng dugc ghi nhan.
- S6 nam dat danh hiéu Chién si thi dua: (13)

S6, ngay, thang, nim quyét dinh cong nhin

TT| Nam Danh hi¢u danh hiéu; co quan ban hanh quyét dinh

- Céc hinh thuc khen thudng da dugc ghi nhan (tir Béng khen tinh, B hoac
tuong duong trd 1én) (14)

Hinh thirc, ndi S0, ngay, thang, nam quyét dinh cong nhin

TT|Nam > danh hi¢u thi dua; co quan ban
dung khen thuwong hanh quyét dinh

1.

2.

d) Uy tin, &nh hudng cua Nha gido doi voi hoc sinh, sinh vién, dong nghiép, voi
nganh va xa hoi:
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d) bong gép xay dung don vi:

T6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh xac thuc cia thong tin da
ké khai.

Xac nhan, danh gia cia don vi (16)  ....... Ngay thang nam 20.....
Nguoi khai (ky tén)

Xac nhén chinh quyén dia phuwong noi cu tri (17)
(d6i véi ddi twong thude Piém ¢ Khoan 1 Piéu 2)

Ghi chu:

Panh may khong qua 10 trang, khong dong quyén, nguoi khai ky nho bang bt
muc xanh goc dudi bén phai vao tung trang khai thanh tich;

(1) Ho va tén viét chit in hoa;

(2) Viét day du tén don vi cong tac (khong viét tat);

(3) Chire vy hién tai (khong viét tat);

(4) Hoc ham, hoc vi: Khai tir hoc vi thac si tro 1én (déi vO1 ca nhan thudc luc
lugng vii trang nhan dan khai rd quan ham);

(5) Khai bang s6 (tong s6 nam);

(6) Khai tir thang, nam... dén thang, nam.... cong tac don vi..., thudc thon, xa,
huy¢n, tinh;

(7) Ap dung véi c4 nhan dé nghi xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan;

(8) Khai day du tén sang kién, dé tai NCKH do ¢4 nhan chu tri; cip danh gia,
nghiém thu, x€p loai (néu cd); nam nghiém thu, cong nhan;

(9) Khai rd timg loai gido trinh, sach (khong viét tit);
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(10) Khai theo thir tu Tién si dén Thac si, bac si chuyén khoa crflp II, bac si noi1
tru;

(11) Khai 16 ho tén hoc sinh, sinh vién doat huy chuong vang, bac, ddng hoic
dat giai nhat, nhi, ba trong cac ky thi qudc gia, qudc té va tén ky thi, nim dat
giai,

(12) Khai rd da huéng dan duoc bao nhiéu gido vién, giang vién day gioi;

(13) Khai 13 s6 1an dat danh hiéu Chlen s thi dua co sd, Chién si thi dua cap
tinh, BO, Chién si thi dua Toan quoc (néu c6) hodc Gigo vién day gidi cling cap.
Luu y: Trong mdt nam néu dat nhiéu danh hiéu thi c4 nhan lya chon mot danh
hi¢u dé ké khai.

(14) Ghi 10 ndi dung dugc khen thuong;

(15) Khai 1& danh hiéu thi dua ctia don vi trong 2 nam lién ké va hinh thtrc khen
thuong (néu co);

(16) Thu truéng don vi kiém tra day du thong tin clia ca nhan trong ban bao co
thanh tich, x4c nhan va chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé thanh tich cua ca
nhan do minh x4c nhan;

(17) Xéc nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra vé viée chap hanh cha
truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc; xac nhan truc tiép Vvao
ban khai thanh tich ca nhan hodc bang vin ban (d6i voi ddi tuong thudc Piém ¢
Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay).
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Mau sb 02
SRR (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HQI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e
...................... )
Sé: ITTr- e , ngay .... thang .... nam ....
TO TRINH
Pé nghi xét tiing danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4”
Kinh giri: HOi d0ng ........ovveeeiiiieeiieein. . (3) xét ting

danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu ti”
Can ctr Nghi dinh s0 ....... /2015/ND-CP, ngay...thang ...nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh vé xét ting danh hiéu “Nha giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0”;
Ho1 dé)ng ..................... (4) x¢ét tang danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”, “Nha
gido Uu ti” da hop vao ngay .... thang .... nam ..... dé xét ting danh hiéu “Nha
gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4” cho ca nhan.
S6 nha giao du diéu kién dé nghi Hoi dong ........... (5) xét tang danh hiéu “Nha
giao Nhan dan”, “Nha gido Uu t0” gdm ca nhan (c6 Danh sach va hd so kém
theo), trong do:

e eereeriieeaee. Nha gido Nhan dan;
e, Nha gido Uu tu.
HOi d0Ng ..o, (6) tran trong dé nghi./.
TM. HOI PONG
CHU TICH
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén va churc
danh)

Ghi chu:

- (1) Tén co quan, don vi ghi tai con dau Hoi déng st dung.
- (2,4,6) Tén Hoi dong dé nghi.

- (3,5) Tén Hoi dong duoc dé nghi.
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MAu s6 03

HOQI PONG XET TANG
DANH HIEU NGND,
NGUT

DANH SACH

Cic c4 nhan dé nghi xét ting danh hi¢u “Nha gido Nhan dan”, “Nha giso
~Uu t4” ndm
(Ban hanh kem theo To trinh so............... ngay ....thang .... nam .... cua ....)

1. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”

Hoc ham, hoc vi

TT . A . Ho va tén Chirc vy, don vi cong tac
hoac ong/ba
(3) (4) (5)
1.
2.

2. Danh sach dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Uu t0”

Hoc ham, hoc vi

TT hoic dng/ba Ho va tén Chirc vu, don vi cong tac
3) (4) ()
1.
2.
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi ghi tai con diu Hoi dong st dung.

(2) Tén Hoi dong dé nghi.

(3) Chi ghi hoc ham tir P’GS va hoc vi tir Thac s trd 1€n (duédi trinh do dao tao
ThS ghi 6ng hoac ba), doi véi nha gido thudc luc lugng vii trang ghi rd quan
ham, hoc ham, hoc vi.

(4) Viét day du khong viét tat.

(5) Chire vy chinh quyén (khong ghi chire vy doan thé); viét day du tén don vi
cong tac cac cap quan 1y (khong viét tat).
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Mau s6 04

HOQI PONG XET TANG

O 00 9 N Li A W DN =

DANH HIEU NGND,
NGUT

~ TOM TAT THANH TiCH
CA NHAN PE NGHI XET TANG DANH HIEU NHA GIAO

. Ho va tén (3):

. Ngay, thang, nam sinh:

. Nguyén quan:

. Noi cong tac:

. Chtrc vu hién tai (4):

. Trinh d6 dao tao (5):

. Nam dugc phong tdng danh hiéu NGU'T (6):
. S6 nam cong tac trong nganh gido duc:

. S6 nam truc tiép giang day:

10. S6 1an dugc tang danh hiéu Chién si thi dua, gido vién, giang vién day gioi:
11. S6 1an dugc ting Bang khen cap tinh, bo trd 1én:
12. Gitp d3, boi dudng gido vién day gioi:
13. Sang kién, dé tai NCKH (7):
14. Sach, gido trinh, tai liéu (8):
15. Bai bao khoa hoc (9):
16. Pao tao thac si, bac si chuyén khoa cép I, bac si ndi1 tra, nghién clru sinh:
17. B6i dudng hoc sinh, sinh vién tai ning:
18. Tap thé lao dong xuét sic (10):
19. Thanh tich n6i bat khéc:
20. S6 phiéu tin nhiém ctia quan ching, Hoi ddng cac cap (11):
P , ngay ... thang .... nam 20...
TM. BAN THU KY TM. HOI DONG
CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:

Panh méy va chi tom tat thanh tich ciia ca nhén trong 1 trang A4 theo tiéu chuan

qu

y dinh cho mdi ddi tuong tai Nghi dinh nay;
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1. Tén co quan, don vi ghi tai con d4u Hai déng su dung;

2. Tén HO1 d@)ng dé nghi;

3. Ghi 0 6ng (ba) hoac hoc ham, hoc vi (néu c6), quan ham ddi vai luc luong vii
trang;

4. Ghi 1o churc vy, don vi cong tac (khong viét trflt);

5. Ghi r0 trinh d6 dao tao: Cao déng, dai hoc, Thac si, Tién sf;

6. Ddi v6i ca nhan dé nghj xét ting danh hiéu NGND;

7. Ghi 5 s6 luong, cap nghiém thu, nim nghiém thu;

8. Ghi rd chu bién hay tham gia, cip nghiém thu;

9. Ghi sb lugng bai bao da duoc dang trén cac tap chi khoa hoc chuyén nganh
trong nudc hoac quoc te;

10. B6i voi ngudi ding dau va cap pho ctia nguoi dimg dau;

Ghi 13 ty 18 s6 phiéu va chia %
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Maiu s6 05
..... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
HOI PONG XET TANG NAM
DANH HIEU NGND, Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGUT e
.................... (2)
......... , ngay ... thang .... nam ....
BIEN BAN
Hop Hi dong xét ting danh hié¢u
“Nha gidao Nhian dan”, “Nha gido Uu ta”
1. HO1 déng ....................... x¢ét tang danh hjéu “Nhé} gido Nhan dan”, “Nha
gido Uutd” ........... dugc thanh 1ap theo Quyét dinh so: .......... ngay .....
thang .... NAM ... CUA...cccciiiieiiie e e
2. Hoi dong da t6 chitc cude hop ngay ........ thang .....ndm 20 ...... tai
...................... dudi sy chu tri cua ong (ba) ..................... Chu tich Ho1 dong
xét tang danh hiéu Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ta lan thi
3. Tong s6 thanh vién HOi dong: ............cocoveveeeiinn....
- Tham gia cudc hop cd ......cooenenennn. thanh vién
- meg 1010 1 e
LY O
- Thu ky (nguoi ghibiénban): ...
4. N6i dung cudc hop (theo dién bién ctia cudc hop)
a) ONng (DA) ...vevniieiieiee thay mat Hoi dong xét tang danh higu

“Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Uu t4” bao cdo tom tat thanh tich cta cac ca
nhan. Ho1 déng da bam sat céc tiéu chuan huong dan tai Nghi dinh $6

vound .../ ND-CP, ngay ..../ ..../ .....cua Chinh phu quy dinh xét ting danh hi¢u
Nha gido Nhan dan, Nha gido Uu ta dé nghién ctru, thao luan, xem xét thanh
tich ctia cac c4 nhan duogc dé nghi.

b) Béo céo tinh hinh két qua tham do du lun:

Ngay .... thang ...... nam, Hoi dong ...... d3 t6 chirc tham do du luan dbi véi cac
c4 nhan dé nghi xét tang co s6 phiéu tin nhiém cua quﬁn chung dat tir 80% tré
1én bang cac hinh thiic (niém yét cong khai danh sach, dang tai trén website ciia
don vi, ...). Sau .... ngdy thim do du ludn, thuong truc Hoi dong tong hop lai ¥
kién:

T6m tit cac y kién phan hoi (néu c6):



¢) B4o cdo tinh hinh don thu (néu co)
- S6 lugng don thu:

Hoi dong théng nhat dua vao danh sach bo phiéu dé nghi xét ting danh hiéu Nha

gido Nhan din cho ca nhan va Nha gido Uu ta cho ................ ca nhan.

5. Hoi dong dé cir ban kiém phiéu, gom céc éng (ba):

“ONZ (DA e Truong ban;

m et e et eereeeraeeeeeerreeiaerararaaeaeaan uy vién;

m et teeeeeeeereteeeaeereieraneraaae uy vién;

6. Tong s6 thanh vién trong Hoi dong: ................ nguoi.

- S6 thanh vién Hoi dong tham gia bo phiéu tai cudc hop: .....o.oveevvnen.n
nguoi;

- S6 thanh vién Hoi déng Véng mat bo phiéu sau cudc hop: ...................

nguoi.
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- Ban kiém phiéu da 1am viéc theo quy dinh:

- S6 phiéu phatra: .................. phiéu
-Sé phiuthuvé: .................. phiéu
-S6 phiuhop 1&: .....eeveneennn. phiéu
- S6 phiéu khong hop 1&: ............... phiéu.
7. Két qua kiém phiéu bau danh hiéu Nha giao Nhan dan, Nha gido Uu ti1 (3)
a) C4 nhan c6 sb phiéu dat tir 90% tong s6 thanh vién Hoi dong tro lén: ..........
ca nhan.
- Nha gido Nhéan dén
Sé S0
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
- Nha gido Uu ta
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu [Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
b) Cé4 nhan ¢6 s6 phiéu dat dudi 90% tong s thanh vién Hoi dong tré 1én:. ... ca
nhan.
- Nha giao Nhéan dan
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu |Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.
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- Nha gido Uu ta
Sé So
Ho va tén Chirc vu - don vi cong tac | phieu | Ty 1€ %
TT
dat
1.
2.

8. Tong hop, phan tich sb luong dé nghi xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan

dan”, “Nha gito Uu ti” (4)

INTE e Giang vién
INAM oo e
TONE SO wvveeveeeeeein, l.DPaihoc ...
2. Caodang ...............
Dan toc ........cc.un... Nir dan tdc Glaovién ...................
---------- 1.MAmnon .....................
Hoc ham: 2. TiuhOC «.ovveeeeei
1. Pho Gido su (N@) ....... 3. Trung hoc co s6
(Nam) ........................... i
: 4. T hoc pho tho

2. Gido su (Nam) ........ (NT) ........ THas 1ot PO Thong
Téng SO e, 5. Trung Cép va
Hoc vi: SOCAP ..vvininnnnn,
1. Tién si (Nam) (NT) ........
2. Thac s (Nam) .............. (Nf{1) ......
Téng s0:
Can bd quan 1y gido duc:
1. Co quan Quan ly gido duc
2. Quan ly co s& gido duc

THU KY CHU TICH HOI PONG

(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(Ky, ghi ro ho tén)
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(1) Tén co quan, don vi ghi tai con diu Hoi dong st dung.

(2) Tén Ho1 d(‘A)ng dé nghi.

(3) Ghi du sd ca nhan trong danh sach bo phiéu, xép thir tu theo s6 phiéu tir cao
dén thap, ty 16 % = S6 phiéu dat/Tong s6 thanh vién trong quyét dinh thanh 1ap

Hoi dong.

(4) Thu ky Ho1 d6ng tong hop cac ca nhan dat trén 90% sd phiéu Hoi dong theo
bang tong hop.



		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-06-15T08:29:06+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban Nhân dân tỉnh<ubnd@angiang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




